WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 25-05-2023
Znak: SO.1.431.4.2023

Pan Hubert Zadlo
Wojt Gminy Baltow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy Battow przeprowadzili w dniu 25 kwietnia 2023 r. pracownicy
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach:

- Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewddzki - kierownik zespotu kontroleréw

- Matgorzata Bojar — inspektor wojewodzki

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli nr-y: 240/2023 1 241/2023 wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow SUW

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

I. - sposob sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, malzenstw, zgondéw w trybie zwyklym;

- sposob gromadzenia akt zbiorowych dla aktow sporzadzonych w trybie zwyklym (akta
zbiorowe: dokumenty stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania
w nich pozniejszych wpisow).

II. - sposob sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, malzenstw, zgonéw w trybie
szczegblnym  (transkrypcja, odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpilo za granica
w polskim rejestrze stanu cywilnego);

- sposOb gromadzenia akt zbiorowych dla aktow sporzadzonych w trybie szczegdlnym (akta
zbiorowe: dokumenty stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania
w nich pozniejszych wpisow);

- prawidtowos$¢ zamieszczania wzmianek dodatkowych 1 przypiskow na podstawie orzeczen sagdoéow
panstw zagranicznych lub rozstrzygnie¢ innych organdw panstw zagranicznych.

II. - sposob przechowywania dokumentéw tj. ksiag papierowych stanu cywilnego, akt
zbiorowych, blankietoéw odpisow i za§wiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania);
- sposOb wykorzystania blankietoéw odpisow aktow stanu cywilnego i blankietéw zaswiadczen.
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Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Zgodnie z § 18 Zarzqdzenia Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 8 listopada 2019 r. w
sprawe szczegolowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikow
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach obowiazuje nastgpujaca skala ocen
kontrolowanej dziatalnosci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wylacznie
charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalno$ci, zarowno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan,

2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystepowaly w sposob powtarzajacy sie, lecz mialy one charakter wytacznie formalny i
nie powodowaty nast¢gpstw dla kontrolowanej dzialalnos$ci, zard6wno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaty zalozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$§¢
lub kontekst), albo progu istotnosci ustalonego na podstawie cech ilosciowych
1 jakosciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowos$ci przekraczajg zatozony dla kontroli
prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$¢ lub kontekst), albo prég istotnosci
ustalony na podstawie cech ilo$ciowych i jakosciowych, zatozony dla kontroli wykonania
zadan.

Kontrolg objeto:
I. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyklym

II. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegolnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci
zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastapilo za granica w
polskim rejestrze stanu cywilnego) oraz  uznawanie orzeczen sadow zagranicznych
i rozstrzygnie¢ innych organéw zagranicznych

III. przechowywanie dokumentow, wykorzystywanie blankietow odpisow aktow stanu
cywilnego i blankietow zaswiadczen

Wykonanie zadan w Urzedzie Stanu Cywilnego w Baltowie oceniam:

Ad. I - pozytywnie
Ad. II — pozytywnie z uchybieniami
Ad. III - pozytywnie



Kontrola miata na celu ocen¢ czy sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie zwyktym
oraz w trybie szczegdlnym oraz zamieszczanie wzmianek dodatkowych i przypiskOw na podstawie
orzeczen sadow panstw zagranicznych lub rozstrzygnie¢ innych organdéw panstw zagranicznych
odbywaja si¢ zgodnie z przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1681 ze zm. zwang dalej Pasc), ustawg z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 1359 zwang dalej Krio), ustawg z dn.
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000
ze zm.), ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1805 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi, w tym szczeg6lnie Rozporzadzeniem MSW z 9
lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego (t.j Dz. U. 2015 poz. 225 ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji
z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 698), Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 15 lipca 2021 r. w
sprawie wzoréw karty urodzenia i1 karty martwego urodzenia (Dz. U. 2021 poz. 1421),
Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 23 lipca 2021 r. w sprawie wzoru karty zgonu (Dz. U.
2021 poz. 1448), Rozporzadzeniem Rady (WE) Nr 2201/2003 z dn. 27 listopada 2003 dotyczacym
jurysdykeji oraz uznawania i wykonywania orzeczen w sprawach matzenskich oraz w sprawach
dotyczacych odpowiedzialno$ci rodzicielskiej, uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000 (Dz.
U. UE.L. 2003.338.1 ze zm.), konwencjami wielostronnymi i bilateralnymi, w tym
Rozporzadzeniami WE w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Ocenia podlegat takze
sposob wykorzystania blankietéw odpisow aktow stanu cywilnego i blankietow zaswiadczen oraz
sposob przechowywania dokumentéw tj. ksigg papierowych stanu cywilnego, akt zbiorowych,
blankietow odpisoéw i1 zaswiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania, w tym zachowanie zasad
bezpieczenstwa przechowywania dokumentéw okreslonych w ustawie z dn. 22 listopada 2018 r. o
dokumentach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1394 ze zm.).

Wyjasni¢ réwniez nalezy, iz dobdr proby poddanej kontroli oparto na osadzie kontrolerow
wynikajagcym z ich doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy na temat kontrolowanej jednostki,
przy czym dla przedmiotu kontroli okre$lonego:

- w pkt 1 przyjeto nie mniej niz 25 przypadkéw sporzadzenia aktoéw stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyklym,;

- w pkt 2 przyjeto nie mniej niz 20% przypadkdw sporzadzenia aktow stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegdlnym oraz przypadkéw zamieszczenia (lub odmowy
zamieszczenia) wzmianek lub przypisk6w na podstawie orzeczenia sgdu panstwa obcego lub
rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego;

- w pkt 3 przyjeto sposéb wykorzystania nie mniej niz 100 blankietow przekazanych
urzedowi stanu cywilnemu.

Jako miernik dla przedmiotu kontroli okre$lonego:

- w pkt 1 przyjeto ilos¢ przypadkéw niedopelnienia obowigzku (sporzadzania asc
z naruszeniem przepisOw prawa lub nieprawidtowego gromadzenia akt zbiorowych) w stosunku do
ilosci wszystkich skontrolowanych aktow stanu cywilnego (ponad 50% nieprawidtowosci powoduje
oceng negatywna);

- w pkt 2 przyjeto ilos¢ przypadkow niedopelnienia obowigzku (sporzadzania asc
Z naruszeniem przepisOw prawa, nieprawidtowego gromadzenia akt zbiorowych, uznania lub
odmowy uznania orzeczenia/rozstrzygni¢cia sagdu zagranicznego lub innego organu zagranicznego
Z naruszeniem przepisow prawa) w stosunku do ilo$ci wszystkich skontrolowanych zdarzen (ponad
50% nieprawidlowos$ci powoduje ocene negatywna);

- w pkt 3 przyjeto ilo§¢ przypadkow niedopetnienia obowigzku (blankietow, ktore nie maja
statusu blankietu ,,czystego”, wykorzystanego do wydania dokumentéw lub zniszczonego)



w stosunku do ilosci wszystkich skontrolowanych blankietow (ponad 5% nieprawidtowosci
powoduje ocen¢ negatywnag)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Battowie zatrudniona jest na stanowisku Kierownika USC
Pani Justyna Adamiec oraz na stanowisku Zastepcy Kierownika USC Pani Agata Sliwka.
Wyjasnien kontrolujagcym udzielata Pani Justyna Adamiec.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:

I. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyklym

W kontrolowanym okresie w USC Battéw sporzadzono w trybie zwyktym:

- 0 aktow urodzenia
- 15 aktéw malzenstw
- 23 akty zgonu

Kontroli poddano 15 aktow matzenstw i 23 akty zgonu (lacznie 38 aktow) sporzadzone w trybie
zwyktym.
Akty malzenstwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia/forma zawarcia matzenstwa
] 2607022/00/AM/2022/035158 | matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
’ Krio, tzw. , konkordatowe”
2 | 2607022/00/AM/2022/435119 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”
3. 12607022/00/AM/2022/729094 | malzenstwo przed kierownikiem usc
4. 12607022/00/AM/2022/142815 | malzenstwo przed kierownikiem usc
5. | 2607022/00/AM/2022/760828 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 §2i 3
' Krio, tzw. , konkordatowe”
6. | 2607022/00/AM/2022/605739 | malzefistwo zawarte w trybie art. 1 § 213
: Krio, tzw. , konkordatowe”
7. | 2607022/00/AM/2022/975902 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
) Krio, tzw. ,.konkordatowe”
8. | 2607022/00/AM/2022/577378 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 §21 3
' Krio, tzw. ,.konkordatowe”
9. 12607022/00/AM/2022/138796 | malzenstwo przed kierownikiem usc
10. | 2607022/00/AM/2022/540573 | maltzeistwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”
11. | 2607022/00/AM/2022/778959 | matzenstwo przed kierownikiem usc
12. | 2607022/00/AM/2022/465536 ma}Zeﬁstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”
13. | 2607022/00/AM/2022/487838 | matzefistwo zawarte w trybie art. 1 § 213
Krio, tzw. , konkordatowe”
14. | 2607022/00/AM/2022/706306 | matzeistwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”
15. | 2607022/00/AM/2022/351544 | malzenstwo przed kierownikiem usc




Kontroli poddano 15 aktéw matzenstw sporzadzonych w trybie zwyklym.

Matzenstwa zawarte przed kierownikiem usc: Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty nie

budzg watpliwosci i odpowiadajag wymogom prawa. Znajduja si¢ w nich: zapewnienia nupturientow
o braku przeszkdéd do zawarcia matzenstwa (przeszkody - okreslone w Kodeksie rodzinnym
1 opiekunczym), protokoly przyjecia o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski podpisane
przez wlasciwe osoby (nupturientow, swiadkoéw, kierownika usc). Wszystkie matzenstwa zawierane
byly w dacie waznosci zapewnien.

Przyjecie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski nastgpowalo w terminie
okreslonym w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, zdanie pierwsze: ,, matzenstwo przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze byc¢ zawarte przed uptywem miesiqgca od dnia, kiedy
osoby, ktore zamierzajq je zawrzel, zloZyly kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne
zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu okolicznosci wylgczajgcych zawarcie tego matzenstwa.”

Wszystkie akty malzenstwa sporzadzane byly z zachowaniem terminu okre§lonego w art.
86 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,, Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory
przyjgl oswiadczenia o wstgpieniu w zwiqgzek matzenski, sporzqdza akt malzenstwa najpozniej w

nastepnym dniu roboczym.”
w trzech przypadkach (akty 0 nr 2607022/00/AM/2022/142815,

2607022/00/AM/2022/778959, 2607022/00/AM/2022/351544) doszlo do zawarcia matzenstwa
poza lokalem usc, na podstawie art. 85 ust. 5 Pasc: ,,Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzec
matzenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego przyjmuje oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on
wlasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie
uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo osob obecnych przy sktadaniu oswiadczen o
wstgpieniu w zwiqgzek matzenski.” W aktach zbiorowych znajduja si¢: (oprocz zapewnien o braku
przeszkod do zawarcia malzenstwa i protokotu przyjecia oswiadczenia o wstgpieniu w zwiqzek
maltzenski) wniosek nupturientow wraz z uzasadnieniem oraz dowod opflaty, o ktorej mowa w art.
85 ust. 8 Pasc. Zgromadzone dokumenty nie budzg watpliwosci.

W jednym skontrolowanym przypadku (akt o nr 2607022/00/AM/2022/351544) matzenstwo
zostalo zawarte przez cudzoziemke. Dokumenty przechowywane w aktach zbiorowych nie budza
zadnych watpliwosci.  Przechowywane jest postanowienie sadu o zwolnieniu z obowigzku
przedstawienia zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzenstwa a takze kopia odpisu
aktu urodzenia cudzoziemki wraz z tlhumaczeniem przysiggtym (cudzoziemka zlozyla pisemna
prosbe o wydanie oryginalu aktu wraz z uzasadnieniem, Kierownik USC przychylila si¢ do tej
prosby, potwierdzono w dokumentacji odbidr oryginatu aktu).

Malzenstwa ,.konkordatowe”: w aktach zbiorowych przechowywane sg wilasciwe dokumenty:
zapewnienia nupturientéw, za§wiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa, zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek malzenski

zostaly zlozone w obecnosci duchownego. Zaswiadczenia duchownych opatrzone sa data wplywu
do USC w Baltowie, co pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sg terminy okreslone
w art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego i1 opiekunczego (przekazanie zaswiadczenia przed uptywem 5 dni
od dnia zawarcia malzenstwa), a Kierownik USC sporzadzata akty malzenstw w terminie



wynikajacym z art. 86 ust. 3 Pasc (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania
zas$wiadczenia od duchownego).
Wszystkie matzenstwa zawierane byly w dacie waznos$ci zapewnien.

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoty, zaswiadczenia) sporzadzone sg na obowigzujacych
formularzach.

Tre§¢ aktow matzenstw: nie budzi watpliwosci.

Dowody: akty malzenstwa wraz z aktami zbiorowymi, sporzagdzone w kontrolowanym okresie

w trybie zwyklym jako biezaca rejestracja

Akty zgonow poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. |2607022/00/AZ/2022/272895 | tryb zwykly
2. [2607022/00/AZ/2022/237301 | tryb zwykly
3. 12607022/00/AZ/2022/079571 | tryb zwykly
4. |2607022/00/AZ/2022/343899 | tryb zwykly
5. 12607022/00/AZ/2022/622202 | tryb zwykly
6. | 2607022/00/AZ/2022/014879 | tryb zwykly
7. 12607022/00/AZ/2022/636826 | tryb zwykly
8. |2607022/00/AZ/2022/824212 | tryb zwykly
9. 12607022/00/AZ/2022/624127 | tryb zwykly
10. | 2607022/00/AZ/2022/954243 | tryb zwykly
11. | 2607022/00/AZ/2022/198869 | tryb zwykly
12. | 2607022/00/AZ/2022/248542 | tryb zwykly
13. | 2607022/00/AZ/2022/605877 | tryb zwykly
14. | 2607022/00/AZ/2022/153376 | tryb zwykly
15. | 2607022/00/AZ/2022/663958 | tryb zwykly
16. | 2607022/00/AZ/2022/062695 | tryb zwykly
17. 1 2607022/00/AZ/2022/563664 | tryb zwykly
18. | 2607022/00/AZ/2022/513964 | tryb zwykly
19. | 2607022/00/AZ/2022/023020 | tryb zwykly
20. | 2607022/00/AZ/2022/386487 | tryb zwykly
21. | 2607022/00/AZ/2022/041339 | tryb zwykly
22. 1 2607022/00/AZ/2022/557446 | tryb zwykly
23. 1 2607022/00/AZ/2022/925276 | tryb zwykly

Kontroli poddano 23 akty zgonu sporzadzone w trybie zwyktym.

Dokumenty zgromadzone w aktach zbiorowych do aktow zgondéw nie budza watpliwosci.
Przechowywane s3 odpowiednie cze$ci karty zgonu oraz sporzadzone na obowigzujacym
formularzu  protokoty zgloszenia podpisane osobe
i Kierownika USC.

zgonu, przez zglaszajaca  zgon

Tre$¢ aktow zgonu: nie budzi watpliwosci



Dowody: akty zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone w kontrolowanym okresie w trybie
zwyktym jako biezaca rejestracja, wymienione w tabeli powyze;j.

Przypiski: zgodnie z art. 25 ust. 1 Pasc: ,, Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczqgcych
tej samej osoby oraz informacje wplywajgce na stan cywilny tej osoby zamieszcza si¢ przy akcie
stanu cywilnego w formie przypiskow.” W art. 25 ust. 2 Pasc wskazano zas$, ,,sporzqdzajgc akt
stanu cywilnego Ilub dolgczajgc do niego wzmianke dodatkowq, niezwlocznie zamieszcza sig
przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczqcych tej samej osoby.”

Obowigzek natozony powyzszym przepisem jest skrupulatnie realizowany w USC Battow. Nalezy
rowniez podkresli¢, iz przypiski zawieraja aktualng numeracje aktow (tj. numery nadane aktom w

elektronicznym rejestrze).

Dane przy akcie: zgodnie z art. 20 ust. 2 1 3 Pasc: ,,w rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy

akcie stanu cywilnego dane o obywatelstwie oraz nr PESEL osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostat
nadany. W rejestrze stanu cywilnego zamieszcza si¢ przy akcie urodzenia, oprocz danych

)

okreslonych w ust . 2, numery PESEL rodzicow osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostaly nadane.’
Obowigzek natozony przytoczonym wyzej przepisem jest skrupulatnie realizowany w USC Battow.

Sposob prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego: Nalez stwierdzi¢, iz w USC

Battow akta zbiorowe sg prowadzone zgodnie z dyspozycja § 43 Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, ktory stanowi:

., 1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sq sporzqdzone,
opatruje si¢ oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotyczq.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego
oznacza sie dodatkowo datg sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotyczq, i prowadzi sig je
w porzqdku chronologicznym.”

Sposob dokumentowania wniesienia optaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: nie budzi
zastrzezen. W aktach zbiorowych przechowywane sg dowody wniesienia optaty skarbowej
w odpowiedniej dla danej czynnosci wysokosci.

Reasumujac: realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktow stanu cywilnego (urodzen,
malzenstw, zgonow) w trybie zwyklym zostala oceniana jako pozytywna.

II. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegOlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci
zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastapilo za granica
w polskim rejestrze stanu cywilnego) oraz uznawanie orzeczen sadoéw zagranicznych
i rozstrzygnie¢ innych organoéw zagranicznych

W kontrolowanym okresie w USC Battow sporzadzono w trybie szczegdlnym:



- 2 akty urodzenia (w trybie transkrypcji)
- 2 akty malzenstwa (w trybie transkrypcji)
- 0 aktéw zgonu

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego Baltdéw nie odnotowano wzmianek
dodatkowych oraz nie zamieszczano przypiskow w aktach stanu cywilnego na podstawie
orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego, jak rowniez
nie odmowiono dokonania w/w czynnosci.

Kontroli poddano 2 akty urodzenia i 2 akty matzenstwa (100% zdarzen).

Akty urodzenia poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. |[2607022/00/AU/2022/261914 transkrypcja
2. 12607022/00/AU/2022/704322 transkrypcja

Akty malzenstwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia

1. 12607022/00/AM/2022/622203 transkrypcja

2. |2607022/00/AM/2022/533979 transkrypcja

Transkrypcja
Art. 104 Pasc stanowi:

., 1. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedqcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

2. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zarowno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk osob wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu
cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie budzi
watpliwosci co do autentycznosci.”

Akta zbiorowe zawieraly odpowiednie dokumenty, a mianowicie: wnioski o transkrypcje
oraz wnioski o uzupelnienie powstatych w trybie transkrypcji aktow, oryginaty zagranicznych
odpisow aktow stanu cywilnego wraz z thumaczeniami przysiegltymi lub tez odpisy wielojezyczne,
niewymagajace thumaczenia, dowody wniesienia optaty skarbowej. W aktach zbiorowych znajduja
si¢ takze potwierdzenia odbioru przez wnioskodawce odpisu zupelnego polskiego aktu, ktérego
wydanie jest zakonczeniem procedury transkrypcji zagranicznego aktu.

Polskie akty stanu cywilnego sporzadzono z zachowaniem zasad transkrypcji, tj. wiernego,
literalnego przeniesienia tre$ci zagranicznego dokumentu. W rubryce ,,adnotacje” wpisywano
odpowiednig informacje o podstawie sporzadzenia aktu, przywotujac takze zagraniczny dokument,
bedacy podstawa transkrypcji.

W przypadku, gdy zachodzita konieczno$¢ uzupehnienia polskiego aktu o brakujace dane,
dokonywano tego w odrgbnym postepowaniu (na podstawie art. 37 Pasc), w formie czynnosSci
materialnotechnicznej, wpisujac odpowiednia wzmiank¢ dodatkowa. Nalezy takze podkreslic,
iz w tresci wzmianek kazdorazowo odnotowano numer aktu, bedacy podstawa uzupeilnia lub



sprostowania (w przypadku, gdy podstawa uzupelnienia/sprostowania byl akt stanu cywilnego
znajdujacy si¢ w polskich ksiegach, zostal on wcze$niej zmigrowany do BUSC 1 w tresci
wzmianki powolywano oznaczenie wygenerowane przez system), co oceni¢ nalezy pozytywnie z
punktu widzenia przejrzystosci i kompletnosci danych zawartych w aktach.

Wskaza¢ nalezy, iz art. 104 ust. 7 Pasc przewiduje (jako odstepstwo od zasady wiernego,
literalnego przeniesienia tre$ci zagranicznego dokumentu) mozliwos¢ dostosowania pisowni danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, w przypadku gdy zagraniczny
dokument stanu cywilnego dotyczy obywatela polskiego, ktory postuguje si¢ rowniez polskimi
aktami stanu cywilnego.

Stwierdzono, ze Kierownik USC w Battowie prawidtowo zrealizowata w przypadku aktow
o nr 2607022/00/AM/2022/622203, 2607022/00/AM/2022/533979. prosby o dostosowanie pisowni
danych do zasad pisowni polskiej, wpisujac ,,0od razu”, w zasadniczej czesci aktu, wlasciwa, polska
pisowni¢ oraz zamieszczajac w rubryce ,,adnotacje” informacje o dostosowaniu pisowni do regut
pisowni polskie;j.

Zastrzezenia kontrolujgcych wzbudzit jednak sposoéb opracowania wykorzystywanego
w_okresie podlegajacym kontroli, tj. w 2022 roku, w USC Battow wzoru wniosku o wpisanie

zagranicznego aktu stanu cywilnego w zakresie rubryki dot. prosby wnioskodawcy o zastosowanie
w_polskim akcie stanu cywilnego znakow diakrytycznych (zob. akta kontroli wzdr wniosku o

wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego). Opracowany w usc wzér wniosku zawierat po
prostu dodatkowe zdanie: Prosze/prosimy o zastosowanie w polskim akcie stanu cywilnego znakow
diakrytycznych. Prosba nie byta dodatkowo podpisywana czy tez chociazby zaznaczana przez osobe
wnioskujgcg o transkrypcije, podpis wnioskodawcy widnieje tylko pod wnioskiem. Taki sposob
opracowania wniosku budzi watpliwosci czy osoba zainteresowana skladajaca wniosek
o transkrypcje wnosi rowniez o dostosowanie pisowni danych do regul polskiej pisowni czy tez nie.
Trzeba przy tym pamigtac, ze kierownik usc nie moze dziata¢ w tym wypadku z urzedu, tylko na
whniosek.

Nie ulega watpliwosci, ze Kierownik USC w Battowie ustalata kazdorazowo t¢ kwestig
z wnioskodawca 1 udzielala w tym zakresie stosownych wyjasnien. W_ocenie kontrolujgcych
nalezy jednak opracowa¢ wzor wniosku w taki sposob, by dokumentacja bedaca podstawa

sporzgdzania aktow nie pozostawala w tym zakresie watpliwosci, dlatego tez powyzsze
zakwalifikowano jako uchybienie.

Nalezy podkresli¢, ze problem ten dostrzegla juz wczesniej sama Kierownik USC w
Battowie, ktora w 2023 roku wdrozyla w USC nowy wzoér wniosku, w ktérym obok wskazanej
prosby zamieszczono mozliwos¢ wyboru TAK/NIE (zakresli¢ wlasciwe), sama za$ prosba zostata

sformutowana w sposob bardziej dla klienta zrozumiaty: Prosze/prosimy o dostosowanie pisowni

danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskiej (zob. akt kontroli wzor
wniosku o przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji aktu matZzenstwa).

Nalezy takze doda¢, iz zgodnie z art. 106 Pasc w przypadku, gdy zagraniczny akt
matzenstwa nie zawiera informacji o nazwiskach matzonkow noszonych po zawarciu matzenstwa
oraz nazwiskach dzieci zrodzonych z tego malzefistwa, to razem z wnioskiem o transkrypcje
matzonkowie moga zlozy¢ takie o§wiadczenie. Niniejsza kwestia stanowi kolejne odstepstwo od
zasady wiernego, literalnego przeniesienia tre$ci zagranicznego aktu do polskiego rejestru stanu
cywilnego. Oznacza to, ze w przypadku zlozenia stosownych o§wiadczen o nazwiskach wraz z
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wnioskiem o transkrypcje zagranicznego aktu malzenstwa dopuszczalne jest, aby te informacje
wpisywac ,,od razu” w zasadniczej czesci polskiego aktu matzenstwa.

Stwierdzi¢ nalezy, iz Kierownik USC w Battowie prawidlowo zastosowala w przypadku
sporzadzania aktu matzenstwa o nr 2607022/00/AM/2022/622203 wskazany powyzej przypis,
wpisujac ,,od razu”, w zasadniczej czesci polskiego aktu brakujace dane dot. nazwiska kobiety,
zgodnie z jej oswiadczeniem zawartym we wniosku o transkrypcje. Wniosek o transkrypcje
skladala w niniejszym wypadku tylko kobieta, tylko ona podpisata takze o$wiadczenie o swoim
nazwisku noszonym po zawarciu malzenstwa, a zatem Kierownik USC w sposob prawidtowy
uzupehita w tym wypadku tylko rubryke dot. nazwiska kobiety.

Przypiski, dane przy akcie: (oméwiono szczegoétowo przy aktach sporzadzonych w trybie
zwyklym). - w wigkszoSci przypadkow uzupeilione, zabraklo danych dot. kraju urodzenia
matzonkow przy akcie matzenstwa 2607022/00/AM/2022/622203

Sposdb dokumentowania wniesienia oplaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: nie budzi

zastrzezen. W aktach zbiorowych przechowywane sa dowody wniesienia optaty skarbowej
w odpowiedniej dla danej czynnosci wysokosci.

Dowody: akty urodzenia oraz akty malzenstwa wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone
w kontrolowanym okresie w trybie transkrypcji, wymienione w tabelach powyze;.

Wpisywanie wzmianek dodatkowych i przypiskow na podstawie orzeczen sadow
zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organow zagranicznych

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Battowie nie odnotowano wzmianek
dodatkowych oraz nie zamieszczano przypiskow w aktach stanu cywilnego na podstawie
orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego, jak rowniez
nie odmowiono dokonania w/w czynnosci.

Reasumujac: realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze
stanu cywilnego w trybie szczegdélnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego,
odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastapilo
za granicg w rejestrze stanu cywilnego) zostala oceniana jako pozytywna z uchybieniami.
Obszar dot. uznawania orzeczen sadow zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organéw
zagranicznych nie podlegal kontroli z uwagi na brak odnosnych zdarzen.

III przechowywanie dokumentow, wykorzystywanie blankietow odpisow aktow stanu
cywilnego i blankietow zaswiadczen

Pomieszczenie, w ktorym miesci si¢ Urzad Stanu Cywilnego w Battowie, usytuowane jest
na parterze budynku, okna sg zabezpieczone kratami, pokdj jest zamykany na klucz. Akta
zbiorowe, papierowe ksiegi przechowywane sg w zamykanych metalowych szafach; blankiety
odpisow 1 zaswiadczen znajdujg si¢ dodatkowo w zamykanym sejfie. Sposéb przechowywania
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dokumentow oraz usytuowanie stanowiska komputerowego z zainstalowanym system ,,Zrodlo” nie
budza zastrzezen pod wzgledem bezpieczenstwa.

Wskazaé nastepnie nalezy, iz dla realizacji zadan przez Urzad Stanu Cywilnego w Baltowie
pobrano ze Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w dn. 11.02.2022 r. partie 500 blankietéw o
nr AF2093501-AF20940000 (nr pokwitowania (28/2022). Kontroli poddano parti¢ 200 blankietow
o numerach AF2093501 — AF2093700. Korzystajac z generowanych w ramach Bazy Uslug Stanu
Cywilnego raportow, ustalono, iz wszystkie blankiety mialy status ,,wydany.”

Ustalono, iz w Urzedzie Stanu Cywilnego w Baltowie prowadzona jest szczegdétowa
ewidencja pobieranych z UW 1 wykorzystywanych kazdorazowo blankietow. Kierownik USC w
Baltowie przedstawila takze obowigzujace zarzadzenie Wojta dot. procedury brakowania
blankietow (w USC nie bylo w ostatnich latach przypadku zniszczenia blankietu.)

Reasumujac: bezpieczenstwo przechowywania dokumentéw, wykorzystywanie blankietow
odpisow aktow stanu cywilnego i blankietow zaswiadczen zostalo ocenione pozytywnie.

Podsumowujgc stwierdzi¢ nalezy, iz w_kontrolowanym zakresie nie stwierdzono zadnych
nieprawidlowosci. Z kolei stwierdzone uchybienie dot. sposobu opracowania wzoru wniosku

0 wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego w zakresie rubryki dot. prosby wnioskodawcy
0 zastosowanie  w_polskim akcie stanu cywilnego znakéw diakrytycznych zostalo juz

wyeliminowane poprzez wprowadzenie w biezacym roku nowego wzoru wniosku o transkrypcije.

Majac na uwadze powyzsze odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczes$nie informujg, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej od
niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Sktad zespotu kontrolerow:

1/ Agnieszka Skrzyniarz —inspektor wojewddzki - kierownik zespotu kontrolerow,
2/ Matgorzata Bojar — inspektor wojewddzki — cztonek zespotu kontrolerow

Podpis
Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swietokrzyski
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