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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ZASADACH ZWROTU KOSZT()W PODROZY
SYMBOL I UTRACONYCH ZAROBKOW LUB DOCHODOW DLA
SWIADKOW
24/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Ustuga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 24/P/UP/K
SEOWA KLUCZE $wiadek, osoba towarzyszaca koszty, zarobki, podréz, dochody
PODMIOTY » kazda osoba bedaca swiadkiem w postepowaniu sagdowym lub
UPRAWNIONE postepowaniu  przygotowawczym albo osoba towarzyszaca
(KOGO DOTYCZY) swiadkowi, jezeli swiadek nie mogt stawi¢ sie na wezwanie sadu
lub organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze bez
opieki tej osoby
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe
USLUGI )
(GDZIE I W JAKI SPOSOB | Sposéb ztozenia dokumentow:
Z1.0ZYC DOKUMENTY) » w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami w formie przesytki polecone;j
za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,

b. placowki  podmiotu  zajmujacego sie  doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem:

c. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zohierza, z wyjatkiem
zolnierza  pelnigcego  terytorialng stuzbe  wojskowa
dyspozycyjnie),

d. administracji zakladu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. czlonka zalogi polskiego statku
morskiego),

f. polskim urzedzie konsularnym.

SPOSOB » Przygotowanie wniosku o zwrot kosztow podrozy i utraconych
POSTEPOWANIA DLA zarobkow.

5EA‘;‘(LSIIZ€CJI USLUGI » Zltozenie wniosku ustnie do protokotu lub na pismie w sadzie
PRZYGOTOWAC DO prow?dzqcym Postgp(.Jwame ’por .ZJIOZel‘llu zeznan lub Po
SPRAWY) zakonczeniu posiedzenia, na ktére §wiadek zostat wezwany, takze

w przypadku, w ktérym $wiadek stawit sie, jednak nie zlozyt
zeznan, wzglednie na pismie do 3 dni od dnia rozprawy lub
posiedzenia, na ktére swiadek zostat wezwany, pod rygorem utraty
uprawnien do zadania zwrotu kosztéw. Warunkiem ubiegania si¢
o zwrot kosztow jest uprzedni obowigzek stawiennictwa na
wezwanie sadu. Zawiadomienie o terminie nie jest tutaj skuteczne,
chyba ze sad uzna obecnos¢ za obowiazkowa.
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TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczty elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE » Wysokos$¢ poniesionych kosztow nalezy wykaza¢, dokumentujac
DOKUMENTY poniesione koszty, np. bilet, rachunek za ustuge hotelowa, paragon

lub fakture za paliwo, potwierdzenie poniesienia optat za przejazd
autostradami, zaswiadczenie o zarobkach.

OPLATY » nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ushug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Swiadkowi przystuguje zwrot kosztéw podrézy — z miejsca jego
DODATKOWE zamieszkania do miejsca wykonywania czynno$ci postepowania na
wezwanie sadu lub organu prowadzacego postepowanie
przygotowawcze — W wysokosci rzeczywiscie poniesionych

racjonalnych i celowych kosztéw przejazdu wiasnym samochodem
lub innym odpowiednim $rodkiem transportu. Gdrna granice
naleznosci, stanowi  wysoko$¢ kosztdw  przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrdzy stuzbowej na obszarze
kraju.

> Swiadkowi przyshuguje réwniez zwrot kosztéw noclegu oraz
utrzymania w miejscu wykonywania czynno$ci postepowania,
wedhug zasad jak wyze;j.

> Wysoko$¢ powyzszych kosztow $wiadek powinien nalezycie
wykazac.

> Swiadkowi przystuguje takze zwrot zarobku lub dochodu
utraconego z powodu stawiennictwa na wezwanie sadu lub organu
prowadzacego postepowanie przygotowawcze. Wynagrodzenie za
utracony zarobek lub dochod za kazdy dzien udziatu
w czynnosciach  postepowania  przyznaje sie¢  $wiadkowi
w wysokosci jego przecigtnego dziennego zarobku lub dochodu.
W przypadku $wiadka pozostajacego w stosunku pracy przecietny
dzienny utracony zarobek oblicza sie¢ wedlug zasad
obowiazujacych przy ustalaniu naleznego pracownikowi
ekwiwalentu pienieznego za urlop. Utrate zarobku lub dochodu
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oraz ich wysoko$¢ $wiadek powinien nalezycie wykaza¢. Gorna
granice naleznosci, stanowi rownowartos¢ 4,6% kwoty bazowej dla
0sob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej
wysokos¢, ustalong wedlug odrebnych zasad, okresla ustawa
budzetowa. W przypadku gdy ogloszenie ustawy budzetowej
nastapi po dniu 1 stycznia roku, ktorego dotyczy ustawa
budzetowa, podstawe obliczenia nalezno$ci za okres od 1 stycznia
do dnia ogloszenia ustawy budzetowej stanowi kwota bazowa
w wysokosci obowigzujacej w grudniu roku poprzedniego.

Prawo do zadania nalezno$ci przystuguje osobie wezwanej
w charakterze $wiadka, jezeli si¢ stawila, chocby nie zostala
przestuchana.

W przypadku, gdy osoba uprawniona do otrzymania ww.
naleznosci zostanie wezwana w charakterze $wiadka w kilku
sprawach na ten sam dzien, przyznaje si¢ jej te naleznosci tylko raz.
Swiadkowi, ktory zglosil sie bez wezwania sadu lub organu
prowadzacego postepowanie przygotowawcze, naleznosci moga
by¢ przyznane tylko wtedy, gdy zostal przestuchany.

Powyzsze zasady stosuje si¢ odpowiednio do osoby towarzyszacej
swiadkowi, jezeli swiadek nie mogt stawi¢ sie na wezwanie sadu
lub organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze bez
opieki tej osoby.

Prawa do zadania nalezno$ci, wymienionych wyzej, nie stosuje si¢
do $wiadka zatrudnionego w organie wiadzy publicznej, jezeli
powotany zostat do zeznawania w zwiazku z tym zatrudnieniem.
W tym przypadku s$wiadkowi shizy prawo do naleznosci na
zasadach okreslonych w przepisach regulujacych wysokosé
i warunki ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy sluzbowej na obszarze kraju.
Naleznosci swiadka, osoby mu towarzyszacej, ustala i przyznaje
sad.

Przyznana naleznos¢ nalezy wyplaci¢ niezwlocznie. W przypadku
braku takiej mozliwosci naleznos¢ przekazuje si¢ przekazem
pocztowym lub przelewem bankowym bez obcigzania osoby
uprawnionej optata pocztowa lub kosztami przelewu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Wniosku o zwrot kosztow podrézy
(WZORY/FORMULARZE) | iutraconych zarobkow lub dochodéw dla swiadkow.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 24/K/UP/K
INFORMACJA O ZASADACH ZWROTU KOSZTOW PODROZY I UTRACONYCH

ZAROBKOW LUB DOCHODOW DLA SWIADKOW

(numer telefonu kontaktowego)

Sygn. akt: ...coooieriieiieieeeee

Whiosek swiadka o zwrot kosztow stawiennictwa
w sadzie

7 uwagi na wykonanie obowigzku stawiennictwa w sgdzie w dniu .............ooiiiiiiiiinn.

WNOSZ¢ 0:
4. zwrot kosztow przejazdu na trasie

pojemnos¢ silnika .............. cm?® nr wg wyliczenia (poda¢ rzeczywiscie poniesione koszty,
wskazujgc ilos¢ przejechanych kilometrow i koszty poniesione na przejazd, jak benzyna, koszt

oplat drogowych itp.):
- liczba kilometrow w jedng strone ........................

- liczba kilometrow w obie strony .........................
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- inne koszty W Kwocie ........ovviiiiiiiiiiiiiiiii

5. zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do sadu na trasie:

6. wyplacenie wynagrodzenia za utracony zarobek lub dochéd w kwocie ................. zl na
podstawie przedlozonego zaswiadczenia z zaktadu pracy/o$§wiadczenia.

Naleznos¢ prosze wyplaci¢ gotowka w kasie / przekaza¢ na adres zamieszkania / przekaza¢ na
mdj rachunek bankowy w banku:

nr rachunku:

Wiasciwos$€ Urzedu SKarbOWEEZO ....o.nenei it

(wtlasnorgczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢
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