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gg SPRAWIE DI IWOSCI -

NAZWA USLUGI/SYMBOL INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE (WARTOSC

PRZEDMIOTU SPORU DO 75.000 Z1.)
40/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy procesowe

SADU/WYDZIALU

SYMBOL PROCEDURY 40/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE pozew o zaptate

PODMIOTY UPRAWNIONE > wierzyciel

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)

USLUGI (GDZIE 1 W JAKI Wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby

SPOSOB ZLOZYC pozwanego (wlasciwosé ogdlna).

DOKUMENTY) > Wiasciwy ze wzgledu na (wlasciwo$¢ przemienna):

e miejsce wykonania umowy,

e miejsce, w ktorego okregu znajduje si¢ zaktad gltéwny lub
oddzial przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje
w zwiazku z dzialalnos$cia tego zaktadu lub oddziatu,

e miejsce polozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,

e miejsce platnosci weksla lub czeku — w przypadku
powodztwa przeciwko zobowigzanemu z weksla lub czeku

e miejsce, w okregu ktérego nastapito zdarzenie wywolujace
szkode — w przypadku powodztwa o roszczenie z tytutu
czynu niedozwolonego,

e miejsce zamieszkania albo siedziby powoda — w przypadku
powodztwa o roszczenie wynikajace z czynnosci bankowej
przeciwko bankowi, innej jednostce organizacyjnej
uprawnionej do wykonywania czynno$ci bankowych lub ich
nastepcom prawnym; dotyczy to roéwniez powddztwa
przeciwko bankowi hipotecznemu lub jego nastepcy
prawnemu o roszczenie wynikajace z czynnosci banku
hipotecznego,

e migjsce, gdzie pelnomocnik procesowy sprawe prowadzit,
w przypadku powddztwa o zaplate naleznosci za
prowadzenie sprawy.

Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego (wlasciwos¢ ogdlna), nalezy w jego tresci podac okolicznosé,
ktéra uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu (wlasciwosc¢
przemienna).

Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami w formie przesylki poleconej
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
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lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami za posrednictwem:
c. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zolnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej
wolnosci),
e. kapitana statku (dot. czlonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu o zaplate, ktéry powinien zawieraé:
» oznaczenie sadu, do ktérego wnoszony jest pozew,

» imie i nazwisko lub nazwe powoda/powodéw, adres oraz
nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powod
nie jest osoba fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» imie i nazwisko lub nazwe pozwanego / pozwanych, adres oraz
oile sg znane, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli
natomiast pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile sa znane, nalezy
poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku
jego braku — numer w innym wilasciwym rejestrze,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zaplate”,

» wartos¢ przedmiotu sporu,

» doktadne okreslenie zadania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek),

» oznaczenie daty wymagalnosci roszczenia,

»  wskazanie faktow uzasadniajacych zadanie, a w miare potrzeby
uzasadniajacych réwniez wlasciwos¢ sadu,

» informacje czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwiazania sporu, a w przypadku, gdy
takich prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjecia,

» wlasnoreczny podpis,

» spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie powotano sig
W pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze wnioski o:

>  zabezpieczenie powodztwa,

» nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci
whnioski o:

» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda $swiadkéw
i biegtych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin

» zazadanie dowodow znajdujacych si¢ w sadach, urzedach lub u
0s6b trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, Ze strona sama nie
moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalagcznikami dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sgdu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz
nalezy pozostawié¢ dla siebie).
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TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczna
> telefonicznie

WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu o zaplate nalezy dolaczyé:

» dowdd uiszczenia optaty sadowej,

» dowody powotane w tresci,

» pelomocnictwo (jezeli strona dziata przez pelnomocnika) wraz
z odpisem dla strony przeciwne;j.

OPLATY W sprawach o prawa majatkowe pobiera si¢ od pisma oplate stata
ustalong wedtug wartosci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu
zaskarzenia wynoszacej:

1) do 500 ztotych — w kwocie 30 zlotych;

2) ponad 500 zlotych do 1500 ztotych — w kwocie 100 zlotych;

3) ponad 1500 ztotych do 4000 ztotych — w kwocie 200 ztotych;

4) ponad 4000 ztotych do 7500 ztotych — w kwocie 400 ztotych;

5) ponad 7500 ztotych do 10 000 ztotych — w kwocie 500 ztotych;

6) ponad 10 000 ztotych do 15 000 ztotych — w kwocie 750 ztotych;
7) ponad 15 000 ztotych do 20 000 zlotych — w kwocie 1000 ztotych.

2. W sprawach o prawa majatkowe przy wartosci przedmiotu sporu lub
wartosci przedmiotu zaskarzenia ponad 20 000 ztotych pobiera si¢ od
pisma oplate¢ stosunkowa wynoszaca 5% tej wartosci, nie wiecej jednak
niz 200 000 ztotych.

W sprawach o roszczenia wynikajace z czynnosci bankowych od strony
bedacej konsumentem lub osoba fizyczna prowadzaca gospodarstwo
rodzinne przy wartosci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu
zaskarzenia wynoszacej ponad 20 000 ztotych pobiera si¢ optate stala
w kwocie 1000 ztotych.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztéw, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czesci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego Iub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku z
DODATKOWE pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
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ZALACZNIKI (WZORY Zalagcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o zaplate (wartosc
WNIOSKOW / przedmiotu sporu do 75 000 zt).
FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi: 40/K/UU/SR .
INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE (WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU DO

75 000 ZE.)

(miejscowos$¢ i data)

Sad-Rej onowy/Oqugowy*

w Wydzml . Cywﬂny ........................
Powdd:

B
....................... i
B T
Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Wartos¢ przedmiotu sporu

Pozew o zaplate

W imieniu wlasnym wnoszg o:

1. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda Kwoty: .........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiin
(podac cyframi)
SOWWIIIC. L e
wraz z odsetkami ...l liczonymioddnia ..............cooiiiiiiin..
(poda¢ rodzaj odsetek) (pierwszy dzien naliczania odsetek.
do dnia zaptaty ..................... ;

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postepowania wedtug norm
prawem przepisanych;

3. przeprowadzenie dowodu z zalagczonych do niniejszego pozwu dokumentdéw na
okolicznosci wskazane w uzasadnieniu;

273



4. przeprowadzenia rozprawy takze pod nieobecno$é powoda.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

- (podjety proby mediacji z wynikiem ............ocoiiiiiiiiiiiii ),
- (nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

opisac sytuacje, powolac¢ wszystkie dowody (np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow potwierdzajqce okolicznosci wskazane

w  uzasadnieniu)

(wtlasnorgezny podpis)

%
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

—_—

dowdd optaty od pozwu

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic)

3. odpis pozwu — (w ilosci odpowiadajqcej pozostalym stronom postgpowania).
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