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NAZWA USLUGI/SYMBOL INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE W POSTEPOWANIU
UPROSZCZONYM
41/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy procesowe
SADU/WYDZIALU adrejonowy wy ywHny /7 sprawy p
SYMBOL PROCEDURY 41/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew o zaptate
PODMIOTY UPRAWNIONE > wierzyciel
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sqd rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI ] » Wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby
(GDZIE I W JAKI SPOSOB pozwanego (wlasciwo$é ogdlna).
Z1,0ZYC DOKUMENTY) >

Wiasciwy ze wzgledu na (wlasciwosé przemienna):

e miejsca wykonania umowy,

e miejsce, w ktorego okregu znajduje si¢ zaktad gltéwny lub
oddzial przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje
w zwiazku z dzialalnos$cia tego zaktadu lub oddziatu,

e miejsca potozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,

e miejsca platnosci weksla lub czeku - w przypadku
powodztwa przeciwko zobowigzanemu z weksla lub czeku

e miejsce, w okregu ktérego nastapito zdarzenie wywohijace
szkode — w przypadku powodztwa o roszczenie z tytulu
czynu niedozwolonego,

e miejsce zamieszkania albo siedziby powoda — w przypadku
powodztwa o roszczenie wynikajace z czynnosci bankowej
przeciwko bankowi, innej jednostce organizacyjnej
uprawnionej do wykonywania czynno$ci bankowych lub ich
nastgpcom prawnym; dotyczy to réwniez powodztwa
przeciwko bankowi hipotecznemu lub jego nastepcy
prawnemu o roszczenie wynikajace z czynnosci banku
hipotecznego,

e  miejsce, gdzie pelnomocnik procesowy sprawe prowadzit,
w przypadku powddztwa o zaplate naleznosci za
prowadzenie sprawy.

Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego (wlasciwos¢ ogdlna), nalezy w jego tresci podac okolicznos¢,
ktéra uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu (wlasciwos¢
przemienna).

Sposob zlozenia dokumentow:
» W biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami w formie przesyliki polecone;j
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora pocztowego,
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b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ doreczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowddztwa jednostki wojskowej (dot. zonierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej

wolnosci),
e. kapitana statku (dot. czlonka zalogi polskiego statku
morskiego).
SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI 1. Przygotowanie pozwu o zaplate, ktory powinien zawieraé:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest pozew,
DO SPRAWY) > imie i nazwisko lub nazwe powoda/powodéw, adres oraz

nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powdd
nie jest osoba fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» imie i nazwisko lub nazwe pozwanego / pozwanych, adres oraz
o ile sa znane, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli
natomiast pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile sa znane, nalezy
poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku
jego braku — numer w innym wilasciwym rejestrze,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zaplate”,

» wartos¢ przedmiotu sporu,

» doktadne okreslenie zadania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek),

» oznaczenie daty wymagalnosci roszczenia,

» wskazanie faktéw uzasadniajacych zadanie, a w miare potrzeby
uzasadniajacych rowniez wlasciwos¢ sadu,

» informacje czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku, gdy
takich prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjecia,

» wlasnoreczny podpis,

> spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie powolano sig¢
W pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze wnioski o:

» zabezpieczenie powddztwa,

> nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci

wnioski o:
» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda swiadkéw
i biegtych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie dowodow znajdujacych si¢ w sadach, urzedach lub
u 0sob trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, Ze strona sama
nie moze ich uzyskac.
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2.. Przygotowanie pozwu na formularzu urz¢edowym:
» wypetnienie formularza zgodnie z pouczeniem w nim zawartym,
» formularz pozwu nalezy pobra¢ w BOI lub ze strony
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
https://bip.ms.gov.pl/pl/formularze/formularze-pism-procesowych-w-
postepowaniu-cywilnym/. (stosowanie formularza nie jest obowiazkowe)
3. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.
4. Zlozenie/przestanie do sgdu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz
nalezy pozostawié dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY | Do pozwu nalezy dotaczy¢:
» dowody potwierdzajace roszczenie wymienione w pozwie,
» dowdd uiszczenia optaty od pozwu.
OPLATY » Oplata od pozwu jest uzalezniona od wartosci przedmiotu sporu
Wynoszacej:
e do 500 zlotych — w kwocie 30 zlotych;
e ponad 500 zlotych do 1500 zlotych — w kwocie 100
zlotych;
e ponad 1500 zlotych do 4000 zlotych — w kwocie 200
zlotych;
e ponad 4000 zlotych do 7500 zlotych — w kwocie 400
zlotych; ponad 7500 zlotych do 10 000 zlotych —w kwocie
500 ztotych;
e ponad 10 000 zlotych do 15 000 zlotych — w kwocie 750
zlotych;
e ponad 15 000 zlotych do 20 000 zlotych — w kwocie 1000
zlotych.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztéw, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w calosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkéw europejskich oraz srodkéw krajowych

277



Eund us;&; )
uropejskie
wietnntsiagppse

Rzeczpospolita 5 I SPRAWIED 1WA Unia Europejska
Polska " — Eir 0o iehl Funduis Spolessng

>

naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady
prawne;.

W postgpowaniu uproszczonym rozpoznaje sSi¢ sprawy
o $wiadczenie, jezeli wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza
dwudziestu tysiecy zlotych, a w sprawach o roszczenia z rekojmi
lub gwarancji — jezeli wartos¢ przedmiotu umowy nie przekracza
tej kwoty. Sposrod spraw wyzej wymienionych nie rozpoznaje
sSi¢ W postepowaniu uproszczonym spraw:

nalezacych do wilasciwosci sadow okregowych;

malzenskich i z zakresu stosunkéw miedzy rodzicami a dzie¢mi;
z zakresu prawa pracy rozpoznawanych z udzialem fawnikow;

z zakresu ubezpieczen spotecznych, z wyjatkiem spraw
wymienionych w art. 4778 § 2 i spraw o rente.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)
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strona 1
UWAGA! PRZED WYPEENIENIEM NALEZY DOKt ADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

P POZEW Data wptywu
(wypetnia sgd)

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez skreslen
i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony znakiem *, to nalezy
niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetnic¢ albo skresli¢. Jesli po
wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢
w sposob uniemozliwiajacy dopisywanie.
3. Do pozwu nalezy dotgczyc¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikéw w celu

doreczenia ich uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sadzie nie ztozono zatgcznikéw
w oryginale, po jednym odpisie kazdego zatacznika do akt sadowych.

4. W wypadku gdy Zzadanie pozwu, inne wnioski pozwu, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmieScity sie
w odpowiednich rubrykach, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4, ze
wskazaniem uzupetianej rubryki. Pod dodang do formularza tre$cig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Wartos¢ przedmiotu sporu 2. Sad, do ktorego jest sktadany pozew
(kwota w ztotych, cyframi i stownie) (nazwa i siedziba sgdu, ewentualnie réwniez wiasciwy wydziat)

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 4.6 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej badz petng nazwe osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej majacej zdolno$¢ sadowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem kodu pocztowego,
miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. W rubrykach 3.1.1 i 3.2.1 nalezy poda¢ réwniez numer Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP) powoda bedacego
osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania lub posiada go, nie majac takiego obowigzku, lub
numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym wtasciwym rejestrze, ewidenc;ji
lub NIP powoda niebedacego osobg fizycznag, ktory nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencji,
jezeli jest on obowigzany do jego posiadania. Strona
i jej petnomocnik moga réwniez poda¢ numer telefonu. Jezeli dane nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach,
pozostate dane nalezy poda¢ w formularzu DS.

3. Strona powodowa 4. Strona pozwana
3.1.1. Powdd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.1. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* lub  siedziby i adres

4.2. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

3.1.2. Petnomocnik powoda lub siedziby i adres

3.1.3. Adres powoda do doreczen L . .
(ezell jzst on inny niz nﬁejsce zamieszkania 4.3. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
powoda) lub  siedziby i adres

3.2.1. Powdd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.4. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* lub  siedziby i adres

4.5. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

3.2.2, Petnomocnik powoda lub siedziby i adres

3.2.3. Adres powoda do doreczen 4.6. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
(jezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania powoda) lub  siedziby i adres

5. Czy wymieniono wszystkich powodéw i pozwanych?

(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypeic i dotaczy¢ do pozwu formularz DS) tak /nie*
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strona 2

Zadanie pozwu

Nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj zgdania 6.1 lub 6.2 i wypetni¢ odpowiednie rubryki.

6.1. Zadanie
zasadzenia

Gdy zadanie pozwu jest wnoszone przez wiecej niz jednego powoda lub jest skierowane
przeciwko wiecej niz jednemu pozwanemu, nalezy wskazac, w jaki sposéb sad ma

zasadzi¢ dochodzong kwote.

Solidarnie /w inny sposéb* (wskazac jak)

zadana kwota

odsetki

kwota lub kwoty,
od ktérej lub
ktoérych
maja by¢
naliczane odsetki

rodzaj odsetek:

- ustawowe*

- ustawowe za op6znienie*

- ustawowe za opo6znienie
w transakcjach handlowych*

- umowne* (wskazac¢ wysoko$¢ lub
sposo6b obliczania)

okres, za ktory naleza sie odsetki
(wskaza¢ daty lub opisa¢ — np. do dnia zaptaty)

od

do

6.2. Inne zadanie

- nakazanie okreslonego zachowania sie*

- wydanie rzeczy*
- pozostate*

Ponizej nalezy opisa¢ zachowanie, ktére sagd ma nakazaé, lub opisa¢ rzecz, ktérej wydanie ma by¢ nakazane
(tak, aby wyrok mégt by¢ wykonany), o ile to niezbedne — réwniez wskaza¢ termin wykonania. Jesli powyzej
wskazano ,pozostate” — nalezy doktadnie wskazac¢ tres¢ takiego zgdania.

7. Zadanie zwrotu kosztow procesu

8. Inne wnioski pozwu, o ktérych mowa w art. 187 § 2 kpc lub w art. 484" § 2 kpc (wskazac jakie)

280




strona 3

9. Uzasadnienie

Nalezy wskaza¢ wszystkie fakty, z ktérych wynika, ze zadanie pozwu jest zasadne (w szczegolnosci nalezy

wskazaé

umowe, z ktérej roszczenie wynika, obowigzek, ktérego pozwany nie wykonat, oraz date

wymagalnosci tego obowigzku). W miare potrzeby nalezy réwniez uzasadni¢ wtasciwos¢ sgdu.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy doktadnie wskazaé kazdy wnioskowany dowéd
i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by sad mogt ten
dowdéd przeprowadzi¢ (np. w wypadku dowodoéw
niedotaczonych do pisma — wskazaé, gdzie i u kogo sie
znajdujg, w wypadku swiadkéw — podac imie, nazwisko
oraz adres ze wskazaniem kodu pocztowego,
miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu). Jezeli dane
nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach, pozostate
dane nalezy poda¢ w formularzu WD.

Nalezy doktadnie wskazac, ktéry z faktow opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢é stwierdzony przez
przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowéd

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowdd

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnic i dotaczy¢ formularz WD) tak /nie*

12. Informacja o mediacji lub innym pozasadowym sposobie rozwigzania sporu
(nalezy przedstawi¢ informacje, czy strony podjety prébe mediacji lub innego pozasgdowego
sposobu  rozwigzania sporu, a w przypadku gdy takich préb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich
niepodjecia)

13. Zalaczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) odpiséw pozwu i wszystkich zatgcznikéw,

2) petnomocnictwo*,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu powoda niebedgcego osobg
fizycznag*,

14. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub os6b) wnoszacej (wnoszacych) pozew oraz podpis 15. Data

POUCZENIE

Pozew nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu:
(A) w sprawach, ktére podlegaja rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczen wynikajacych z uméw, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajacych z rekojmi, gwarancji jako$ci lub z niezgodno$ci rzeczy sprzedanej konsumentowi z umowa, jezeli
warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu korzystania
z lokalu mieszkalnego w spoéfdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez odpowiedz na pozew, pozew wzajemny, sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu
zaptaty
w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym i pisma zawierajgce wnioski
dowodowe nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.

W postepowaniu uproszczonym jednym pozwem mozna dochodzi¢ tylko jednego roszczenia. Potaczenie kilku roszczen
w jednym pozwie jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy wynikaja one z tej samej umowy lub uméw tego samego rodzaju;
(B) w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z uméw o:

1) swiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz oséb i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw,

5) wywoz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. W powyzszych sprawach pozew
wzajemny, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym oraz sprzeciw od nakazu zaptaty w postepowaniu
upominawczym réwniez nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.

Formularze sa dostepne w budynkach sadéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Pozew nalezy ztozyé w biurze podawczym sadu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 .
— Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora Swiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza
w dowddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz przez cztonka
zatogi polskiego statku morskiegou kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych pisma, ktére uniemozliwia nadanie temu pismu dalszego biegu, powoduje wezwanie
do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, pismo podlega zwrotowi.
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