WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 02-10-2023
Znak: PNK.I11.431.46.2023

Pan
Henryk Konieczny
Wéjt Gminy Falkéow

Wystapienie pokontrolne

Kontrolg problemowa zadan realizowanych przez Wojta Gminy Fatkow! w zakresie
przyjmowania, przeksztalcania i przesytania wnioskéw przedsigbiorcow o wpis do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w dniach 22-23 sierpnia 2023 r.
przeprowadzity: Hanna Janiszewska-Karcz - inspektor wojewodzki Oddziatu Kontroli w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (kierownik
zespotu kontrolnego) oraz Edyta Adamczyk - inspektor wojewoddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale
Prawnym, Nadzoru iKontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach (cztonek
zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr
575/2023 1576/2023 z dnia 9 sierpnia 2023 r. wydanych przez Zastgpce Dyrektora Wydzialu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
z upowaznienia Wojewody Swictokrzyskiego.

Kontrola zostala przeprowadzona w siedzibie Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach, al. IX Wiekoéw Kiele 3, 25-516 Kielce, na podstawie dokumentacji oraz zlozonych

pisemnych wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowang.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 1 art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie? oraz art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca

I Siedziba: UG Fatkéw ul. Zamkowa 1A, 26-260 Fatkow
2Dz.U. z 2020 r. poz. 224
3Dz.U. 22023 r. poz. 190



2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsiebiorcy?, zwana dalej ustawg o CEIDG.

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztalcanie 1 przesylanie przez Wojta Gminy Fatkow wnioskéw
przedsigbiorcow o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, dalej

CEIDG, w okresie 01.01.2022 r. — 31.07.2023 r.

Ocena dziatalno$ci jednostki 3;

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesylania przez Wojta Gminy

Falkow wnioskéw przedsigbiorcow o wpis do CEIDG - oceniam pozytywnie.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z § 19 pkt 6 ppkt 31 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie®,
prowadzenie spraw z zakresu rejestracji dziatalno$ci gospodarczej w Centralnej Ewidencji 1
Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG) nalezy do zadan stanowiska ds. mienia
komunalnego, gospodarki gruntami i dziatalno$ci gospodarcze;.

[dowod: akta kontroli nr 16]

Na podstawie raportu R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji stwierdzono, ze do
przetwarzania danych w CEIDG zgloszono 2 osoby (osoba zatrudniona na ww. stanowisku oraz
pracownik zastepujacy).

[dowod: akta kontroli nr 15]

W toku kontroli ustalono, ze obaj ww. pracownicy posiadaja upowaznienia Wojta Gminy
Falkow do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z obstugg CEIDG, niemniej upowaznienie jednego
z inspektoréw zostalo wydane na podstawie nieobowigzujacych juz przepiséw ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej i wymaga zaktualizowania.

[dowdd: akta kontroli nr 15]

4Dz.U. 22022 r. poz. 541

5 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 8
listopada 2019 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez
pracownikow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidlowo$ciami i negatywna.

6 Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5/2020 Wéjta Gminy Falkow z dnia 15 stycznia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie ze zm.



Na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow

gminy stwierdzono, ze w ww. okresie W¢jt Gminy Falkow przekazat do CEIDG tacznie 136

wnioskow, z czego:

— 0 wpis — 22;

— 0 zmiang¢ wpisu — 57;

— 0 zmian¢ wpisu z zawieszeniem dziatalno$ci —13;

— 0 zmian¢ wpisu ze wznowieniem dzialalnosci — 27;

— 0 zakonczenie dzialalnosci — 17.

[dowod: akta kontroli nr 15]

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsigbiorcow pisemnych wnioskow

o wpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztalcania wnioskd6w na form¢ dokumentu

elektronicznego 1 przesylania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG, w toku

przeprowadzonej kontroli zbadano cato$¢ dokumentacji z zakresu nastepujacych wnioskow:

22022 r. — 10 pierwszych wnioskéw’ ztozonych od pierwszego stycznia 2022 r. i 10 pierwszych
wnioskow ztozonych od pierwszego lipca 2022 r.,
z 2023 r. — 10 pierwszych wnioskow zlozonych od 1 stycznia 2023 r. oraz 10 ostatnich
wnioskow ztozonych do dnia 31 lipca 2023 .

W toku kontroli ustalono, ze:
wszystkie zbadane wnioski zlozone byty w Urzedzie Gminy osobiscie przez przedsigbiorcow,
pracownik Urzgdu Gminy kazdorazowo potwierdzat tozsamo$¢ wnioskodawcy, zgodnie z art. 8

ust. 3 ustawy o CEIDG,

. potwierdzenie przyjecia wniosku (wymagane przepisami art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG oraz art.

32 ustawy Prawo przedsigbiorcow?®), zgodnie z wyjasnieniami pracownika merytorycznego,
znajdowato si¢ tylko w czesci przestanych wnioskow z uwagi na fakt, iz takie potwierdzenie
zostawiano w prowadzonej dokumentacji od miesigca lutego 2023 r. We wczesniejszych
wnioskach takie potwierdzenie wraz z kopig zloZonego i wypetnionego wniosku otrzymywata
osoba, ktora sktadata wniosek.

[dowdd: akta kontroli nr 15]

Uwzgledniajac powyzsze nalezy przyjaé, ze podjeto stosowne kroki naprawcze. Potwierdzenia

przyjecia wniosku znajdujace si¢ w aktach spraw (od wniosku GG.7330.49.2023 do wniosku

7 Przez wniosek rozumie si¢: wpis do CEIDG, zmian¢ wpisu, wykre$lenie, zawieszenie wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej oraz wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej
8 Ustawa z dnia 6 marca 2018 1. (t. j. Dz.U. 2023 poz. 221 ze zm.)



GG.7330.59.2023) spetniaja wymagania art. 32 ustawy Prawo przedsicbiorcow, a takze
posiadaja dat¢ odbioru i1 podpis przedsigbiorcy,

4. wnioski CEIDG-1 byly weryfikowane i wprowadzane do systemu CEIDG niezwlocznie, tj.
w dniu ztoZenia wniosku, zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG,

5. do wszystkich zbadanych akt spraw zalaczono Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO)
wygenerowane przez system CEIDG.

W przedmiotowym zakresie stwierdzono nast¢pujace uchybienie. Zgodnie z art. 8 ust. 4
ustawy o CEIDG, organ gminy przesyla wniosek do CEIDG nie pdzZniej niz w dniu roboczym
nastgpujacym po dniu jego otrzymania. Jak ustalono, wszystkie zbadane wnioski zostaty
przeksztalcone 1 przestane do CEIDG w dniu zlozenia. Opracowany przez Urzad wzor
potwierdzenia przyjecia wniosku CEIDG-1 w swojej tresci zawiera zapis ,,Organ gminy zweryfikuje
tres¢ wniosku, przeksztatci go na forme dokumentu elektronicznego, opatrzy go podpisem
elektronicznym i przesle do CEIDG nastepnego dnia roboczego od daty jego ztozenia ™.

Jak wyzej wskazano, zbadane wnioski byly przeksztalcane i przesylane do CEIDG w dacie
zlozenia, co jest niezgodne z trescig wzoru. Poprawny zapis na potwierdzeniu przyjecia wniosku
powinien brzmie¢: Organ gminy zweryfikuje tres¢ wniosku, przeksztatci go na forme dokumentu
elektronicznego, opatrzy go podpisem elektronicznym i przesle do CEIDG nie pozniej niz w dniu
roboczym nastepujgcym po dniu jego otrzymania.

Ponadto ustalono, ze na dwoéch wnioskach: GG.7330.6.2022 1 GG.7330.6.2023 nie wypetniono
rubryki miejscowos¢, obok wlasnorgcznego podpisu przedsigbiorcy.

[dowod: akta kontroli nr 22 i 42]

Majac na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie, zalecam zmodyfikowaé
stosowany wzor potwierdzenia przyjecia wniosku CEIDG-1 w taki sposob, aby jego tres¢ byla
zgodna z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG oraz art. 32 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcow.

Jednoczesnie wskazuje na koniecznos¢ wzmozenia nadzoru nad poprawnos$cig wypelniania
przez przedsigbiorcow wszystkich rubryk wniosku o wpis do CEIDG oraz wydania dla pracownika
zastgpujacego upowaznienia do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z obstuga CEIDG na podstawie

art. 8 ust. 3 1 4 ustawy o CEIDG.

Stosownie do art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j, prosz¢ o podjecie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci, a takze o przekazanie -

w terminie 15 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego - informacji



o sposobie wykorzystania ww. uwag 1 wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych

dzialaniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informujg, Zze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swietokrzyski
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