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ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Państwa ‒ Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach zaprasza do złożenia oferty 
na realizację zadania pn.: Usługa wykonania i dostarczenia do Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Kielcach materiałów konferencyjno-promocyjnych dotyczących Programu 
Wieloletniego Senior+ na lata 2021-2025.

Nazwa i przedmiot zamówienia:
Usługa wykonania i dostarczenia do Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach 
materiałów konferencyjno-promocyjnych dotyczących Programu Wieloletniego Senior+ na lata 
2021-2025.  

Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania i dostarczenia  do ŚUW w Kielcach materiałów 
konferencyjno-promocyjnych dotyczących programu Senior+ według poniższej specyfikacji. 

Realizacja przedmiotu zamówienia obejmuje: 
Wykonanie i dostarczenie do Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach materiałów 
konferencyjno-promocyjnych wraz z opracowaniem projektów nadruków na materiałach, 
według specyfikacji zawartej w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącego 
załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

Osobą wyznaczoną do kontaktów jest Pani Kamila Sokołowska – tel. 41-342-16-05. 

Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, która umożliwia wykonanie 
zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego;

4) zapoznali się ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia oraz warunkami 
logistycznymi realizacji zamówienia i w pełni je akceptują;

5) nie otwarto wobec reprezentowanego przez Wykonawcę podmiotu likwidacji i nie 
ogłoszono upadłości.

Termin i miejsce składania ofert: 
Termin składania ofert upływa w dniu 09.10.2023 r. o godz. 13.00.  



Oferty należy składać wyłącznie na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik 
nr 2 do niniejszego zapytania: 

‒ w zamkniętej kopercie na adres:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki, Wydział Polityki Społecznej i Zdrowia, al. IX. Wieków 
Kielc 3, 25-516 Kielce, budynek A.
z dopiskiem:
„Usługa wykonania i dostarczenia do Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach 
materiałów konferencyjno-promocyjnych dotyczących Programu Wieloletniego Senior+ na lata 
2021-2025”.
lub 

‒ faksem pod nr tel.: 41 342 13 72 lub 

‒ pocztą elektroniczną na adres: wps00@kielce.uw.gov.pl 

Poprzez złożenie oferty rozumie się jej fizyczny wpływ do miejsca wskazanego powyżej. 
Oferty, które wpłyną po upływie terminu składania ofert nie będą brane pod uwagę przy 
wyborze najkorzystniejszej oferty. 

Sposób przygotowania oferty oraz składanie ofert: 
Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych ani wariantowych.  
Oferty należy składać wyłącznie na formularzu ofertowo-cenowym stanowiącym załącznik 
nr 3 do niniejszego Zapytania. W formularzu należy wypełnić wszystkie pola zgodnie 
z podanymi komentarzami. Pola, które nie zostaną wypełnione z uwagi na charakterystykę 
Wykonawcy lub składaną ofertę należy wykreślić.

Kryteria oceny ofert:
Kryterium oceny ofert – 100 % najniższa cena. Oferta powinna zawierać cenę brutto 
za wykonane zadanie, stanowiącą sumę wszelkich kosztów potrzebnych do realizacji zadania. 
Oferta z najniższą łączną ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie uznana przez 
Zamawiającego za najkorzystniejszą.
Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną i spełniającą wymagania Zamawiającego.

Zamawiający odrzuci ofertę: 
‒ niekompletną (tzn. ofertę, w których występują braki wymaganych dokumentów 

w tym brak pełnomocnictwa),

‒ niepodpisaną,

‒ podpisaną przez nieupoważnione osoby,

‒ która wpłynęła po terminie,

‒ która nie została złożona w formie wymaganej przez Zamawiającego,

‒ niezgodną z przedmiotem zamówienia; 

‒ złożoną przez Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu

‒ zawiera rażąco niską cenę,

‒ zawiera błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania.



W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być dołączone 
pełnomocnictwo określające zakres umocowania i podpisane przez osoby uprawnione 
do reprezentacji podmiotu, który udziela pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo może zostać złożone 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez upoważnioną 
osobę lub notariusza.   

W załączeniu:
1. Informacja o RODO – Załącznik nr 1 do Zapytania.

2. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2 do Zapytania.

3. Formularz ofertowo-cenowy – Załącznik nr 3 do Zapytania.

4. Projekt umowy – Załącznik nr 4 do Zapytania.

Podpis
Mariusz Pasek
Z-ca Dyrektora
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