UMOWA 

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Kielcach w dniu    ……………………………                     
pomiędzy: 
Świętokrzyskim Urzędem Wojewódzkim w Kielcach,  al. IX Wieków Kielc 3,  25-516 Kielce, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego,  
z upoważnienia którego działa Pani Anna Król  Dyrektor Wydziału Organizacji i Kadr, (upoważnienie nr OK.I.0030.26.48.2023 z 1 marca 2023r.) zwanym 
dalej „Administratorem Danych”
 
a
 
 
zwanym   dalej „Podmiotem Przetwarzającym”


§ 1

[bookmark: _GoBack]1. W związku z realizacją   usługi  przeprowadzenia   szkolenia    stacjonarnego dla     pracowników Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach   na temat: „Doręczenia w postepowaniu administracyjnym ze szczególnym uwzględnianiem doręczeń elektronicznych( e-doręczenia) po zmianach z 10 grudnia 2023 r.”  przez Podmiot Przetwarzający Administrator Danych powierza Podmiotowi Przetwarzającemu  dane osobowe do przetwarzania, na zasadach,  w celu  i w zakresie określonych w niniejszej Umowie.

2. Podmiot Przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe, w szczególności: imię i nazwisko uczestników szkolenia.

3.Powierzone przez Administratora Danych dane osobowe będą przetwarzane przez wyłącznie Podmiot Przetwarzający w celu realizacji przedmiotu Umowy, w szczególności w celu potwierdzenia obecności na szkoleniu oraz wystawienia zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, z zastrzeżeniem ust. 5.

4. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych. 

5.Podmiot Przetwarzający po czasie niezbędnym dla wywiązania się z obowiązków nałożonych przepisami prawa usunie albo zwróci  Administratorowi Danych  wszelkie dane osobowe oraz usunie wszelkie ich istniejące kopie.

6.Podmiot Przetwarzający udzieli Administratorowi Danych wszelkich wyjaśnień niezbędnych  do wywiązania się z obowiązku udzielenia odpowiedzi na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych. 

7.Podmiot Przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bezzwłocznie zgłasza je  Administratorowi Danych w ciągu 24 godzin.

8. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się:
1.  zachować w tajemnicy powierzone do przetwarzania dane osobowe zarówno w okresie obowiązywania Umowy, jak i po jej rozwiązaniu,
1. dopuścić do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby upoważnione przez   Podmiot Przetwarzający i zobowiązać te osoby do zachowania ich w tajemnicy;
1. nie przekazywać powierzonych danych osobowych innemu podmiotowi   przetwarzającemu chyba, że uzyska pisemną zgodę  Administratora Danych;

9.Administrator Danych ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot                                 Przetwarzający  przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy.

10.Podmiot Przetwarzający  udostępni Administratorowi Danych  wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych.

11Podmiot Przetwarzający  ponosi odpowiedzialność za udostępnienie lub wykorzystanie danych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobom nieupoważnionym.

12.Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora Danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot Przetwarzający danych osobowych określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu Przetwarzający, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Podmiotu Przetwarzającego  tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez urząd nadzorujący ochronę danych osobowych.
§ 2
Umowę  sporządzono w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.


Administrator Danych                                          Podmiot Przetwarzający 
