Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
zarok 2023

(rok, za ktdry sktadane jest oSwiadczenie)
Dziat I?
Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdb
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
— skutecznosci i efektywnosci dziatania,

— wiarygodnosci sprawozdan,

— ochrony zasobdw,

— przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

— efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

— zarzadzania ryzykiem,

oswiadczam, ze wkierewany

kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*
§WIETOKRZYSKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM W KIELCACH

(nazwa/nazwy dziatu/dziatéw administracji rzagdowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych®

Cze$¢ AY

Czesé B

[x] w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il

oswiadczenia.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Cze$¢D
Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzgcych z:7

[x] monitoringu realizacji celéw i zadan,

[x] samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych®),

[x] procesu zarzadzania ryzykiem,

[x] audytu wewnetrznego,

[x] kontroli wewnetrznych,

[x] kontroli zewnetrznych,



[x] os$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej dyrektoréw wydziatéw/biur/kierownikéw innych
komadrek organizacyjnych,

[x] innych Zrdédet informacji: w szczegdlnosci informacji o ilosci wydanych decyzji, odwotan
do organu Il instancji i skarg do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego na decyzje
Wojewody Swietokrzyskiego w 2023 roku; informacji w zakresie skarg i wnioskéw
dotyczacych funkcjonowania Urzedu w 2023 r.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynac
na tres¢ niniejszego oswiadczenia.

Kielce, dnia 30-04-2024

Jézef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski

* Niepotrzebne skreslic.

Dziat 1I°
1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

W wyniku kontroli NIK Wykonanie budzetu parstwa w 2023 roku w czesci 85/26 — wojewddztwo
Swietokrzyskie — w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w wystgpieniu pokontrolnym
sformutowane zostaty nastepujace wnioski pokontrolne:

1. Podjecie dziatan organizacyjnych zapewniajgcych niezwtoczne zgtaszanie do WFIB wnioskow
o dokonanie blokady niewykorzystanych srodkéow budzetowych oraz zapewniajgcych witasciwy
przeptyw informacji pomiedzy WFIB a innymi komérkami organizacyjnymi w celu wyeliminowania
opdznien w zgtaszaniu do blokady tych srodkéw.

2. Zawieranie umoéw zlecenia z wtasnymi pracownikami na okres, ktéry jest niezbedny dla sprawnej
realizacji zadan Urzedu oraz rzetelne rozliczanie tych umoéw.

3. Dokonywanie wyboru wykonawcéw zamowien niepodlegajacych ustawie PZP zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzadzeniu w sprawie udzielania zamdwien oraz rzetelne dokumentowanie tego
wyboru.

4. Zwiekszenie nadzoru w obszarze kontroli i monitorowania srodkéw przekazanych na finansowanie
stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystéw.

W wyniku kontroli przeprowadzonej przez Najwyziszg Izbe Kontroli w temacie Zakup
i wykorzystanie wybranych rodzajow sprzetu i aparatury medycznej pozyskanych w zwiqzku
z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19 w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami
w wystgpieniu pokontrolnym sformutowane zostaty nastepujgce wnioski pokontrolne:
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1. Podjecie dziatan w celu zawarcia z podmiotami leczniczymi, ktédrym przekazano sprzet
i aparature medyczng na podstawie dokumentéw WZ umdw okreslajacych obowigzki tych
podmiotéw w zwigzku z otrzymaniem tych urzadzen.

2. Podjecie dziatan w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu medycznego przekazanego
podmiotom leczniczym na podstawie dokumentéw ,WZ” w okresie od listopada 2020 r.
do czerwca 2021 r.

W wyniku kontroli przeprowadzonej przez Najwyziszg lzbe Kontroli w temacie Gospodarowanie
nieruchomosciami Skarbu Panstwa w zwigzku ze stwierdzong nieprawidtowosciag w wystgpieniu
pokontrolnym sformutowany zostat wniosek pokontrolny nastepujacej tresci: Monitorowanie skali
przedawnien naleznosci z tytutu gospodarowania przez powiaty/miasto na prawach powiatu
nieruchomosciami Skarbu Paristwa.

W wyniku kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu

archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w archiwum zaktadowym

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, przeprowadzong przez Archiwum Panstwowe,

zostaty sformutowane nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Zakonczy¢ prace nad wtasciwym przygotowaniem i przekaza¢ do Archiwum Panstwowego
w Kielcach materiaty archiwalne: Wojewddzkiego Zespotu Pomocy Spotfecznej w Kielcach
z lat 1990-1998.

2. Zakonczy¢ prace nad wtasciwym przygotowaniem i przekazaé¢ do Archiwum Panstwowego
w Kielcach akta osobowe Urzedu Wojewddzkiego Kieleckiego z lat 1930-1950.

3. Zakonczyé prace nad wtasciwym przygotowaniem i przekazaé do Archiwum Panstwowego
w Kielcach materiaty archiwalne: Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Kielcach — Wydziat
Kultury oraz Wydziat Handlu, Przemystu i Ustug z lat 1953-1973.

4. Zakonczy¢ prace nad wiasciwym przygotowaniem i przekaza¢ do Archiwum Panstwowego
w Kielcach materiaty archiwalne: Swietokrzyskiego Centrum Monitorowania Ochrony Zdrowia
w Kielcach z lat 1999-2010.

5. Wydzieli¢ i odpowiednio przygotowa¢ materiaty archiwalne Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach z lat 1973-1996 oraz przekazaé je do Archiwum Panstwowego w Kielcach.

6. Rozwazy¢ konieczno$¢ wzmocnienia obsady personalnej archiwum zaktadowego Urzedu,
aby mozliwa byta realizacja wszystkich zadan archiwum zaktadowego, a szczegélnie sprawne
przygotowanie do przekazania do archiwum panstwowego materiatdw archiwalnych.

W zakresie dziatania Wojewddzkiej Inspekcji Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego:

W podejmowanych dziataniach nadzorczych zwrdcenie szczegdlnej uwagi na prawidtowosé
wykonywania przez Staroste Jedrzejowskiego, Kieleckiego, Koneckiego, Ostrowieckiego,
Pinczowskiego, Starachowickiego zadania weryfikacji wynikow prac geodezyjnych i kartograficznych
i monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych w tym zakresie.

Zagrozenie realizacji celu ,Poprawa struktury przestrzennej gospodarstw oraz efektywnosci

gospodarowania”:

— w podzadaniu 21.5.9 — Wsparcie infrastruktury wsi, w dziataniu 21.5.9.1 — Prace geodezyjno-
urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa, w tym scalenie i wymiana gruntéw oraz zagospodarowanie
poscaleniowe. W 2022 roku rozpoczeto i wykonano wiekszo$¢ prac zwigzanych z programowaniem
obszaréw wiejskich przez Urzad Marszatkowski, natomiast w 2023 roku pozostatg czesé.



— w podzadaniu 21.5.9 — Wsparcie infrastruktury wsi w dziataniu 21.5.9.1 Prace geodezyjno-
urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa, w tym scalenie i wymiana gruntéw oraz zagospodarowanie
poscaleniowe. W 2022 roku zakoriczono wszystkie prace zwigzane z postepowaniami scaleniowymi
prowadzonymi przez powiat jedrzejowski i wtoszczowski. Z kolei w 2023 roku powiat jedrzejowski
kontynuowat rozpoczete we wczesniejszych latach postepowania scaleniowe, ktorych zakoriczenie
planowane jest na 2024 r.

W zakresie dziatania Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

— poprawa Srodkow bezpieczenstwa fizycznego;
— implementacja niejawnego systemu teleinformatycznego do przetwarzania dokumentéw
o réznych klauzulach na komputerach klasy TEMPEST.

W zakresie dziatania Biura Administracyjno-Gospodarczego:

Rezygnacja z zadania inwestycyjnego ,Rozbudowa szybu windy w budynku A”, ktdra
spowodowana byta koniecznoécig podjecia przez Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach dziatan
majgcych na celu zmniejszenie zuzycia energii elektrycznej w Urzedzie, w zwigzku z art. 37 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow energii
elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej, w zwigzku z czym
wprowadzono nowe zadania ,Dostawa i montaz opraw oswietleniowych LED w budynku A” na 4
pietrach oraz "Budowa pochylni dla oséb o szczegdlnych potrzebach przy wejsciu do budynku C
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach".

Realizacja zadania "Budowa pochylni dla oséb o szczegdlnych potrzebach przy wejsciu do budynku C
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach" zwiekszyta bezpieczeristwo oraz wyeliminowata
mozliwo$¢ pojawienia sie nieprzewidzianych skutkédw finansowych zwigzanych z ewentualnymi
wypadkami na schodach. Ponadto schody zostaty oznakowane zgodnie ze standardami dostepnosci
budynkdw dla oséb o szczegdlnych potrzebach. Budowa pochylni dla osdb o szczegdlnych potrzebach
zostata ujeta w zaleceniach audytu wewnetrznego, przeprowadzonego w dniach 04.08 — 13.09.2021 r.
w zwiazku z realizacjg w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach ustawy z dnia 19 lipca 2019
r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019
r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. W zwigzku
z op6znieniem realizacji zadania inwestycyjnego o 35 dni z winy wykonawcy robodt, ptatnos¢ zostata
zrealizowana w 2024 roku. Naliczono kary umowne zgodnie z umowa.

Ponadto zaistniata konieczno$¢ wymiany paséw nosnych windy Otis w zwigzku z czym dokonano zmian
w planie finansowym poprzez przesuniecie Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadania pn. ,,Rozbudowa szybu windy w budynku A” na zadanie ,,Dostawa paséw nosnych do windy
Otis D1580 w budynku C”.

W zakresie dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia:

Zwiekszone obcigzenie pracg pracownikéw Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia,
a w szczegdlnosci Oddziatu ds. Rynku Pracy w zwigzku z realizacjg dodatkowych zadan, zwigzanych
z realizacjg Projektu pn. ,Profesjonalne wsparcie w zakresie wdrazania przepisow ustawy o ekonomii
spotecznej”. Oddziat ds. Rynku Pracy nie zrealizowat pierwotnie zatozonego planu kontroli na 2023 rok
i w zwigzku z tym wystgpita koniecznos$¢ dokonania zmian w rocznym planie kontroli. Brak mozliwosci
realizacji zaplanowanych kontroli wynikat m.in. ze zmian kadrowych w Oddziale (nagte odejscie dwdch
pracownikéw), zwiekszone obcigzenie pracg pracownikéw w zwigzku z nattokiem spraw biezgcych oraz
realizacjg dodatkowych zadan zwigzanych z ww. Projektem, utrate statusu zaktadu pracy chronionej,
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brak przedmiotu kontroli tj. niezorganizowanie turnusu w ostatnich 3 latach przez jednostke
podlegajacg kontroli, czy tez brak regulacji prawnych, w zwigzku z uchyleniem w dniu 11.03.2023 r.
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie trybu i sposobu
przeprowadzania kontroli przez organy upowaznione do kontroli na podstawie ustawy o rehabilitacji
zawodowej ispotfecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. Nowe regulacje prawne,
tj. rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 14 pazdziernika 2023 r. w sprawie trybu
i sposobu przeprowadzania kontroli przez organy upowaznione do kontroli na podstawie ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U z 2023 r., poz.
2283) zostaty wprowadzone w zycie dopiero w dniu 24.10.2023 r.

Zadanie dotyczace przeprowadzonych przez WPSiZ wspdélnie z WZON kontroli w stosunku
do wszystkich powiatowych zespotdw ds. orzekania o niepetnosprawnosci w wojewddztwie
$wietokrzyskim zostata zrealizowana tylko w stosunku 1/12 z uwagi na zmiane przepiséw art. 34 ust. 9
Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
z dnia 27 sierpnia 1997 r. (j.t. Dz. U. z 2023 r. poz. 100). Zmiana ww. przepisu spowodowata,
ze z dniem 11 marca 2023 roku przestaty obowigzywac przepisy Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie trybu i sposobu przeprowadzania kontroli
przez organy upowaznione do kontroli na podstawie ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych. Oznaczato to brak petnej regulacji do przeprowadzenia
kontroli, o ktéorych mowa w art. 6¢ ust. 1 i 2 ww. Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. Ponowne rozporzgdzenie zostato przyjete w pazdzierniku 2023
roku. Jednakze zaplanowane na 2023 rok 3 kontrole, nie zostaty zrealizowane, a ich realizacja zostata
uwzgledniona w planie kontroli na rok 2024. Kontrole te nie zostaty zrealizowane w 2023 roku, réwniez
ze wzgledu na przygotowania Wojewddzkiego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
do realizacji nowego natozonego od 1 stycznia 2024 roku zadania polegajgcego na wydawaniu decyzji
ustalajgcych poziom potrzeby wsparcia.

W wyniku, przeprowadzonej w Oddziale ds. Koordynacji Systemoéw Zabezpieczenia Spotecznego

kontroli wewnetrznej — Sprawdzenie realizacji zalece pokontrolnych z kontroli problemowej
pn. Realizacja zadan w zakresie koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego w obszarze
Swiadczenia wychowawczego w zwigzku ze stwierdzonymi uchybieniami, w wystgpieniu pokontrolnym
sformutowane zostato zalecenie, ze nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby zalecenia pokontrolne byty
w petni realizowane, a w szczegdlnosci zatatwiaé sprawy w terminie okreslonym w art. 35 Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz w przypadku ich niezatatwiania informowac¢ o tym strony,
podajac przyczyny zwtoki oraz wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy zgodnie z art. 36 Kodeksu
postepowania administracyjnego. W zwigzku z duzg ilosciag wptywajgcych spraw i ich okresowej
kumulacji w ramach koordynacji systeméw zabezpieczenia w obszarze Swiadczen rodzinnych,
Swiadczenia wychowawczego i rodzinnego kapitatu opiekunczego liczba etatow jest niewystarczajaca,
co ma wptyw na terminowe zatatwianie spraw. Nie bez znaczenia na wydtuzajgcy sie czas
rozpatrywania wnioskow i zatatwiania spraw ma wptyw ztozonos¢ zadania, ktéra tkwi w samej istocie
koordynacji swiadczen oraz procedurze zapewniajgcej S$Swiadczenia cztonkom  rodzin
przemieszczajgcych sie na obszarze UE, EOG, Szwajcarii oraz UK. Zwiekszone obcigzenie zadaniami
pracownikow wynika z duzej liczby spraw przypadajgcych na osobe oraz sytuacji kadrowej, w tym braki
spowodowane m.in. urlopami macierzyriskimi i wychowawczymi oraz zwolnieniami chorobowymi.
W wyniku audytu wewnetrznego pn. , Ksztatcenie i podnoszenie kwalifikacji przez osoby wykonujace
zawdd medyczny oraz sprawowanie nadzoru nad realizacjg zobowigzan lekarzy rezydentéw”
w Wydziale Polityki Spotecznej i Zdrowia, w odniesieniu do Oddziatu Szkolenia i Doskonalenia Kadr
Medycznych wskazano nastepujgce zastrzezenia:



— brak upowaznienia kierownika Oddziatu Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych
do wykonywania w imieniu Wojewody czynnosci w systemie SMK w zakresie przewidzianym
dla wojewodow;

— podjecia czynnosci zwigzanych z planowaniem w roku 2024 i w latach nastepnych przeprowadzenia
kontroli dodatkéw dla kierownikéw specjalizacji w podmiotach leczniczych;

— podjecia dziatan w celu biezgcego uzupetnienia danych w prowadzonym elektronicznie Rejestrze
deklaracji lekarzy rezydentow;

— zapewnienie petnej obsady kadrowej w Oddziale Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych.

W zakresie dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

Doswiadczenia zwigzane z pandemia koronawirusa COVID-19 oraz z pomocg dla uchodzcow
z Ukrainy, a takze z innych sytuacji kryzysowych wystepujacych w mniejszej skali zagrozen
(np. podtopien, wichur, awarii) pokazuja, iz sytuacje kryzysowe czesto powstajg w sposéb gwattowny
oraz stajg sie zbyt ztozone i wymagajg dodatkowego angazowania pracownikdéw i ich petnej
dyspozycyjnosci, w zwigzku z potrzebg realizacji nowych zadan.
Ponadto nalezy zwrdci¢é uwage, iz nie mozna wykluczyé trudnosci z pozyskiwaniem
(lub odchodzeniem z pracy) fachowcow w dziedzinie ratownictwa medycznego oraz wykrywania
i prognozowania zagrozen, a takie oséb dysponujgcych specjalistyczng wiedzg techniczng
i inzynierskg w zakresie facznosci oraz systemow ostrzegania i alarmowania, ze wzgledu
na mozliwosé pozyskania pracy bardziej atrakcyjnej finansowo.

W zakresie dziatania Biura Wojewody

W zakresie dziatalnosci merytorycznej nie osiggneto zamierzonego celu pn. Tworzenie warunkdéw

do integracji, koordynacja oraz wspieranie form integracji srodowisk kombatanckich:

— Podzadanie 13.3.1. Sprawy kombatantéw, oséb represjonowanych, dziataczy opozycji
antykomunistycznej i oséb represjonowanych z powoddw politycznych,

— Dziatanie 13.3.1.4. Honorowanie kombatantéw, ofiar represji, dziataczy opozycji
antykomunistycznej i oséb represjonowanych z powoddw politycznych oraz utrwalanie pamieci
o nich.

W 2023 ze wzgledu na stan zdrowia oraz wiek cztonkéw Wojewddzkiej Rady Kombatanckiej nie byto

mozliwosci zorganizowania posiedzed Rady, tym samym nie byty podejmowane Zzadne uchwaty.

Ta sytuacja utrudnita realizacje zamierzonych celéw i zadan.

Nalezy opisaé przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabos¢ kontroli zarzagdczej, istotna
nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw publicznych albo dziatu administracji rzagdowej, istotny cel lub zadanie, ktére
nie zostaty zrealizowane, niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegdlnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

Odnoszac sie do wnioskdw pokontrolnych sformutowanych w wyniku kontroli NIK Wykonanie budzetu
paristwa w 2023 roku w czesci 85/26 — wojewddztwo swietokrzyskie podjete zostang nastepujace
dziatania:



1. Wydziat Finanséw i Budzetu na biezgco bedzie przekazywat dane do wydziatéw merytorycznych
o wptywie niewykorzystanych srodkéw, zaréwno w okresie kiedy istnieje mozliwo$¢ zmiany planu,
jak i dokonywania blokady;

2. przypomniano wszystkim Dyrektorom wydziatow/biur oraz Kierownikom innych komoérek
organizacyjnych, ze powierzenie zadan na podstawie umowy cywilnoprawnej, w tym réwniez
pracownikom SUW, wymaga kazdorazowo szczegétowej analizy w zakresie zasadnosci jej zawarcia
i moze mie¢ miejsce jedynie w razie wystgpienia szczegdlnych potrzeb Urzedu. W takiej sytuacji
umowa powinna by¢ zawarta na czas niezbedny do wykonania okreslonych czynnosci. Ponadto
majgc na uwadze prawidtowg realizacje zadan w zakresie zawierania umoéw cywilnoprawnych
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim, zwrécono uwage na konieczno$¢ rzetelnego
weryfikowania ewidencji wykonywania czynnosci przez zleceniobiorce oraz ich rozliczania majac
na uwadze minimalng stawke godzinowg dotyczacg umoéw zlecenia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie;

3. przypomniano wszystkim Dyrektorom wydziatéw/biur oraz Kierownikom innych komdrek
organizacyjnych o obowigzku stosowania zasad przygotowania i prowadzenia postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych okreslonych w zarzgdzeniu w sprawie udzielania zamdwien,
w tym zwrécono szczegblng uwage na zapisy § 5 ust. 1 przedmiotowego zarzadzenia. Pouczono,
ze wyboru wykonawcow zamowien nie podlegajgcych ustawie Pzp, nalezy dokonywac zgodnie
z zasadami okreslonymi w tym zarzadzeniu oraz w sposéb rzetelny dokumentowa¢ dokonanie tego
wyboru;

4. w zakresie nadzoru w obszarze kontroli i monitorowania Srodkéw przekazanych na finansowanie
stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystéw poprzez:

— zabezpieczenie etatowe merytorycznej obstugi zadania zwigzanego z finansowaniem przez
wojewode od 1 stycznia 2023 r. stazy podyplomowych lekarzy, przez inspektora
wojewddzkiego, przesunietego z dniem 18 grudnia 2023 r. do Oddziatu Szkolenia
i Doskonalenia Kadr Medycznych w ramach etatéw w Wydziale Polityki Spotecznej i Zdrowia;

— zaktualizowanie obowigzujacej Umowy z Samorzadem Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na finansowanie stazy podyplomowych lekarzy, z uwzglednieniem dokumentu pn. ,Wniosek
o przekazanie srodkéw dotacji”, zawierajacego szczegétowe uzasadnienie dla wysokosci
przekazywanej kwoty oraz zwiekszenie nadzoru merytorycznego nad prawidtowoscig
sktadanego zapotrzebowania;

— przeprowadzenie kontroli planowej dotyczacej prawidtowosci wykorzystania srodkdw na staze
podyplomowe finansowane w 2024 r.;

— zwiekszenie nadzoru w zakresie prawidtowosci sktadanych przez Samorzad informacji
oraz sprawozdan z wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych.

Odnoszac sie do wnioskéw pokontrolnych sformutowanych w wyniku kontroli NIK w temacie Zakup
i wykorzystanie wybranych rodzajow sprzetu i aparatury medycznej pozyskanych w zwiqzku
z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19 podjete zostang nastepujgce dziatania:

1. Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
zamierza w biezgcym roku przeprowadzi¢ proces przekazania zbednych/zuzytych sktadnikéw
rzeczcowych majatku ruchomego - sprzetu i aparatury medycznej uzyczonej i przekazanej
na podstawie dokumentdw WZ do Swietokrzyskich szpitali. Dziatanie takie zapewni ciggtosc
wykorzystania tego sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem, w celu dalszego udzielania Swiadczen
zdrowotnych. Przekazanie nastgpi na podstawie stosownych dokumentdw, np. porozumien



i ureguluje kwestie odpowiedzialnosci za udostepniony sprzet i obowigzkédw w zwigzku
z utrzymaniem tych urzadzen;

2. zamiar przeprowadzenia w biezgcym roku procesu przekazania zbednych/zuzytych sktadnikow
rzeczcowych majatku ruchomego - sprzetu i aparatury medycznej uzyczonej i przekazanej
na podstawie dokumentéw WZ do swietokrzyskich szpitali, wigze sie bezposrednio z koniecznoscig
przeprowadzenia pisemnego uzgodnienia stanu aktywow — potwierdzenia przez szpitale posiadania
sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego, tj. sprzetu i aparatury medycznej uzyczonej
i przekazanej na podstawie dokumentéw WZ. Skfadniki rzeczowego majgtku ruchomego
podlegajgce zinwentaryzowaniu bedg podlega¢ pisemnemu potwierdzeniu i pordéwnaniu
z dokumentacjg ewidencji magazynowej. Dziatanie to jest niezbedne, celem prawidtowej realizacji
pdzniejszego nieodptatnego przekazania, zgodnie ze stosownymi przepisami prawa.

Odnoszac sie do wniosku pokontrolnego sformutowanego w wyniku kontroli NIK w temacie

Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Paristwa dotyczagcego monitorowania skali przedawnien

naleznosci z tytutu gospodarowania przez powiaty/miasto na prawach powiatu nieruchomosciami

Skarbu Panstwa podjete zostang nastepujace dziatania:

1. po zakoriczeniu kazdego poétrocza do starostow/prezydenta miasta na prawach powiatu kierowane
bedg pisma przypominajgce o monitorowaniu naleznosci zwigzanych z gospodarowaniem
nieruchomosciami Skarbu Panstwa oraz podejmowaniu skutecznych dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich przedawnienia. Jednoczesnie w przedmiotowych pismach
starostowie/prezydent miasta na prawach powiatu zobowigzani zostang do przekazania wykazéw
naleznosci, ktére ulegty przedawnieniu oraz podanie informacji nt. przyczyn tego stanu w danym
potroczu;

2. na podstawie ww. wykazéw i informacji o naleznosciach przedawnionych sporzadzane bedg raz na
pot roku zestawienia umozliwiajgce ocene skali zjawiska przedawnien naleznos$ci w dziale 700
Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami.

Powyzsze dziatania za Il pétrocze 2023 roku zostaty zrealizowane w miesigcu styczniu 2024 roku

(skierowano pisma do starostow/prezydenta miasta na prawach powiatu oraz sporzadzono

zestawienie zbiorcze naleznosci, ktére ulegly przedawnieniu). Analiza zestawienia wykazata,

iz zjawisko przedawnien naleznosci wystgpito w 5 starostwach i w gtdwnej mierze dotyczyto naleznosci

z tytutu uzytkowania wieczystego, w zwigzku z czym zwrdcono sie do starostéw o biezgce

monitorowanie realizacji umow oddania nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, w szczegélnosci

w zakresie:

— terminowosci wnoszenia optat rocznych,

— stanu realizacji postanowiert umowy o oddanie nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste,
w tym celu na ktéry nieruchomosé zostata oddana w uzytkowanie wieczyste,

— stanu zalegtosci z ww. tytutu oraz ich przyczyn,

w celu niedopuszczania do powstawania naleznosci przedawnionych, jak rowniez unikniecia sytuacji

zwracania sie na podstawie art. 12a ust. 2 ww. ustawy do Wojewody z wnioskami o odraczanie

lub rozktadanie na raty spfaty naleznosci oraz ich umarzanie. Jednoczesnie przedmiotowe pismo
wraz z zestawieniem zbiorczym naleznosci, ktére uleglty przedawnieniu przekazano do Wydziatu

Finanséw i Budzetu.

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg z Archiwum Panstwowego w Kielcach podjete zostang
dziatania w zakresie realizacji wszystkich wskazanych zalecen pokontrolnych do wrzesnia 2025 r.



W _zakresie dziatania Wojewddzkiej Inspekcji Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego podjete
zostang nastepujgce dziatania:

1. kwartalne kontrolowanie terminowosci wykonywanej weryfikacji przez Staroste Jedrzejowskiego,
Kieleckiego, Koneckiego, Ostrowieckiego, Pirniczowskiego, Starachowickiego;

2. potroczne kontrolowanie zadan wykonywanych przez Urzad Marszatkowski zgodnie z art. 7c. Prawo
Geodezyjne i Kartograficzne;

3. pétroczne kontrolowanie starostéw wykonujgcych zadania z ustawy scaleniowej z dnia 26 marca
1982r.

W zakresie funkcjonowania Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych podjete zostang dziatania

polegajace na:
1. wymianie Systemu Kontroli Dostepu spetniajgcego wymagania normy: PN-EN 50133-1;

2. akredytowanie przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego kolejnego systemu niejawnego
wykorzystywanego przez pracownikéw SUW.
Przewidywany okres realizacji wspomnianych dziatarn — do korica 2024 roku.

W zakresie funkcjonowania Biura Administracyjno-Gospodarczego podjete zostang dziatania:

Podczas planowania inwestycji szczegdlna uwaga bedzie zwracana na zalecenia w pierwszej kolejnosci
audytow, wskazania zadan niezbednych do wykonania po wczesniejszej wnikliwej analizie potrzeb
przez oddziat techniczny Biura Administracyjno- Gospodarczego SUW.

W zakresie dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia:

— podjete zostang dziatania majgce na celu uzupetnienie brakéw kadrowych w Oddziale ds. Rynku
Pracy;

— systematyczne nadzorowanie i monitorowanie realizacji wszystkich natozonych na Wydziat zadan;

— biezace informowanie o sytuacji kadrowej Wydziatu oraz o pojawiajgcych sie nowych zadaniach
do realizacji;

— systematyczne informowanie o potrzebie zmiany rocznego planu kontroli, o problemach
skutkujgcych nieterminowa realizacjg planu oraz o przyczynach dokonywania jego zmian;

— informowanie Dyrektora Generalnego o sytuacji etatowej w Oddziale ds. Koordynacji Systeméw
Zabezpieczenia Spotecznego, w razie potrzeby ogtaszanie naboréw na zastepstwo za nieobecnych
pracownikdw lub uruchamianie we wspétpracy z Dyrektorem Generalnym dodatkéw zadaniowych
dla pracownikdbw majgcych charakter motywacyjny. W odniesieniu do zalecen
pokontrolnych — podjeto dziatania majgce na celu ich realizacje;

— w odniesieniu do zalecen audytu wewnetrznego, Kierownik Oddziatu Szkolenia i Doskonalenia Kadr
Medycznych otrzymat w dniu 05.07.2023 r. stosowne upowaznienie Wojewody do wykonywania
W jego imieniu czynnosci w systemie SMK;

— w planie kontroli SUW na 2024 r. zostato zaplanowane przeprowadzenie kontroli dodatkéw dla
kierownikéw specjalizacji. W zwigzku z niepetng obsadg kadrowa kierownik i pracownicy Oddziatu
Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych podjeli dziatania w celu biezgcego uzupetniania
i aktualizacji danych w prowadzonym Rejestrze deklaracji lojalnosciowych, w oparciu o prowadzong
dokumentacje w wersji papierowej;

— w celu zapewnienia petnej obsady kadrowej, wystgpiono do WOIK o przeprowadzenie naboru
na stanowisko inspektora wojewddzkiego ds. organizacji ksztatcenia podyplomowego wyzszych
kadr medycznych. Konkurs zostat ogtoszony dwukrotnie 6 wrzesnia 2023 r. oraz 6 pazdziernika
2023 r. bez wytonienia kandydata. W dniu 18 grudnia 2023 r. na nieobsadzone stanowisko zostat
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przesuniety na zastepstwo pracownik Oddziatu Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej
WPSiZ.

W zakresie dziatania Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego:

— kierowanie pracownikéw na szkolenia. Zapewnienie udziatu pracownikdw merytorycznych
w szkoleniach specjalistycznych przede wszystkim on-line, a takze organizowanych komercyjnie.
Zapewnienie nowo przyjetym kandydatom na ONA udziatu w szkoleniach w centralnym osrodku
KCMSPR MSWIiA. Uczestniczenie wytypowanych pracownikow w ¢wiczeniach i treningach z zakresu
zarzgdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz obronnych;

— kontynuacja dziatan w ramach przeciwdziatania wypaleniu zawodowemu oraz przeprowadzanie
z dyspozytorami medycznymi i z operatorami numerdéw alarmowych indywidualnych rozméw przez
psychologdw o charakterze wsparcia psychologicznego/interwencji kryzysowej, a takie
edukowanie w tym zakresie nowoprzyjetych pracownikdw podczas indywidualnych szkolen
wstepnych. Zapewnienie biezgcej wspdtpracy trenera oraz psychologa z ONA;

— biezgce monitorowanie sytuacji i wykonywanie dodatkowych praciinstalacji urzadzen niezbednych
do zapewnienia sprawnego funkcjonowania systemoéw tgcznosci na potrzeby zarzgdzania
kryzysowego, powiadamiania ratunkowego oraz ratownictwa medycznego. State monitorowanie
stanu technicznego sprzetu teleinformatycznego, pozyskiwanie nowych urzadzen i biezaca
wymiana wyeksploatowanego sprzetu;

— wystepowanie z wnioskami o wszczecie naboru na wolne stanowiska w sytuacji powstania wakatéw
lub koniecznoscig realizacji nowych zadan wiaczonych do kompetencji Wydziatu, np. w zwigzku
z wejsciem w zycie nowych aktéw prawnych;

— podjecie dalszych dziatan majgcych na celu awansowanie wyrdzniajacych sie pracownikéw
na wyzsze stanowiska stuzbowe oraz biezgce uzupetnianie wakujgcych stanowisk;

— stosowanie systemdéw motywacyjnych.

W zakresie dziatania Biura Wojewody w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej w 2024 roku

zostato zaplanowane powotfanie nowej Wojewddzkiej Rady Kombatanckiej przy wspotpracy
z Petnomocnikiem ds. Kombatantéw i Oséb Represjonowanych.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej w odniesieniu do ztozonych
zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 11119
Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzagdczej.

1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Odnoszac sie do wnioskdw pokontrolnych sformutowanych w wyniku kontroli NIK Wykonanie budzetu

panstwa w 2022 roku w czesci 85/26 — wojewddztwo swietokrzyskie podjeto nastepujgce dziatania

w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych:

1. Ogtoszenie o zawarciu w dniu 9 maja 2022 r. umowy na wynajecie miejsc noclegowych na rzecz
zwiekszonej liczby cudzoziemcdw zostato zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. Podjeto dziatania majgce na celu ograniczenie wydatkdéw ponoszonych na ustugi dystrybucji energii
elektrycznej, w szczegdlnosci dostosowanie mocy umownej zamoéwionej do jej rzeczywistego
zuzycia. Dokonano montazu analizatora w rozdzielni WRN. Wykonano analize zuzycia energii pod

wzgledem doboru taryfy i mocy dla dwéch PPE energii elektrycznej budynkéw A, B, C
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Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, zlokalizowanych przy al. IX Wiekéw Kielc 3.
Dostosowano moc umowng do zalecen wynikajgcych z analizy. Dwa razy dziennie odczytywane
sg wszystkie parametry pradu zuzywanego na potrzeby budynkéw SUW, co jest dokumentowane
w postaci tabeli.

. W celu zwiekszenia skutecznosci kontroli zarzadczej w obszarze sprawozdawczosci podjete zostaty

dziatania polegajgce na doskonaleniu mechanizméw monitorujgcych sporzadzanie sprawozdan
Rb-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych (za marzec, czerwiec, wrzesien oraz rocznego)
poprzez wprowadzenie koniecznosci przygotowywania protokotéw z uzgadniania stanu naleznosci
oraz wdrozenie wewnetrznej procedury dotyczacej wiarygodnego sporzadzania powyiszego
sprawozdania, dokonaniu aktualizacji obowigzujgcej wewnetrznej procedury dotyczacej
prawidtowego klasyfikowania naleznosci ujmowanych w sprawozdaniu Rb-N, usprawnieniu
efektywnosci komunikacji wewnetrznej poprzez spisywanie notatek stuzbowych z poszczegdlnymi
pracownikami odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej, celem
przedstawienia rzetelnych danych w sporzadzanych korektach sprawozdan, dalszej samokontroli
polegajgcej na kontroli prawidtowosci wykonywania wtasnej pracy przez pracownikéw w oparciu
o obowigzujgce przepisy oraz obowigzki wynikajgce z przydzielonego zakresu czynnosci, w tym
korzystanie przez pracownikéw z dostepnych wydawnictw w zakresie sprawozdawczosci,
podnoszenie swiadomosci pracownikdéw odnosnie celu kontroli zarzadczej jakim jest wiarygodnosé
sprawozdan poprzez przeprowadzanie szkolen w zakresie sprawozdawczosci.

Wojewddzka Inspekcja Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego:

kompleksowa kontrola zadan wykonywanych przez marszatka wojewddztwa zgodnie z art. 7c
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

organizowanie spotkan z geodetami powiatowymi w celu omdwienia problemoéw
w poszczegdlnych powiatach wynikajacych z wdrazania zmienionych przepisow,

sprawdzanie wykonania uzgodnionych projektdw modernizacji ewidencji gruntéw i budynkdw,
ciggte ankietowanie i monitorowanie wybranych zadan wykonywanych przez Starostow,

Inspekcja dokonata sprawdzenia terminowosci weryfikacji danych przekazanych przez Starostéw
i stwierdzita, ze dane te pokrywajg sie z wynikami ankiet przekazanymi do GGK dotyczacych
wystepowania opdznied w weryfikacji w kazdym kwartale. Nastepnie SWINGIK w ramach
sprawowanego nadzoru wystgpit do Starostéw o udzielenie wyjasnien co byto przyczyng opdznien
w weryfikacji w kazdym kwartale oraz udzielenie informacji jakie dziatania zostang podjete przez
powiaty w ramach podjecia dziatan naprawczych,

SWINGIK zwracat sie z pismami do wszystkich Starostéw Powiatdw o przestanie negatywnych
protokotow weryfikacji z 3 kwartatu 2022 r. celem dokonywania oceny prawidtowosci wpisywania
przez Starostéw uchybien i nieprawidtowosci w protokotach (w zakresie prawidtowosci podstawy
prawnej).

Odnoszac sie do wnioskéw pokontrolnych sformutowanych w wyniku kontroli NIK Udostepnianie

informacji publicznej przez jednostki administracji rzgdowej — podjeto dziatania polegajgce

na zobowigzaniu dyrektoréw wydziatéw do nadzoru nad:

1.

zamieszczaniem informacji publikowanych na stronie BIP zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy

o dostepie do informacji publicznej. Ponadto, przestano pismo przypominajagce o nadzorze

nad prawidtowg trescig publikacji w zakresie wtasciwosci wydziatu, przygotowang przez redaktoréw

oraz aktualnoscig tresci informacji publikowanych w BIP oraz zgodnosci opublikowanych na stronie

BIP informacji z aktualnym stanem faktycznym i prawnym w wydziale i zgodnosci opublikowanych
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na stronie BIP informacji pod katem ich kompletnosci i spdjnosci zgodnie z zarzadzeniem
Nr 126/2021 Dyrektora Generalnego z dnia 31.12.2021 r.;

2. informowaniem wnioskodawcow w sprawach dot. udostepniania informacji publicznej
w przypadku braku mozliwosci zatatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 13 ust. 1 ustawy
o dostepie do informacji publicznej o terminie zatatwienia sprawy oraz powodach opdznienia.

Odnoszac sie do zalecen pokontrolnych sformutowanych w wyniku kontroli Ministerstwa Spraw

Wewnetrznych i Administracji w temacie Prawidlowos¢ potwierdzania posiadania lub utraty

obywatelstwa polskiego oraz uznawania za obywatela polskiego pracownicy zostali zobowigzani

do zwiekszenia uwagi, aby w prowadzonych przez nich postepowaniach wyeliminowac¢ nawet

jednostkowe przypadki braku:

— zapewnienia stronom realizacji uprawnien wynikajacych z zasady czynnego udziatu stron
w postepowaniu (art. 10 w zw. z art. 73 Kpa);

— whniesienia optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa procesowego w sprawach
o potwierdzenie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego oraz uznania za obywatela
polskiego.

Odnoszac sie do zalecenn pokontrolnych sformutowanych w wyniku kontroli Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji w temacie Prawidfowos¢ realizacji przez Wojewode Swietokrzyskiego
zadan zwiqzanych z nadzorem nad dziatalnoscig organéw gmin w zakresie okreslonym w ustawie
o ewidencji ludnosci oraz w ustawie o dowodach osobistych — podjeto nastepujgce dziatania:

— do gmin wskazanych w wystgpieniu pokontrolnym MSWIiA wystano pisma, szczegétowo
informujgce o stwierdzonych uchybieniach w trakcie prowadzonych postepowan i zobowigzano do
biezgcej analizy i stosowania przepisdbw majacych wptyw na prawidtowosé prowadzonych
postepowan administracyjnych;

— W trakcie rozpatrywania spraw w ramach nadzoru nad dziatalnoscig gmin w zakresie ewidencji
ludnosci, dokonywana jest z wiekszg starannoscig biezgca analiza postepowan administracyjnych
organu | instancji w zakresie przestrzegania przepisdw majacych wptyw na prawidtowoscé
prowadzenia postepowan administracyjnych.

Biuro Administracyjno-Gospodarcze:

Po przeprowadzonej inwentaryzacji aktualizowano na biezgco powierzchnie uzytkowe majgce wptyw
na wysokos¢ podatku od nieruchomosci.

Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

— od poczatku 2024 r. wszystkie dokumenty niejawne o klauzuli ,zastrzezone” rejestrowane
sg w kancelarii w Zespole ds. Ochrony Informacji Niejawnych. Poza dokumentami z lat ubiegtych
wszystkie nowo rejestrowane dokumenty przetwarzane s przez wyznaczonego pracownika
w Zespole;

— sukcesywna wymiana urzadzen spetniajgcych wymagania okreslone w Rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 22 lutego 2017 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie srodkow bezpieczeristwa
fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informacji niejawnych.
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Wvydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw:

Obecnie nadal trwajg prace majace na celu petne wdrozenie ERS, w tym m.in. pofgczenie systemu ERS
z Modutem Obstugi Spraw. Konferencja Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw, ktdra miata zostac
poswiecona m.in. tym zagadnieniom zostata w grudniu 2023 roku odroczona.

Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia:

Systematyczne nadzorowanie i monitorowanie realizacji wszystkich natozonych na Wydziat zadan oraz
biezagce informowanie o sytuacji kadrowej Wydziatu oraz pojawiajgcych sie nowych zadaniach
do realizacji. W celu zapewnienia zasobow kadrowych w Oddziale ds. Koordynacji Systemoéw
Zabezpieczenia Spotecznego podjeto dziatania poprzez zatrudnienie oséb na zastepstwo
za nieobecnych pracownikéw. Stosowano system motywacyjny.

Wvydziat Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego:

W zakresie dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego informowano Dyrektora
Generalnego o sytuacji kadrowej Wydziatu oraz sktadano wnioski o wszczecie procedury naboru
na wolne stanowiska. Dyrektor Generalny podejmowat biezgce dziatania w celu zapewnienia zasoboéw
kadrowych do sprawnej realizacji zadan. W celu realizacji zadan zawierane byty réwniez umowy
zlecenia. Stosowano system motywacyjny.

Stale monitorowano stan techniczny sprzetu teleinformatycznego, pozyskiwano nowe urzadzenia
i dokonywano biezgcej wymiany wyeksploatowanego sprzetu.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu do planowanych
dziatan wskazanych w dziale Il o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie.

2. Pozostate dziatania:

Realizowane byly wnioski i zalecenia z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych i audytow
wewnetrznych.

W zakresie dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr:
Oddziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi WOIK:
Opracowano i wprowadzono Zarzadzenie Dyrektora Generalnego nr 117/2023 w sprawie ustalenia

regulaminu pracy Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach. Wprowadzono zmiany

w Zarzadzeniu Dyrektora Generalnego nr 87/2022 w sprawie wprowadzenia systemu awansowania

i motywowania pracownikéw SUW w Kielcach dotyczace:

— ustalenia grup punktowych i mnoznikéw dla zwartosciowanych stanowisk pracy cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej w SUW,

— wprowadzenia zapiséw wynikajacych ze zmiany ustawy o stuzbie cywilnej w zakresie nadania
odznaczenia panstwowego i Odznaki Honorowej za Zastugi dla Stuzby Cywilnej.

Opracowano i wprowadzono Zarzadzenie Dyrektora Generalnego nr 116/2023 w sprawie zasad

gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczert Socjalnych w Swietokrzyskim Urzedzie

Wojewddzkim w Kielcach. Na biezgco aktualizowana byta zaktadka ZZL na Portalu Pracownika SUW.

Dwa razy w roku bezposredni przetozeni sg informowani o terminach ocen okresowych podlegtych

im pracownikéw.

Systematycznie wysytane s pisma informacyjne i przypominajgce zasady obowigzujgce

w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi m.in.:
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— obowigzku informowania OZZL o zawartych umowach cywilnoprawnych, z ktérych wynika
obowigzek zgtoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,

— o0 zasadach sktadania wnioskéw urlopowych,

— o0 zasadach zmian rozktadu czasu pracy przez pracownikow,

— o sposobie informowania pracownikéw i bytych pracownikéw SUW o $wiadczeniach przyznanych
w ramach ZFSS.

Zobowigzano Dyrektoréw wydziatoéw/biur do zwiekszenia nadzoru nad wykorzystaniem przez

pracownikéw zalegtych urlopéw oraz monitorowania podziatu urlopu na wniosek pracownika

z uwzglednieniem, iz co najmniej jedna cze$¢ urlopu stosownie do art. 162 K.p. nie moze by¢ krétsza

niz 14 kolejnych dni kalendarzowych. Wystosowano pismo do Dyrektoréw wydziatow/biur

oraz Kierownikéw innych komoérek organizacyjnych SUW w sprawie prawidtowej organizacji

oraz rozliczania czasu pracy. Zobowigzano kierujgcych komérkami organizacyjnymi do monitorowania

prawidtowego planowania czasu pracy z zachowaniem odpoczynkéw dobowych i tygodniowych,

w szczegdlnosci w zakresie wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych.

Ponadto umieszczono na portalu pracownika w Zaktadce Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi

znowelizowane przepisy dotyczace réownego traktowania w zatrudnieniu oraz poinformowano

pracownikéw o mozliwosci dostepu do tych przepiséw w OZZL w pokoju 211.

W zwigzku z nowelizacjg Kodeksu pracy z dnia 26 kwietnia 2023 r. poinformowano pracownikéw

o mozliwosci korzystania z nieptatnego urlopu opiekunczego w wymiarze 5 dni w ciggu roku

kalendarzowego oraz zwolnienia od pracy z powodu dziatania sity wyzszej. Druki wnioskow

opracowano i zamieszczono na Portalu Pracownika. Poinformowano réwniez o zmianie wymiaru

zwolnienia od pracy na podstawie art. 188 Kp w przypadku normy dobowej nizszej niz 8 godzin.

Przekazano informacje o przystugujgcych przerwach w pracy w zaleznosci od dobowego wymiaru czasu

pracy pracownika.

W zwigzku ze zmiang ustawy o stuzbie cywilnej poinformowano pracownikéw o obowigzku ztozenia

oswiadczenia lustracyjnego lub informacji o ztozeniu o$wiadczenia przez pracownikéw urodzonych

przed 01 sierpnia 1972 r. Wraz z informacjg przekazano materiaty informacyjne dotyczgce zmian

w ustawie, druki oswiadczen i informacji oraz zobowigzano kierujgcych komdérkami organizacyjnymi

do przekazania informacji podlegtym pracownikom.

Wystosowano do kierujgcych komadrkami organizacyjnymi pismo przypominajgce o weryfikacji

posiadanych uprawnien niezbednych do wykonywania powierzonych zadan.

Poinformowano pracownikdéw o mozliwosci skorzystania ze zwolnienia od pracy na podstawie art. 154

§ 4 Kodeksu Wyborczego i opracowano stosowne wzory wnioskdéw, ktére zamieszczono na Portalu

Pracownika.

Wystosowano do kierujgcych komdrkami organizacyjnymi pismo przypominajace, iz za dopuszczenie

do pracy pracownika bez wazinych badan profilaktycznych odpowiada bezposredni przetozony

pracownika.

Oddziat ds. Organizacyjnych WOIK — przypomniano procedure klasyfikowania, rejestrowania,

terminowosci skarg i wnioskow oraz wystano pisma dyscyplinujgce przypominajgce o podstawowych

terminach.

Archiwum Zaktadowe Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego — komérki organizacyjne SUW zostaty

zobowigzane do dokonania przegladu przechowywanej dokumentacji w postaci elektronicznej,

uzupetnienia metadanych oraz prawidtowego opisu koszulek.

W zakresie dziatania Wydziatu Finansow i Budzetu:

Wydano nowe Zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego w sprawie:
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— powotania Zespotu do Spraw Opiniowania Whnioskdw o wyrazenie zgody na odraczanie
lub rozktadanie na raty sptaty naleznosci pienieznych oraz umarzanie naleznosci z tytutu
gospodarowania nieruchomos$ciami majgcymi charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Skarbowi
Panstwa reprezentowanemu przez Staroste wykonujgcego zadania z zakresu administracji
rzgdowej
z uwagi na zmiane sktadu osobowego;

— powotania Zespotu do Spraw Opiniowania Wnioskéw o wyrazenie zgody na umarzanie, odraczanie
termindw sptaty oraz rozktadanie na raty ptatnosci naleznosci, o ktérych mowa w art. 60 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie spraw objetych dziataniem Wydziatu
Infrastruktury i Rozwoju z uwagi na zmiane sktadu osobowego;

— powotania Zespotu do Spraw Opiniowania Wnioskow o wyrazenie zgody na umarzanie, odraczanie
termindéw spfaty oraz rozktadanie na raty ptatnosci naleznosci, o ktérych mowa w art. 60 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie spraw objetych dziataniem Wydziatu
Polityki Spotecznej i Zdrowia z uwagi na zmiane sktadu osobowego.

Wydano Zarzadzenie Nr 108/2023 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 23 listopada 2023 roku

w sprawie ustalenia Procedury stosowania Arachne w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim

w Kielcach oraz Procedury kontroli realizacji inwestycji ramach KPO.

Zobowigzano Dyrektorow wydziatéw/biur, kierownikéw innych komdrek organizacyjnych

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach oraz kierownikéw zespolonych stuzb, Inspekgji i

Strazy Wojewddzkich do stosowania i przestrzegania przepisow obowigzujgcego na dany rok

budzetowy Rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowego sposobu, trybu i terminéw

opracowania materiatdw do projektu ustawy budzetowe].

Wystosowano pisma przypominajgce o zachowaniu termindw wynikajgcych z ustawy o finansach

publicznych.

W zakresie dziatania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w odniesieniu do 2023 r. kontynuowano

dziatania zwigzane z realizacjg zalecen pokontrolnych, sformutowanych w wyniku kontroli NIK Nadzér
wojewoddw nad stanowieniem prawa przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
w wystgpieniu pokontrolnym, zmienionym zgodnie z uchwatg Zespotu Orzekajacego Komisji
Rozstrzygajgcej w Najwyzszej lzbie Kontroli nr KPK-KP0O.443.176.2019 z 11 grudnia 2019 r.,,
a mianowicie dotyczacych zawiadamiania jednostek samorzadu terytorialnego o wszczeciu
postepowan nadzorczych i stosowania jednolitych ocen dotyczacych legalnosci aktéw prawa
miejscowego.

W zakresie dziatania Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju:

— przygotowano zarzadzenie Wojewody Swietokrzyskiego w sprawie powotania Komisji do spraw
realizacji Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drog,

— zaktualizowano zapisy Regulaminu pracy komisji do spraw realizacji Rzagdowego Funduszu Rozwoju
Drog,

— przygotowano ustalenie wewnetrzne Dyrektora Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
powotania Zespotu do wspdtpracy w zakresie czynnosci pomocniczych w ramach weryfikacji
formalnej wnioskdw o dofinansowanie zadarh w ramach Rzgdowego Funduszu Rozwoju Droég,

— zaktualizowano kryteria oceny wnioskéw o dofinansowanie zadan planowanych do realizacji
w ramach Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drag.
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W zakresie dziatania Biura Administracyjno-Gospodarczego:

Podjeto dziatania majgce na celu zwiekszenie skutecznosci kontroli zarzadczej w obszarze zamédwien
publicznych poprzez zastosowanie systemu wzajemnej kontroli dokumentacji przetargowej wsréd
pracownikéw oddziatu ds. zamoéwien publicznych z wpisaniem powyzszego do zakresu czynnosci
pracownikow.

W zakresie dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w 2023 roku

przeprowadzono zadanie pn. ,Termomodernizacja budynku Straznicy w Grotnikach Duzych”.
W ramach powyiszego wykonano izolacje cieplng $cian wraz z wymiang stolarki okiennej
i drzwiowej w budynku Straznicy, petnigcym funkcje administracyjno-socjalng na terenie
Wojewddzkiego Magazynu Przeciwpowodziowego w Grotnikach Duzych. Inwestycja zostata
zrealizowana w zaplanowanym stopniu i przebiegata bez zaktécen.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie,
jezeli takie dziatania zostaty podjete.
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