ZARZADZENIE NR 79/2024

WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 14-06-2024
w sprawie podzialu zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci za przygotowanie, realizacje
i rozliczenie projektu nr FAMI.02.01-1Z.00-001/23 pn. ,,Wsparcie Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach w usprawnieniu obstugi Obywateli Panstw Trzecich.”

Na podstawie art. 17 1 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej] w wojewodztwie (tj. Dz.U z 2022 r. poz. 135 ze zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
Zarzadzeniem nr 62/2024 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 13.05.2024 r. zostal powotany
Zespot do spraw przygotowania, realizacji i zakonczenia projektu nr FAMI.02.01-1Z.00-001/23 pn.
., Wsparcie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach w usprawnieniu obstugi Obywateli
Panstw Trzecich”.

§ 2
Zakres zadan, kompetencji i odpowiedzialno$ci poszczegolnych cztonkdéw Zespolu przedstawia si¢
nastepujaco:

1. Elzbieta Paluch — Koordynator Projektu — Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia.

Osoba odpowiedzialna za nadzorowanie i1 koordynowanie calosci podejmowanych dzialan
w ramach projektu i terminowe ich wdrazanie.

2. Edyta Piotrowska-Cholewa — Z-ca Koordynatora Projektu — Wydzial Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow
Osoba zastgpujaca Koordynatora Projektu oraz sprawujagca nadzor merytoryczny nad
sprawozdawczos$cig. Dodatkowo ma utrzymywaé biezacy kontakt z MSWiA 1 COPE w celu
zapewnienia prawidtowosci realizacji dziatan merytorycznych.

3. Elzbieta Kwiatek — Koordynator Finansowy — Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia
Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ i nadzor nad wszelkimi dziataniami zwigzanymi z obstuga
finansowg Projektu.

4. Mariusz Coloszynski — Czlonek Zespolu — Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow
Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ dziatan zwigzanych z utrzymaniem wysokiej jakosci zadan
oraz ich zgodno$ci finansowo — rzeczowej, bedzie prowadzil biezacy monitoring postepu
poszczegbdlnych dziatan oraz poziomu osiggania wskaznikow Projektu.

5. Michal Galezynski - Czlonek Zespolu - Zastepca Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow
Osoba odpowiedzialna za prawidtowa realizacj¢ Projektu w tym terminowo$¢ przekazywania
dokumentacji do COPE MSWiA jej weryfikacje 1 spojnos$¢ dziatan merytorycznych.



6. Agnieszka Kobos — Czlonek Zespolu — Wydzial Finanséw i Budzetu
Osoba odpowiedzialna za weryfikacje dowodow ksiegowych, prowadzenie ewidencji ksiggowej
projektu, sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej, czuwanie nad prawidlowoscia wykonania
budzetu w stosunku do plandw.

7. Iwona Kwiatkowska — Czlonek Zespolu — Wydzial Finanséw i Budzetu
Osoba odpowiedzialna za przygotowanie drukow planistycznych budzetu projektu w ujeciu
tradycyjnym i zadaniowym, wnioskowania o uruchomienie $rodkow z rezerw celowych budzetu
panstwa oraz wnioskowania o zapewnienie finansowania przedsiewzig¢ z budzetu panstwa.

8. Artur Glogowski — Czlonek Zespolu — Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Osoba odpowiedzialna za m.in.: przygotowanie procedury zaméwien na ushugi, uczestniczy
w pracach komisji przetargowych. Osoba ta ponadto begdzie realizowaé samodzielnie biezace
zamoéwienia publiczne zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego SUW.

9. Wojciech Zelazny - Czlonek Zespolu — Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Osoba odpowiedzialna za m.in.: przygotowanie procedury zamowien publicznych, uczestniczy w
pracach komisji przetargowych. Osoba ta bedzie realizowa¢ samodzielnie biezace zamdwienia
publiczne zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego SUW w Kielcach.

10. Dominika Hincza-Stepien — Czlonek Zespolu — Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli
Osoba odpowiedzialna za sporzadzenie i weryfikowanie dokumentéw prawnych zwigzanych
z realizacja Projektu.

11. Joanna Zatorska — Czlonek Zespolu — Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli

Osoba odpowiedzialna za sporzadzenie 1 weryfikowanie dokumentéw prawnych zwigzanych
z realizacja Projektu.

12. Kamil Bak — Czlonek Zespolu — Wydzial Organizacji i Kadr
Osoba odpowiedzialna za zatrudnienie osOb wykonujagcych prace na umowy zlecenia
w ramach Projektu oraz ich rozliczenie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Michat Skotnicki
Wicewojewoda Swietokrzyski
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