Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 69/2024
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 03-06-2024

Wykaz zadan realizowanych przez Zespol.
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zadania nr 1

Koordynator
zadania nr 2

Konsultant 1
zadania nr 2

Zakres dzialan Uwagi

Zarzadzanie realizacja projektu, delegowanie zadan,
zatwierdzanie dokumentacji niezbednej do realizacji zadan,
ztozenie wniosku do IP, nadzorowanie realizacji umow dot.
projektu, reprezentowanie jednostki w ramach projektu.

Weryfikacja dokumentow dotyczacych catosci projektu.
Monitorowanie realizacji pracy koordynatorow wszystkich
zadan wspoétudziat w przygotowaniu wniosku do IP,
reprezentowanie jednostki w ramach projektu.

Przygotowanie wniosku projektowego do IP i pdzniejszych
aneksow, jak rowniez wymaganych sprawozdan z realizacji
projektu. Nadzor nad realizacja zadan projektowych.
Rozliczenie projektu. Realizacja zadan informacyjnych i
promocyjnych.

Wspoétudziat w przygotowaniu wniosku do IP w zakresie
budowy siedziby dyspozytorni medycznej, przygotowanie
zatozen projektowych dla inwestycji, wspolpraca z
realizatorem inwestycji.

Wsparcie dziatan dot. budowy siedziby dyspozytorni
medycznej w zakresie budownictwa. Wspotudzial w
przygotowaniu zatozen dla inwestycji. Wspolpraca z
realizatorem inwestycji

Wsparcie dziatan dot. organizacji i wyposazenia siedziby
dyspozytorni medycznej. Wspohudziat w przygotowaniu
zatozen dla inwestycji. Wspotpraca z realizatorem
inwestycji

Wspoétudziat w przygotowaniu wniosku do IP w zakresie
budowy systemu tacznosci radiowej, przygotowanie zatozen
projektowych dla inwestycji, wspotpraca z realizatorem
inwestycji

Wsparcie dziatan dot. budowy systemu tagcznosci radiowej w
zakresie w zakresie radiotaczno$ci. Wspotudzial w
przygotowaniu zalozen dla inwestycji. Wspoltpraca z
realizatorem inwestycji
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Konsultant 2
zadania nr 2

Glowny
ksiegowy
projektu
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zakresie
ksiggowosci
projektu

Koordynator -
specjalista
zamowien
publicznych

Specjalista do
spraw kadrowo
- ptacowych

Specjalista do
obstugi prawnej
umow

Wsparcie dziatan dot. budowy systemu tacznosci radiowej w
zakresie w zakresie informatyki i telekomunikacji.
Wspotudziat w przygotowaniu zatozen dla inwestycji.
Wspolpraca z realizatorem inwestycji

Nadzor finansowy nad realizacjg projektu - obstuga
finansowa projektu, tj.: rozliczanie i zatwierdzanie umow
srodkow finansowych dot. projektow, zatwierdzanie i
podpisywanie przygotowanych przelewow, dokumentow
ksiegowych, sprawozdan budzetowych i operacji
finansowych kwartalnych i miesiecznych, weryfikacja
wnioskéw o dokonanie zmian planu finansowego w
Trezorze. zatwierdzanie przygotowanych list ptac z tytutu
wyptat wynagrodzen. Przygotowanie analiz z realizacji
planu finansowego wydatkow projektowych. Zatwierdzanie
w systemie Trezor harmonogramow wydatkow,
zapotrzebowan na $rodki finansowe.

Obstuga finansowa i ksiggowa projektu - realizacja zadan w
zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej wydatkow
dotyczacych realizacji projektu, weryfikacja i akceptacja
poprawnosci przygotowanych dokumentow ksiggowych.
Realizacja sprawozdan budzetowych z operacji finansowych
oraz informacji z realizacji wydatkow projektu.
Ksiggowanie decyzji dot. zmian planu finansowego
projektu. Kompletowanie dokumentacji na potrzeby
kontroli.

Koordynacja i nadzor w zakresie realizacji postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych - przygotowanie oraz
zweryfikowanie odpowiedniej dokumentacji niezbednej do
udzielenia zaméwienia tj. specyfikacji warunkow
zamowienia, dokumentacji projektowej, projektu umowy.
Prowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego
(na podstawie ustawy PZP oraz procedur wewngtrznych),
realizacja zadan zgodnie z zawartg umowg z wykonawcag (w
tym niezbedne protokoty, aneksy i inne dokumenty).
Przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli projektu.

Obstuga kadrowo - ptacowa projektu - realizacja zadan w
zakresie ptac i rozliczen ptacowych z tytutu projektu.
Przekazywanie danych do rozliczenia projektu pod katem
wyptaconych i naliczonych wynagrodzen. Przygotowanie
rozliczen w podziale na budzet zadaniowy i tradycyjny.
Kontrola $§rodkéw finansowych na wynagrodzenia,
wykonywanie zestawien. Nadzor nad przekazywanymi
informacjami i danymi ptacowymi wraz ze
sprawozdawczoscia.

Obstuga prawna - przygotowanie umow dotyczacych catego
projektu i wszystkich zadan w ramach projektu.
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