Projekt

zawartaw dniu............ooooeiiiiiiiiinnin, w Kielcach pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Swietokrzyskim Urzedem Wojewodzkim w Kielcach, majacym swa
siedzibe przy al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP 657-02-43-056 reprezentowanym przez:

(Nazwa Wykonawcy)

z siedzibg pod adresem,

Regon: ..o S NP

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

W Wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia przeprowadzonego w formie

zapytania ofertowego pn.: ,, Ustuga szkoleniowa: Ulgi w splacie na podstawie ustawy o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ”.

Postepowanie o udzielenie zamowienia zostalo przeprowadzone w oparciu o zarzadzenie

Dyrektora Generalnego SUW w Kielcach nr 57/2022 z dnia 22.08.2022 r. w sprawie procedur

wewnetrznych udzielania zaméwien publicznych w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewoddzkim

w Kielcach.

Przedmiot niniejszej umowy realizowany jest ze $rodkow Funduszu Pracy na podstawie art. 109

ust. 4 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Zamawiajacy zaktada,

ze niniejsze szkolenie bedzie shuzy¢ podniesieniu kwalifikacji zawodowych uczestnikow
szkolenia.
§1
Postanowienia ogdlne

1. Zakres rzeczowy przedmiotu zaméwienia oraz szczegdOtowe uregulowania dotyczace
przedmiotu zamowienia okre§lone zostalty w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
— Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia. Dokument ten stanowi integralng czes¢
Umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze wszystkimi warunkami, ktore sa niezbedne
do wykonania przedmiotu umowy oraz ze posiada wiedze, uprawnienia i do$wiadczenie,
gwarantujgce wykonanie umowy z najwyzsza starannoscig, nadto dysponuje pracownikami
lub wspotpracownikami dajacymi rgkojmi¢ nalezytej realizacji umowy, a przedmiot umowy
zostanie wykonany zgodnie z niniejszg umowa oraz obowigzujacymi przepisami.

§2
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest organizacja i $wiadczenie ustugi dwudniowego/dwumodutowego
szkolenia: Ulgi w sptacie na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

2. Usluga skierowana jest do maksymalnie 39 osob. W przypadku braku mozliwosci realizacji
formy stacjonarnej ze wzgledu na ograniczenia prawne Zamawiajacy dopuszcza szkolenie
on-line w formie webinarium.



3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia ustugi szkoleniowej zgodnie ze Szczegdélowym

Opisem Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

a W szczeg6lnosci do realizacji przedmiotu zamowienia (w wybranej przez Zamawiajacego

formie szkolenia) obejmujace;j:

Forme stacjonarng szkolenia:

1) przeprowadzenie dwudniowego szkolenia;

2) opracowanie programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajagcym oraz przekazanie
WW. programu Zamawiajgcemu w terminie €O najmniej 8 dni roboczych przed jego
rozpoczgciem, w formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wptywu do siedziby
Zamawiajacego);

3) opracowanie i dystrybuowanie wsrod uczestnikow szkolenia materialdow szkoleniowych,
w wersji  elektronicznej (dla Zamawiajacego) 1 tradycyjnej (wersja papierowa)
dla uczestnikow szkolenia w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikow;

4) zapewnienie ustugi noclegoweyj;

5) zapewnienie wyzywienia (w pierwszym dniu: serwis kawowy ciagly, obiad, kolacja;
W drugim dniu: $niadanie w formie bufetu, serwis kawowy ciagly oraz obiad);

6) przekazanie Zamawiajagcemu kserokopii, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem,
zaswiadczen wszystkich uczestnikow szkolenia w terminie do 5 dni roboczych
od zakonczenia szkolenia (liczy si¢ data wptywu do siedziby Zamawiajacego)

lub
Szkolenie w formie webinarium:

1) przeprowadzenie dwumodutowego szkolenia;

2) opracowanie programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajacym oraz przekazanie
WW. programu Zamawiajgcemu w terminie CO najmniej 8 dni roboczych przed jego
rozpoczeciem w formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wptywu do siedziby
Zamawiajacego);

3) opracowanie i udostepnienie do pobrania, w dniu zakonczenia szkolenia, z platformy
e-learningowej, kazdemu z uczestnikow szkolenia oraz Zamawiajagcemu, w formacie PDF
materialow szkoleniowych 1 zaswiadczen;

4) techniczne przygotowanie szkolenia.

4. Wykonawca realizujac przedmiot umowy zobowiazany jest do przestrzegania warunkoéw
$wiadczenia ushugi wskazanych w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia.
§3
Wykonanie ustug
1. Zamawiajacy 1 Wykonaweca ustalaja, ze za wykonanie ustugi uwaza sig:

a) prawidtowe wykonanie ustugi bez wad, w pelnym zakresie wskazanym w Szczegdtowym
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia;

b) zaakceptowanie jakos$ci 1 zakresu ustugi przez Zamawiajacego w formie protokotu odbioru
bez uwag i zastrzezen.

2. Zamawiajacy dokonuje akceptacji prawidlowosci $wiadczenia ustugi w formie protokotu
odbioru.
3. Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce o stwierdzonych wadach w ushudze

I jezeli bedzie to mozliwe wezwie do ich usunigcia.



10.
11.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy
Maksymalna wysoko$¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajaca z oferty

Wykonawcy wWynosi........................ zt brutto, stownie:..............oo
Cena brutto za jednego uczestnika WYNOSI ...........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineannnn zt
(5] (01772 8 ztotych
00/100).

Wynagrodzenie ptatne bgdzie po faktycznie zrealizowanej ustudze zgodnie z faktyczng iloscig
0sOb uczestniczagcych w szkoleniu 1 obliczone zostanie jako iloczyn ilosci oséb
uczestniczacych w szkoleniu i ceny okres$lonej za jednego uczestnika szkolenia.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 3 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy. Ryzyko polegajace na zmianie okolicznos$ci formalno-prawnych
skutkujace zmianami kosztéw po stronie Wykonawcy ponosi wytacznie Wykonawca.
Minimalna ilo$¢ uczestnikéw szkolenia wynosi¢ bedzie 35 0sob.

Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie zaakceptowany przez

Zamawiajacego protokot odbioru, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do rozliczenia si¢ z realizacji ustugi, w tym do przedtozenia

faktury VAT, o ktérej mowa w ust. 8 niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz 7 dni od daty

podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru.

Wykonawca wystawi fakture VAT na: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,

al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce, NIP 657-02-43-056.

Zaplata wynagrodzenia zostanie dokonana przez Zamawiajacego przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtowo

wystawionej faktury VAT w formie papierowej.

Przez date zaptaty rozumie si¢ dat¢ ztozenia dyspozycji zaplaty przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany termindw platnosci w przypadku niedostepnosci

srodkoéw na rachunku Zamawiajacego. Zmiana terminu ptatnosci wymaga niezwtocznego

poinformowania Wykonawcy 1 nie skutkuje zobowigzaniem Zamawiajacego do zaplaty

Wykonawcy odsetek ustawowych jak za zwtoke.

§5
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$§¢ wzgledem Zamawiajacego za wyrzadzone szkody,

bedace nastgpstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan objetych

niniejsza umoway, oceniane w granicach przewidzianych dla umow starannego dziatania

z uwzglednieniem zawodowego charakteru wykonywanych czynnosci, w szczegolnosci:

a) Wykonawca przyjmuje odpowiedzialno§¢ za wszelkie szkody wyrzadzone
Zamawiajacemu, a takze osobom trzecim poprzez niewykonanie badz nienalezyte
wykonanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej] umowy, w szczegolnosci poprzez
wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie ze Szczegdétowym Opisem Przedmiotu
Zamowienia; odpowiedzialnos¢ ta obejmuje rowniez odpowiedzialnos$¢ za naruszenie dobr
osobistych 0sob trzecich;

b) Wykonawca odpowiada — jak za wlasne — za dzialania badZz zaniechania os6b, badz
podmiotow ktorymi si¢ postuguje, badz ktorym zlecit wykonanie czynnosci objgtych
przedmiotem niniejszej umowy.

Jezeli Zamawiajacy poniesie szkody w wyniku czynnosci podjetych przez Wykonawce,
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wzglednie w wyniku zaniechania czynno$ci przez Wykonawce, Zamawiajagcy ma prawo

dochodzi¢ odszkodowania do wysoko$ci poniesionej szkody na zasadach ogolnych,

Z zastrzezeniem postanowien § 6 niniejszej umowy.

§6
Kary umowne

Zamawiajacy 1 Wykonawca ustalaja, ze obowigzujacg forme¢ odszkodowania za niewykonanie

lub wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie ze Szczegdétowym Opisem Przedmiotu

Zamoéwienia stanowig kary umowne. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy w przypadku
niewykonania lub wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 2 umowy
niezgodnie ze Szczegdlowym Opisem Przedmiotu Zamowienia,

b) w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku
odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,

c) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy,
w przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku opracowania programu szkolenia
w uzgodnieniu z Zamawiajacym — dotyczy formy stacjonarnej jak i webinarium,

d) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy,
w przypadku niewywigzania si¢ zobowigzku przekazania programu Szkolenia
Zamawiajagcemu w terminie €O najmniej 8 dni roboczych przed rozpoczgciem szkolenia
w formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wpltywu do siedziby
Zamawiajacego) — dotyczy formy stacjonarnej jak i webinarium,

e) w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy w przypadku
niewywigzania si¢ z obowigzku przekazania Zamawiajagcemu kserokopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem, za§wiadczen wszystkich uczestnikow szkolenia w terminie
do 5 dni roboczych od zakofczenia szkolenia (liczy si¢ data wptywu do siedziby
Zamawiajacego),

f) w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy w przypadku
niewywigzania si¢ z obowigzku udostgpnienia Zamawiajgcemu do pobrania, w dniu
zakonczenia szkolenia, z platformy e-learningowej zaswiadczen wszystkich uczestnikow
szkolenia.

Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach Kodeksu

cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysoko$¢ kar umownych.

Kary umowne podlegaja sumowaniu, co oznacza, ze naliczenie kary umownej z jednego tytutu

nie wylacza mozliwosci naliczania kary umownej z innego tytulu, jezeli istniejg ku temu

podstawy.
§7
Odstapienie od umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy, W terminie 7 dni od dnia

stwierdzenia przyczyny odstapienia W razie:

a) jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu zaméwienia bez uzasadnionych
przyczyn albo nie kontynuuje go, pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego,

b) w razie wykonywania przez Wykonawce umowy niezgodnie z okreslonymi w niej
istotnymi postanowieniami.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie do 30 dni od dnia powzi¢cia wiadomosci
0 tych okolicznosciach.
§8
Osoby wyznaczone do kontaktow w sprawie realizacji umowy

Osoba odpowiedzialng za merytoryczng realizacj¢ umowy oraz upowazniong do podpisania
protokolu odbioru ze strony Zamawiajacego jest Dyrektor Wydziatu Polityki Spoteczne;j
i Zdrowia Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach lub jego Zastepca,
tel. 41 342 14 15, email: wps00@kielce.uw.gov.pl.

Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz upowazniong do podpisania protokotu

Konsultacje robocze pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktore nie rodza skutkow
finansowych ani nie powoduja zmiany zakresu rzeczowego umowy moga by¢ prowadzone
przy wykorzystaniu poczty elektronicznej. Dla skuteczno$ci powiadomienia drugiej Strony
konieczne jest uzyskanie potwierdzenia o odczytaniu wiadomos$ci elektronicznej przez
adresata.

Do kontaktow roboczych po stronie Zamawiajacego w zakresie realizacji zlecen, oprocz osoby

wskazanej w ust. 1, upowaznione s3:

— Agnieszka Janecka — kierownik Oddziatu ds. Rynku Pracy, Wydziatu Polityki Spotecznej
I Zdrowia Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach,
email: a.janecka@kielce.uw.gov.pl,

— Anna Jedrzejczyk — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rynku Pracy, Wydziatu Polityki
Spotecznej i Zdrowia Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach,
email: wps50@kielce.uw.gov.pl,

— Anna Stowinska — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rynku Pracy, Wydziatu Polityki
Spotecznej i Zdrowia Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach, email:
a.slowinska@kielce.uw.gov.pl.

Wszelkie informacje, o§wiadczenia, uzgodnienia w sprawach dotyczacych realizacji ustugi,

ktore rodza skutki finansowe lub powoduja zmiane zakresu rzeczowego umowy
przekazywane beda na piSmie 1 beda podpisywane wylacznie przez osoby upowaznione
zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego i Wykonawcy.
Dorgczanie pism, o ktérych mowa w ust. 5 dokonywane bedzie na wskazane w komparycji
umowy adresy Zamawiajacego i Wykonawcy.
§9
Kontrola realizacji umowy
Wykonawca bgdzie udzielat Zamawiajgcemu informacji o sposobie wykonywania umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli i audytowi dokonywanemu przez wszelkie
uprawnione do tego podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji niniejszej umowy.
W celu wypetienia zobowigzania okreslonego w ust. 2, Wykonawca umozliwi uprawnionym
podmiotom wglad we wszelkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe, przechowywane
w formie papierowej badz elektronicznej, a zwigzane z realizacja niniejszej umowy.
§10
Zmiany umowy
Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdy:
1) z przyczyn, ktorych Zamawiajacy nie mogl wczesniej przewidzie¢ zaszla konieczno$é
istotnej zmiany terminu lub wybranej formy wykonania wustugi wskazanych
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W Szczegotowym  Opisie  Przedmiotu  Zamowienia, stanowigcego  zalgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego jednak nie p6zniej niz do dnia 29 listopada 2024 r.;

2) ulegla obnizeniu ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna nalezno$¢
publicznoprawna badz inny prawem okre§lony skladnik cenotwoérczy wplywajacy
na zobowigzanie pieni¢zne Zamawiajacego.

2. W przypadku zmiany postanowien umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1, Wykonawca
zobowiazuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia w pelnym zakresie, zgodnie z warunkami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§11
Rozwiazywanie sporow
Ewentualne spory wynikle na tle wykonywania niniejszej umowy Zamawiajacy i Wykonawca
rozstrzyga¢ beda polubownie, a w przypadku braku porozumienia spory te poddadza
pod rozstrzygnigcie sadowi wlasciwemu rzeczowo i miejscowo dla Zamawiajacego.
§12
Zastosowanie Kodeksu Cywilnego
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1061).
§13
Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron umowy.

Zamawiajacy Wykonawca
(podpis, pieczec) (podpis, pieczec)



