ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamoéwienia ,Przygotowanie, produkcja
i emisja spotow radiowych w j. polskim i j. ukrainskim” z dnia 07.10.2024 r. w ramach
projektu nr FAMI.02.01-12.00-0010/24 pt. ,Wsparcie Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach w usprawnieniu obstugi Obywateli Panstw Trzecich”
finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, Migracji i
Integracji
Il. DANE ZAMAWIAJACEGO
Nazwa organizacji: Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Adres: al. IX Wiekdow Kielc 3, 25-516 Kielce
NIP: 657-02-43-056
E-mail: wso00@kielce.uw.gov.pl
Tel.: 41/ 342-12-37
I1l. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespetnienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje)

1. Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co
najmniej 1 ustuge polegajacg na przygotowaniu, produkcji i emisji spotéw radiowych
o tacznej wartosci brutto nie mniejszej niz 20.000,00 zt. (W przypadku wiekszej ilosci
ustug polegajacych na przygotowaniu, produkcji i emisji spotéw radiowych
zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli faczna wartos¢ ustug wyniesie min.
20.000,00 zt).

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia
zawartego w tresci ztozonej oferty oraz zatgczonego wykazu ustug stanowigcego
zatacznik nr 3.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: przygotowanie, produkcja i emisja spotu radiowego w j.
polskim i j. ukrainskim promujgcego Projekt nr FAMI.02.01-12.00-0010/24 ,Wsparcie
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach w usprawnieniu obstugi Obywateli
Panstw Trzecich” wspoétfinansowany z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-
2027,

Szczegotowe uregulowania dotyczgce przedmiotu zamodwienia oraz termindw realizacji
okreslone zostaty w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy nie pdzniej niz do 13.12.2024
roku.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
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1. cena 100%

punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:
cena 100%

Oferta z najnizszg taczng ceng brutto za wykonanie ustugi bedzie uznana przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejsza. W przypadku dwoch ofert z takg sama
najkorzystniejsza ceng Zamawiajacy wezwie jednorazowo Wykonawcow do zfozenia
kolejnej oferty wytacznie w zakresie ceny. Dodatkowe oferty nie moga zawierac ceny
wyiszej niz uprzednio zaoferowane przez danych Wykonawcow

VI. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.10.2024 r., do godz. 15.00.
- w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.
- w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Przygotowanie, produkcja i
emisja spotow radiowych w j. polskim i j. ukrainskim”;
- lub przestane drogg elektroniczng na adres e-mail: wso00@kielce.uw.gov.pl
Poprzez ztozenie oferty rozumie sie jej fizyczny wptyw do miejsca wskazanego powyzej a
nie jej nadania. Oferty, ktore wptyna po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg brane
pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Oferta powinna zawiera¢ cene brutto za wykonane zadanie stanowigcg sume wszelkich
kosztow potrzebnych do realizacji zadania. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania wobec o0sdb trzecich i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) jest niekompletna (tzn. oferty w ktdorych wystepujg braki wymaganych dokumentow
w tym brak petnomocnictwa);
2) jest niepodpisana;
3) jest podpisana przez nieuprawnione osoby;
4) jest niezgodna z przedmiotem zamoéwienia;
5) zostata ztoiona przez wykonawce, ktoéry nie spetnia warunkéw udziatu
W postepowaniu;
6) zawiera razgco niska cene;
7) zawiera btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
8) oferta wptyneta po terminie;
9) oferta, ktora nie zostata ztozona w formie wymaganej przez zamawiajacego;
10) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.
Zamawiajgcy pozostawi oferte bez rozpatrzenia:
1) oferty niekompletne (tzn. oferty, w ktorych wystepujg braki wymaganych
dokumentow);
2) oferty niepodpisane lub niepodpisane przez wszystkie wymagane osoby;
3) oferty podpisane przez nieuprawnione osoby;
4) oferty, ktore wpftynely po terminie;
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5) oferty, ktore nie zostaty ztoZzone w formie wymaganej przez Zamawiajgcego;

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Michat Gatczynski,
tel. 41/ 342-12-37
e-mail: wso00@Kkielce.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
W postepowaniu:
Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:

1) Wypetniony formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
zapytania ofertowego.

2) Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie,
co najmniej 1 ustuge polegajaca na przygotowaniu, produkcji i emisji spotow
radiowych o tacznej wartosci brutto nie mniejszej niz 20.000,00 zt. (W przypadku
wiekszej ilosci ustug polegajacych na przygotowaniu, produkcji i emisji spotéw
radiowych zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli taczna wartos¢ ustug
wyniesie min. 20.000,00 zt). — wg. wzoru okre$lonego w zataczniku nr 3 do
zapytania ofertowego.

3) Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte Wykonawcy

do dziatania w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikajg z dokumentow rejestrowych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego zapytania,
a takie zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcow i nie opublikowano
ogtoszenia o zamowieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemoiliwg do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy;
4) cena ztozonej oferty przekroczy srodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia;
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach do zawarcia umowy.
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Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:
1. Opis przedmiotu zamowienia — zatqcznik nr 1.
2. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.
3. Wykaz ustug — zatqcznik nr 3.
4. Klauzula RODO - zatqcznik nr 4.
5. Protokot odbioru — zatgcznik nr 5.
6. Wzor umowy - zatqcznik nr 6.

Z up. Wojewody Swietokrzyskiego

Mariusz Cotoszynski
Dyrektor
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
07.10.2024 r.
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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