WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, 2008-08-27
NK.II1-0932-24/08

Pan

Wojciech Bernatowicz
Prezydent Miasta
Starachowice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art.15 pkt.2 1 art. 25 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2001r. Nr 80, poz.872 ze zm.) w dniu 1 sierpnia 2008 roku
inspektorzy Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miasta w Starachowicach w zakresie organizacji
przyjmowania oraz sposobu zalatwiania skarg i wnioskéw, przestrzegania przez radnych gminy
pracownikow samorzadowych oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych - obowiazku
sktadania o§wiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacji przedmiotowych os$wiadczen
w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacji i zakresie dzialania organu wykonawczego gminy
(zarzadzenia Prezydenta Miasta) oraz dost¢pu do informacji publiczne;.

Protokoét kontroli sporzadzony przez kontrolujacych podpisany zostal przez Pana
Prezydenta oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w dniu 20 sierpnia 2008 roku.

W zwiazku z powyzszym w oparciu o przepis § 56 ust.1 Regulaminu Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 100/2006
Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 17 listopada 2006 roku w/s ustalenia Regulaminu

Swigtokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Kielcach - przekazuje wystapienie pokontrolne.
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Nieprawidlowosci stwierdzone przez kontrolujacych opisane zostaly w protokole
kontroli, do ktérego zaréwno Pan jak réowniez Przewodniczacy Rady Miejskiej nie wniesliscie

zadnych zastrzezen.
W zwiazku z powyzszym zalecam:

1. Oznaczy¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjna dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych
(Dz. U. 1999r. Nr 112, poz.1319 ze zm.) teczki aktowe zawierajace oswiadczenia majatkowe
radnych przy zastosowaniu sygnatury 004 (Organy samorzadu terytorialnego), rozszerzajac
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta o pozycje 0042 (kat. archiwalna B-6), w kolumnie IV stopnia
podziatu symboli klasyfikacyjnych, wynikajacych z wyzej wymienionej instrukciji.

2. Oznaczy¢ zgodnie z instrukcjq kancelaryjna dla organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych
(Dz. U. 1999r. Nr 112, poz.1319 ze zm.) teczki aktowe zawierajace oswiadczenia majatkowe
pracownikow samorzadowych przy zastosowaniu sygnatury 102 (Ewidencja osobowa),
rozszerzajac jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i1 zwigzkéw miedzygminnych
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta o pozycje 1028 (kat. archiwalna B-6), w kolumnie IV stopnia
podzialu symboli klasyfikacyjnych oraz o pozycje 1029 (kat. archiwalna B-6) w przypadku
oswiadczen majatkowych kierownikow jednostek organizacyjnych gminy.

3. Wystapi¢ do Archiwum Paristwowego w Kielcach w opatciu o 815 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw
gmin i zwiazkéw miedzygminnych z dnia 10 marca 2003 roku (Dz. U. Nr 69, poz. 6306)
o wyrazenie zgody na rozszerzenie o pozycje podane w pkt. 112 zalecen.

4. Stosowa¢ w prowadzonej korespondencji z urzedami oraz osobami zobowigzanymi do
sktadania o$wiadczen majatkowych sygnatury wymienione w pkt. 11 2 zalecen.

5. Kazdorazowo stosowac¢ odcisk pieczeci z data potwierdzajaca faktyczne otrzymanie
oswiadczen majatkowych (dot. o§wiadczen majatkowych skladanych Prezydentowi Miasta).

6. Opublikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej o§wiadczenia majatkowe oséb wymienionych
w protokole kontroli, z jednoczesnym uporzadkowaniem linku z o$wiadczeniami majatkowymi,
tak aby zawieral on nazwiska wraz z funkcja tylko tych oséb, ktore skladaja oswiadczenia

majatkowe.
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7. Udziela¢ odpowiedzi na skargi zgodnie z przepisem art. 237 83 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 roku Kodeks postegpowania administracyjnego.

8. Poprawnie i rzetelnie prowadzi¢ zapisy w rejestrze skarg i wnioskow, teczki aktowe zawierajace
skargi uzupelnic¢ o brakujace dokumenty.

9. Poprawnie prowadzi¢ dokumentacje zawierajacq Zarzadzenia Prezydenta Miasta tj.
odpowiednio numerowa¢ zarzadzenia (bez oznaczen literowych) oraz podpisywac

1 opieczetowywac zarzadzenia.

Jednoczesnie na podstawie 8§ 56 ust4 Regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewédzkiego w Kielcach prosze o poinformowanie Wojewody Swietokrzyskiego o sposobie
wykorzystania uwag 1 wykonania zalecen oraz o podjetych dzialaniach albo przyczynach

niepodjecia tych dzialan w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

(pieczgtka i podpis Wojewody Swigtokrzyskiego)

e,

rm &
' SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI Committed

posiada in Eurape

=
"M CERTYFIKAT SYSTEMU JAKOSCI glENet EFM
@BC}J;]T wg normy PN - EN ISO 9001:2001 W Swinonrzyo Uread
PRZYJAZNA o
ADMINISTRACJA O

NAJBARDZIEJ NOWOCZESNY Comcm
URZAD ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ W 2005 r. WYROZNIENIE ZA ,ZAANGA ZOWANIE W DOSKONALENIE"
KATEGORIA ,KOMPUTER | INTERNET NARZ EDZIEM EUROPEJSKIEJ FUNDACJI ZARZ ADZANIA JAKO SCIA,
PRACY | DIALOGU"




