ZARZADZENIE NR 27/2025

WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 28 lutego 2025 r.
w sprawie powolania Zespolu do spraw Prostego Jezyka

w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie administracji
rzagdowej] w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190 ze zm.) zarzagdza sig¢, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ zespot doradezy Wojewody Swictokrzyskiego o nazwie Zespét do spraw
Prostego Jezyka w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach, zwany dalej ,,Zespotem”.

§ 2.1. W sktad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy Zespotu — Malgorzata Werys, inspektor wojewddzki w Oddziale
Komunalizacji i Rewindykacji Mienia w Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach;

2) cztonkowie:

a) Agata Orzech — kierownik Oddzialu Monitorowania Ochrony Zdrowia 1 Koordynacji
Nadzoru Medycznego w Wydziale Polityki Spotecznej i Zdrowia Swiectokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;

b) Agnieszka Janecka — kierownik Oddzial ds. Rynku Pracy w Wydziale Polityki
Spotecznej i Zdrowia Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach;

¢) Aneta Zielinska - inspektor wojewddzki — koordynator Wieloosobowego Stanowiska
ds. Organizacyjnych w Wydziale Finanséw i Budzetu Swictokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach;

d) Ewa Mazurek — kierownik Oddzialu Zabezpieczen Technicznych w Wydziale
Bezpieczenstwa i  Zarzadzania  Kryzysowego  Swictokrzyskiego ~ Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach,;

e) llona Rokosz — kierownik Oddzialu Transportu i Zarzadzania Ruchem w Wydziale
Infrastruktury i Rozwoju Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;

f) Urszula Sapa-Goéra - kierownik Oddziatu Odszkodowan w Wydziale Skarbu Panstwa
i Nieruchomosci Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;

g) Jacek Korczynski — starszy inspektor wojewddzki w Wieloosobowym Stanowisku
Informacyjno-Prasowym w  Biurze Wojewody  Swictokrzyskiego  Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach;

h) Matgorzata Lukomska — starszy inspektor wojewddzki w Oddziale Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi w Wydziale Organizacji i Kadr Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach,;

1) Bartlomiej Przeslak - informatyk w Oddziale ds. Informatyki w Wydziale Organizacji
i Kadr Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;

j) lzabela Antoszewska—Mazur — starszy inspektor w Oddziale Organizacji i Redakcji
Dziennika Urzedowego w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swictokrzyskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Kielcach;

k) Katarzyna Fraszczak — inspektor wojewodzki w Oddziale Kontroli w Wydziale
Prawnym Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;



1) Wojciech Zelazny — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Zamowien Publicznych
w Biurze Administracyjno-Gospodarczym Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach;

m)Wioletta Baran — inspektor w  Wojewddzkim Zespole ds. Orzekania
o Niepetosprawnosci Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach;

n) Paulina Mendala — kierownik Oddzialu Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego
w Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kielcach;

0) Magdalena Starz — starszy inspektor w Oddziale Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego w Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej 1 Kartograficznej
w Kielcach.

2. W pracach Zespotu uczestniczy Koordynator do spraw dostepnosci w Swietokrzyskim
Urzedzie Wojewddzkim.

3. W pracach Zespolu uczestniczy audytor wewnetrzny z glosem opiniodawczo —
doradczym. Udziat audytora wewnetrznego w posiedzeniach Zespolu nie powoduje przejecia
jakichkolwiek obowiazkéw w zakresie dziatania Zespolu, a wyrazane przez audytora opinie nie
majg charakteru wigzacego.

4. W pracach Zespotu moga uczestniczy¢, z glosem doradczym, osoby niebedace jego
cztonkami zaproszone przez Przewodniczacego Zespotu.

§ 3.1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) Przedstawianie ~ Wojewodzie — Swictokrzyskiemu i Dyrektorowi Generalnemu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach propozycji wdrozenia zmian
dotyczacych zasad prostego jezyka w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach,
zwanym dalej ,,urzedem”;

1) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Zespotu;

2) kierowanie pracami Zespotu,

3) ustalanie harmonogramu prac Zespotu, z uwzglednieniem wnioskéw zgtaszanych przez
cztonkow Zespotu;

4) przedstawianie Wojewodzie Swictokrzyskiemu oraz Dyrektorowi Generalnemu urzedu
informacji o wynikach prac Zespotu.

2. Do zadan cztonkéw Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie propozycji zmian dotyczacych zasad prostego jezyka w Swietokrzyskim
Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach;

2) upraszczanie wzordw pism, aby byly bardziej zrozumiate 1 dostosowane do potrzeb
adresatow;

3) przekazywanie rekomendacji Zespotu pracownikom wydzialéw 1 biur urzgdu oraz udzielanie
wsparcia w ich wdrazaniu,

4) tworzenie 1 rozpowszechnianie materialdéw szkoleniowych dotyczacych standardéw prostego
jezyka i poprawnosci jezykowej;

5) inicjowanie akcji promujacych przyjazng i efektywng komunikacje w urzedzie;

6) realizacja innych zadan wyznaczanych przez Przewodniczacego.

3. Przewodniczacy Zespotu zwotuje posiedzenia Zespotu w miarg potrzeby, nie rzadziej niz
raz na kwartat.

4. O terminie 1 miejscu posiedzenia Przewodniczacy zawiadamia czlonkéw Zespotu
za posrednictwem poczty elektronicznej nie pdzniej niz na 2 dni przed planowanym terminem
posiedzenia Zespotu.

5. Posiedzenie Zespotu moze si¢ odby¢ w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkéw Zespotu.

6. Osoba wyznaczona przez Przewodniczacego Zespotu sposrdéd czionkow Zespotu
sporzadza notatke stuzbowa z posiedzenia Zespotu.



7. W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego Zespotu jego obowiazki wykonuje cztonek
Zespotu, wskazany przez Przewodniczacego Zespotu.

§ 4. Zobowigzuje si¢ pracownikow urzedu do udzielania Przewodniczacemu Zespolu oraz
cztonkom Zespotu niezbednej pomocy i wsparcia w realizacji zadan.

§ 5. Obstuge administracyjno-organizacyjng Przewodniczacego Zespotu oraz Zespotu
zapewnia Wydziat Organizacji i Kadr urzedu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespotu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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