
ZARZĄDZENIE NR 27/2025
WOJEWODY ŚWIĘTOKRZYSKIEGO

z dnia 28 lutego 2025 r.
w sprawie powołania Zespołu do spraw Prostego Języka
w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach

 
Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie administracji 

rządowej w województwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190 ze zm.) z a r z ą d z a  s i ę ,  c o  
n a s t ę p u j e :

§ 1. Powołuje się zespół doradczy Wojewody Świętokrzyskiego o nazwie Zespół do spraw 
Prostego Języka w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach, zwany dalej „Zespołem”.

§ 2.1. W skład Zespołu wchodzą:
1) Przewodniczący Zespołu – Małgorzata Werys, inspektor wojewódzki w Oddziale 

Komunalizacji i Rewindykacji Mienia w Wydziale Skarbu Państwa i Nieruchomości 
Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

2)  członkowie:
a) Agata Orzech – kierownik Oddziału Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji 

Nadzoru Medycznego w Wydziale Polityki Społecznej i Zdrowia Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

b) Agnieszka Janecka – kierownik Oddział ds. Rynku Pracy w Wydziale Polityki 
Społecznej i Zdrowia Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

c) Aneta Zielińska - inspektor wojewódzki – koordynator Wieloosobowego Stanowiska 
ds. Organizacyjnych w Wydziale Finansów i Budżetu Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Kielcach;

d) Ewa Mazurek – kierownik Oddziału Zabezpieczeń Technicznych w Wydziale 
Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Kielcach;

e) Ilona Rokosz – kierownik Oddziału Transportu i Zarządzania Ruchem w Wydziale 
Infrastruktury i Rozwoju Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

f) Urszula Sapa-Góra - kierownik Oddziału Odszkodowań w Wydziale Skarbu Państwa 
i Nieruchomości Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

g) Jacek Korczyński – starszy inspektor wojewódzki w Wieloosobowym Stanowisku 
Informacyjno-Prasowym w Biurze Wojewody Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Kielcach;

h) Małgorzata Łukomska – starszy inspektor wojewódzki w Oddziale Zarządzania 
Zasobami Ludzkimi w Wydziale Organizacji i Kadr Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Kielcach;

i) Bartłomiej Prześlak - informatyk w Oddziale ds. Informatyki w Wydziale Organizacji 
i Kadr Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

j) Izabela Antoszewska–Mazur – starszy inspektor w Oddziale Organizacji i Redakcji 
Dziennika Urzędowego w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

k) Katarzyna Frąszczak – inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli w Wydziale 
Prawnym Nadzoru i Kontroli Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;



l) Wojciech Żelazny – inspektor wojewódzki w Oddziale ds. Zamówień Publicznych 
w Biurze Administracyjno-Gospodarczym Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Kielcach;

m)Wioletta Baran – inspektor w Wojewódzkim Zespole ds. Orzekania 
o Niepełnosprawności Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach;

n) Paulina Mendala – kierownik Oddziału Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego 
w Wojewódzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kielcach;

o) Magdalena Starz – starszy inspektor w Oddziale Nadzoru Geodezyjnego 
i Kartograficznego w Wojewódzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej 
w Kielcach.

2. W pracach Zespołu uczestniczy Koordynator do spraw dostępności w Świętokrzyskim 
Urzędzie Wojewódzkim. 

3. W pracach Zespołu uczestniczy audytor wewnętrzny z głosem opiniodawczo – 
doradczym. Udział audytora wewnętrznego w posiedzeniach Zespołu nie powoduje przejęcia 
jakichkolwiek obowiązków w zakresie działania Zespołu, a wyrażane przez audytora opinie nie 
mają charakteru wiążącego.

4. W pracach Zespołu mogą uczestniczyć, z głosem doradczym, osoby niebędące jego 
członkami zaproszone przez Przewodniczącego Zespołu.

§ 3.1. Do zadań Przewodniczącego Zespołu należy w szczególności:
1) Przedstawianie       Wojewodzie      Świętokrzyskiemu       i       Dyrektorowi     Generalnemu 
     Świętokrzyskiego   Urzędu    Wojewódzkiego   w   Kielcach   propozycji   wdrożenia    zmian      
     dotyczących zasad prostego języka w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach,   
     zwanym  dalej  „urzędem”;
1) zwoływanie i prowadzenie posiedzeń Zespołu;
2) kierowanie pracami Zespołu;
3) ustalanie harmonogramu prac Zespołu, z uwzględnieniem wniosków zgłaszanych przez

          członków Zespołu;
4) przedstawianie Wojewodzie Świętokrzyskiemu oraz Dyrektorowi Generalnemu urzędu
     informacji o wynikach prac Zespołu.

2. Do zadań członków Zespołu należy w szczególności:
1) opracowywanie propozycji zmian dotyczących zasad prostego języka w Świętokrzyskim 

Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach; 
2) upraszczanie wzorów pism, aby były bardziej zrozumiałe i dostosowane do potrzeb 

adresatów;
3) przekazywanie rekomendacji Zespołu pracownikom wydziałów i biur urzędu oraz udzielanie 

wsparcia w ich wdrażaniu;
4) tworzenie i rozpowszechnianie materiałów szkoleniowych dotyczących standardów prostego 

języka i poprawności językowej;
5) inicjowanie akcji promujących przyjazną i efektywną komunikację w urzędzie;
6) realizacja innych zadań wyznaczanych przez Przewodniczącego.

3. Przewodniczący Zespołu zwołuje posiedzenia Zespołu w miarę potrzeby, nie rzadziej niż 
raz na kwartał.

4. O terminie i miejscu posiedzenia Przewodniczący zawiadamia członków Zespołu 
za pośrednictwem poczty elektronicznej nie później niż na 2 dni przed planowanym terminem 
posiedzenia Zespołu.

5. Posiedzenie Zespołu może się odbyć w obecności co najmniej połowy członków Zespołu.
6. Osoba wyznaczona przez Przewodniczącego Zespołu spośród członków Zespołu 

sporządza notatkę służbową z posiedzenia Zespołu.



7. W przypadku nieobecności Przewodniczącego Zespołu jego obowiązki wykonuje członek 
Zespołu, wskazany przez Przewodniczącego Zespołu.

§ 4. Zobowiązuje się pracowników urzędu do udzielania Przewodniczącemu Zespołu oraz 
członkom Zespołu niezbędnej pomocy i wsparcia w realizacji zadań.

§ 5. Obsługę administracyjno-organizacyjną Przewodniczącego Zespołu oraz Zespołu 
zapewnia Wydział Organizacji i Kadr urzędu.

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Zespołu.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Józef Bryk
Wojewoda Świętokrzyski
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