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1. Procedura dotyczy weryfikacji prawdziwosci Oswiadczenia kontrolera o braku lub
istnieniu okolicznosci wytgczajgcych z kontroli (dalej: Oswiadczenie) sktadanych
przez cztonkdw Zespotu kontrolujgcego (dalej: ZK) ktérym powierzono
przeprowadzenie kontroli przedsiewzie¢ realizowanych w ramach KPO.

2. Wzé6r Oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 7 do Procedury Kontroli Realizacji
Przedsiewzieé w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach, jako
Jednostce Wspierajgcej /Jednostka Wspierajgca w ramach inwestycji A.4.2.1KPO/.

3. Oswiadczenia sktadane sg przez wszystkich cztonkéw Zespotu kontrolujgcego
ktérym powierzono przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w ramach kontroli
realizowanych przez Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach jako JW
w ramach KPO.

4. Procedura ma réwniez zastosowanie do weryfikacji Oswiadczen dokonywanych
woparciu o otrzymane sygnaty ostrzegawcze powodujgce watpliwosc
co do bezstronnosci osdéb zaangazowanych w realizacje kontroli w ramach KPO.

5. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych prawdziwo$¢ Oswiadczen ztozonych
przez osoby realizujgce dang kontrole bedg podlegaé weryfikacji przez
wyznaczonego przez Dyrektora Wydziatu Finansow i Budzetu pracownika tego
wydziatu. !

6. Weryfikacja oswiadczen polega¢ bedzie na zbadaniu czy pomiedzy realizujgcym
zadania kontrolne Cztonkiem ZK a kontrolowanym/podmiotem wzgledem ktérego
sktadane jest Oswiadczenie wystepuje bezstronnos¢ oraz brak konfliktu interesow
oraz czy nie wystepuje powigzanie, ktére mogtoby wykluczy¢é danego cztonka ZK
z kontroli/realizowanych zadanh kontrolnych, tj. czy w sktad organu zarzgdzajgcego
Kontrolowanego wykazanego w systemie Arachne lub aplikacji SKANER Ilub
w odpowiednich rejestrach, wchodzi osoba o tym samym imieniu i nazwisku
lub nazwisku lub cztonie nazwiska w nazwiskach dwuczionowych co cztonek
ZK/osoba realizujgca zadania kontrolne w ramach KPO. Procedura weryfikaciji
Oswiadczen zakfada przede wszystkim sprawdzanie Oswiadczenia z danymi
zawartymi w systemie Arachne, aplikacji SKANER oraz z wykorzystaniem danych,
ktére sg zawarte w ogdlnodostepnych bazach i rejestrach (Krajowym Rejestrze
Sgdowym oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej),
dostepnych na stronach internetowych (KRS, CEIDG).

"W przypadku Oswiadczen czionkéw ZK ztozonych przed wejsciem w zycie niniejszej Procedury,
oswiadczenia zostang zweryfikowane niezwlocznie po zatwierdzeniu Procedury z tym, ze osoba
sktadajgca Oswiadczenie nie sktada zgody na przetwarzanie danych, o ktérej mowa w pkt 7
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.



7. Weryfikacja odbywac sie bedzie dwuetapowo:

a) wstepna weryfikacja - weryfikacja imienia i nazwiska cztonka ZK/osoby
prowadzgcej czynnosci kontrolne z nazwiskiem/nazwiskami oséb wykazanych
w systemie Arachne/aplikacji SKANER Ilub w bazach danych/rejestrach
KRS/CEDIG podmiotu kontrolowanego pod katem ewentualnej zbieznosci tych
nazwisk w kontekscie mozliwych powigzan rodzinnych. Jesli w efekcie
weryfikacji okaze sie, ze nie wystepuje zadna zbieznos¢ nazwisk, co mogtoby
budzi¢ podejrzenia istnienia powigzan rodzinnych, pogtebiona weryfikacja nie
bedzie konieczna i cztonek ZK/osoba realizujgca czynnosci kontrolne w ramach
KPO bedzie mogt realizowaé powierzone mu w ramach kontroli czynnosci;

b) weryfikacja pogtebiona - ten etap bedzie miat zastosowanie wylgcznie
w przypadku, jesli:

- w trakcie weryfikacji wstepnej danego Os$wiadczenia czionka ZK ustalona
zostanie zbieznos¢ nazwisk w kontekscie mozliwych powigzan rodzinnych
z podmiotem kontrolowanym i wystgpi podejrzenie braku bezstronnosci oraz
konfliktu interesow;

- zaistnieje koniecznos¢ weryfikacji deklaracji w oparciu o otrzymane sygnaty
ostrzegawcze, powodujgce watpliwos¢ co do bezstronnosci cztonkow ZK.

Pogtebiona weryfikacja opierac sie bedzie o dodatkowe wyjasnienia ztozone przez
cztonka ZK, ktérego Oswiadczenie podlega ocenie, jak réwniez w oparciu o inne
niz imie i nazwisko dane — np. date urodzenia czy tez nazwisko rodowe cztonka
ZK, udostepnione przez cztonka ZK na podstawie uprzednio udzielonej zgody na
przetwarzanie danych, stanowigcej zatgcznik nr 22 do niniejszej Procedury.

8. Przeprowadzong weryfikacje Oswiadczen nalezy udokumentowaC poprzez

wypetnienie zatgcznika 1 do niniejszej Procedury - Listy sprawdzajgcej w zakresie
weryfikacji prawdziwoSci OSwiadczenia kontrolera o braku Ilub istnieniu
okolicznoSci wytgczajgcych z kontroli sktadanych przez cztonkow Zespotu
kontrolujgcego.

. Kopie Listy, o ktérej mowa w pkt 8, wraz z jej zatgcznikami, podpisanej przez osobe
weryfikujgcg zatwierdza Dyrektor Wydziatu Finansow i Budzetu.

10.Zatwierdzona Lista, o ktérej mowa w pkt 8, wraz z jej zatgcznikami przekazywana

jest do Oddziatu Kontroli Finansowej celem ewidencjonowania i archiwizac;ji.

2 Oswiadczenie cztonka ZK dotyczace zapoznania sie z Procedurg weryfikacji oswiadczen kontrolera.



Lp. | Od kogo Dziatanie Do kogo

1 Czionek ZK Ztozenie oswiadczenia o bezstronnosci | Dyrektor WFiB
(zatgcznik nr 6 do Procedury kontroli)
wraz z Oswiadczeniem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury

2 Dyrektor WFiB | Wyznaczanie przez Dyrektora Wyznaczony
pracownika/pracownikow do weryfikacji | pracownik
oSwiadczen

Wstepna weryfikacja Oswiadczenia cztonka ZK
3 Wyznaczony Wstepna analiza oswiadczen cztonka Dyrektor WFiB
pracownik ZK w oparciu o dane z systemu

Arachne/SKANER/ogdélnodostepnych
baz danych
Wypetnienie listy sprawdzajgcej do
weryfikacji oswiadczenh cztonka ZK w
zakresie czesci A (zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury)
W przypadku:
Odpowiedzi TAK w sekcji A oznacza
obowiazek przeprowadzenia pogtebionej
weryfikacji cztonka ZKO i wypetnienia
sekgji listy B-D (zgodnie z pkt. 7)

4 Dyrektor WFiB | Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej do Oddziat Kontroli
weryfikacji oSwiadczenh cztonka ZK w Finansowej
zakresie czesci A (zatgcznik nr 1)
Przekazanie zatwierdzonej listy wraz z
zatgcznikami do Oddziatu Kontroli
Finansowe;j.

5 Kierownik Przekazanie oswiadczenia, listy wraz z | Pracownik
Oddziatu zatgcznikami do rejestraciji i Oddziatu Kontroli
Kontroli archiwizacji Finansowej
Finansowej

6 Pracownik Rejestracja oswiadczenia (Zatgcznik nr
Oddziatu 3 do niniejszej procedury) oraz
Kontroli archiwizacja oswiadczenia wraz z listg
Finansowej potwierdzajgcg weryfikacje.

Pogtebiona weryfikacja oswiadczenia cztonka ZK

7 Wyznaczony Wystgpienie do cztonka ZK o Czionek
pracownik dodatkowe wyjasnienia jak réwniez o ZK/radca prawny
Oddziatu inne niz imie i nazwisko dane — np.

Kontroli date urodzenia czy tez nazwisko
Finansowej rodowe cztonka ZK (na podstawie

uprzednio udzielonej zgody cztonka ZK




na przetwarzanie danych, stanowigcej
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury)
W razie potrzeby wystgpienie o opinie
prawng

8 Czionek Ztozenie dodatkowych wyjasnien oraz | Wyznaczony
ZK/radca przekazanie danych niezbednych do pracownik
prawny przeprowadzenia pogtebionej Oddziatu Kontroli

weryfikacji. Finansowej
Przekazanie stanowiska w
sprawie/opinii prawne;.

9 Wyznaczony Pogtebiona analiza oswiadczen Dyrektor WFiB
pracownik cztonka ZK w oparciu o dodatkowe
Oddziatu wyjasnienia/ przekazane dane
Kontroli niezbedne do przeprowadzenia
Finansowej pogtebionej weryfikacji/ stanowisko w

sprawie/opinie prawng

Wypetnienie listy sprawdzajgcej do
weryfikacji oswiadczeh cztonka ZK w
zakresie czeéci B-D (zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury)

10 | Dyrektor WFiB | Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej do Kierujgcy
weryfikacji oSwiadczeh cztonka ZK w Oddziatu Kontroli
zakresie czesci B-D (zatacznik nr 1 do | Finansowej
niniejszej procedury)

Przekazanie zatwierdzonej listy wraz z
zatgcznikami do Oddziatu Kontroli
Finansowej

W przypadku odpowiedzi NIE w
sekcji D wytacza cztonka ZK z
czynnosci kontrolnych

11 | Kierujacy Przekazanie oswiadczenia, listy wraz z | Pracownik
Oddziatu zatgcznikami do rejestracji i Oddziatu Kontroli
Kontroli archiwizacji Finansowej
Finansowej

12 | Pracownik Rejestracja oswiadczenia oraz
Oddziatu archiwizacja oswiadczenia wraz z listg
Kontroli potwierdzajgcg weryfikacje.

Finansowej




Zatacznik nr 1
do Procedura weryfikacji Oswiadczenia kontrolera o braku lub istnieniu okolicznosci wytgczajgcych

z udziatu w kontroli

Lista sprawdzajgca w zakresie weryfikacji prawdziwosci Oswiadczenia
kontrolera o braku lub istnieniu okolicznosci wytaczajacych z kontroli
skladanych przez cztonkéw Zespotu kontrolujacego

Nazwa podmiotu KONtroloWanego: .........oeiiiiiii e
NUMeEr N P/ KRS . e
Imie i Nazwisko cztonka ZK: ...

SEKCJA A. WSTEPNA WERYFIKACJA QSWIADCZENIA W OPARCIU
O APLIKACJE ARACHNE/SKANER/OGOLNODOSTEPNE BAZY DANYCH:

TAK* | NIE

Czy weryfikacja imienia i nazwiska cztonka ZK z
nazwiskiem/nazwiskami osob wykazanych w aplikacji
Arachne/SKANER /ogdélnodostepnych bazach danych/rejestrach
wykazata powigzanie lub podejrzenie powigzania cztonka ZK z
Kontrolowanym?

*Odpowiedz TAK w sekcji A oznacza obowigzek przeprowadzenia pogtebionej weryfikacji
cztonka ZKO i wypetnienia dalszych sekgji listy.

SEKCJA B. POGLEBIONA WERYFIKACJA OSWIADCZENIA W OPARCIU
O SPRAWDZENIE DATY URODZENIA LUB NAZWISKA RODOWEGO CZt ONKA
ZK ORAZ O DODATKOWE WYJASNIENIA

TAK | NIE

1. | Czy weryfikacja daty urodzenia/nazwiska rodowego cztonka
ZK wykazata powigzanie lub podejrzenie powigzania cztonka
ZK z podmiotem Kontrolowanym?

Czy uzyskano od cztionka ZK dodatkowe wyjasnienia?

w|N

Czy istnieje konieczno$¢ uzyskania opinii radcy prawnego?




SEKCJA C. WYNIK WERYFIKACJI OSWIADCZENIA W OPARCIU O BADANIE
DANYCH OKRESLONYCH W SEKCJI B/IWYJASNIENIA CZL.ONKA ZK/OPINIE
PRAWNA

Uwagi TAK | NIE

Czy w oparciu o uzyskane
dane/wyjasnienia cztonka
ZK/opinie radcy prawnego
mozna pozytywnie
zweryfikowaé prawdziwos¢
Oswiadczenia?

SEKCJA D. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI OSWIADCZENIA

TAK | NIE**

Oswiadczenie zweryfikowano poprawnie - nie wykryto powigzan
miedzy cztonkiem ZK a podmiotem kontrolowanym, ktére
mogtyby wptywac na prace cztonka ZK w toku prowadzonych
czynnosci kontrolnych.

**0Odpowiedz NIE w sekcji D oznacza konicznos¢ wytaczenia sie cztonka ZK z czynnosci
kontrolnych.

Weryfikacji cztonka ZK dokonat:

Imie i nazwisko, data

Zatwierdzit:

Imie i nazwisko, data

Zatgczniki (m.in. wydruki/raporty ze stron internetowych — aplikacja Arachne/SKANER/
KRS/CEDIG, skierowane zapytania do radcy prawnego lub wystosowane wnioski do
cztonka ZK o ztozenie wyjasnien, wyjasnienia cztonka ZK, opinie prawne itp.):



Zatacznik nr 2
do Procedura weryfikacji Oswiadczenia kontrolera o braku lub istnieniu okolicznosci wytqczajgcych

z udziatu z kontroli

Oswiadczenie cztonka ZK dotyczace zapoznania sie z Procedura weryfikacji Oswiadczen
kontrolera o braku lub istnieniu okolicznosci wylaczajacych z udziatu w kontroli oraz zgodzie na

przetwarzanie danych osobowych w trakcie weryfikacji Oswiadczenia

J, e (imie i nazwisko czionka ZK), w zwigzku z realizacja
czynnosci kontrolnych w ramach Kontroli Nr ... , 0$wiadczam, ze:
1. Zapoznatam/-em sie z trescig Procedury weryfikacji Oswiadczen kontrolera o braku lub istnieniu

okolicznosci wytgczajacych z udziatu w kontroli;

2. Udzielam zgody na poddanie sie procedurze weryfikacji ztozonego przeze mnie Oswiadczenia
w ramach kontroli nr ... zgodnie z Procedurg, o ktérej mowa w pkt 1;
3. Zostatem poinformowana/y, ze przetwarzane beda moje dane osobowe obejmujace: imie i

nazwisko oraz date urodzenia i nazwisko rodowe;

4. Zostatam/-em poinformowany, ze przetwarzanie moich danych osobowych, o ktérych mowa w
pkt 3 jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, a podstawe ich
przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) oraz art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2024/2509 z dnia 23
wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (Dz.
U.UE L z dnia 26 wrzesnia 2024 r.);

5. Zapoznatam/-em sie z informacjami o przetwarzaniu danych osobowych przez administratora
dostepnymi na stronie internetowej pod adresem: https://www.gov.pl/web/rodzina/Informacja-o-
przetwarzaniu-danych-osobowych-1.

(Data i podpis cztonka ZK)



Zatacznik nr 3
do Procedura weryfikacji Oswiadczenia kontrolera o braku lub istnieniu okolicznosci wytqczajgcych

z udziatu z kontroli

Rejestr weryfikowanych Oswiadczen kontrolera o braku lub istnieniu okolicznosci

wytaczajgcych z udziatu z kontroli

Lp. | Nr kontroli Imig i Imie i Wynik wstepnej Wynik weryfikaciji Czy Uwagi
ktorej nazwisko | nazwisko weryfikacji pogtebionej dokonano
os$wiadczenie | czionka dokonujgcego | (POZYTYWNY POZYTYWNY/ wylgczenia
dotyczy ZK weryfikacji INEGATYWNY* — NEGATYWNY/ NIE czionka ZK

boTYCZY™ TAK/ NIE/
NIE
DOTYCZY***

* wymaga weryfikacji pogtebionej

** negatywny — wymaga wytgczenia cztonka ZK z kontroli, nie dotyczy w przypadku gdy pozytywny wynik wstepnej weryfikacji

*** w przypadku wskazania NIE (dotyczy sytuacji kiedy w czesci D zaznaczono TAK a mimo wszystko nie wytgczono cztonka

ZK nalezy w uwagach wskaza¢ przyczyny
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