S0.1.431.14.2011
PROTOKOL

kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy w Koprzywnicy.

Data przeprowadzonej kontroli: 19 sierpien 2011 roku.
Zakres przeprowadzonej kontroli:

prowadzenie ewidencji ludnosci
rejestracja stanu cywilnego
wydawanie dowodow osobistych
zmiana imienia i nazwiska

el A

Osoby kontrolujgce:

1. Ryszard Ksel - Starszy Inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow SUW na podstawie upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego Nr
773/2011 — w zakresie wydawania dowodow o0sobistych oraz ewidencji ludnosci.

2. Edyta Piotrowska-Cholewa — Inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow SUW na podstawie upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego Nr
772/2011 — w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska.

Jednostka kontrolowana:
Urzad Miasta i Gminy w Koprzywnicy.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Marek Jonca - Burmistrz Miasta i Gminy Koprzywnica.

| Struktura organizacyjna, osoby odpowiedzialne i bezposrednio wykonujace
kontrolowane zadania.
1. USC
Urzedem Miasta i Gminy w Koprzywnicy w sklad ktorego wchodzi Urzad Stanu Cywilnego,
kieruje Burmistrz — Pan Marek Jonca, ktory jednoczesnie jest kierownikiem urzedu stanu
cywilnego zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 ze zm.) zwanej dalej Pasc. Ponadto na stanowisku Zastepcy
Kierownika USC zatrudniona jest Pani Janina Mazurkiewicz, ktéra w toku prowadzonej

kontroli udzielata wyjasnien.



2. Ewidencja ludnosci.
Zadania z zakresu ewidencji ludnosci realizowane sa w Referacie ds. Obywatelskich i USC
Osobg bezposrednio odpowiedzialng za wykonywanie prowadzenie ewidencji ludnosci: jest

Pani Ewa Jasinska inspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw wojskowych.

3. Wydawanie dowodow osobistych.
Zadania z zakresu wydawania dowodoéw osobistych realizowane sag w Referacie Spraw
Obywatelskich USC. Osobg bezposrednio odpowiedzialng na ich realizacj¢ jest Pani Janina
Mazurkiewicz - Zastepca Kierownika USC.

Il Sposob przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji z zakresu zadan objetych
kontrola (warunki lokalowe).
1. USC
Urzad stanu cywilnego swoja dziatalno$¢ wykonuje w budynku Urzedu Miasta i Gminy
w Koprzywnicy. Na parterze miesci si¢ biuro usc (bez dostepu osob trzecich) wyposazone
w metalowe szafy, w ktérych przechowywane sa ulozone chronologicznie ksiegi, akta
zbiorowe oraz skorowidze. Okna oraz drzwi do biura usc zabezpieczone sg metalowymi

kratami.

2. Ewidencja ludnoSci.

Ewidencja ludno$ci miesci si¢ jednym pomieszczeniu, otwory okienne zabezpieczone
kratami. Koperty osobowe mieszkancow przechowywane sg w jednym pomieszczeniu.

3. Wydawanie dowodow osobistych.

Dokumentacja z zakresu dowoddéw osobistych przechowywana jest w jednym

pomieszczeniu w szafach szufladowych zamykanych na zamki.

111 Prowadzenie ewidencji ludnosci.

Ewidencja ludnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Koprzywnicy prowadzona jest
w systemie informatycznym za pomoca programu informatycznego RADIX. Indywidualne
karty osobowe mieszkancow (KOM-y), ktorych od stycznia 2011r. nie ma obowigzku
prowadzenia znajduja si¢ w opisanych szufladach (dla wlasnych potrzeb nadal nanoszone sg
zmiany). Obecnie zamiast przesylania karty osobowej mieszkanca, ktory si¢ wymeldowat

przesyta si¢ wydruk z wszystkimi danymi o mieszkancu z systemu informatycznego.



[lo§¢ mieszkancow na dzien kontroli wynosi:
1. statych mieszkancow: gmina: 4.480 osob;
miasto: 2.597 osob
ogotem: 7.077 osob.
2. na pobyt czasowy: - miasto: 103 osoby,
- gmina: 186 0sob.

1. Prowadzenie aktualizacji zbiorow meldunkowych.
Dokonano sprawdzenia 5 losowo wybranych rekordéw pod katem zgodnosci z
zapisami Wojewodzkiej Ewidencji Ludnosci.
a) Nr PESEL XXXXXXXXXXX - dane zgodne.
b) Nr PESEL XXXXXXXXXXX — dane zgodne.
c) NrPESEL XXXXXXXXXXX — dane zgodne.
d) NrPESEL XXXXXXXXXXX — dane zgodne.
e) Nr PESEL XXXXXXXXXXX — dane zgodne.
Kontrola aktualizacji danych gminnego zbioru meldunkowego pod katem zmian
wynikajacych z aktéw: urodzen, matzenstw oraz zgonow.
a) Akt urodzenia 273/2011 — dane wprowadzone do LBD,
b) Akt matzenstwa Nr 19/2011 — dane wprowadzone do LBD,
c) Akt zgonu Nr 30/2011 dane wprowadzone do LBD.
Kontrola aktualizacji gminnego zbioru meldunkowego pod katem zmian wynikajacych ze
zgloszen pobytu stalego.
a) Nr PESEL XXXXXXXXXXX — zameldowanie w dniu 29.07.2011 r. - rekord
zaktualizowany ,
b) Nr PESEL XXXXXXXXXXX — zameldowanie w dniu 28.07.2011 r. - rekord
zaktualizowany ,
€) Nr PESEL XXXXXXXXXXX — wymeldowanie z dniem 28.06.2011 r. rekord w zbiorze
bytych mieszkancow.
2. Zglaszanie i przyjmowanie danych, niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci.
Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi rejestry:
e S50.5343.1 — zameldowanie na pobyt staty - druki zgloszen zameldowania prawidtowe

(50 zgtoszen w roku 2011)



e S0.5343.7 — wymeldowania z pobytu statego - druki prawidtowe (35 zgtoszen w roku

2011),

e S50.5343.2. zgloszenia pobytu czasowego ponad 3 miesigce — druki prawidtowe (23

zgloszenia w roku 2011),

e S0.5343.3 — zawiadomienia o pobycie czasowym(55 zawiadomien w roku 2011),
* S50.5343.4 — zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt staty (32 zawiadomienia w roku

2011),

e S50.5345.2. — poswiadczenia zameldowania (57 poswiadczen w roku 2011)

Wszystkie zgloszenia na prawidtowych formularzach, zgodnie z wzorami okreslonymi w
rozporzadzeniu MSWiA z dnia 27 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr 257, poz. 1743). W roku
2011 nie odnotowano przypadkéw zameldowania cudzoziemcow.

3. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych.

W roku 2010 odnotowano wptyw 3 wnioskdéw dotyczacych wymeldowania. W roku 2011
wptynely 4 wnioski dotyczace wymeldowania oraz 1 wniosek w przedmiocie
zameldowania. Na potrzeby postgpowan pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi
teczke S0O.5345.5.2011 -Decyzje w sprawach meldunkowych.

Obecnie toczy si¢ jedno postgpowanie w sprawie wymeldowania z pobytu statego.
Sygnatura SO.5345.5.5.2011. Akta sprawy zawieraja:

1. Whniosek o wmeldowanie p. XXX XXX" z pobytu statego w lokalu potozonym w
miejscowosci XXX*,

2. Zawiadomienie z dnia 12.07.2011 r. o wszczgciu postgpowania,

3. Protokdt przestuchania strony (p. XXX XXX*) z dnia 14.07.2011 r.,
zawiadomienie o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy z dnia 28.07.2011 r. w
trybie art. 36 ust. 1 Kpa.

3 postgpowania w sprawach o wymeldowanie zostaly umorzone w zwigzku z dobrowolnym
dokonaniem czynnosci wymeldowania przez strony.
4. Tryb przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci.

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi teczke SO.5342 — Aktualizowanie

danych w ewidencji ludnosci. Dyskietki zawierajace aktualizacje przekazywane sa do WBD
w Kielcach $rednio 2 razy w miesigcu. Z prowadzonej dokumentacji wynika, ze dyskietki
byly przesylane do WBD w dniach: 17 sierpnia, 03 sierpnia, 13 lipca, 16 czerwca, 03

czerweca.

* ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926



Pouczono pracownika o obowigzku wynikajacym z § 2.1. rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie trybu
przekazywania  danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludno$ci oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL.

Powiadamianie urzedu skarbowego o zgonach (art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 13.10.1995
r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow).

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi teczkg¢ S0.5342.4.2011 — Wykaz
0sO0b zmartych dla urzegdéw skarbowych. Wykazy przesytane sg do Urzgedu Skarbowego w

Sandomierzu $rednio 1 raz w miesigcu.

Wszystkie prowadzone rejestry sg opisane zgodnie z jednolitym wykazem rzeczowym

i przejrzyste.

IV Rejestracja Stanu Cywilnego

1. 1. Dla kazdego rodzaju aktu prowadzone sa oddzielne ksiegi stanu cywilnego.
W ksiegach zapisy dokonywane sg odrecznie. Pisownia poszczegdlnych wyrazow nie budzi
watpliwosci 1 jest zgodna z obowigzujaca norma ortograficzng.

W przypadku nie wykorzystania przez USC w danym roku kalendarzowym
wszystkich stron zawartych w ksiedze stanu cywilnego, ksigga ta jest wykorzystywana w
latach nastepnych, nie dluzej jednak niz przez okres 5 lat. Wowczas na nastgpnej stronie, po
ostatnim akcie stanu cywilnego sporzadzonym w danym roku kalendarzowym, znajduje si¢
adnotacja o zamknigciu ksiggi za dany rok oraz jednocze$nie informacja o otwarciu ksiggi na

nastepny rok .

Do poszczegélnych rodzajow aktow stanu cywilnego prowadzone sg oddzielne
skorowidze alfabetyczne.

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktoéw, jak rowniez w rubryce ,,uwagi”,
zakreSlane sg prawidlowo, w sposdb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw.

Pomyltki powstate przy sporzadzaniu aktow wykreslane sa linig ciagla w sposob
umozliwiajacy odczytanie wyrazu wykreslonego, natomiast prawidlowe brzmienie wyrazu
wykreslonego wpisywane jest w rubryce ,,uwagi”’. Udzielono jedynie instruktazu, iz nie ma

potrzeby wpisywania poprawnego brzmienia wyrazu obok przekreslonego, gdyz informacja ta



powinna znalez¢ si¢ wytacznie w rubryce ,,uwagi” (tak np. przy aktach matzenstw nr 13/2010
1 33/2010)

Akta zbiorowe rejestracji dla aktéw urodzen, malzenstw, zgondéw prowadzone
sa wedlug kolejnosci ich sporzadzenia 1 oznaczone numerem nadanym aktom stanu

cywilnego, nie sg one zszyte, ani tez oprawione w sposob trwaly.

Sporzadzanie aktow malzenstw:

Wyrywkowej kontroli poddano akty malzenstw sporzadzone w 2010 1 2011 r. poprzez
poréwnanie ich tresci z aktami zbiorowymi.

W 2011 do dnia kontroli sporzadzono 19 aktéw matzenstw, w 2010 - 37 akty.

Akt nr 2/2010 - tzw. ,,matzenstwo konkordatowe”, stan cywilny osob zamierzajacych
zawrze¢ zwigzek matzenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraja:
- odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientow
- dowdd uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 84 zt
- zapewnienia obojga nupturientow ztozone w dniu 28.11.2009 r.
- zaswiadczenie wydane przez Zastepce Kierownika USC w dniu 28.11.2009 r. niezbedne do
zawarcia malzenstwa kanonicznego, o ktéorych mowa w art. 41 § 1 —  ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zm.),
oraz zaswiadczenie od duchownego opatrzone pieczgciag wptywu do USC w Koprzywnicy tj.

12.01.2010 r. Data zawarcia malzenstwa 09.01.2010 r. Akt sporzadzono 12.01.2011 r.

Akt nr 13/2011 tzw. ,,malzenstwo konkordatowe”, stan cywilny osob zamierzajacych
zawrze¢ zwigzek malzenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraja:
- odpisy skrocone aktow urodzenia
- dowod uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 84 zt
- zapewnienia obojga nupturientow ztozone w dniu 09.05.2011 r.
- zaswiadczenie z art. 41 § 1 Krio wydane w dniu 09.05.2011 r.
- zaswiadczenie od duchownego opatrzone pieczgcia wptywu do USC w  Koprzywnicy

tj. 11.07.2011 r. Akt sporzadzono 12.07.2011 r.

Akt nr 3/2010 - ,,matzenstwo cywilne”, stan cywilny osob zamierzajacych zawrzeé

zwigzek matzenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraja:



- odpisy skrocone aktow urodzenia, zapewnienia obojga nupturientow ztozone w dniu
15.03.2010 r. pokwitowanie wniesionej optaty skarbowej, decyzj¢ administracyjng z dnia
17.03.2010 r., znak: USC.5135a-1/2010 zezwalajaca na zawarcie matzenstwa przed uptywem
miesigca od dnia kiedy osoby, zamierzajace je zawrze¢ zlozyly kierownikowi usc pisemne
zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie tego
malzenstwa. Odbidr decyzji nastagpit w dniu 17.03.2010 (z zadaniem jej wykonania).
Matzenstwo zostato zawarte w dniu 05.04.2010 r., akt sporzadzono 05.04.2010 r.

Akt nr 19/2011 — , matzenstwo cywilne”, stan cywilny 0sob zamierzajgcych zawrzeé
zwigzek matzenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraja:
- odpisy skrocone aktow urodzenia, zapewnienia obojga nupturientow zlozone w dniu
04.07.2011 r. pokwitowanie wniesionej optaty skarbowej. Matzenstwo zostalo zawarte w dniu

06.08.2011 r., akt sporzadzono tego samego dnia.

We wszystkich aktach zbiorowych znajdowaly si¢ ,protokoly” o nazwiskach
noszonych po S$lubie przez obojga malzonkow oraz ich dzieci. Nalezy stwierdzic,
1z o$wiadczenia w kwestii nazwisk noszonych po §lubie przez kobietg, mezczyzng i1 dzieci,
ktére zrodza si¢ z tego malzenstwa znajdujg si¢ juz w zapewnieniach obojga osob. Na
nazwiska noszone po $lubie wskazuje takze tre§¢ zaswiadczenia z 41 § 1 Krio. Co prawda
tego typu ,,protokol” nie wpltywa na wazno§¢ zawartego malzenstwa, jednakze jezeli jest
stosowany to powinien spelnia¢ wymogi przewidziane przez KPA dla tego typu czynnosci,
w szczegollnosci art.: 67, 68, 69. Przywotlane protokoty wskazywaly jedynie, Zze kobieta
i mezczyzna o okreslonym imieniu i nazwisku zlozyli o$wiadczenia w kwestii nazwisk
noszonych po S$lubie, przy czym nie znajdowala si¢ Zadna informacja precyzyjnie
identyfikujaca te osoby oraz wskazujaca, ze wlasnie one zamierzaja zawrze¢ zwigzek
matzenski. Kontrolowana uznajac stuszno$¢ tych argumentéw zobowigzata si¢ do nalezytego

stosowania przepisOw w tej materii.

Sporzadzanie aktow urodzen:

W 2011 r. (do dnia kontroli) sporzadzono 5 aktoéw urodzen, natomiast w 2010 roku —
6. Wszystkie na podstawie decyzji administracyjnej, w oparciu o art. 73 ust. 1 Pasc.
Znajdujaca si¢ w aktach zbiorowych dokumentacja zostata oméwiona przy zagadnieniach
dotyczacych postepowan administracyjnych prowadzonych na podstawie ustawy — Prawo

0 aktach stanu cywilnego



Sporzadzanie aktéw zgonu:

Ogotem w 2011 r. sporzadzono 31laktow zgonu. Natomiast w 2010 r. — 45 akty.
W mysl art. 66 ust. 1 Pasc w aktach zbiorowych znajduja si¢ karty zgonu oraz inne
przewidziane prawem dokumenty na podstawie, ktorych akty zostaly sporzadzone. Ponadto

w aktach zbiorowych znajdujg si¢ notatki urzgdowe dotyczace sporzadzonych aktow zgonu.

2. Na podstawie aktow urodzen oraz aktu malzenstwa nr 37/2010 oraz akt zbiorowych
dokonano oceny wpisywania zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksigg na
podstawie art. 73 ust. 1 Pasc oraz ich uzupelianiu zgodnie z art. 36 Pasc, a takze

prawidlowo$ci nanoszenia wzmianek dodatkowych.

W przypadku aktu malzenstwa nr 37/2010 akta zbiorowe zawieraja:

Oryginalny zagraniczny akt malzenstwa wraz z tlumaczeniem dokonanym przez
tlhumacza przysieglego, dowod uiszczenia optaty skarbowych, wniosek mezczyzny i kobiety
z dnia 03.11.2010 roku (wptyw do USC w Koprzywnicy w dniu 04.11.2010 roku)
0 umiejscowienie zagranicznego aktu matzenstwa, udzielone pelnomocnictwo, decyzje
orzekajaca o wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksigg stanu cywilnego z dnia
08.11.2010 r., znak: USC.5150-9/2010, ktora zostata wystana do pelnomocnika stron, jej
odbior nastgpit w dniu 16.11.2010 r., akt sporzadzono 01.12.2010 roku na podstawie decyz;ji
ostatecznej. Transkrybowany akt matzenstwa zostat nastgpnie uzupetniony o brakujace dane,
akta zbiorowe zawieraja: podanie o uzupelnienie aktu, ktéore wplyngto do USC
w Koprzywnicy w dniu 15.12.2010 r. W wyniku zgromadzonych dokumentéw, w tym
odpisow aktow urodzen uzupelniono akt decyzja z dnia 17.12.2010 r. znak: USC.5135-
13/2010, odbidr decyzji nastapit w dniu 20.12.2010 z o§wiadczeniem o niewnoszeniu uwag.
Wzmianka dodatkowa poprawnie zredagowana zostala wpisana na podstawie decyzji

ostatecznej w dniu 20.12.2010 roku.

Akt urodzenia nr 5/2011 akta zbiorowe zawieraja:

Whniosek rodzicow o transkrypcj¢ aktu urodzenia dziecka z dnia 20.07.2011 (wptyw do USC
20.07.2011 r.), oryginalny zagraniczny akt urodzenia wraz z thumaczeniem dokonanym przez
tlumacza przysiegtego, dowdd uiszczenia oplaty skarbowych w  wysokosci 50 zi,

oswiadczenie matzonkéw, iz zostali poinformowani o wszczetym postepowaniu, decyzje



z dnia 26.07.2011 r., znak: USC.5353.7.2011. Decyzj¢ odebrano w dniu 26.07.2011 r.
z o$wiadczeniem o niewnoszeniu uwag, stempel ostateczno$ci odcisnigty z datg 26.07.2011 r.
Akt sporzadzono 27.07.2011 r.

Whniosek obojga rodzicow o uzupehlienie przedmiotowego aktu wptyngt do USC
w Koprzywnicy w dniu 26.07.2011. Do podania zatgczono odpis skrocony aktu malzenstwa,
dowod uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 39 zt. Decyzja zostala wydana w dniu
27.07.2011 r., znak: USC.5352.6.2011, jej odbidr nastgpit w dniu 28.07.2011 r. (z zadaniu jej
wykonania). Wzmianka dodatkowa wpisana 28.07.2011 r.

Akt urodzenia nr 2/2011 akta zbiorowe zawieraja:

Whiosek rodzicow o transkrypcje aktu urodzenia dziecka z dnia 03.03.2011 r. (wplyw do
USC w Koprzywnicy w dniu 07.03.2011 r., do ktérego dotaczono petnomocnictwo rodzicow
udzielone siostrze matki dziecka do zatatwienia wszelkich formalnosci dotyczacych
transkrypcji 1 uzupelnienia aktu urodzenia dziecka. Zagraniczny akt urodzenia wraz
z thumaczeniem przysiggtym, zawiadomienie z dnia 08.03.2011 r. o wszczeciu w mysl art. 61
par. 4 Kpa postepowaniu skierowane do pelnomocnika stron. Decyzja z dnia 21.03.2011 r.
znak: USC.5353.3.2011, odbioér 24.03.2011 r. Akt sporzadzono w dniu 08.04.2011 r. na
podstawie decyzji ostatecznej.

Podanie o uzupelnienie umiejscowionego aktu z dnia 12.04.2011 r. (wplyw do USC
w Koprzywnicy w dniu 12.04.2011 r.). Decyzja o uzupehieniu akt z dnia 13.04.2011 r.
USC.5352.2.2011, jej odbior nastapit w dniu 19.04.2011 r. Odcisnigty stempel ostatecznosci:
03.05.2011 r., wzmianke dodatkowa wpisano w dniu 04.05.2011 r.

Akt urodzenia nr 3/2010 akta zbiorowe zawieraja:

Whiosek ojca i matki dziecka z dnia 09.04.2010 r. o transkrypcje dolaczonego zagranicznego
aktu wraz z thumaczeniem przysiggtym. Decyzja z dnia 12.04.2010, znak: USC.5150-3/2010,
odbior w dniu 12.04.2010 r. (bez wnoszenia uwag). Akt sporzadzono 12.04.2010 r.,
a nastgpnie uzupetniono go decyzja z dnia 14.04.2010 r., znak: USC.5135-5/2010 (odbior
14.04.2010 — bez wnoszenia uwag). Wzmianke dodatkowa wpisano 14.04.2010 r.

Wszystkie decyzje zawieraja elementy okreslone w art. 107 Kodeksu postgpowania
administracyjnego. Przywotywane sg wtasciwe podstawy prawne. W zadnym postepowaniu

nie stwierdzono przekroczenia terminu zalatwienia sprawy.



W 2011 roku nie przeprowadzono zadnego postgpowania w sprawie sprostowania bledu
pisarskiego (art. 28 Pasc) natomiast w 2010 roku miaty miejsce 4 tego typu postepowania.

Na podstawie losowo wybranego postepowania oceniono sposob jego prowadzenia przez
Zastepce Kierownika USC w Koprzywnicy: decyzja z dnia 09.02.2010 r., znak: USC.5135-
1/2010. Sprostowania btedu pisarskiego w akcie malzenstwa nr 39/1937 dokonano w oparciu
o odpis zupelny aktu urodzenia mezczyzny zawierajacego zwigzek matzenski. Wnioskodawca
w postepowaniu bylo dziecko niezyjacych rodzicow, ktorych akt matzenstwa dotyczyt.

Decyzja zostata odebrana w dniu 15.02.2010 r.

W 2010 roku oraz w 2011 roku nie przeprowadzono zadnego postgpowania w trybie art. 35

i 70 Pasc.

3. W 2011 zostato wydane 1 zaswiadczenie o zdolnosci do zawarcia matzefstwa za granica,
zostala na t¢ okolicznos$¢ zatozona teczka — 5360. Do dnia kontroli wydano 24 zaswiadczenia
o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa - teczka zgodnie
z JRWA 5361. W teczce 5362 dotyczacej odpisow aktow stanu cywilnego znajdowaly si¢
podania o wydanie odpisow z akt, informacje o wysoko$ci wniesionej optaty skarbowej
z podstawg prawng jej uiszczenia, a w przypadku kiedy wydanie odpisu nie podlegato optacie
rowniez taka informacja byta umieszczana z podaniem podstawy prawnej jej zwolnienia.
Odpisy zostaly wydane osobom uprawionym, okreslonym w art. 83 Pasc.

4. Zostata zalozona zgodnie z JRWA teczka: 5363 - Powiadamianie innych podmiotow
I jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego, w ktorej
gromadzone sg zawiadomienia o przypiskach.

5. Ponadto prowadzone sa teczki o numerach: 5353, 5352, 5355, 5354 - w 2011 roku zostata
wydana jedna decyzja zezwalajagca na zawarcie malzenstwa przed uptywem miesigca.

Wszystkie zawieraly spisy spraw.

V Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska.
W 2011 roku nie wydano Zadnej decyzji w zakresie zmiany imienia lub nazwiska,

natomiast w 2010 roku wydano jedynie jedng decyzj¢ pozytywna.

10



Decyzja z dnia 20.09.2010 r. znak: USC.5034-1/2010, akta zbiorowe zawierajg: wniosek
rodzicow dziecka o zmian¢ imienia corki, odpis zupeiny aktu urodzenia dziecka, oplata
skarbowa w wysokosci 37 zt. Odbior decyzji wraz z wnioskiem o jej wykonanie nastgpit
w dniu 20.09.2010 r. Decyzja zawiera elementy konieczne, zostala wydana w przepisanym
przez prawo terminie z zachowaniem wlasciwosci miejscowe;.

Decyzja zostala przestana do USC w Staszowie celem naniesienia wzmianki dodatkowe;
w akcie urodzenia dziecka. Przy czym jako nie znajdujace podstaw prawnych nalezy oceni¢
przestanie zawiadomienia o zmianie imienia do Urzedu Skarbowego, Ministerstwa
Sprawiedliwosci, Biura Informacji KRK itd. gdyz art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska
bardzo doktadnie kwesti¢ te reguluje. Jak wynika z wyjasnien kontrolowanej dziatanie takie
byto przejawem przeoczenia i miato miejsce w 2010 roku, natomiast obecnie ma §wiadomos$¢
brzmienia art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska i1 katalogu podmiotoéw, ktore nalezy

powiadomi¢ o przedmiotowych zmianach.

VI Wydawanie dowodow osobistych.

1. Kontrola dokumentacji niezbednej do wydania dowodu osobistego, pod wzgledem
kompletnosci i wlasciwego sporzadzania (koperty dowodowe).

Koperty utozone sg wedtug numeréw zamdwien generowanych przez SWDO oraz 0znaczone

zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu MSWIA z dnia 24.12.2002 r. w sprawie

zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz

prowadzenia ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych 1 utraconych dowodow osobistych.

Wyrywkowej kontroli poddano 4 koperty dowodowe.

* Koperta nr 7002. Wniosek przyjety 25.11.2010 r., formularz wystawiony 25.11.2010 r.
W kopercie dowodowej znajdujg sie: wniosek, formularz dowodowy, odpis skrocony aktu
urodzenia.

* Koperta nr 7035. Wniosek przyjety 01.02.2011 r., formularz wystawiony 01.02.2011 r. W
kopercie znajduja si¢: wniosek, odpis skrocony aktu urodzenia, formularz dowodowy.

* Koperta nr 7083. Wniosek przyjety 28.03.2011 r., formularz wystawiony 28.03.2011 r.
Whiosek dotyczy osoby matoletniej. Na wniosku podpisy rodzicow w sprawie wyrazenia
zgody na wydanie dowodu matoletniemu. W kopercie znajduja sie: wniosek, formularz

dowodowy , odpis skrocony aktu urodzenia.
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¢ Koperta nr 7049. Wniosek przyjety 17.02.2011 r. , formularz wystawiony 17.02.2011 r. W
kopercie znajduja si¢: formularz dowodowy, wniosek, dokumentacja dotyczaca

poprzednio wydanego dowodu osobistego.

2. Uniewaznianie dowodow osobistych na podstawie art. 43 ustawy o ewidencji ludnosci i

dowodach osobistych.

* Dowdd osobisty XXX* - wymeldowanie z dniem 10.08.2011 r. — stwierdza si¢
wprowadzenie zapisu w SWDO dotyczacy uniewaznienia z data przyszia.

*  Dowobd XXX* —wymeldowanie z dniem 08.08.2011 r. - stwierdza si¢ zapis w SWDO
dotyczacy uniewaznienia dokumentu z datg przyszia.

*  Dowdd osobisty XXX* — wymeldowanie z dniem 19.07.2011 r. stwierdza si¢ wpis W
SWDO dotyczacy uniewaznienia z datg przyszia.

3. Aktualizacja zbioru meldunkowego w zwiazku z wymiana dowodu osobistego - § 4
rozporzadzenia Ministra SWiA z dnia 23.12.2008 r. w sprawie terminow i trybu
przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodéw osobistych.

*  Dowdd osobisty XXX* wydany 17.06.2011 stwierdza si¢ aktualizacje LBD,
*  Dowadd osobisty XXX* wydany 08.07.2011 r. — stwierdza si¢ aktualizacj¢ LBD,
*  Dowod osobisty XXX* wydany 02.06.2011 r. — stwierdza si¢ aktualizacje LBD.

4. Kontrola obowigzku wynikajacego z z art. 9 ust. 1b ustawy z dnia 13.10.1995 r. o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i platnikow.

Pracownik kontrolowanego stanowiska o$wiadcza, ze klienci sg informowani o mozliwosci

ztozenia formularzy NIP do urzedu skarbowego za posrednictwem urzedu gminy.

5. Udostepnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych.

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi teczke SO.5345 Udostepnianie danych i

wydawanie zaswiadczen z ewidencji ludnosci lub dokumentacji wydanych 1 uniewaznionych

dowodow osobistych. Od poczatku roku 2011 do dnia kontroli odnotowano wptyw 55

wnioskéw 0 udostepnienie danych osobowych. Whnioski sporzadzane sg na formularzach

zgodnych z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i

Administracji z dnia 21 maja 2010 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie okreslenia

wzorow wnioskoOw o udostepnienie danych z ewidencji ludno$ci, zbioru PESEL oraz

ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych. Od podmiotéw wystepujacych
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z wnioskami o udost¢pnienie danych, wymienionych w art. 44h ust. 2 pobierane sg stosowne
opflaty.
* ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926

6. Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi rejestr formularzy anulowanych.
Aktualnie w trakcie wykorzystania znajduje¢ si¢ partia 500 szt. formularzy dowodach

pobrana Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w dniu 28.06.2011 r.

Kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg 6/2011.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej. Niniejszy protokot kierownik jednostki kontrolowanej winien

podpisac i parafowac na kazdej stronie w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu
oraz prawo whniesienia pisemnych wyjasnien, co do tresci zawartych w niniejszym protokole
zarzadzajacemu kontrolg w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokél sporzadzili: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Ryszard Ksel

BURMISTRZ
Marek Jonca
Edyta Piotrowska-Cholewa
Kielce, dn. 08.09.2011 r. Koprzywnica, dn. 15.09.2011 r.
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