WOJEWODA
SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 23 czerwca 2025 r.

Znak:PNK.111.431.23.2025

Pan
Edward Krupa
Wéjt Gminy Bejsce

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowg zadan realizowanych przez Wodjta Gminy Bejsce! w zakresie
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskéw przedsiebiorcow o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w dniach 12-13 maja 2025 r.
przeprowadzity: Hanna Janiszewska-Karcz — starszy inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli w
Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
(kierownik zespotu kontrolnego) oraz Magdalena Sciwiarska - inspektor wojewddzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien
do przeprowadzenia kontroli Nr 358/2025 i 359/2025 z dnia 9 maja 2025 r. wydanych przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Kontrola zostata przeprowadzona w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, na podstawie dokumentacji przekazanej przez
jednostke kontrolowang oraz ztozonych pisemnych wyjasnien Wéjta Gminy Bejsce?, zwanych

dalej wyjasnieniami.

! Siedziba: UG w Bejscach, Bejsce 252, 28-512 Bejsce.
2 korespondencja znak: BIDR 0710.2.25 z dnia 19.05.2025 .

Swietok.rzy’ski U.rzad Wojewddzki w Kielcach tel. 41 342 18 00
al. IX Wiekdw Kielc 3

i www.kielce.uw.gov.pl
25-516 Kielce

bok09@kielce.uw.gov.pl



Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej3, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie* oraz art. 8 ust. 7 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie

Informacji dla Przedsiebiorcy®, zwana dalej ustawg o CEIDG.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez Wodjta Gminy Bejsce wnioskéw
przedsiebiorcéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, dalej

CEIDG, w okresie od 01.01.2024 r. do 31.03.2025 r.

Ocena dziatalno$ci jednostki ®:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania przez Wdijta
Gminy Bejsce wnioskdw przedsiebiorcow o wpis do CEIDG - oceniam pozytywnie

z uchybieniami.

Ustalenia kontroli:

Paragraf 53 pkt 10 Rozdziatu Il Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bejsce’ stanowi,
ze prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej w zakresie
przyjmowania pisemnych wnioskow o wpis do CEIDG, przeksztatcania wnioskéw w forme
dokumentu elektronicznego i przesytania do CEIDG nalezy do zakresu dziatan Referatu
Budownictwa, Inwestycji, Drogownictwa i Rolnictwa Urzedu Gminy Bejsce.

[dowadd: akta kontroli nr 15]

Zgodnie z pismem Wdjta Gminy Bejsce z dnia 08.05.2025 r., prowadzenie ww. spraw
powierzono dwoém pracownikom Referatu Budownictwa, Inwestycji, Drogownictwa

i Rolnictwa, zgodnie z przydzielonym zakresem obowigzkdéw.

3Dz.U.22020r. poz. 224
4Dz.U.z2025r. poz. 428
>Dz.U.22022r. poz. 541 ze zm.
6 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 8
listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna,
pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.
7 Zatacznik do Zarzadzenia Nr 81/2017 Woéjta Gminy Bejsce z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy Bejsce ze zm.
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[dowdd: akta kontroli nr 12]

Stosownie do art. 8 ust. 3 i 5 ustawy o CEIDG, czynnosci z zakresu: potwierdzania tozsamosci
sktadajgcego wniosek o wpis do CEIDG, potwierdzania, za pokwitowaniem, przyjecia wniosku
o wpis do CEIDG oraz przeksztatcania wniosku o wpis do CEIDG na posta¢ dokumentu
elektronicznego, opatrywania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym, albo podpisem osobistym, albo podpisywania w inny sposéb akceptowany przez
system CEIDG umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje osoby przesyfajgcej wniosek
i przesytania go do CEIDG dokonujg upowaznieni pracownicy.

Jak ustalono podczas kontroli, osoby wyznaczone do wykonywania ww. dziatan nie posiadajg
pisemnego upowaznienia Wodjta Gminy Bejsce do wykonywania czynnosci zwigzanych
z obstugg CEIDG co stanowi nieprawidtowos¢. Jak wyjasnit organ kontrolowany ,,Pracownicy
wykonujqcy zadania zwigzane z obstugg wnioskéw do Centralnej Ewidencji ilnformacji
o Dziatalnosci Gospodarczej nie majg odrebnych upowazniert do wykonywania ww. czynnosci.
Zadania te okreslone zostaty w zakresach czynnosci obydwu pracownikdow, ktdre zostaty
przestane w dokumentacji do kontroli.”

[dowdd: akta kontroli nr 109]

Z raportu R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze obie ww. osoby posiadajg
konto w systemie CEIDG do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy

o CEIDG, co potwierdzajg przekazane do kontroli skany zgtoszen pracownikéw Urzedu
w Systemie CEIDG.

[dowdd: akta kontroli nr 14, 20i 21]

Na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba ztoZzonych wnioskdw przez pracownikdw gminy
stwierdzono, ze w okresie od 1.01.2024 r. do 31.03.2025 r. Wéjt Gminy Bejsce przekazat do
CEIDG facznie 56 wnioskéw, z czego:

— o wpis—12;

— 0 zmiane wpisu — 19;

— 0 zmiane wpisu z zawieszeniem dziatalnosci — 12;

— 0 zmiane wpisu ze wznowieniem dziatalnosci — 7;

— o0 zakonczenie dziatalnosci — 6.

[dowdd: akta kontroli nr 13]

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsiebiorcow pisemnych wnioskéw

owpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztatcania wnioskow na forme dokumentu



elektronicznego i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG, w toku

przeprowadzonej kontroli zbadano catos¢ dokumentacji z zakresu nastepujacych wnioskdéw:

22024 r. — 20 wnioskow?, z 2025 r. — 9 wnioskow?®.

W toku kontroli ustalono, ze:

— organ gminy kazdorazowo potwierdzat tozsamos¢ przedsiebiorcy sktadajgcego wniosek
oraz przyjecie wniosku za pokwitowaniem (art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG i art. 32 ust. 1
ustawy Prawo przedsiebiorcow??),

— whnioski byty weryfikowane i wprowadzane do systemu CEIDG niezwtocznie, tj. nie pdzniej
niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu jego otrzymania, zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy
o CEIDG,

— do wszystkich zbadanych spraw zatgczono Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPQ)
wygenerowane przez system CEIDG.

Zgodnie z art. 32 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcédw, potwierdzenie przyjecia wniosku
zawiera: 1) wskazanie daty wptywu oraz przewidywanego terminu rozpatrzenia wniosku; 2)
dane kontaktowe organu. Stosowany w jednostce kontrolowanej wzér potwierdzenia
przyjecia wniosku nie zawiera wszystkich niezbednych elementéw — brak jest wskazania
danych kontaktowych organu, co stanowi uchybienie. Jak wyjasnit organ kontrolowany, ,,Nie
zwrocono uwagi na fakt, Ze pieczqtka Urzedu Gminy w Bejscach, ktdorq obijane sq
potwierdzenia przyjecia wniosku, nie posiada doktadnego adresu.”

[dowdd: akta kontroli nr 109]

Ponadto, zwrdcono uwage na btedy formalne zwigzane z dokumentacjg CEIDG:

— W trzech przypadkach — wniosek 2/2024, 4/2024 i 1/2025, wtfasnoreczny podpis
przedsiebiorcy ztozony jest w niewtasciwej rubryce formularza tj. w rubryce ,, miejscowos¢
i data ztozenia wniosku”,

[dowdd: akta kontroli nr 27, 33 i 83]

— na jednym potwierdzeniu przyjecia wniosku - wniosek 7/2024, stwierdzono brak podpisu

przedsiebiorcy, ktéry otrzymat pokwitowanie. Zgodnie z wyjasnieniami Wéjta Gminy ,, (...)

potwierdzenie przyjecia wniosku nr 7/2024 na ktérym podpisat sie wnioskodawca zostato

810 pierwszych wnioskdw ztozonych od pierwszego stycznia 2024 r. i 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od
pierwszego lipca 2024 r.
9 wszystkie wnioski ztozone od 1 stycznia 2025 r. 31 marca 2025 r.
10 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. (Dz.U. 2 2024 poz. 236 ze zm.)
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omytkowo przekazane wnioskodawcy, zas w aktach sprawy pozostato potwierdzenie bez
jego podpisu.”
[dowdd: akta kontroli nr 42 i 109]

Majgc na uwadze powyzisze ustalenia oraz stwierdzong nieprawidtowos$é i uchybienie,
zalecam:

1. wydanie pracownikom wykonujgcym zadania zwigzane z obstugg CEIDG pisemnych
imiennych upowaznien do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3i 5
ustawy o CEIDG,

2. umieszczenie danych kontaktowych organu na formularzu Potwierdzenie przyjecia
wniosku.

Ponadto, wskazuje na koniecznos¢ wzmocnienia nadzoru nad poprawnoscig wypetniania

przez przedsiebiorcdw wszystkich rubryk wniosku o wpis do CEIDG (rubryka ,, miejscowos¢ i

data ztozenia podpisu”), a takze kazdorazowe dotgczanie do akt sprawy Potwierdzenia

przyjecia wniosku z podpisem przedsiebiorcy kwitujgcym odbiér dokumentu.

Stosownie do art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, prosze o podjecie
dziatan majgcych na celu usuniecie stwierdzonej nieprawidtowosci i uchybienia, a takze
o przekazanie - w terminie 15 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego
- informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskdw oraz o wykonaniu zalecen, a

takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.
Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Michat Skotnicki
Wicewojewoda Swietokrzyski



Potwierdzam zgodnos$¢ kopii wydruku z dokumentem elektronicznym:

Identyfikator dokumentu

2659817.7714242.9896598

Nazwa dokumentu

wystapienie pokontrolne.pdf

Tytul dokumentu

wystapienie pokontrolne

Sygnatura dokumentu

PNK.II1.431.23.2025

Data dokumentu

23.06.2025

Skrot dokumentu

19D1B76860D576CF23 A9D4FFFE4088966BEB9350

Wersja dokumentu

1.4

Data podpisu

23.06.2025 12:15:09

Podpisane przez

Michat Tomasz Skotnicki Wicewojewoda Swigtokrzyski

Rodzaj certyfikatu

Certyfikat kwalifikowany podpisu elektronicznego

Data podpisu

23.06.2025 12:15:54

Podpisane przez

Michat Tomasz Skotnicki Wicewojewoda Swietokrzyski

Rodzaj certyfikatu

Certyfikat kwalifikowany podpisu elektronicznego

Data wydruku: 23.06.2025
Autor wydruku: Sekretariat WPNIK (Izabela Antoszewska-Mazur)

EZD 3.128.1.1.




		2025-06-23T10:15:09+0000
	Michał Tomasz Skotnicki


		2025-06-23T10:15:54+0000
	Michał Tomasz Skotnicki




