WOJEWODA
SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 11 lipca 2025 r.

Znak:PNK.II1.431.24.2025

Pan
Karol Picheta
Wjt Gminy Strawczyn

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim na wyznaczonych do
kontroli dokumentach nadestanych za posrednictwem platformy e-PUAP w formie skanéw
potwierdzonych podpisem elektronicznym przez Wéjta Gminy Strawczyn®! w dniach 26-
27.05.2025 r. przeprowadzity: Katarzyna Fraszczak - inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli
w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
(kierownik zespotu kontrolnego) oraz Hanna Janiszewska-Karcz — starszy inspektor
wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 399/2025 i400/2025 z dnia 23.05.2025 r.
wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3iart. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009

r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie3, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca

1UI. Stefana Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn
2T.j. Dz. U.z2020r. poz. 224
3T.j.Dz. U. 22025 r. poz. 428

Swietok.rzy’ski U.rzad Wojewddzki w Kielcach tel. 41 342 18 00
al. IX Wiekdw Kielc 3
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2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsiebiorcy.*

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez Wéjta Gminy Strawczyn wnioskéw
przedsiebiorcéw do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej® w okresie

01.01.2024 r. — 28.04.2025 r.

Ocena dziatalno$ci jednostki ©:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania przez Wojta
Gminy Strawczyn wnioskow przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej - oceniam pozytywnie.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z zapisem w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Strawczynie’
prowadzenie Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci Gospodarczej nalezy do Referatu
Infrastruktury, Rozwoju i Planowania?.

Na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji z dnia 14 maja
2025 r. stwierdzono, ze czynnosci z zakresu przetwarzania danych w CEIDG mogg by¢
realizowane przez czterech pracownikéw Urzedu Gminy w Strawczynie. Zgodnie z art. 8 ust. 5
ustawy osoby te zostaty zgtoszone do CEIDG jako upowaznione do podejmowania czynnosci,
o ktorych mowa w art. 8 ust. 3 i 4 ustawy. Do dokumentacji nadestanej do kontroli — na
potwierdzenie - dotgczono skany upowaznien tychze pracownikéw oraz ich zakresy czynnosci

stuzbowych.

4T.j.Dz. U.z 2022 r. poz. 541 ze zm. - zwana dalej ustawg
> Dalej CEIDG
6 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna,
pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.
7 Zwany dalej Urzedem
8 Zat. do Zarzadzenia Nr 68/2024 Wdjta Gminy Strawczyn z dnia 1 lipca 2024 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Strawczyn — zwany dalej Regulaminem, paragraf 31, ust. XVII, pkt 1
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Na podstawie dokumentéw nadestanych do kontroli stwierdzono, ze w Urzedzie,
w okresie objetym kontrolg przyjeto, przeksztatcono, a nastepnie przestano do CEIDG: w 2024
r.— 261 wnioskdw, a w 2025 r. — 83 whnioski, fgcznie 344 wnioski.

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsiebiorcéw pisemnych
whnioskéw o wpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztatcania wnioskéw na forme dokumentu
elektronicznego i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, w toku przeprowadzone;j
kontroli zbadano cato$¢ dokumentac;ji z zakresu nastepujgcych wnioskéw:

— 72024 r. — 15 pierwszych wnioskéw ztozonych od pierwszego stycznia i 15 pierwszych
whioskow ztozonych od pierwszego lipca,
— 2 2025 r. — 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od 1 stycznia 2025 r. oraz 10 ostatnich

whnioskow ztozonych do 28.04.2025 .

Po przeanalizowaniu akt 50 spraw stwierdzono, ze przeksztatcenie i przestanie do

CEIDG wszystkich wnioskéw nastgpito z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4

ustawy.

Pracownik Urzedu kazdorazowo potwierdzat tozsamos$¢ sktadajacego wniosek oraz
przyjecie wniosku za pokwitowaniem, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy.
Do wszystkich zbadanych akt spraw zatgczono wydruki zawierajgce Urzedowe

Poswiadczenie Odbioru.

Zespodt kontrolny zwrdécit uwage na btedy formalne zwigzane z dokumentacjg CEIDG

(dowdd: akta kontroli nr 4):

— na formularzu potwierdzenia przyjecia wniosku CEIDG-1 zamieszczono nieaktualny
publikator ustawy o CEIDG, nie przywotano rowniez — w podstawie prawnej - art. 8 ust. 3
tejze ustawy,

— dane kontaktowe na potwierdzeniu przyjecia wniosku obejmujg jedynie adres jednostki.
Ustawodawca w art. 32 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw?®
nie precyzuje, jakie doktadnie dane nalezy wskaza¢, jednakze wydaje sie, ze powinien to
by¢, poza adresem, np. numer telefonu, faks, adres poczty elektronicznej, a zatem dane
umozliwiajgce rézne sposoby kontaktu z organem,

— w przypadku wszystkich wnioskéw, gdzie wnioskowano o wiecej niz 1 czynnos¢, na

potwierdzeniu przyjecia wniosku CEIDG-1 zaznaczano tylko 1 operacje,

°t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 236



— w przypadku 5 potwierdzen przyjecia wnioskul® nie zaznaczono zadnej opcji dot. rodzaju
ztozonego wniosku — przedmiotu wniosku,

— w przypadku 1 potwierdzenia przyjecia wnioskul?, przedsiebiorca nie wpisat daty kwitujac
otrzymanie tego dokumentu,

— w przypadku jednego wniosku i potwierdzenia przyjecia wniosku CEIDG-1'2 przedsiebiorca
wpisat - w rubryce Miejscowos¢ i data zfozenia wniosku oraz kwitujgc otrzymanie
potwierdzenia - date 23.08.2004 r., a z pozostatej dokumentacji oraz urzedowego
poswiadczenia odbioru wynika, ze wniosek ztozono 23.07.2024 r.,

— w przypadku 3 wnioskéw?!3 podpis przedsiebiorcy ztozono w rubryce miejscowosc i data,

— w przypadku 1 wniosku'* w rubryce Miejscowos¢ i data ztoZzenia wniosku nie wpisano
miejscowosci,

— w przypadku 1 wniosku!> w rubryce Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku nie wpisano
miejscowosci, a date wpisano w rubryce Wtasnoreczny podpis przedsiebiorcy lub osoby
uprawnionej,

— w przypadku 3 wnioskow!® nie zaznaczono zadnej z opcji dot. rodzaju dokumentu
tozsamosci uzytego do jej potwierdzenia,

— w przypadku 1 wniosku!’ brak podpisu osoby potwierdzajgcej tozsamos¢ na wydruku
przestanego wniosku przy pieczatce ,toZsamos¢ osoby potwierdzono na wniosku

roboczym”.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia, zalecam:

1. aktualizacje publikatoréw na potwierdzeniu przyjecia wniosku CEIDG-1,

2. rozszerzenie danych kontaktowych na potwierdzeniu przyjecia wniosku CEIDG-1,

3. wzmocnienie nadzoru nad poprawnoscia wypetniania przez urzednikéw i
przedsiebiorcow wniosku o wpis do CEIDG oraz potwierdzenia przyjecia wniosku

CEIDG-1.

10'Nr 7330.1-3.2025, Nr 7330.5.2025, Nr 7330.9.2025
11'Nr 7330.12.2024

12 Nr 7330.155.2024

13 Nr 7330.10.2024, 7330.14.2024, 7330.145.2024,

14 Nr 7330.8.2024

15 Nr 7330.5.2024

16 Nr 7330.13.2024, 7330.14.2024, 7330.144.2024
17'Nr 7330.11.2024



Stosownie do art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o podjecie dziatan
majgcych na celu usuniecie stwierdzonej nieprawidtowosci i uchybienia, a takie
o przekazanie - w terminie 15 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego - informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskéw oraz

o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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