WOJEWODA
SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 09 lipca 2025 r.

Znak:PNK.II1.431.22.2025

Pan
Wojciech Slefarski
Wéjt Gminy Zagnansk

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim na wyznaczonych do
kontroli dokumentach nadestanych przez Wdéjta Gminy Zagnansk (z siedzibg
w Urzedzie Gminy Zagnansk ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnansk) w dniach
29-30.05.2025 r. przeprowadzity: Katarzyna Rabajczyk - inspektor wojewddzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Katarzyna Fraszczak — inspektor wojewddzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 347/2025 i 348/2025 z dnia 08.05.2025 r.
wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?, art. 8 ust. 7
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy.?

I't.j. Dz.U. 22020 . poz. 224
2t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 428
3t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 541 ze zm. - zwana dalej ustawg

Swietok.rzy’ski U.rzad Wojewddzki w Kielcach tel. 41 342 18 00
al. IX Wiekdw Kielc 3

i www.kielce.uw.gov.pl
25-516 Kielce

bok09@kielce.uw.gov.pl



Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez Wéjta Gminy Zagnansk wnioskow
przedsiebiorcéw do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej* w okresie

01.01.2024 r. —09.04.2025 r.

Ocena dziatalnosci jednostki °:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania przez
Wéjta Gminy Zagnansk wnioskow przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej - oceniam pozytywnie z uchybieniami.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z § 18.5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zagnansku,
prowadzenie spraw z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy do zadan Referatu
Finansowego.®

Na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji stwierdzono,
ze czynnosci z zakresu przetwarzania danych w CEIDG mogg by¢ realizowane przez
2 pracownikéw Urzedu Gminy Zagnansk. Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy osoby te zostaty
zgtoszone do CEIDG, jako upowaznione do podejmowania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8
ust. 4 ustawy.

Organ upowaznit pisemnie ww. pracownikéw do obstugi w jego imieniu wnioskéw o wpis do
CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 3 i 4 ustawy.

Na podstawie informacji przedkontrolnej’ stwierdzono, ze w Urzedzie Gminy Zagnarisk
w okresie objetym kontrolg przyjeto, przeksztatcono, a nastepnie przestano do CEIDG: w 2024
r.— 224 wnioski, a w 2025 r. — 80 wnioskéw, tgcznie 304 wnioski (dowdd: akta kontroli nr 2).
Taka liczbe wnioskdow potwierdza przekazany skan spisu spraw prowadzonego w Urzedzie
Gminy Zagnansk (dowdd: akta kontroli nr 10.8). Tymczasem na podstawie Raportu CEIDG:
R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow gminy (data wygenerowania raportu

12.05.2025 r.)® stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie Urzagd Gminy Zagnansk przetworzyt

4 dalej CEIDG

5 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, 4-stopniowg skale ocen: pozytywna,
pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.

6 Zat. do Zarzadzenia Nr 87/2021 Wdjta Gminy Zagnansk z dnia 31 maja 2021 r.

7 Pismo znak: FN.VI.1710.1.2024 z dnia 26.03.2024 r.

8 Zwany dalej Raportem



w CEIDG tgcznie 301 wnioskéw (dowdd: akta kontroli nr 10.5). Jak wynika z wyjasnien
pracownika przeksztatcajgcego wnioski, réznica ta jest spowodowana btedem systemu,
niezaleznym od Urzedu Gminy.

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsiebiorcéw pisemnych
whnioskow o wpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztatcania wnioskdw na forme dokumentu
elektronicznego i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, w toku przeprowadzone;j
kontroli zbadano cato$¢ nadestanej do kontroli dokumentacji z zakresu nastepujgcych
wnioskow:

-z 2024 r.: 15 pierwszych wnioskéw ztozonych od 1 stycznia 2024 r. oraz 15 pierwszych
whnioskow ztozonych od 1 lipca 2024 r. oraz

-z 2025 r.: 10 pierwszych wnioskdw ztozonych od 1 stycznia 2025 r. oraz 10 ostatnich
whnioskow ztozonych do 9.04.2025 r.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace:

nieprawidtowosci:

- w dwéch przypadkach (sprawa znak F.7330.124.204 oraz sprawa znak F.7330.77.2025)
stwierdzono, ze zfozione przez przedsiebiorce wnioski zostaty przestane do CEIDG
z naruszeniem ustawowego terminu® (dowdd akta kontroli nr 10.7.2; 10.7.4),

uchybienia:

- do dokumentacji sprawy F.7330.9.2024, w przypadku ztozenia wniosku przez osobe
uprawniong nie dotgczono petnomocnictwa (dowdd: akta kontroli 10.7.1),

- w przypadku wniosku F.7330.77.2025 w okazanej dokumentacji brak jest potwierdzenia
przez organ tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek, oraz brak potwierdzenia przyjecia wniosku.
(dowdd akta kontroli nr 10.7.4).

Przeksztatcenie i przestanie do CEIDG pozostatych wnioskow nastgpito zgodnie z terminem
wskazanym w art. 8 ust. 4 ustawy (tj. nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujacym po dniu
jego otrzymania) oraz pracownicy Urzedu kazdorazowo potwierdzali tozsamos¢ sktadajacego
whiosek na podstawie dowodu osobistego oraz za pokwitowaniem przyjecie wniosku, zgodnie
z art. 8 ust. 3 ustawy. Do wszystkich zbadanych akt spraw zatgczono wydruki e-mail

zawierajgce Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie zalecam:

9 Sprawa F.7330.124.2024 — wptyw wniosku i rejestracja w spisie spraw- 04.07.2024 r. — przeksztatcenie
wniosku- 29.07.2024 r.

Sprawa F.7330.77.2025 — wptyw wniosku i rejestracja w spisie spraw- 31.03.2025 r. — przeksztatcenie wniosku-
02.04.2025 r.



1. kazdorazowo przeksztatcaé iprzesyta¢ wnioski do CEIDG zgodnie z terminem
wskazanym w art. 8 ust. 4 ustawy,

2. w przypadku ztfozenia wniosku przez osobe uprawniong, do dokumentacji dotgczac
petnomocnictwo,

3. kazdorazowo na dokumencie potwierdzac tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek, oraz

do dokumentacji dotgczac potwierdzenia przyjecia wniosku.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, prosze o podjecie dziatan
majacych na celu usuniecie stwierdzonego uchybienia, a takze o przekazanie - w terminie 14
dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego - informacji o sposobie
wykorzystania ww. uwag i wnioskdw oraz o wykonaniu zalecenia, a takie o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowe;j

od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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