ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panistwa — Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach zaprasza do skladania ofert
na realizacj¢ zadania pn.: ,,Ustuga szkoleniowa: ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i shuzbach zatrudnienia”.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w oparciu o zarzadzenie Dyrektora
Generalnego SUW w Kielcach nr 57/2022 z dnia 22.08.2022 r. w sprawie procedur wewnetrznych
udzielania zaméwien publicznych w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach.

Usluga jest w 100 procentach finansowana ze srodkéw publicznych pochodzacych z Funduszu
Pracy. Zamawiajagcy zaklada, ze niniejsze szkolenie bedzie stuzyé podniesieniu kwalifikacji
zawodowych uczestnikow szkolenia.

1. Nazwa i przedmiot zamdéwienia:

Nazwa zamowienia:

»Ustuga szkoleniowa: ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia”.

Przedmiot zaméwienia:

Organizacja i $wiadczenie ustugi dwudniowego/dwumodutowego szkolenia: Ustawa z dnia 20 marca

2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Usluga skierowana jest do maksymalnie 39 oséb.

Minimalna liczba uczestnikow szkolenia wynosi¢ bedzie 35 osob.

W przypadku braku mozliwosci realizacji formy stacjonarnej ze wzgledu na ograniczenia prawne

Zamawiajacy dopuszcza szkolenie on-line w formie webinarium.

Realizacja przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

I. Forme stacjonarng szkolenia:

1} przeprowadzenie dwudniowego szkolenia,

2) opracowanie programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajagcym oraz przekazanie
ww. programu Zamawiajagcemu w terminie co najmniej 8 dni roboczych przed jego
rozpoczeciem, w formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wplywu do siedziby
Zamawiajacego),

3) opracowanie i dystrybuowanie wsréd uczestnikow szkolenia materialdw szkoleniowych,
w wersji elektronicznej (dla Zamawiajacego) i tradycyjnej (wersja papierowa) dla uczestnikéw
szkolenia w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow,

4) zapewnienie ustugi noclegowej,

5) zapewnienie wyzywienia (w pierwszym dniu: serwis kawowy ciagly, obiad, kolacja; w drugim
dniu: $niadanie w formie bufetu, serwis kawowy ciggly oraz obiad);

6) przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii, potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem, zaswiadczen
wszystkich uczestnikéw szkolenia w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia
(liczy sie data wptywu do siedziby Zamawiajacego).
lub

II. Szkolenie w formie webinarium:

1} przeprowadzenie dwumodutowego szkolenia,

2) opracowanie programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajagcym oraz przekazanie
ww. programu Zamawiajagcemu w terminie co najmniej 8 dni roboczych przed jego
rozpoczeciem w formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wplywu do siedziby
Zamawiajgcego),

3) opracowanie i udostepnienie do pobrania, w dniu zakoficzenia szkolenia, z platformy
e-learningowej, kazdemu z uczestnikow szkolenia oraz Zamawiajacemu, w formacie PDF
materialow szkoleniowych i zaswiadczen,

4) techniczne przygotowanie szkolenia.



2. Warunki udzialu w postepowaniu:

W postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnogci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.

e Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

» Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

e posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej — nalezyte wykonanie
w ciggu 3 lat, przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 10 ustug w postaci organizacji szkolen zamknietych
w formie stacjonarnej dla grupy co najmniej 10 oséb kazde (na potwierdzenie nalezytego
wykonania szkolen Wykonawca przedstawi dowody w postaci referencji lub protokoléw odbioru
od odbiorcy narzecz, ktorego szkolenie zostalo wykonane — dowody te winny byé
ponumerowane iprzypisane do szkolenia wskazanego w tabeli stanowigcej zalgcznik
nr 5 do niniejszego zapytania);

* posiadajg do$wiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej w formie webinarium
~ nalezyte wykonanie w ciagu 3 lat, przed upltywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 10 ustug w postaci
organizacji szkolen zamknigtych dla grupy co najmniej 10 os6b, kazde w formie webinarium
(na potwierdzenie nalezytego wykonania szkoleti Wykonawca przedstawi dowody w postaci
referencji lub protokotéw odbioru od odbiorcy na rzecz, ktérego szkolenie zostato wykonane
— dowody te winny byé ponumerowane i przypisane do szkolenia wskazanego w tabeli,
stanowigcej zalgcznik nr 6 do niniejszego zapytania);

* dysponuje trenerem dajacym rekojmi¢ nalezytej realizacji programu szkolenia, posiadajgcym
odpowiednie doswiadczenie — minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen poprzez
wykazanie, ze w okresie ostatnich 3 lat, przed uplywem terminu skladania ofert, przeprowadzit
co najmniej 5 szkolen na rzecz Publicznych Sluzb Zatrudnienia. Na dowod powyzszego
Wykonawca przedstawi uzupetniony zalacznik nr 7 do niniejszego zapytania.

Ocena czy Wykonawcy spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana przez

Zamawiajacego na podstawie zlozonych przez Wykonawcow oswiadczen i dokumentéw wediug

formuly ,,spetnia — nie spetnia”.

3. Termin i miejsce skladania ofert:

Termin skladania ofert uplywa w dniu 29.08.2025 r. o godz. 12:00

Oferty nalezy sklada¢ wylycznie na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 oraz

zalacznikach nr 5-8 do ninigjszego zapytania:

e w zamknietej kopercie na adres:

Swiqtokrzyski Urzad Wojewédzki, Wydzial Polityki Spelecznej i Zdrowia,
al. IX. Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, budynek A.
z dopiskiem:
»Usluga szkoleniowa dla Publicznych Shuizb Zatrudnienia”
lub

® poczty elektroniczng na adres: wpsQ0@kielce.uw. gov.pl.

Poprzez zlozenie oferty rozumie sig jej fizyczny wplyw do miejsca wskazanego powyzej. Oferty
powinny by¢ zlozone w terminie i miejscu okreslonym w zapytaniu ofertowym — w zamknietej
kopercie lub przestane drogg elektroniczng na ww. adres e-mail. Wigzaca jest data zlozenia oferty
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a nie jej nadania. Oferty, ktore wptyna po uptywie terminu skladania ofert nie bgdg brane pod uwage

przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Sposob przygotowania oferty oraz skladanie ofert:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych ani wariantowych.

Oferty nalezy sklada¢ wylgcznie na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 oraz

zalacznikach nr 5-8 do niniejszego zapytania. W formularzu nalezy wypelni¢ wszystkie pola zgodnie

z podanymi komentarzami. Pola, ktore nie zostang wypelnione z uwagi na charakterystyke

Wykonawcy lub skladang oferte nalezy wykreslic.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz kwalifikacje trenera, ktorym
dysponuje Wykonawca. Zamawiajacy wybierze oferte spelniajaca wszystkie wymagania
okreslone w oparciu o podane nizej kryteria wyboru i ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktow:

a) Cena brutto (C) - 60%

60 pkt. otrzyma oferta Wykonawcy z najnizsza cena, pozostale oferty — proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):

Najnizsza cena brutto oferowana
sposrod wszystkich waznych ofert
C= X 60 pkt
Cena brutto oferty oceniane;j

b) Kwalifikacje trenera (ktéorym dysponuje Wykonawca) wyksztalcenie wyzsze prawnicze
z ukonczona aplikacja sedziowska oraz co najmniej 3-miesigcznym doswiadczeniem
zawodowym w zakresie orzecznictwa w sgdzie administracyjnym lub trener wykonujacy
zawdd radey prawnego lub adwokata.

Kwalifikacje trenera (K) — waga kryterium: 40%; max. ilos¢ punktéw — 40. Oferty otrzymaja

ponizej przedstawiong ilos¢ punktow z tytutu oferowanych ww. kwalifikacji trenera:

— 25 pkt —trener, ktérym dysponuje Wykonawca posiadajacy wyksztalcenie wyzsze prawnicze
z ukonczona aplikacja sedziowska oraz co najmniej 3-miesigcznym doswiadczeniem
zawodowym w zakresie orzecznictwa w sadzie administracyjnym;

~ 15 pkt — trener, ktérym dysponuje Wykonawca, wykonujgcy zawdd radcy prawnego lub
adwokata.

2) Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = | punkt;

3) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczba punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa powyzej. Laczna ilos¢
punktow uzyskanych przy uwzglednieniu wszystkich kryteriow wyliczona zostanie
w nastepujacy sposob wedlug wzoru:

ilos¢ punktow ogétem=C + K

4) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizsza cena.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest nickompletna (tzn. oferty, w ktdrych wystgpuja braki wymaganych dokumentow w tym brak
petnomocnictwa);

2) jest niepodpisana;

3) jest podpisana przez nieuprawnione osoby;



4)
5)
6)
7
8)
9
W

jest niezgodna z przedmiotem zamoéwienia;

zostala zlozona przez Wykonawce, kiéry nie spelnia warunkow udziatu w postgpowaniu;
zawiera razaco niska cene;

zawiera bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

oferta wplynela po terminie;

oferta, ktora nie zostala zlozona w formie wymaganej przez Zamawiajacego.

przypadkach wymienionych pkt 1, 3, 6, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é wezwania

Wykonawcy do uzupelnienia dokumentéw lub zlozenia wyjasnien.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zZwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania,

Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
)

6)

7

8)

zalgeznik nr 1 Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia,

zalgeznik nr 2 Formularz ofertowy,

zatgcznik nr 3 Projekt umowy,

zalgcznik nr 4 Klauzula RODO,

zalgcznik nr 5 Wykaz termindw i tematéw szkolen zrealizowanych przez Wykonawce w okresie
ostatnich 3 Iat (do spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu),

zalacznik nr 6 Wykaz terminéw szkolen zrealizowanych przez Wykonawce okresie ostatnich
3 lat w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej w formie webinarium (do spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu),

zalacznik nr 7 Informacja na temat posiadanego przez trenera (ktérym dysponuje Wykonawca)
wymaganego do$wiadczenia wskazanego do przeprowadzenia szkolenia oraz wykaz terminoéw
itematéw szkoleni zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat na rzecz Publicznych Sluzb
Zatrudnienia (do spetnienia warunkéw udziatu w post¢powaniu),

zalgcznik nr 8 Informacja na temat posiadanych przez trenera (ktorym dysponuje Wykonawca)
dodatkowo punktowanych kwalifikacji.



