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SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 21 sierpnia 2025 r.
Znak:PNK.II1.431.37.2025

Pan

Stanistaw Strak

Burmistrz

Miasta i Gminy Pierzchnica

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowg zadan realizowanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Pierzchnica® w zakresie
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziaftalnosci Gospodarczej, w dniach 24-25 lipca 2025 r. przeprowadzity: Hanna
Janiszewska-Karcz — starszy inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru
i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz
Edyta Adamczyk - inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie
pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 585/2025 i 586,/2025 z dnia 21 lipca 2025 r.
wydanych przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Kontrola zostata przeprowadzona w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, al.
IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, na podstawie dokumentacji przekazanej przez jednostke

kontrolowana.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie3 oraz art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018

1 Siedziba: UMIG Pierzchnica, ul. Urzednicza 6, 26-015 Pierzchnica.

2Dz.U.z2020r. poz. 224
3Dz.U.z2025r. poz. 428
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r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsiebiorcy*, zwana dalej ustawg o CEIDG.

Zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez Burmistrza Miasta i Gminy Pierzchnica wnioskow
przedsiebiorcéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, dalej CEIDG,

w okresie od 01.01.2024 r. do 30.06.2025 r.

Ocena dziatalnosci jednostki °:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania przez Burmistrza Miasta
i Gminy Pierzchnica, zwany dalej Burmistrzem, wnioskdéw przedsiebiorcdw o wpis do CEIDG - oceniam

pozytywnie.

Ustalenia kontroli:

Paragraf 42 pkt 39 Czesci Il Rozdziatu Ill Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Pierzchnica® stanowi, ze do zadann Referatu Finansowego nalezy realizacja zadan o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej w tym, obstuga przedsiebiorcow dokonujgcych wpisu i innych operacji
w Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej oraz potwierdzanie danych dotyczacych
spraw znajdujacych sie w archiwalnej gminnej ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

[dowdd: akta kontroli nr 16]

Prowadzenie ww. spraw Burmistrz powierzyt 4 pracownikom UMIiG Pierzchnica, z czego tylko jedna
osoba posiada upowaznienie do: potwierdzania tozsamosci sktadajgcego wniosek o wpis do CEIDG,
potwierdzania przyjecia wniosku o wpis do CEIDG oraz przeksztatcenia wniosku o wpis do CEIDG na
forme dokumentu elektronicznego, a pozostate tylko do przeksztatcenia wniosku o wpis do CEIDG na
forme dokumentu elektronicznego.

[dowdd: akta kontroli nr 15]

W ocenie organu kontrolujgcego, jeszcze przynajmniej jedna osoba, ze wskazanych powyzej, powinna
posiadac upowaznienie réwniez do potwierdzania tozsamosci sktadajgcego wniosek o wpis do CEIDG

oraz potwierdzania, za pokwitowaniem, przyjecia wniosku o wpis do CEIDG, aby w razie nieobecnosci

4Dz.U.z2022r. poz. 541 ze zm.
5 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna,
pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.
6 Zatacznik do Zarzadzenia Nr 267/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Pierzchnica z dnia 28 lipca 2021 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Pierzchnica ze zm.
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pracownika posiadajgcego upowaznienie do wszystkich czynnosci wskazanych w art. 8 ust. 3i 5 ustawy

o CEIDG, zapewnié prawidtowe wykonywanie przedmiotowego zadania.

Z raportu R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze wszystkie ww. osoby posiadajg konto

w systemie CEIDG do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG.

[dowdd: akta kontroli nr 17]

Na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba zfozonych wnioskow przez pracownikéw gminy

stwierdzono, ze w okresie od 1.01.2024 r. do 30.06.2025 r. Burmistrz przekazat do CEIDG tacznie

65 wnioskdéw, z czego:

— o wpis - 14;

— 0 zmiane wpisu - 17;

— 0 zmiane wpisu z zawieszeniem - §;

— 0 zmiane wpisu ze wznowieniem - 4;

— 0 zmiane z zakonczeniem - 3

— o zakonczenie - 19.

[dowdd: akta kontroli nr 18-19]

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsiebiorcéw pisemnych wnioskdéw o wpis do

CEIDG oraz terminowosci przeksztatcania wnioskéw na forme dokumentu elektronicznego

i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG, w toku przeprowadzonej kontroli

zbadano cato$¢ dokumentacji z zakresu nastepujgcych wnioskéw: z 2024 r. — 20 wnioskow?’, z 2025 .

— 15 wnioskow?.

W toku kontroli ustalono, ze:

— organ gminy kazdorazowo potwierdzat tozsamos¢ przedsiebiorcy skfadajacego wniosek oraz
przyjecie wniosku za pokwitowaniem (art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG i art. 32 ust. 1 ustawy Prawo
przedsiebiorcow?),

— stosowany w jednostce kontrolowanej wzér potwierdzenia przyjecia wniosku zawiera wszystkie
elementy wymienione w art. 32 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcow,

— whnioski byty weryfikowane i wprowadzane do systemu CEIDG niezwtfocznie, tj. nie pdzniej niz w
dniu roboczym nastepujgcym po dniu jego otrzymania, zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG,

— do wszystkich zbadanych spraw zatgczono Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO)
wygenerowane przez system CEIDG.

Podczas kontroli stwierdzono, ze upowazniony pracownik potwierdzajgc na wniosku o wpis do CEIDG

tozsamos¢ sktadajgcego wniosek, nie stosowat pieczeci imiennej z upowaznienia Burmistrza,

710 pierwszych wnioskéw ztozonych od pierwszego stycznia 2024 r. i 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od
pierwszego lipca 2024 r.
8 wszystkie wnioski ztozone od 1 stycznia 2025 r. 30 czerwca 2025 r.
9 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. (Dz.U. z 2024 poz. 236 ze zm.)
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co stanowi uchybienie. Zgodnie z wydanym upowaznieniem?®, pracownik do potwierdzania
tozsamosci skfadajgcego wniosek o wpis do CEIDG, potwierdzania przyjecia wniosku oraz
przeksztatcenia wniosku do CEIDG na forme dokumentu elektronicznego ,uzywa pieczeci imiennej
z upowaznienia Burmistrza”.

[dowdd: akta kontroli nr 15]

Majagc na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie, zalecam aby tozsamos¢
przedsiebiorcy sktadajgcego wniosek o wpis do CEIDG byta potwierdzana przez pracownika imienng
pieczeciag z upowaznienia Burmistrza, zgodnie z wydanym upowaznieniem.

Ponadto, wskazuje na koniecznos$¢ rozszerzenia upowaznienia jeszcze jednego pracownika do
potwierdzania tozsamosci przedsiebiorcy sktadajgcego wniosek o wpis do CEIDG oraz potwierdzania,
za pokwitowaniem, przyjecia wniosku o wpis do CEIDG, aby w razie nieobecnosci pracownika
posiadajgcego upowaznienie do wszystkich czynnosci wskazanych w art. 8 ust. 3 i 5 ustawy o CEIDG,

zapewnié¢ prawidtowe wykonywanie przedmiotowego zadania.

Stosownie do art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, prosze o podjecie dziatah majgcych
na celu usuniecie stwierdzonego uchybienia, a takze o przekazanie - w terminie 15 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego - informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag
i wnioskdw oraz o wykonaniu zalecenia, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia

dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej od niniejszego

wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski

10 Znak: R0O.077.1.2029 z dnia 12.03.2019
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