
ZARZĄDZENIE NR 143/2025
WOJEWODY ŚWIĘTOKRZYSKIEGO

z dnia 29 grudnia 2025 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 
Świętokrzyskiemu Urzędowi Wojewódzkiemu w Kielcach

 
Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji 

rządowej w województwie (Dz.U. z 2025 r. poz. 428) z a r z ą d z a  s i ę ,  c o  
n a s t ę p u j e :

§ 1. W regulaminie  Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach, stanowiącym
załącznik do zarządzenia Nr 165/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu 
Świętokrzyskiemu Urzędowi Wojewódzkiemu w Kielcach ze zmianami wynikającymi 
z zarządzenia Nr 79/2022 z dnia 8 lipca 2022 r., zarządzenia Nr 124/2022 z dnia 17 listopada 
2022 r., zarządzenia Nr 15/2023 z dnia 21 lutego 2023 r., zarządzenia Nr 33/2023 z dnia 3 kwietnia 
2023 r., zarządzenia Nr 52/2023 z dnia 24 maja 2023 r., zarządzenia Nr 118/2023 z dnia 15 grudnia 
2023 r., zarządzenia Nr 33/2024 z dnia 15 marca 2024 r., zarządzenia Nr 65/2024 z dnia 17 maja 
2024 r., zarządzenia Nr 100/2024 z dnia 29 lipca 2024 r., zarządzenia Nr 129/2024 z dnia 
2 października 2024 r., zarządzenia Nr 35/2025 z dnia 18 marca 2025 r, zarządzenia Nr 76/2025 
z dnia 18 lipca 2025 r., zarządzenia Nr 103/2025 z dnia 7 października 2025 r. wprowadza się 
następujące zmiany:

1) w § 4 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„6) innych komórkach organizacyjnych - należy przez to rozumieć Wojewódzką Inspekcję 

Geodezyjną i Kartograficzną, Zespół ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Państwową 
Straż Łowiecką, Państwową Straż Rybacką, Wojewódzki Zespół do Spraw Orzekania 
o Niepełnosprawności, Zespół Audytu Wewnętrznego;”,

2) w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„1. W sprawach należących do zakresu działania Wydziałów, zgodnie z podziałem 

kompetencji ustalonym w regulaminie Wewnętrznym Wydziału właściwi Dyrektorzy 
Wydziałów oraz ich Zastępcy są upoważnieni do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Skarbu Państwa o wartości netto niższej niż wartość określona w art. 2 pkt 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych .”,

3) w § 30 
a) w ust. 1 po słowie „uzasadnieniem” kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje wyrazy 

„ z zastrzeżeniem ust. 6.”;
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„4. Wydział Prawny, Nadzoru i Kontroli tworzy kopię wewnętrzną aktu prawnego 
i zwraca sprawę do wydziału merytorycznego.”;

c) w ust. 5 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje ust. 6 w brzmieniu:
„6. W przypadku, gdy z przyczyn technicznych niemożliwe jest zarejestrowanie aktu 
prawnego w formie elektronicznej, dopuszcza się rejestrację aktu w wersji papierowej.”,



4) w § 61 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
„8. Zadania wynikające z art. 39 i  art. 38 ust. 6 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) oraz z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych realizuje 
stanowisko Inspektora Ochrony Danych Osobowych, które bezpośrednio podlega pod 
Wojewodę Świętokrzyskiego – symbol ,,IOD”, którego obsługę organizacyjną 
zapewnia Wydział Organizacji i Kadr.”,

5) w § 62
a) ust.6 otrzymuje brzmienie:

„6. Wydziały występujące do Wydziału Prawnego, Nadzoru i Kontroli z wnioskiem 
o wyrażenie opinii dotyczącej stosowania prawa obowiązane są stosować wzór 
Wniosku o wydanie opinii prawnej, którego treść została określona w Załączniku do 
Regulaminu Wewnętrznego Wydziału Prawnego, Nadzoru i Kontroli Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach. Wniosek przekazany bez wymaganych elementów 
zostanie zwrócony do Wydziału celem jego uzupełnienia.”,

b) ust. 7 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
„24) wykonywaniem egzekucji administracyjnej obowiązków o charakterze 

niepieniężnym w zakresie spraw należących do kompetencji wydziału 
merytorycznego;”;

c) w ust. 7 pkt 66 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje pkt 67 w brzmieniu:
„67) W przypadku wpływu pisma niewłaściwie skierowanego do Wojewody lub 

należącego do właściwości innego organu, wydział, którego zakres działania jest 
najbliższy zakresowi, którego pismo dotyczy, udziela informacji o braku 
właściwości Wojewody lub przekazuje pismo do załatwienia organowi 
właściwemu.”,

6) w § 64  
a) pkt 3 i 4 otrzymują brzmienie:

 „3) zgłaszanie do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego, zmiany danych, 
wyrejestrowanie z ubezpieczenia pracowników i członków ich rodzin oraz osób 
z którymi zawarte zostały umowy cywilnoprawne;”,

 „4) wydawanie upoważnień do administrowania danymi osobowymi przetwarzanymi 
przez pracowników Urzędu, osoby z którymi zawarto umowy cywilnoprawne, 
stażystów i praktykantów;”,

b) pkt 11 i 12 otrzymują brzmienie:
„ 11) opracowywanie regulaminu pracy Urzędu oraz innych regulaminów dotyczących 

spraw pracowniczych;
12) analiza przedkładanych Dyrektorowi Generalnemu Urzędu oświadczeń 

majątkowych składanych przez dyrektorów i zastępców dyrektorów wydziałów, 
głównego księgowego, kierowników oddziałów oraz kierowników innych 
jednostek organizacyjnych;”,



c) pkt 16 i 17 otrzymują brzmienie:
„16) realizacja ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia 

działalności gospodarczej przez osoby pełniące funkcje publiczne w odniesieniu 
do dyrektorów i zastępców dyrektorów wydziałów/biur, kierowników oddziałów 
oraz innych jednostek organizacyjnych, głównego księgowego oraz kierowników 
zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich i ich zastępców;”;

17) prowadzenie spraw wynikających z ustawy z dnia 18 października 2006 r. 
o ujawnianiu informacji o dokumentach organów bezpieczeństwa państwa z lat 
1944 - 1990 oraz treści tych dokumentów w stosunku do osób ubiegających się 
o zatrudnienie w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim w Kielcach oraz osób 
zajmujących kierownicze stanowiska w zespolonej i niezespolonej administracji 
rządowej na terenie województwa świętokrzyskiego;”,

d) uchyla się pkt 36;

7) § 66 otrzymuje brzmienie:
„§ 66. W strukturze Wydziału Organizacji i Kadr funkcjonuje niezależne 

i wyodrębnione stanowisko Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), które bezpośrednio 
podlega Wojewodzie Świętokrzyskiemu, realizuje zadania wynikające z art. 39 i art. 38 ust. 6 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) oraz z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 
w szczególności:

1) informuje administratora danych osobowych, podmiot przetwarzający oraz 
pracowników, którzy przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na 
nich na podstawie przepisów dotyczących ochrony danych osobowych i doradza im 
w tym zakresie;

2) monitoruje przestrzeganie przepisów o ochronie danych oraz procedur wewnętrznych 
obowiązujących u administratora lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie ochrony 
danych osobowych;

3) podejmuje działania zwiększające świadomość oraz prowadzi szkolenia osób 
uczestniczących w operacjach przetwarzania oraz prowadzi audyty w zakresie ochrony 
danych osobowych;

4) udziela na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitoruje 
ich wykonanie;

5) współpracuje z organem nadzorczym;
6) prowadzi rejestr czynności przetwarzania danych osobowych, rejestr kategorii 

czynności przetwarzania oraz inne dokumenty, do których zostanie przez administratora 
danych osobowych zobowiązany;

7) pełni funkcję punktu kontaktowego i konsultacyjnego dla organu nadzorczego, 
pracowników i klientów Urzędu.”,

8) § 70 otrzymuje brzmienie:
„§ 70. Do podstawowego zakresu działania Wydziału Prawnego, Nadzoru i Kontroli 

należy w szczególności:
1)  wykonywanie zadań Wojewody objętych działem administracja publiczna w zakresie 

reform i organizacji struktur administracji publicznej; 



2) realizacja przepisów ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, z dnia 
5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
województwa, z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych, z dnia 27 kwietnia 2001 r. 
Prawo ochrony środowiska oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 22 lipca 2011 r., w sprawie współdziałania terenowych organów 
administracji rządowej z Krajowym Biurem Wyborczym w zakresie: nadzoru 
sprawowanego przez Wojewodę nad działalnością gmin, powiatów i samorządu 
województwa, a także nad działalnością Świętokrzyskiej Izby Rolniczej oraz Radą 
Nadzorczą Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;

3) realizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, ustawy z dnia 5 
czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie rejestru związków 
międzygminnych oraz ogłaszania statutów związków i ich zmian, rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie 
rejestru związków powiatów oraz ogłaszania statutów związków i ich zmian w zakresie 
nadzoru nad działalnością związków międzygminnych, związków powiatów i związków 
powiatowo-gminnych oraz ich rejestracji;

4) realizacja zadań określonych w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 
i administracji rządowej w województwie oraz ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli 
w administracji rządowej w zakresie prowadzenia spraw z zakresu posiadanych przez 
Wojewodę kompetencji kontrolnych z wyłączeniem kontroli finansowej oraz kontroli 
wykonywanej w ramach zarządzania funduszami europejskimi;

5) dokonywanie analizy oświadczeń majątkowych składanych Wojewodzie przez osoby 
określone w przepisach ustaw o samorządzie gminnym, samorządzie powiatowym 
i o samorządzie województwa oraz prowadzenie korespondencji w tym zakresie;

6) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie 
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy budowli, 
obiektów i urządzeń użyteczności publicznej;

7) wykonywanie zadań z zakresu ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie tłumacza 
przysięgłego;

8) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy 
prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

9) prowadzenie spraw związanych z wyznaczeniem osoby do pełnienia funkcji wójta, 
burmistrza i prezydenta miasta oraz wykonywanie praw wyborczych należących do 
Wojewody, w tym zarządzanie wyborów uzupełniających i ponownych, zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy oraz rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie 
współdziałania terenowych organów administracji rządowej z Krajowym Biurem 
Wyborczym;

10) opracowanie projektu wniosku w sprawie powołania komisarza rządowego, zgodnie 
z przepisami ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, z dnia 5 czerwca 
1998 r. o samorządzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
województwa; 

11) prowadzenie spraw związanych z podziałem terytorialnym województwa wynikających 
 z rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie trybu 
postępowania przy składaniu wniosków dotyczących tworzenia, łączenia, dzielenia, 
znoszenia i ustalania  granic gmin, nadawania gminie lub miejscowości statusu miasta, 
ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich władz oraz dokumentów wymaganych 
w tych sprawach, rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie 
trybu postępowania przy składaniu  wniosków dotyczących tworzenia, łączenia, 



dzielenia, znoszenia i ustalania granic powiatów oraz ustalania i zmiany nazw powiatów 
i siedzib ich władz oraz dokumentów wymaganych w tych sprawach  oraz ustawy z dnia 
29 sierpnia 2003 r. o urzędowych nazwach miejscowości i obiektów fizjograficznych;

12) przygotowywanie projektów zarządzeń zastępczych, wynikających z ustaw: z dnia 8 
marca 1990 r. o samorządzie gminnym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa;

13) przygotowywanie projektu zarządzenia stwierdzającego odwołanie ze stanowiska 
zastępcy wójta w przypadku zrzeczenia się funkcji wójta lub wystąpienia jednej 
z przyczyn skutkujących wygaśnięciem mandatu wójta, o których mowa w ustawie 
z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy, w czasie pełnienia funkcji wójta albo 
wykonywania zadań i kompetencji wójta przez zastępcę wójta;

14) obsługa prawna Wojewody, I Wicewojewody, II Wicewojewody, Dyrektora 
Generalnego  Urzędu i wydziałów Urzędu, sprawowana zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 
1982 r. o radcach prawnych; 

15) wykonywanie zadań wierzyciela oraz organu egzekucyjnego wynikających z ustawy 
z dnia 17 czerwca 1966r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie 
obowiązków o charakterze niepieniężnym wynikających z: ustawy z dnia 1 lipca 
1994 r. Prawo budowlane, ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach 
przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych, ustawy z dnia 28 
marca 2003 r. o transporcie kolejowym, ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. 
o szczególnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie lotnisk użytku publicznego, 
ustawy z dnia 9 października 2015 r. o rewitalizacji oraz ustawy z dnia 22 czerwca 
1995r. o zakwaterowaniu Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

16) współpraca z wydziałami w zakresie opiniowania projektów aktów prawnych organów 
naczelnych i centralnych oraz w zakresie uzgadniania aktów prawa miejscowego 
stanowionych przez organy niezespolonej administracji rządowej obowiązujących 
w województwie lub w jego części zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 stycznia 
2009r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie oraz Uchwałą Nr 190 
Rady  Ministrów z dnia 29 października 2013 r. Regulamin pracy Rady Ministrów;

17) prowadzenie spraw związanych z redagowaniem Dziennika Urzędowego wynikających 
 z ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych 
 aktów prawnych;

18) prowadzenie zbiorów i udostępnianie do powszechnego i nieodpłatnego wglądu 
Dziennika Urzędowego;

19) udostępnianie do powszechnego wglądu Dzienników Urzędowych Unii Europejskiej;
20) w zakresie współdziałania z zespoloną administracją rządową na podstawie ustawy 

z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie - 
rozpatrywanie i załatwianie skarg na działalność kierowników zespolonych służb, 
inspekcji i straży wojewódzkich;

21) współdziałanie z administracją niezespoloną;
22) prowadzenie spraw wynikających z ustawy z dnia 18 października 2006 r. o ujawnianiu 

informacji o dokumentach organów bezpieczeństwa państwa z lat 1944 - 1990 oraz 
treści tych dokumentów w odniesieniu do:
a) organów jednostek samorządu terytorialnego, organów związków jednostek 

samorządu terytorialnego oraz organów jednostek pomocniczych jednostek 
samorządu terytorialnego,

b) członka zarządu, członka rady nadzorczej w spółce handlowej z udziałem jednostki 
samorządu terytorialnego, w której udział jednostki samorządu terytorialnego 
przekracza 50 % kapitału zakładowego lub 50 % liczby akcji,



c) osoby będącej przedstawicielem jednostki samorządu terytorialnego w radzie 
nadzorczej spółki handlowej, innej niż wymieniona w lit. b;

23) realizacja przepisów ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o działalności lobbingowej 
w procesie stanowienia prawa;

24)  przygotowywanie projektu zarządzenia Wojewody w sprawie nadania statutu 
Wojewódzkiemu Funduszowi Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w sytuacji 
nieuchwalenia go przez sejmik województwa;

25) przekazywanie do Wydziału Finansów i Budżetu kopii prawomocnych orzeczeń ze 
wskazaniem daty i sygnatury orzeczenia, wysokości zobowiązań lub należności celem 
zapewnienia ich wykonania;

26) informowanie ministra właściwego do spraw budownictwa, planowania 
i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa o podjęciu przez radę gminy 
uchwały o zbyciu nieruchomości niezwłocznie po stwierdzeniu, że nie zachodzi 
przesłanka do wszczęcia postepowania w sprawie stwierdzenia nieważności tej uchwały 
w przypadkach określonych w ustawie z dnia 16 grudnia 2020 r. o zbywaniu 
nieruchomości z rozliczeniem „lokal za grunt”;

27) prowadzenie rejestru:
a) uchwał wpływających od organów gmin, powiatów i samorządu województwa, 

Świętokrzyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewódzkiego Funduszu 
Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej,

b) upoważnień do kontroli, 
c) aktów prawnych Wojewody;

28) obsługa organizacyjno-biurowa Wspólnej Komisji Dyscyplinarnej i Wspólnego 
Rzecznika Dyscyplinarnego.”

9) § 71 otrzymuje brzmienie:
„§ 71. Z zakresu działania Wydziału Prawnego, Nadzoru i Kontroli do aprobaty 

i podpisu Wojewody zastrzega się:
1) akty prawne Wojewody;
2) zgłaszanie uwag do projektów aktów prawnych z zakresu administracji rządowej; 
3) akceptację projektów, wniosków i opinii dotyczących podziału administracyjnego oraz 

nazw miejscowości i obiektów fizjograficznych; 
4) podpisywanie rozstrzygnięć nadzorczych oraz decyzji stwierdzających nieważność 

uchwał lub zarządzeń organów jednostek samorządu terytorialnego, Świętokrzyskiej Izby 
Rolniczej oraz Rady Nadzorczej Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska 
i Gospodarki Wodnej; 

5) zarządzenia zastępcze wynikające z ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorządzie województwa;

6) zarządzenie stwierdzające odwołanie ze stanowiska zastępcy wójta wynikające 
z ustawy dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym;

7) wnioski o wyznaczenie osoby do pełnienia funkcji wójta, burmistrza i prezydenta miasta; 
8) wnioski w sprawie powołania komisarza rządowego, składane zgodnie z przepisami 

ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorządzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa; 

9) wnioski Wojewody o rejestrację związków międzygminnych oraz związków powiatów; 
10) wystąpienie z wnioskiem o wszczęcie postępowania w sprawach odpowiedzialności 

zawodowej tłumacza przysięgłego do Komisji Odpowiedzialności Zawodowej 
Tłumaczy Przysięgłych; 

11) zatwierdzanie rocznych planów kontroli i sprawozdań z kontroli;



12) stanowisko Wojewody w sprawie uzgodnienia projektu statutu (zmiany statutu), 
związku międzygminnego, związku powiatów lub związku powiatowo-gminnego.”,

10) § 77 otrzymuje brzmienie:
„ § 77.1. Do podstawowego zakresu działania Wydziału Infrastruktury i Rozwoju należy 

realizacja zadań Wojewody wynikających w szczególności z:
1) ustawy z dnia 12 października 1990 r. o ochronie granicy państwowej;
2) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w tym:

a) wykonywanie zadań organu I instancji;
b) wykonywanie zadań organu II instancji;

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego;
4) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postępowaniu przed sądami 

administracyjnymi;
5) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;
6) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, 

w szczególności wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu 
na terenach zamkniętych, wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 
publicznego na terenach zamkniętych, wydawanie decyzji o ustaleniu warunków 
zabudowy na terenach zamkniętych, prowadzenie rejestrów wydanych decyzji o ustaleniu 
lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenach zamkniętych;

7) ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym;
8) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w odniesieniu do budowy 

i przebudowy linii kolejowych, w szczególności wydawanie decyzji o ustaleniu 
lokalizacji linii kolejowej, wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę linii kolejowej;

9) ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczególnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie 
lotnisk użytku publicznego, w tym wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizację 
inwestycji w zakresie lotnisk użytku publicznego i nadanie decyzji rygoru 
natychmiastowej wykonalności;

10) ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych;
11) ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczególnych zasadach przygotowania do realizacji 

inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;
12) ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczególnych zasadach odbudowy, remontów 

i rozbiórek obiektów budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku działania 
żywiołu;

13) ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu 
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Świnoujściu, w zakresie wydawania 
decyzji o pozwoleniu na budowę i nadawania jej rygoru natychmiastowej 
wykonalności, przyjmowania zgłoszeń rozpoczęcia i zakończenia budowy, robot 
objętych przedmiotową ustawą, przeprowadzania obowiązkowej kontroli budowy oraz 
wydawania decyzji o pozwoleniu na użytkowanie inwestycji, dla których taki 
obowiązek został ustanowiony w decyzji;

14) ustawy z dnia 24 czerwca 2010 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych 
z usuwaniem skutków powodzi z 2010 r. w zakresie monitorowania pomocy niebędącej 
pomocą publiczną udzielonej pracodawcom w związku z ustawą z dnia 16 września 
2011 r. o szczególnych rozwiązaniach zwianych z usuwaniem skutków powodzi;

15) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, za wyjątkiem spraw 
dotyczących nadzoru nad marszałkiem województwa w zakresie prowadzenia ewidencji 
uprawnionych lekarzy;



16) ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji 
w zakresie sieci przesyłowych, w tym wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę 
i nadawanie jej rygoru natychmiastowej wykonalności;

17) ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych, w tym 
wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę i nadanie rygoru natychmiastowej 
wykonalności;

18) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomości, w tym wydawanie 
decyzji o pozwoleniu na budowę i nadanie decyzji rygoru natychmiastowej 
wykonalności;

19) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne, w tym:
a) ustanawianie i znoszenie strefy ochronnej obejmującej teren ochrony bezpośredniej 

i teren  ochrony pośredniej w drodze aktu prawa miejscowego,
b) ustanawianie na wniosek Wód Polskich w drodze aktów prawa miejscowego 

obszarów ochronnych,
c) prowadzenie rejestrów i zbiorów danych w zakresie stref ochronnych,
d) opiniowanie projektu planu gospodarowania wodami na obszarze dorzecza,
e) uzgadnianie z Wodami Polskimi decyzji na wykonanie budowy i na zwrot kosztów 

budowy urządzeń melioracyjnych,
f) przyjmowanie w drodze aktu prawa miejscowego planów utrzymania wód,
g) przekazywanie ministrowi właściwemu do spraw gospodarki wodnej rocznego 

sprawozdania z działań,
h) ustanawianie i znoszenie obwodów rybackich – aktem prawa miejscowego oraz 

przekazywanie do dnia 31 stycznia informacji z zakresu rybactwa śródlądowego za 
rok poprzedni;

20) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 23 października 2018 r. o Rządowym 
Funduszu Rozwoju Dróg, w tym: organizowanie naborów i ocena wniosków 
o dofinansowanie, sporządzanie list zadań rekomendowanych do dofinansowania, 
przygotowanie umów o dofinansowanie i aneksów, sporządzanie harmonogramów 
przekazywania środków, obsługa wniosków o wypłatę w Banku Gospodarstwa 
Krajowego, weryfikacja rozliczeń i kontrola przekazanego dofinansowania, 
sprawozdawczość;

21) ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozów autobusowych 
o charakterze użyteczności publicznej, w tym: organizowanie naboru wniosków, ocena 
wniosków, przygotowanie umów o dopłatę, wnioskowanie o środki do Ministerstwa 
Infrastruktury, rozliczenie i kontrola środków, sprawozdawczość;

22) ustawy z dnia 16 marca 2023 r. o wielkoobszarowych terenach zdegradowanych;
23) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy w zakresie zapewnienia wypłaty dla 

gmin środków finansowych przeznaczonych na bezpłatny transport do lokalu 
wyborczego i transportu powrotnego dla wyborców (art. 37e, 37f, 37g);

24) ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie 
elektrowni szczytowo-pompowych oraz inwestycji towarzyszących;

25) ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji 
strategicznych inwestycji w zakresie potrzeb obronności państwa lub kluczowych 
inwestycji w zakresie potrzeb obronności państwa lub bezpieczeństwa publicznego oraz 
ustanawiania stref ochronnych terenów zamkniętych, w zakresie:
a) wykonywania zadań organu I instancji wynikających z ustawy Prawo budowlane 

w sprawach obiektów i robót budowlanych realizowanych w ramach kluczowych 
inwestycji w zakresie potrzeb obronności państwa lub bezpieczeństwa publicznego 
(art. 15 ust. 1, art. 16, art. 19 ust. 1 pkt 4 i art. 20),



b) ustanawiania, w drodze aktu prawa miejscowego, strefy ochronnej terenu 
zamkniętego (art.32 ust. 1, art. 36, art. 37 ust. 1 i 3 i art. 46),

c) wydawania opinii w odniesieniu do ustanowionych stref ochronnych ujęć wód 
podziemnych i obszarów ochronnych zbiorników wód podziemnych (art. 5 ust. 1 pkt 
14 lit. x).

 
2. Realizacja zadań Wojewody w zakresie dotyczącym:

1) działalności Izb Rolniczych;
2) udziału w opiniowaniu uchwał jednostek samorządu terytorialnego oraz Świętokrzyskiej 

Izby Rolniczej w zakresie działania Wydziału;
3) uzgadniania planu postępowania na wypadek awarii powodującej niekontrolowane 

rozprzestrzenianie się Organizmów Genetycznie Zmodyfikowanych (GMO) zagrażające 
zdrowiu ludzi lub środowisku, w przypadku zamkniętego użycia GMO zaliczanego do III 
lub IV kategorii;

4) prowadzenia spraw związanych z realizacją zadań w zakresie przeciwdziałania ruchom 
osuwiskowym oraz usuwania ich skutków;

5) realizacji resortowego programu pn. „Program rozwoju instytucji opieki nad dziećmi 
w wieku do lat 3 Aktywny Maluch 2022-2029”, w tym organizowanie naboru wniosków, 
ocena projektów, wnioskowanie o środki, przygotowywanie umów dotacji, rozliczanie 
i kontrola środków, sprawozdawczość;

6) prowadzenia spraw związanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub 
innych imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego;

7) wyznaczania dworców, w których jest udzielana pomoc osobom niepełnosprawnym 
i osobom o ograniczonej sprawności ruchowej oraz dotyczących praw pasażerów;

8) prowadzenia spraw i obsługi kandydatów zarejestrowanych w likwidowanych związkach 
spółdzielni mieszkaniowych;

9) ustalania i ogłaszania w Dzienniku Urzędowym, w drodze obwieszczenia, wskaźnika 
przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1m² powierzchni użytkowej budynków 
mieszkalnych dla województwa świętokrzyskiego;

10) prowadzenia spraw związanych z udzielaniem dotacji celowych na realizację zadań 
rządowych zleconych do realizacji przez jednostki samorządu terytorialnego, 
a w szczególności:
a) dla gmin na postępowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie 

oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,
b) dla gmin na zwrot z budżetu państwa utraconych przez gminy dochodów z tytułu 

zwolnienia z podatku leśnego przedsiębiorców o statusie Centrum Badawczo-
Rozwojowego,

c) dla gmin na zwrot z budżetu państwa utraconych przez gminy dochodów z tytułu 
zwolnienia z podatku od nieruchomości w parkach narodowych, rezerwatach przyrody 
oraz przedsiębiorców o statusie centrum badawczo-rozwojowego,

d) dla gmin na realizację wypłat w ramach dodatku energetycznego,
e) dla gmin na obsługę zadań wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 

r. o centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej i punkcie informacji 
dla przedsiębiorcy,

f) dla powiatów na prowadzenie rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców oraz rejestru przedsiębiorców prowadzących stację kontroli 
pojazdów,

g) dla samorządu województwa świętokrzyskiego na wsparcie i promocji turystyki,
h) dla samorządu województwa świętokrzyskiego na wydatki związane 

z przeprowadzaniem kontroli przez upoważnionego uprawnionego psychologa 



w ramach sprawowanego przez marszałka województwa nadzoru nad 
przeprowadzaniem badań psychologicznych w zakresie psychologii transportu,

i) dla samorządu województwa świętokrzyskiego na wydawanie zaświadczeń/wtórników 
zaświadczeń ADR,

j) dla samorządu województwa świętokrzyskiego na finansowanie ustawowych 
uprawnień do bezpłatnych lub ulgowych przejazdów w krajowym autobusowym 
przewozie pasażerskim oraz rekompensaty z tytułu utraconych przychodów 
w związku ze stosowaniem ulg,

k) dla samorządu województwa świętokrzyskiego na realizację zadań wynikających 
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

l) dla gmin na realizację wypłat dodatku osłonowego,
m)zasad i trybu przyznawania, ustalania wysokości i wypłacania bonu energetycznego,
n) zasad i trybu przyznawania, ustalania wysokości i wypłacania bonu ciepłowniczego; 

11) prowadzenie spraw związanych ze zwrotem utraconych dochodów przez gminę:
a) z tytułu zwolnienia z podatku leśnego przedsiębiorców o statusie centrum badawczo-

rozwojowego,
b) z tytułu zwolnienia z podatku od nieruchomości przedsiębiorców o statusie centrum 

badawczo – rozwojowego,
c) z tytułu przekazania 1,5% należnego podatku rolnego na rzecz wybranego podmiotu 

uprawnionego;
12) prowadzenia spraw związanych z udzielaniem dotacji celowych na rządowe zadania 

zlecone i zadania własne objęte działami środowisko i rolnictwo realizowane przez:
a) Zespół Świętokrzyskich i Nadnidziańskich Parków Krajobrazowych,
b) jednostki samorządu terytorialnego w zakresie zalesiania gruntów niestanowiących 

własności Skarbu Państwa oraz na odnowienie i przebudowy drzewostanu 
zniszczonych w wyniku oddziaływania gazów i pyłów przemysłowych w przypadku 
pożarów oraz innych klęsk żywiołowych,

c) samorząd Województwa Świętokrzyskiego:
 na wypłaty odszkodowań za szkody wyrządzone przez zwierzęta łowne objęte 

całoroczną ochroną,
 opracowanie inwentaryzacji złóż kopalin i ujęć wód podziemnych oraz na 

wykonanie koreferatów do dokumentacji geologicznej,
 na finansowanie wynagrodzeń wraz z pochodnymi oraz wynagrodzeń 

bezosobowych pracowników samorządu realizujących zadania rządowe zlecone 
wynikające z ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach, ustawy z dnia 13 
października 1995 r. Prawo łowieckie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo 
ochrony środowiska, ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne 
i górnicze, ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, ustawy z dnia 10 lipca 
2008 r. o odpadach wydobywczych, ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz rozporządzenia Ministra 
Środowiska z dnia 13 września 2013 r. w sprawie stwierdzania kwalifikacji 
w zakresie gospodarowania odpadami,

 na opracowanie Programu ochrony środowiska przed hałasem dla terenów poza 
aglomeracjami, położonych w pobliżu dróg, których eksploatacja spowodowała 
negatywne oddziaływanie akustyczne,

 na opracowanie Programu ochrony powietrza,
 na finansowanie operacji, pomoc techniczną programu Fundusze Europejskie 

dla Rybactwa na lata 2021-2027,
 na wyprzedzające finansowanie kosztów kwalifikowalnych w ramach Pomocy 

Technicznej Planu Strategicznego Wspólnej Polityki Rolnej 2023 – 2027,



 na dofinansowanie zadań własnych samorządu województwa, o których mowa 
ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 o ochronie przyrody;

13) prowadzenia spraw związanych z udzielaniem dotacji podmiotowym spółkom wodnym 
na bieżące utrzymywanie wód i urządzeń melioracji wodnych oraz realizacji inwestycji;

14) prowadzenia działalności kontrolnej w zakresie wykorzystania środków finansowych 
przekazywanych jednostkom samorządu terytorialnego w ramach umów dotacji 
celowych;

15) pełnienia przez Wojewodę funkcji organu wyższego stopnia względem starosty 
w sprawach dotyczących udzielania kredytów mieszkaniowych dla bezrobotnych na 
podstawie ustawy z dnia 19 czerwca 2009 r. o pomocy państwa w spłacie niektórych 
kredytów mieszkaniowych udzielonych osobom, które utraciły pracę;

16) realizacji resortowego programu pn. „Aktywne Place Zabaw” 2025, w tym 
organizowanie naboru wniosków, ocena projektów, wnioskowanie o środki, 
przygotowywanie umów dotacji, rozliczanie i kontrola środków, sprawozdawczość;

17) realizacji resortowego programu „Aktywne Place Zabaw” 2026, w tym organizowanie 
naboru wniosków, kwalifikacja ofert, wnioskowanie o środki, przygotowywanie umów 
dotacji, rozliczanie i kontrola środków, sprawozdawczość;

18) realizacji rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 8 czerwca 2012 r. w sprawie wniosku 
o udzielenie poręczenia lub gwarancji oraz trybu udzielania przez Skarb Państwa 
poręczenia i gwarancji;

19) realizacji zadań na dofinansowanie zadań własnych jednostek samorządu terytorialnego, 
w szczególności związanych z usuwaniem skutków klęsk żywiołowych, w ramach 
środków otrzymanych z rezerw celowych budżetu państwa; w tym: wnioskowanie 
o środki, przygotowywanie umów dotacji, rozliczanie i kontrola środków, 
sprawozdawczość;

20) realizacji ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach pomocy 
publicznej, w tym:
a) obsługa Systemu Harmonogramowania, Rejestrowania i Monitorowania Pomocy 

Publicznej (SHRIMP) udzielonej przedsiębiorcom,
b) obsługa Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) udzielonej w rolnictwie 

i rybołówstwie;
21) przygotowywania projektów planu wydatków budżetowych oraz opracowywania 

budżetu zadaniowego na bieżące i kolejne lata budżetowe w zakresie wszystkich zadań 
rządowych i programów rozwojowych realizowanych przez Wydział;

22) koordynacji inwestycji finansowanych z budżetu państwa, w tym:
a) analiza i weryfikacja programów inwestycyjnych,
b) przygotowywanie opinii do Wydziału Finansów i Budżetu na temat planowanych do 

realizacji inwestycji celem akceptacji przez Wojewodę lub osobę upoważnioną,
c) prowadzenie rejestru/wykazów weryfikowanych inwestycji,
d) rozliczanie i kontrola realizacji inwestycji finansowanych z budżetu państwa;

23) opracowania listy wydatków majątkowych ujętych w zbiorczym formularzu 
planistycznym przygotowanym na etapie prac nad projektem ustawy budżetowej na rok 
następny;

24) opiniowania projektów dokumentów dotyczących planowania i wdrażania funduszy 
strukturalnych w latach 2021-2027 i przekazywanie tych opinii właściwym organom;

25) koordynowania działań podejmowanych w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego;
26) obsługi oraz wykonywania zadań Komisji Wojewódzkiej do spraw szacowania szkód 

w gospodarstwach rolnych i działach specjalnych produkcji rolnej oraz w budynkach 
mieszkalnych, spowodowanych przez niekorzystne zjawiska atmosferyczne, a także 



Komisji Wojewódzkiej do spraw szacowania skutków klęsk żywiołowych 
w infrastrukturze komunalnej, w tym:
a) weryfikacja protokołów zbiorczych sporządzonych przez oddziały terenowe Komisji 

Wojewódzkiej do spraw szacowania strat w gospodarstwach rolnych i działach 
specjalnych produkcji rolnej oraz budynkach mieszkalnych, w których wystąpiły 
szkody spowodowane przez niekorzystne zjawiska,

b) potwierdzanie strat określonych w protokołach indywidualnych składanych przez 
poszkodowanych rolników prowadzących gospodarstwa rolne lub działy specjalne 
produkcji rolnej,

c) obsługa Wojewódzkiej Komisji oraz nadzór nad pracami komisji gminnych 
ds. szacowania skutków klęsk żywiołowych na terenie województwa 
świętokrzyskiego,

d) weryfikacja strat w infrastrukturze komunalnej, oszacowanych przez komisje 
działające na szczeblu samorządowym;

27) uczestnictwa w pracach Komitetu Konsultacyjnego Dorzecza Wisły;
28) realizacji rządowego programu „Dofinasowanie wynagrodzeń w postaci dodatku 

motywacyjnego oraz kosztów składek od tych wynagrodzeń pracowników 
zatrudnionych w samorządowych instytucjach opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 na 
lata 2024-2027”;

29) realizacji resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 
„Aktywny dzienny opiekun w gminie”, w tym organizowanie naboru wniosków, ocena 
projektów, wnioskowanie o środki, przygotowywanie umów dotacji, rozliczanie 
i kontrola środków, sprawozdawczość;

30) realizacja zadań związanych z usuwaniem nielegalnie nagromadzonych odpadów 
niebezpiecznych zagrażających życiu i zdrowiu ludzi oraz środowiska, w ramach 
środków otrzymanych z rezerw celowych budżetu państwa; w tym: wnioskowanie 
o środki, przygotowywanie umów dotacji, rozliczanie i kontrola środków, 
sprawozdawczość.

3. Prowadzenie spraw wynikających z zakresu członkostwa Wojewody Świętokrzyskiego 
w Wojewódzkiej Radzie Dialogu Społecznego.”.

11) w § 78 ust. 2 pkt 7 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje pkt 8 w brzmieniu:
„8) umowy dotacji podmiotowej na pokrycie części kosztów konserwacji urządzeń 

melioracyjnych dla spółek wodnych/związków spółek wodnych.”

12) w § 80 ust. 1 po pkt 12 dodaje się pkt 12a w brzmieniu:
„12a) ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji 

strategicznych inwestycji w zakresie potrzeb obronności państwa lub kluczowych 
inwestycji w zakresie potrzeb obronności państwa lub bezpieczeństwa publicznego 
oraz ustanawiania stref ochronnych terenów zamkniętych, jako organ I instancji 
w sprawach:
a) wydania decyzji o zezwoleniu na realizację strategicznej inwestycji w zakresie 

potrzeb obronności państwa,
b) wydania decyzji o zezwoleniu na wejście na teren nieruchomości,
c) wydania decyzji określającej warunki wykonywania przysługującemu 

inwestorowi strategicznej inwestycji prawa,
d) ustalenia wysokości odszkodowania za nieruchomości nabyte z mocy prawa oraz 

za szkody i zmniejszenie wartości nieruchomości na skutek ograniczenia sposobu 
korzystania z nieruchomości,



e) ustalenia wysokości odszkodowania, o którym mowa w art. 6 ustawy.”;

13) § 83 otrzymuje brzmienie:
  „§ 83. Do podstawowego zakresu działania Wydziału Spraw Obywatelskich 

i Cudzoziemców należy realizacja zadań Wojewody dotyczących:
1) sprawowania nadzoru nad realizacją przez organy gmin i kierowników urzędów stanu 

cywilnego zadań z zakresu administracji rządowej w sprawach:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludności,
c) dowodów osobistych,
d) zmian imion i nazwisk;

2) podziału i monitorowania stopnia wykorzystania dotacji celowej dla gmin na zadania 
zlecone z zakresu administracji rządowej w sprawach: rejestracji stanu cywilnego, 
ewidencji ludności, dowodów osobistych, zmian imion i nazwisk;

3) rozpatrywania  odwołań od orzeczeń administracyjnych wydawanych przez organy gmin 
i kierowników urzędów stanu cywilnego w sprawach rejestracji stanu cywilnego, 
meldunkowych, dowodów osobistych, zmian imion i nazwisk;

4) wydawania:
a) decyzji administracyjnych o unieważnieniu jednego z wielu aktów stanu cywilnego 

stwierdzających to samo zdarzenie,
b) postanowień zezwalających na wyniesienie ksiąg stanu cywilnego poza lokal urzędu 

stanu cywilnego;
5) prowadzenia postępowań w sprawach o posiadanie lub utratę obywatelstwa polskiego 

i wydawanie decyzji w tym zakresie;
6) prowadzenia postępowań w sprawach o nabycie obywatelstwa polskiego, 

a w szczególności:
a) gromadzenie i przekazywanie dokumentacji do ministra właściwego 

ds. wewnętrznych lub do Kancelarii Prezydenta RP,
b) gromadzenie dokumentacji i przygotowywanie decyzji o uznaniu lub odmowie 

uznania za obywatela polskiego;
7) prowadzenia spraw związanych z repatriacją;
8) realizacji zadań Wojewody wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 r. o Karcie 

Polaka w zakresie:
a) prowadzenia postępowań o przyznanie lub przedłużenie ważności Karty Polaka dla 

obywateli Ukrainy, Republiki Białorusi, Federacji Rosyjskiej oraz osób posiadających 
w tych państwach status bezpaństwowca,

b) prowadzenia postępowania w sprawach o przyznanie świadczenia pieniężnego dla 
posiadaczy Karty Polaka osiedlających się w Rzeczypospolitej Polskiej,

c) prowadzenie rejestru złożonych wniosków o przyznanie świadczenia pieniężnego oraz 
decyzji i postanowień wydanych w tych sprawach,

d) informowania ministra właściwego do spraw wewnętrznych o koniecznej 
do zabezpieczenia wypłaty świadczeń pieniężnych kwocie wynikającej z wniosków 
o przyznanie świadczenia pieniężnego oraz o poziomie wykorzystania dotacji przez 
starostów;

9) wpisywania zaproszeń cudzoziemców do rejestru zaproszeń prowadzonego przez 
Wojewodę oraz wydawanie decyzji o odmowie wpisania zaproszenia do rejestru 
zaproszeń prowadzonego przez Wojewodę;

10) prowadzenia spraw związanych z przygotowywaniem wykazów osób proponowanych 
do odznaczenia medalem „Za długoletnie pożycie małżeńskie”;



11) zabezpieczania i dystrybucji blankietów – druków ścisłego zarachowania - na realizację 
zadań przez urzędy stanu cywilnego;

12) prowadzenia spraw wyznaniowych wynikających z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. 
o gwarancjach wolności sumienia i wyznania oraz pakietu ustaw o stosunku 
Rzeczypospolitej Polskiej do poszczególnych kościołów i związków wyznaniowych;

13) uczestnictwa w postępowaniach regulacyjnych dotyczących spraw majątkowych 
poszczególnych kościołów i związków wyznaniowych;

14) realizacji zadań nałożonych ustawą z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach 
narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym;

15) sprawowania nadzoru nad działalnością stowarzyszeń jednostek samorządu 
terytorialnego;

16) prowadzenia spraw wynikających z ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach 
paszportowych, w szczególności:
a) związanych z przyjmowaniem i realizacją wniosków o wydanie dokumentów 

paszportowych przy użyciu formularza utrwalonego w postaci elektronicznej 
i obsługą odbioru gotowych dokumentów paszportowych, 

b) wyrażanie zgody na wydanie paszportów tymczasowych spersonalizowanych przez 
organ,

c) obsługa wniosków złożonych elektronicznie dla dzieci do 12 roku życia,
d) przyjmowanie oświadczeń woli rodziców (kuratora, opiekuna prawnego) 

dotyczących wyrażenia zgody na wydanie dokumentu paszportowego dla osób 
nieposiadających pełnej zdolności do czynności prawnych,

e) przyjmowanie oświadczeń o utracie, zniszczeniu lub odnalezieniu paszportu,
f) prowadzenie papierowej kartoteki paszportowej,
g)  aktualizacji danych wprowadzanych do Rejestru Dokumentów Paszportowych 

(RDP) prowadzonego w systemie teleinformatycznym i lokalne administrowanie 
systemem,

h) udostępnianie uprawnionym organom w zakresie niezbędnym do wykonywania 
ustawowych zadań danych jednostkowych dotyczących dokumentu paszportowego 
lub jego posiadacza z Rejestru Dokumentów Paszportowych (RDP) oraz 
dokumentacji związanej z wydawaniem dokumentów paszportowych, w tym 
dokumentacji papierowej,

i) udostępnianie na wniosek osoby, której dane dotyczą danych przetwarzanych 
w Rejestrze Dokumentów Paszportowych (RDP),

j) wprowadzanie ograniczeń w Rejestrze Dokumentów Paszportowych (RDP) 
na wniosek sądu, bądź innego organu właściwego w zakresie:
 zakazu opuszczania kraju z zatrzymaniem paszportu lub innego dokumentu 

uprawniającego do przekroczenia granicy,
 zakazu opuszczania braku połączonego z zakazem wydania paszportu,
 unieważnienia dokumentu paszportowego,
 odmowy wydania dokumentu paszportowego;

k) prowadzenia postępowań w sprawach:
 unieważnienia dokumentu paszportowego, 
 odmowy wydania dokumentu paszportowego;

17) prowadzenia punktu informacyjnego, kalendarza internetowego, infolinii oraz obsługa 
kolejkomatu z systemem przyzywowym w zakresie spraw paszportowych;

18) obsługi Terenowego Punktu Paszportowego w Ostrowcu Świętokrzyskim;
19) udostępniania informacji urzędom morskim w sprawie wydania książeczki żeglarskiej 

zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o pracy na morzu;



20) nadawania numeru PESEL na podstawie ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji 
ludności obywatelom polskim urodzonym i zamieszkującym poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej w związku z ubieganiem się o wydanie dokumentu 
paszportowego;

21) współpracy z polskimi urzędami konsularnymi w sprawach paszportowych oraz 
w sprawach zdarzeń losowych obywateli polskich przebywających za granicą;

22) przekazywania powiadomień jednostkom samorządu terytorialnego o zdarzeniach 
losowych  (zgonach, pobytach w szpitalu) obywateli polskich za granicą;

23) prowadzenia ewidencji (wydanych, unieważnionych) dokumentów paszportowych; 
24) sporządzanie sprawozdań i zestawień statystycznych dla MSWiA;
25) realizacji zadań wynikających z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach:

a) przyjmowanie wniosków i wydawanie decyzji administracyjnych oraz postanowień 
w sprawach:
 przedłużenia okresu ważności wydanej wizy krajowej lub  wizy Schengen,
 zezwolenia na pobyt czasowy i pobyt czasowy i pracę, pobyt stały, pobyt 

rezydenta długoterminowego UE,
 przedłużenia i odmowy przedłużenia okresu pobytu cudzoziemca 

przebywającego na terytorium RP na podstawie umowy międzynarodowej 
o zniesieniu obowiązku wizowego lub wobec którego stosuje się częściowe lub 
całkowite zniesienie obowiązku wizowego,

b) prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach cofnięcia wydanych 
zezwoleń,

c) wydawanie decyzji stwierdzających wygaśnięcie zezwolenia na pobyt czasowy 
i pracę,

d) wykonywanie zadań związanych ze zmianą zezwoleń na pobyt czasowy i pracę,
e) wydawanie i wymiana dokumentów, w tym: 

 kart pobytu,
 polskich dokumentów podróży dla cudzoziemców, 
 tymczasowych polskich dokumentów podróży dla cudzoziemców i polskich 

dokumentów tożsamości cudzoziemców;
f) wnioskowanie do Szefa Urzędu do Spraw Cudzoziemców o wpis, przedłużenie oraz 

wykreślenie danych osobowych z wykazu cudzoziemców, których pobyt na 
terytorium RP jest niepożądany,

g) weryfikacja danych osobowych cudzoziemców w krajowym zbiorze rejestrów, 
ewidencji i wykazu w sprawach cudzoziemców (Pobyt v.2),

h) potwierdzanie na wniosek dyrektora szkoły, danych osobowych cudzoziemców 
będących uczniami i pochodzącymi z państw trzecich uczestniczących w wycieczce 
szkolnej do innego państwa członkowskiego UE oraz ich prawa do ponownego 
wjazdu na terytorium RP,

i) wykonywanie zadań związanych z zawiadamianiem rektora uczelni lub kierownika 
innej jednostki prowadzącej studia, wskazanej przez cudzoziemca we wniosku 
o udzielenie zezwolenia, o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia,

j) współpraca ze Strażą Graniczną oraz innymi urzędami i instytucjami, a także 
polskimi placówkami konsularnymi i ambasadami w zakresie spraw związanych 
z legalizowaniem pobytu cudzoziemców na terytorium RP,

k) sprawdzanie danych cudzoziemców w Systemie Informatycznym Schengen (SIS) 
oraz zasięganie za pośrednictwem Komendanta Głównego Policji opinii, o której 
mowa w art. 25 ust. 1 Konwencji Wykonawczej Schengen,



l) weryfikacja danych cudzoziemca w Wizowym Systemie Informatycznym (VIS) dla 
ustalenia, czy warunki wjazdu i pobytu są spełnione oraz wprowadzenie do systemu 
VIS informacji o przedłużeniu wizy;

26) realizacji zadań wynikających z ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw 
członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin:
a) przyjmowanie wniosków i wydawanie decyzji administracyjnych i postanowień:
 zarejestrowania pobytu obywatela UE oraz członka jego rodziny na terytorium 

RP,
 udzielenia prawa stałego pobytu obywatelowi UE oraz członkowi jego rodziny na 

terytorium RP,
b) prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach unieważnienia wydanych 

zezwoleń,
c) wydawanie i wymiana dokumentów, w tym potwierdzenia zarejestrowania pobytu, 

karty stałego pobytu oraz karty pobytowej członka rodziny obywatela UE,
d) prowadzenie rejestrów  w sprawach obywateli UE i członków ich rodzin 

niebędących obywatelami UE,
e) rejestracja i weryfikacja danych osobowych obywateli UE oraz członków ich rodzin 

w krajowym zbiorze rejestrów, ewidencji i wykazu w sprawach cudzoziemców;
27) realizacji zadań w zakresie zatrudniania cudzoziemców na terytorium RP:

a) przyjmowanie wniosków i wydawanie decyzji w sprawach zezwoleń na pracę oraz 
przedłużania zezwoleń na pracę cudzoziemców,

b) prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach uchylenia wydanych 
zezwoleń;

c) prowadzenie i aktualizacja rejestru ZC,
d) udostępnianie danych z prowadzonych rejestrów na wniosek właściwych organów.

28) wykonywania zadań związanych z prowadzeniem w systemie informatycznym 
rejestrów spraw dotyczących:
a) zezwoleń na przekraczanie granicy w ramach małego ruchu granicznego,
b) wiz,
c) zezwoleń na pobyt czasowy,
d) zezwoleń na pobyt stały,
e) zezwoleń na pobyt rezydenta długoterminowego UE,
f) wydania i wymiany polskich dokumentów tożsamości cudzoziemca,
g) wydania tymczasowych polskich dokumentów podróży dla cudzoziemca,
h) wydania i wymiany polskich dokumentów podróży dla cudzoziemca,
i) pobytu obywatela UE oraz obywatela Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii 

i Irlandii Północnej,
j) kart pobytowych członka rodziny obywatela UE oraz członka rodziny obywatela 

Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
k) dokumentów potwierdzających prawo stałego pobytu obywatela UE oraz obywatela 

Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
l) kart stałego pobytu członka rodziny obywatela UE oraz członka rodziny obywatela 

Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej,
m)Kart Polaka.”,

14) w § 86 
a)  w ust. 1 



 w pkt 25 skreśla się wyrazy „oraz rozporządzenia Rady ministrów z dnia 1 czerwca 
2011 r. w sprawie wysokości maksymalnego wynagrodzenia konsultantów 
krajowych i wojewódzkich”;

 w pkt 31 lit. d skreśla się wyrazy „oraz przekazywania środków finansowych na 
świadczenia zdrowotne udzielane w związku ze zwalczaniem epidemii”;

b)  w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) wykonywaniem zadań objętych porozumieniem Nr 49/2021 z dnia 15 marca 2021 r. 

zawartym pomiędzy Wojewodą Świętokrzyskim a Świętokrzyskim Kuratorem 
Oświaty w sprawie przekazania do realizacji przez Kuratorium Oświaty zadań 
związanych z dofinansowywaniem kosztów kształcenia młodocianych pracowników 
oraz  porozumieniem Nr 52/2025 z dnia 7 sierpnia 2025 r. zawartym pomiędzy 
Wojewodą Świętokrzyskim a Świętokrzyskim Kuratorem Oświaty w sprawie 
przekazania Świętokrzyskiemu Kuratorowi Oświaty do realizacji zadań związanych 
z dofinansowaniem pracodawcom kosztów praktyki o których mowa w art. 7a ust. 1 
ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich oraz sposobu ich 
rozliczania;”

c) w ust. 3 w pkt 12 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje pkt 13 w brzmieniu:
„13) pełnienia funkcji instytucji właściwej w obszarze świadczeń rodzinnych, 

świadczenia wychowawczego, świadczeń: „aktywni rodzice w pracy” i „aktywnie 
w domu” w związku z udziałem Rzeczypospolitej Polskiej w koordynacji systemów 
zabezpieczenia społecznego w przypadku przemieszczania się osób w granicach Unii 
Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Konfederacji Szwajcarskiej.”

15) § 95 otrzymuje brzmienie:
 „ § 95. Do zadań Biura Administracyjno-Gospodarczego należy w szczególności:

1) realizacja przy współudziale merytorycznych wydziałów zamówień publicznych 
w zakresie usług, dostaw i robót budowlanych na potrzeby Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Kielcach zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz 
przepisami wewnętrznymi Urzędu;

2) sporządzanie planów postępowań o udzielanie zamówień publicznych dla Urzędu;
3) nadzór oraz prowadzenie Elektronicznego Rejestru Zamówień;
4) współpraca z Centrum Obsługi Administracji Rządowej przy realizacji zamówień 

publicznych na rzecz Urzędu;
5) prowadzenie spraw związanych z zawieraniem umów na dostawy mediów do obiektów 

Urzędu;
6) świadczenie usług transportowych na rzecz Urzędu;
7) prowadzenie spraw związanych z gospodarką i eksploatacją pojazdów samochodowych, 

kontrola kart drogowych, rozliczanie materiałów pędnych oraz eksploatacyjnych;
8) prowadzenie remontów i napraw samochodów służbowych;
9) gospodarowanie nieruchomościami zabudowanymi Urzędu, prowadzenie wynikających 

z tego tytułu spraw prawnych i organizacyjnych;
10) utrzymanie porządku i czystości w zarządzanych budynkach oraz otaczających 

je terenach zielonych i ciągach komunikacyjnych;
11) udostępnianie i przygotowywanie sal konferencyjnych w budynkach Urzędu;
12) sprawowanie nadzoru nad sprzętem będącym w użytkowaniu poszczególnych 

wydziałów Urzędu; prowadzenie dokumentacji związanej z jego umiejscowieniem oraz 
współpraca z Wydziałami w zakresie gospodarki składnikami majątkowymi;

13) obsługa poligraficzna Urzędu;
14) zamawianie na potrzeby Urzędu pieczątek, prowadzenie ich rejestru i przeprowadzenie 

likwidacji nieaktualnych i zużytych pieczątek;



15) prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomości, opłat komunalnych, opłat 
RTV;

16) prowadzenie spraw dotyczących inwestycji budowlanych w obiektach Urzędu: 
planowanie, realizacja i rozliczanie oraz dokonywanie czynności w zakresie odbioru 
robót i rozliczeń z wykonawcami, a także prowadzenie spraw związanych z rękojmią;

17) zapewnienie sprawnego funkcjonowania budynków i budowli oraz urządzeń i instalacji 
technicznych będących w zarządzie lub użytkowaniu Urzędu;

18) usuwanie awarii oraz prowadzenie konserwacji, napraw, remontów bieżących instalacji 
i urządzeń elektrycznych, telekomunikacyjnych, wodnokanalizacyjnych, ślusarskich, 
stolarskich, multimedialnych, itp.;

19) prowadzenie spraw związanych z obsługą telefonii stacjonarnej i mobilnej;
20) zapewnienie nadzoru nad prawidłową eksploatacją obiektów, urządzeń energetycznych 

oraz nad gospodarką wodno-ściekową;
21) obsługa systemów sygnalizacji alarmowej, antywłamaniowej, p.poż. oraz instalacji 

telewizji przemysłowej;
22) zapewnienie bezpieczeństwa p.poż. na terenie Urzędu;
23) prowadzenie spraw związanych realizacja zadań z zakresu p.poż. w tym prowadzenie 

szkoleń pracowników, opracowanie instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, instrukcji 
ewakuacji;

24) obsługa parkingu;
25) zapewnienie bezpieczeństwa w obiektach Urzędu;
26) ochrona budynków na zewnątrz i wewnątrz oraz ochrona fizyczna i techniczna osób 

i mienia w obiektach Urzędu;
27) prowadzenie spraw związanych z zaopatrzeniem Urzędu w materiały, urządzenia 

i wyposażenie na cele administracyjne i biurowe.”;

§ 2. Wykonanie zarządzenie powierza się Dyrektorowi Generalnemu Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach, dyrektorom wydziałów/biur oraz innym komórkom 
organizacyjnym Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach, kierownikom zespolonym 
służb, inspekcji i straży wojewódzkich.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Podpis
Józef Bryk

Wojewoda Świętokrzyski
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