Kielce, 2008-12-04
Znak: NK.111-0932-40/08

Pan
Jerzy Murzyn
Wéjt Gminy Bodzechow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 15 pkt 2 i art. 25 ustawy z dmiazerwca 1998 roku o administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2001r. Nr 80, poZ2&e zm.) w dniu 31 pgeziernika 2008 roku
inspektorzy Wydziatu Nadzoru i KontroBwigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach
przeprowadzili kontral w Urzedzie Gminy Bodzechow w zakresie organizacji przyjrania oraz
sposobu zatatwiania skarg i wnioskow, przestrzeggmzez radnych oraz sty Wojta Gminy -
obowiazku skladania @wiadczér o swoim stanie majkowym oraz publikacji przedmiotowych
oswiadczeéh w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacji izakresie dziatania organu
wykonawczego gminy (zagdzenia Wojta Gminy) oraz degiu do informacji publicznej.

Protokdt kontroli sporadzony przez kontrolagych podpisany zostat przez Pana Wojta oraz
Przewodnicgca Rady Gminy w dniu 21 listopada 2008 roku.

W zwiazku z powyszym, w oparciu o przepis § 56 ust. 1 RegulanSmictokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, stanawego zajcznik do Zaradzenia Nr 100/2006 Wojewody
Swigtokrzyskiego z dnia 17 listopada 2006 roku w/s lasia RegulaminuSwigtokrzyskiemu
Urzedowi Wojewddzkiemu w Kielcach - przekazuwyystapienie pokontrolne.

Nawiazujac do stwierdzonych podczas przeprowadzonej kontroieprawidtowdci
wskazanych w protokole kontroli, zalecam p@d@iziatania skutkujce ich usuriciem | wnosz o

realizacg nastpujacych zalecé i uwag pokontrolnych:

* w odniesieniu do tematyki skarg i wnioskéw

1. oznaczy teczki aktowe zawierage dokumentagjskargova kategori archiwalr BE-5 zgodnie z
instrukcp kancelaryja dla organéw gmin i zwizkéw miedzygminnych (Dz. U. z 2003 Nr 69,
poz. 636),

2. prawidtowo prowadz dokumentag skargowy tj. dolaczat w kazdym przypadku do akt sprawy

potwierdzenie daty wysytki odpowiedzi na skargraz poprawnie prowadzirejestr skarg i



wnioskdéw, wpisujc faktyczry dat wptywu skargi do Urgdu, jak réwnie faktyczry dae wysytki
odpowiedzi na pismo,

3. przestrzega przy zatatwianiu skarg i wnioskéw art. 35 § 3 Kpemz w razie konieczioi
stosowa art. 36 § 1 Kpa.

+ w odniesieniu do tematykiswiadczé majtkowych

1. oznaczy zgodnie z instrukej kancelaryja dla organéw gmin i zwzkdw migdzygminnych (Dz.
U. z 2003 Nr 69, poz. 636) teczki aktowe zawigrejdwiadczenia magkowe radnych przy
zastosowaniu sygnatury 004 (Organy samubuzterytorialnego). W tym celu nale rozszerzy
stosowany wykaz akt zaygzeniem Wojta Gminy o pozyeP042 w kolumnie IV stopnia podziatu
symboli klasyfikacyjnych, wynikagrych z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla orgagéin
i zwiazkdw miedzygminnych,

2. oznaczy zgodnie z instrukajkancelaryja dla organéw gmin i zvazkéw miedzygminnych (Dz.
U. z 2003r. Nr 69, poz. 636) teczki aktowe zawigrajaGwiadczenia majgkowe pracownikéw
urzedu gminy przy zastosowaniu sygnatury 102 (Ewidenmgmbowa). W tym celu nalg
rozszerzy stosowany wykaz akt zadzeniem Wojta Gminy o0 pozygjl1028, w kolumnie IV
stopnia podziatu symboli klasyfikacyjnych, wynikeych z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla organdéw gmin i zwazkoéw migdzygminnych oraz o pozygjl029 w przypadku sviadcze
majatkowych kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy

W obu przypadkach natg wystapi¢ do Archiwum Pastwowego w Kielcach o wyganie zgody na

rozszerzenie o podane pozycje.

3. stosowa w prowadzonej korespondencji z ¢dami oraz osobami zoboyzianymi do sktadania
oswiadczer maptkowych sygnatury wymienione w pkt. 1 i 2 zaléa#ot. tematyki éwiadcze
majatkowych.

4. kazdego roku, do dnia 30 pdziernika przedstawéaradzie gminy informagjo wynikach analizy
oswiadczeér majgtkowych zgodnie z art. 24h ust. 12 ustawy z dnragBca 1990 r. 0 samaidzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 Zzmp&m.).

* w odniesieniu do Biuletynu Informacji Publicznej

1. opublikowa: zaradzenia Wojta Gminy, brakage uchwaly Rady Gminy, protokoty z sesji Rady
Gminy, dokumentaej przebiegu i efektéw kontroli oraz sposéb dpst do informaciji
nieudosgpnionych.
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+« w odniesieniu do zakresu dziatania organu wykonaggzminy (zarmzenia Wojta

Gminy)

1. oznaczy rejestr oraz teczki aktowe zawiereg zaradzenia Wojta Gminy sygnati0151 z kat.

archiwal, A — zgodnie z instrukgjkancelaryjia dla organow gmin i zwizkow migdzygminnych
(Dz. U. z 2003 Nr 69, poz. 636),

2. usury¢ uchybienia dotyce braku podpisu Wojta Gminy pod zgizeniami Nr 79, 81 i 84 z
2007 roku,

3. poprawnie prowadzirejestrag zaradzen Wojta tj. zachowywa ciagtos¢ numeracji zaradzen

oraz nie stosowadodatkowego oznaczenia literowego.

Jednoczénie na podstawie § 56 ust. 4 Regulamwictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego
w Kielcach, prosg o poinformowanie Wojewod$wictokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania zaleaeoraz o podjtych dziataniach albo przyczynach niepmip tych dziata w terminie
14 dni od daty otrzymania wygtienia pokontrolnego.

WOJEWODASWIETOKRZYSKI
Bazentyna Patka-Koruba
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