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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie przepisu art.28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie

1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) w dniu 22 kwietnia
2009 roku inspektorzy Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewd6dzkiego
w Kielcach przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miasta i Gminy Kundéw w zakresie organizacji
przyjmowania oraz sposobu zalatwiania skarg i wnioskéw, przestrzegania przez radnych gminy
oraz pracownikéw samorzadowych i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy obowigzku
sktadania o§wiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacji przedmiotowych os$wiadczen
w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacji i zakresie dziatania organu wykonawczego gminy
(Zarzadzenia Burmistrza) oraz dostepu do informacji publiczne;.

Protoké! kontroli sporzadzony przez kontrolujacych podpisany zostal przez Pana
Burmistrza oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w dniu 12 maja 2009 roku.

W zwiazku z powyzszym w oparciu o przepis art.46 cyt. ustawy - przekazuje wystapienie
pokontrolne.
Odnoszac si¢ do obszaréw objetych badaniami negatywnie oceniam realizacje czeSci
zadan w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow ze wzgledu na:
- nie udzielenie odpowiedzi na wnioski i skargi (3 przypadki dot. Burmistrza, 3 dot.

Przewodniczacego Rady Miejskiej) — co stanowilo 55% rozpatrywanych skarg i wnioskow.
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Dwie kolejne dotyczyly nie zalatwienia sprawy w terminie. Jedna z tych skarg okazala si¢
uzasadniona, druga jest aktualnie rozpatrywana przez Samorzadowe Kolegium Odwolawcze
w Kielcach.

Realizacj¢ pozostalych zadan oceniam pozytywnie, pomimo stwierdzonych
nieprawidfowosci, ktore podaj¢ ponizej:

- naruszenie przepisu rozdziatu II ust.6 pkt 11 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkéw miedzygminnych(Dz. U. z 2003 Nr 69, poz. 636) ,Przyjmowanie i obieg
korespondencji” poprzez brak pieczatki wplywu na wniosku wymienionym w protokole

- naruszenie przepisu rozdzialu IX ust.32 pkt2.2 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkéw miedzygminnych ,,Wysylanie i doreczanie pism” poprzez brak adnotacji dot. daty
wystania odpowiedzi na powyzej wymieniony wniosek

- brak oznaczenia teczek aktowych zawierajacych o$wiadczenia majatkowe pracownikow
samorzadowych i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz radnych

- brak publikacji w Biuletynie Informacji Publicznych samorzadu informacji o statusie prawnym
1 majatku gminy oraz dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli przeprowadzanych w Urzedzie
Miasta 1 Gminy Kunow

- niewlasciwe oznaczenie zarzadzen Burmistrza poprzez dodanie do liczby oznaczenia literowego
miedzy innymi Nr 15a/08, 40a/08, 4a/09, 4b/09

- dokonanie analizy o$wiadczen majatkowych radnych przez komisje, o ktérej mowa w protokole
kontroli

W zwigzku z powyzszym zalecam:

- w odniesieniu do skarg stosowaé przepis art. 35 8 3 Kpa (dot. réwniez Przewodniczacego Rady
Miejskiej w Kunowie)

- stosowac instrukcje kancelaryjna dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych w zakresie
przyjmowania 1 obiegu korespondencji oraz wysylania i dor¢czania pism

- w oparciu o instrukcje kancelaryjng dla organéw gmin 1 zwigzkéw miedzygminnych — oznaczy¢
teczki aktowe zawierajace o$wiadczenia majatkowe radnych przy zastosowaniu symbolu 004
(organy samorzadu terytorialnego). W tym celu nalezy rozszerzy¢ stosowany wykaz akt
zarzadzeniem Burmistrza Miasta o pozycje 0042 w kolumnie IV stopnia podzialu symboli
klasyfikacyjnych, wynikajacych zjednolitego rzeczowego wykazu akt dla organdéw gmin
1 zwiazkéw miedzygminnych
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- w oparciu o instrukcje kancelaryjng dla organéw gmin 1 zwiazkéw miedzygminnych — oznaczy¢
teczki aktowe zawierajace o$wiadczenia majatkowe pracownikéow samorzadowych 1 kierownikow
jednostek organizacyjnych przy zastosowaniu symbolu 102 (Ewidencja osobowa). W tym celu
nalezy rozszerzy¢ stosowany wykaz akt zarzadzeniem Burmistrza Miasta o pozycje 1028,
w kolumnie IV stopnia podzialu symboli klasyfikacyjnych, wynikajacych z jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych dla oswiadczen
majatkowych pracownikéw samorzadowych oraz o pozycje 1029 w przypadku oswiadczen
majatkowych kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy
W celu wprowadzenia oznaczen teczek, w oparciu o 815 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkéow miedzygminnych z dnia 10 marca 2003 roku (Dz. U. Nr 69, poz. 6306)
nalezy wystapi¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach o uzgodnienie rozszerzenia wykazu akt
o pozycje podane powyzej.
- udostepni¢ w BIP jednostki informacje o statusie prawnym i majatku gminy oraz dokumentacje
przebiegu i efektow kontroli przeprowadzanych w Urzedzie
- prowadzi¢ prawidlowa numeracj¢ zarzadzen Burmistrza, bez dopisywania po numerze
zarzadzenia, oznaczenia literowego
- dokonywanie analizy oswiadczei majatkowych radnych na podstawie art. 24 h ust.6 ustawy
o samorzadzie gminnym, wylacznie przez Przewodniczacego Rady Miejskiej.

Dodaje¢ rowniez, iz przyjmuj¢ wyjasnienia zlozone przez Pana Burmistrza pismem znak:
OR 0114/49/09 z dnia 5 czerwca 2009tr. w sprawie 0s6b odpowiedzialnych za nieudzielanie
odpowiedzi na wnioski i skargi wymienione w protokole kontroli i wyciagniecia wobec nich

konsekwencji stuzbowych.

Jednoczesénie na podstawie art.47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie prosze o poinformowanie Wojewody Swictokrzyskiego
o sposobie wykorzystania uwag i1 wykonania zalecen oraz o podjetych dzialaniach albo
przyczynach niepodjecia tych dzialan w terminie 21 dni od daty otrzymania wystapienia

pokontrolnego.

(pieczatka i podpis Wojewody Swigtokrzyskiego)

to Excellence

' SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI Committed

H posiada in Europe
“PA[~ CERTYFIKAT SYSTEMU JAKOSCI glNety oM
@B?Jj_ wg normy PN - EN ISO 9001:2001 W Swinonrzyo Uread
PRZYJAZNA o
ADMINISTRACJA O

NAJBARDZIEJ NOWOCZESNY Comcm
URZAD ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ W 2005 r. WYROZNIENIE ZA ,ZAANGA ZOWANIE W DOSKONALENIE"
KATEGORIA ,KOMPUTER | INTERNET NARZ EDZIEM EUROPEJSKIEJ FUNDACJI ZARZ ADZANIA JAKO SCIA,
PRACY | DIALOGU"



