Kielce, 2009-07-06
Znak: NK.I11-0932-12/09
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GENOWEFA JAROS
PRZEWODNICZACA RADY
GMINY MASLOW

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W wyniku przeprowadzonej na podstawie art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku
0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. 2009r. Nr 31, poz. 206) w dniu
15 czerwca 2009 roku przez inspektoréw Wydziatlu Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach kontroli w Urzedzie Gminy w Mastowie stwierdzono
nieprawidtowosci, ktore zostaly opisane w protokole kontroli przekazanym i podpisanym
przez Wéjta Gminy oraz przez Przewodniczacg Rady Gminy Mastéw. W zwigzku ze
stwierdzonymi uchybieniami prosze podja¢ dziatania skutkujgce ich usunieciem i wnosze o
realizacje zalecen i uwag pokontrolnych jak réwniez wnioskOw zamieszczonych ponizej.

Odnoszac sie do obszaréw objetych kontrolg negatywnie oceniam realizacje czesci
zadan w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow oraz czesci zadan z zakresu oswiadczen
majatkowych, zas realizacje pozostatych zadan oceniam pozytywnie, pomimo stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Prosze roéwniez o poinformowanie Wojewody Swietokrzyskiego o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen oraz o podjetych dziataniach albo przyczynach

niepodijecia tych dziatan w terminie 21 dni od daty otrzymania protokotu . | tak:

* w odniesieniu do tematyki skarg i wnioskéw

- przestrzega¢ terminbéw zatatwiania spraw i stosowaé w razie zagrozenia uchybienia

termindw art. 36 81 Kodeksu postepowania administracyjnego,
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- oznaczy¢ rejestr skarg i wnioskéw sygnaturg — 0560 kat. archiwalna A, za$ teczki aktowe
0561, kat. BE 5 - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i
zwigzkéw miedzygminnych,

- wpisywac do rejestru skarg i wnioskow faktyczng date wysytki odpowiedzi na skarge,

- umieszczac na skargach date wptywu skargi do Urzedu wraz z pieczecig i podpisem osoby

przyjmujacej,

- kazdorazowo potwierdzac wysytke udzielonej na skarge odpowiedzi.

 w odniesieniu do tematyki oSwiadczen majgtkowych

- o0znaczy¢ zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 ze zmianami) teczki aktowe zawierajgce oswiadczenia
majgtkowe pracownikdw urzedu gminy przy zastosowaniu sygnatury 102 (Ewidencja
osobowa), rozszerzajgc zarzadzeniem Wéjta Gminy o pozycje 1028, w kolumnie IV stopnia
podziatu symboli klasyfikacyjnych, wynikajacych z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla
organdw gmin i zwigzkoéw miedzygminnych oraz o pozycje 1029 w przypadku oswiadczen
majgtkowych kierownikow jednostek organizacyjnych gminy,

- o0znaczy¢ zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
teczki aktowe zawierajgce oswiadczenia majgtkowe radnych przy zastosowaniu sygnatury
004 (Organy samorzadu terytorialnego), rozszerzajac zarzadzeniem Wajta Gminy o pozycje
0042 w kolumnie IV stopnia podzialu symboli klasyfikacyjnych, wynikajacych z jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.

W obu przypadkach nale zy wystapié do Archivwum Pa Astwowego w Kielcach o
wyrazenie zgody na rozszerzenie o podane pozycje.

- przestrzegac sktadania w 2 egzemplarzach o$wiadczen majgtkowych radnych gminy oraz
pracownikdéw samorzadowych i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy majatkowych—
zgodnie z art. 24h ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.)

- przestrzegac¢ ustawowego obowigzku (art. 24h ust 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym) przedstawienia przez wéjta i przewodniczacg rady gminy w terminie
do dnia 30 pazdziernika kazdego roku informacji radzie gminy o wynikach przeprowadzonej
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analizy oswiadczen majatkowych.

« w odniesieniu do Biuletynu Informacji Publicznej

- udostepni¢ w BIP informacje o stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub
rozstrzygania,
- opublikowac w BIP zarzadzenia Waojta Gminy.

Wojewoda Swietokrzyski
Bozentyna Palka-Koruba

l =
' SWIE_TOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI ‘f:g:m::ﬁff

H posiada in Europe
"M CERTYFIKAT SYSTEMU JAKOSCI glENet EFoM

@BC}JI]_ wg normy PN - EN ISO 9001:2001 W Swinonrzyo Uread

Wojew: w Kielcach
PRZYJAZNA R
ADMINISTRACJA O
NAJBA RDZIEJ NOWOCZESNY e o
URZAD ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ W 2005 r. WYROZNIENIE ZA ,ZAANGA ZOWANIE W DOSKONALENIE"
KATEGORIA ,KOMPUTER | INTERNET NARZ EDZIEM EUROPEJSKIEJ FUNDACJI ZARZ ADZANIA JAKO SCIA,

PRACY | DIALOGU"



