SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI W KIELCACH
WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW
25-516 Kielce, Al. IX Wiekéw Kielc 3; www.kielce.uw.gov.pl

tel. 0-41 342 12 37; fax: 0-41 342 14 33; e-mail: wso00@kielce.uw.gov.pl

PROTOKOL
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka.

Data przeprowadzonej kontroli: 24 kwietnia 2009 roku.
Zakres przeprowadzonej kontroli:

1. ewidencja ludngci
2. rejestracja stanu cywilnego
3. wydawanie dowodow osobistych

Osoby kontrolujace:

1. Mariola Btoaska-Adamczyk — starszy inspektor wojewodzki w Wwtkzi Spraw
Obywatelskich i CudzoziemcOwSUW na podstawie upowaienia Wojewody
Swigtokrzyskiego nr /2009 — w zakresie ewidencji lughip

2. Marta Konasiewicz — starszy inspektor w Wydziale ra8p Obywatelskich
i Cudzoziemcéw SUW na podstawie upowaienia Wojewody Swigtokrzyskiego
nr /2009 — w zakresie rejestracji stanu cywilnego;

3. Ryszard Ksel — starszy inspektor w Wydziale Sprawwatelskich i Cudzoziemcow
SUW na podstawie upowaienia Wojewody Swigtokrzyskiego nr /2009
— w zakresie wydawania dowoddow osobistych.

Jednostka kontrolowana:

Urzad Gminy Ruda Maleniecka
NIP: 658-14-57-424
REGON: 001232847

Rejestracja Stanu Cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Rudzie Malenieckiej stanowi gmy  komorke
organizacyja w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka .
Do wykonywania czynnii z zakresu rejestracji stanu cywilnego uprawngniWeéjt Gminy
Pan Leszek Kuca i zatrudniona na stanowisku ¢pagt Kierownika USC Pani Anna
Dwojakowska. Na potrzeby USC przeznaczone jest jedno pomiesigzem ktérym
przechowywane asksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe. Warunki przeegaania w/w
dokumentow g prawidtowe i gwarantajich bezpieczéstwo.



Akty stanu cywilnego sposglzane g pismem ¢cznym, czytelnym, pisownia poszczegolnych
wyrazow nie budzi wtpliwosci. Poszczegolne kgii zawieray zapisy zdaraze z okresow
krétszych ni 5 lat, ks¢gi sa prawidiowo zamkrite poprzez wpisanie odpowiedniej adnotacji
po ostatnim akcie stanu cywilnego spmzonym w danym roku kalendarzowym,
W przypadku gdy podstawsporadzenia aktu byta decyzja kierownika USC wpisano
wiasciwa informacg, wszystkie akty zawierapodpis i piecgé imienm Kierownika USC.
Powyzsze jest zgodne 2z Rozpadzeniem Ministra Spraw Wewtrznych
i Administracji z dnia 26 pailziernika 1998 r. w sprawie szczegoétowych zasadzggdpmania
aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzeniaagksstanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktdanws cywilnego, ich odpisow,
za&wiadczé i protokotow.(Dz. U. z 1998r. Nr 136, poz. 884&p. zm.).
W niektorych aktach stwierdzono brak wydemia rubryki ,Uwagi”, co jest
niezgodne z 8§ 7 pkt. 2 przywotanego rozpdeenia.

Kontroli poddano akty maénstw, urodzé i zgonéw sporgzdzone w roku 2008 i 2009.

Akty urodzenia
W okresie ohjtym kontroh — lata 2008 i 2009 (do dnia kontroli) nie spmtzonozadnego
aktu urodzenia.

Akty matzenstwa

Do kontroli przedstawiono k&g matenstw za lata 2007 -2008 i kg makenstw za 2009
rok. W 2008 roku spoerizono 24 akty maenstwa, a w 2009 roku 3 akty miahstwa.

Skontrolowano akta zbiorowe do aktéw:

24/2008 — mad zawarte zgodnie z art. 1 8 2 i 3 krio dn. 15.00&., akta zbiorowe
zawieraj: zapewnienie 15.09.2008r.,0dpisy aktéw urodzeniadbo zawierajcych

makzenstwo, zawiadczenie od duchownego — bez daty wplywu, alaty dporadzenia aktu
18.11.2008r. wynikazizostato dogczone w przepisanym terminie,

22/2008 —$lub tzw. konkordatowy dn. 27.09.2008r., akt spdeono dn. 30.09.2008r., w
aktach zbiorowych: zapewnienie 14.07.2008r$wzadczenie od duchownego (bez daty
wptywu), odpisy aktow urodzenia,

18/2008 —slub tzw. konkordatowy dn. 30.08.2008r, akt spdeono 2.09.2008r., akta
zbiorowe zawieraj zapewnienie z dnia 27.11.2008r., odpisy aktowdmenia, zéwiadczenie
od duchownego;

11/2008 — mat. zawarte zgodnie z art. 1 8 2 i 3 krio w dniu 92088r., akta zbiorowe
zawieraj: zapewnienie 5.06.2008r., odpisy aktéw urodzergéyiadczenie od duchownego
— akt sporzdzono 14.08.2008r.;

10/2008 — mat zawarte zgodnie z art. 1 8§ 2 i 3 krio w dniu 92088r., akt spoeddzono w
dn. 11.08.2008r., w aktach zbiorowych: zapewnienidn. 23.05.2008r., odpisy skrécone
aktow urodzenia, Zaiadczenie od duchownego;



9/2008 — mat. zawarte zgodnie z art. 1 § 2 i 3 krio w dniu 22088r., akt spoeglzono dn.
4.08.2008r., akta zbiorowe zawierajodpisy aktdow urodzenia, zapewnienie z dn.
14.05.2008r., Zaviadczenie od duchownego;

7/2008 — mat. zawarte zgodnie z art. 1 § 2 i 3 krio w dniu 232008r., akt spoazizono
30.06.2008r., w aktach zbiorowych: odpisy aktéwdzenia, zapewnienie z dn. 8.05.2008r.,
zaswiadczenie od duchownego;

4/2008, 2/2008 -sluby tzw konkordatowe, akta zbiorowe zawierayszystkie wymagane
dokumenty;

3/2009 — mat. zawarte w USC w dn. 21.02.2009r., akta zbioroewigraj: zapewnienie z
dn. 5.01.20009r., odpisy skrécone aktéw urodzenia;

2/2009 — mat. zawarte w USC w dn. 14.02.2009r., (kobieta rodwiena — akt poprzedniego
makenstwa ze wzmianko rozwodzie znajduje sw USC Ruda Maleniecka Nr 6/2000)
w aktach zbiorowych: zapewnienie z dn. 12.01.2Q@Ripisy aktow urodzenia.

Akty zgonu

Przedstawiono do kontroli 2 kgji aktow zgonu: kgga za lata 2007-2008 i kgia za 2009
rok. W 2008 roku sposzizono 25 aktow zgonu, w 2009 roku do dnia konspbrzdzono 6
aktow zgonu.

Skontrolowano akta zbiorowe do wszystkich aktoworrg sporzdzonych w 2009 roku,
wszystkie zawierajkarkt zgonu (czs¢ dla USC), natomiast akt nr 3/2009 sp@izony zostat
na podstawie decyzji Kierownika USC, w aktach ztweoych: wniosek, oryginat aktu zgonu
(Niemcy), oryginat ttumaczenia, decyzja — art. @8¢yzja art. 36 — uzupetnienie w oparciu o
akt urodzenia spog#dzony w USC Ruda Maleniecka

Rejestry

Prowadzonesgodrebne rejestry:

- rejestr zapewnieo braku okolicznéci wytaczapcych zawarcie maenstwa (zgodnie z art.
54, ust. 1 pkt 2 poasc)

- rejestr wystanych zawiadonii€do przypiskéw)

- rejestr decyzji o wpisaniu aktu do polskichaksstanu cywilnego,

- rejestr posgpowar w sprawach o uzupetnienie i sprostowanie aktu,

- rejestr wydanych odpiséw skréconych,

- rejestr wydanych odpisow zupetnych

Prowadzenie powszych rejestrow jest zgodne z Rozpolzeniem Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaeyjrdla organéw gmin i zwekow
migdzygminnych (Dz. U z 1999r., Nr 112, poz. 1319 @e)z

Zmiana imion i nazwisk
W 2008 i 2009 roku nie wydano decyzji w oparciurbgpisy ustawy z dnia 15 listopada 1965
roku o zmianie imion i nazwisk (tekst jedn. Dz.2R005r., Nr 233,p0z.1992).



W zakresie ewidencji ludioi:

Ewidencja ludnéci w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka prowadzona jest w syigtem
kartotecznym: w formie indywidualnych kart osoboWwyenieszkacéw (KOM) oraz
w systemie informatycznym.
Kartoteka statych mieszkadéw na dzié 24.04.2009r. wynosi: ogétem 3411 osoby, w
tym na pobyt staty 3358 osoby a na pobyt czasowysaby.
Karty KOM znajduj sic w szufladach, zamykanych na klucz. Pomieszczesiezpieczone
jest alarmem. Karty ufmne g miejscowdciami wedtug numeréw domow (nie ma ulic).
Kartoteka bylych mieszkaow obejmuje karty oséb zmartych, wymeldowanych
administracyjnie, przebywggych za granig oraz oséb, ktore siwymeldowatly i mag nowy
adres. Karty te ulmne g miejscowdciami wedtug numeracji domow.
Jest réwnie kartoteka osob, ktoreesivymeldowaly i nigdzie nie zameldowaty.
Karty KOM s uzupetniane systematycznie. Dane z kart osobowyielszkacow pokrywag
si¢ z danymi w systemie informatycznym. Wszystkie amgiamanoszoneasna bieaco, na
kartach wpisywaneasdwniez pobyty czasowe.
Do potrzebnych danych zapewniony jest tatwy ¢lost
Wyrywkowo dokonano kontroli kart osobowych mies@w z miejscowgci: Ruda
Maleniecka, Hucisko, Koliszowy, Miotkowice i Szkuaci
(protokot kontroli str. 4)
Dla celéw aktualizacji ewidencji lud&o prowadzi s rejestry:
1) Zgtoszenia meldunkowe dot. zameldowania i wymetshia — S0.5113-1/2009,
zawierajcy:
- zgtoszenia pobytu statego (druki PuE-1) wraz pgisesn znajdujcych sé zgtoszé i dat
zameldowania,
- zameldowani cudzoziemcy.
2) Rejestr aktow:
- zgony S0.5113-6/2009 (akty wraz ze spisem sprav@2009r. 19 zgondw;
-makenstwa SO.5113-2/2009 (akty wraz ze spisem sprav20@@r. 6 zawartych madnstw;
- rejestr wystanych drukéw (PuE-2, wymeldowanie). =0 3-5/2009,
3) Rejestr osob zameldowanych na pobyt czasowyjdcywgponad 3 m-ce (pobyty czasowe z
innego terenu) — znak: SO.5113-7/2009;



4) Rejestr os6b wymeldowanych z pobytu czasowengk av.;
5) Rejestr cudzoziemcow zameldowanych na pobytoseastrwapcy ponad 3 m-ce znak:
S0.5113-3/20009.

Srednio co tydzié przesylanesdo Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
SUW w Kielcach informacje o zmianach osobowo — adveych. W teczce: zgtoszenia do
wojewoOdzkiego banku danych znajgligic potwierdzenia wystania wraz z pismami dot.
wykazow bedow.

Powyssze prowadzone jest w systemie ,MIKROPESEL".

W 2008r. prowadzone byto: 1 pegbwanie o zameldowanie i 2 peggsbwania
0 wymeldowanie.

Sprawdzono 3 pogbowania prowadzone w oparciu 0 przepis art. 15 2ististawy
o ewidencji ludnéci i dowodach osobistych:

- decyzja z dnia 11.02.2008r. znak: S0.51151/182000rzekaica 0 umorzeniu

wszcztego posipowania w przedmiocie wymeldowania

- wniosek Pana XXX XXX (protokot kontroli str. %)dnia 31.12.2007r. o wymeldowanie
pana XXX XXX (protokoét kontroli str. 5) z pobytu adego z lokalu polmonego w
miejscowdci XXX (protokot kontroli str. 5),
- zawiadomienie o wszeeiu z dnia 08.01.2008r.,(prawidtowa data wszta tj. data
ztozenia wniosku),
- pismo do Policji w Radoszycach o przeprowadzéwietroli meldunkowej w spornym
lokalu,
- wezwanie z 28.01.2008r. na rozpeavadministracyja, wyznaczoa na dzié
05.02.2008r.

Pan XXX XXX (protokot kontroli str. 5) w dniu 11.02008r. wymeldowat si

osobkcie z miejsca pobytu statego.

- decyzja 17.03.2008r. znak: S0.51151/282006zekajca o wymeldowaniu Pana
XXX XXX (protokot kontroli str. 5)  z pobytu staleg z lokalu polgoneqgo w

miejscowdci XXX (protokodt kontroli str. 5).

- wniosek Prokuratury Rejonowej w Kskich z dnia 14.11.2007r. (data wptywu
22.11.2007r.) sygn.akt Pa 115/07 o wymeldowanieXXXXX (protokot kontroli str. 5),



-wszczcie pos¢powania z dnia 03.12.2007r.,
- pismo do Policji o przeprowadzenie kontroli meidawej,
- Whniosek z dnia 21.12.2007r. doadsi Rejonowego w Kiskich o wyznaczenie
przedstawiciela dla nieobecnego,
- postanowienie &lu Rejonowego w Kigskich z dnia 18.01.2008r. sygn. akt Il RNs
153/07 o ustanowieniu kuratora.

Powyzsze postpowanie wszage zostato na wniosek a powinnoékyurzdu bowiem
Prokuratura nie jest strerpostpowania. Ponadto nie zostato przemhe posipowanie
(zgodnie z art. 36 kpa) oraz nie zawiadomiono stpoowadzonego pagtowania o

zebranym materiale dowodowym przed wydaniem de¢geil0 kpa).

W 2009r. prowadzone jest pgsbwanie z wniosku Prokuratury Rejonowej Kielce -
Zachod z dnia 10.02.2009r. w przedmiocie wymeldawaPani XXX XXX (protokot
kontroli str. 6).
- niniejszy wniosek omyitkowo zostat skierowany dezdédu Gminy w Radoszycach
i zgodnie z art. 65 § 1 kpa postanowieniem zgstedkazany wg wiiwosci,
- pismo z Policji z dnia 26.02.2009r. znak: DO-5/B%09 z przeprowadzonej kontroli
meldunkowej
- wezwanie z dnia 05.03.2009r. na wyznaezama dzié 09.03.2009r. rozprawv
administracyja,
- wniosek z 16.03.2009r. da@ Rejonowego w Kitskich o wyznaczenie przedstawiciela
dla nieobecnej XXX XXX (protokét kontroli str. 6).

Sprawa w toku.

Osoba zajmujca sk problematyk ewidencji ludnéci: Pani Anna Dwojakowska.

Dowody osobiste

Sprawy z zakresu dowodow osobistych realizowane $Jrz¢dzie Stanu Cywilnego przez
Pani Anng Dwojakowsk - Zastpce Kierownika USC. Dokumentacja dotyeze dowodow
osobistych przechowywana jest w jednym pomieszczermbezpieczonym systemem
alarmowym oraz kratami w otworach okiennych.

Koperty utazone g wedtug serii i numeréw dowoddéw osobistych. Kopestppisane zgodnie

z wymaganiami zawartymi w 8 33 Rozpsulzenia Ministra Spraw Wewtrznych i
Administracji z dnia 24.12.2002 r. w sprawie zghasa i przyjmowania danych nieginych

do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzeniademgji ludndci i ewidencji
wydanych i utraconych dowodéw osobistych. Rpsdo Systemu Obstugi Obywatela posiada
jedynie Pani Anna Dwojakowska.



Dokonano kontroli siedmiu losowo wybranych kopestvddowych.

1. Koperta seria ARI nr 818062. Wniosek pkgyj 16.10.2008 r. formularz wystawiony
w 16.10.2008 r. Wniosek wypetniony prawidtowo. Wpkaocie odpis skrocony aktu
urodzenia, dowdd uiszczenia optaty za wydanie dawasbbistego. Dowdd viay
na okres 5 lat.

2. Koperta seria ARI nr 951406. Wniosek pkgyj20.10.2008 r. formularz wystawiony
20.10.2008 r. Dane zawarte we wniosku potwierdzzanggodné przez Zaspcg
Kierownika USC. W kopercie znajdujegsdowdd uiszczenia optaty za wydanie
dowodu osobistego. Na odcinku B formularza dowodmwpokwitowanie odbioru
osobistego cztonka rodziny (syna) wnioskodawcy.

3. Koperta seria ARH nr 259593. Whniosek pktyj26.09.2008 r. Wniosek wypetniony
prawidtowo. Zgodné& danych z aktem magnstwa potwierdzona przez Zastg
Kierownika USC. W kopercie znajduje¢csdowdd uiszczenia optaty za wydanie
dowodu osobistego oraz dokumentacja datgazoprzedniego dowodu osobistego.

4. Koperta seria APY nr 788981. Wniosek prtyj29.05.2008 r. formularz wystawiony
29.05.2008 r. W kopercie dowodowe]j znajduje skrécony odpis aktu urodzenia,
dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu. Na ddcB formularza dowodowego
podpis matki wnioskodawcy potwierdzey odbiér dowodu osobistego.

5. Koperta seria ARF nr 048255. Wniosek petyj08.09.2008 r. formularz wystawiony
09.09.2008 r. Zgodrsd danych zawartych we wniosku z aktem ipeastwa USC
Ruda Maleniecka potwierdzona przez Z-ce Kierowhll&C. W kopercie znajdujecsi
réwniez dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu.

6. Koperta seria ARD nr 455170. Wniosek przyj04.08.2008 r. formularz wystawiony
04.08.2008 r. W kopercie znajdujec sskrécony odpis aktu urodzenia, dowod
uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego a@wkumentacja dotyaza
poprzednich dowodéw osobistych.

7. Koperta seria ARS nr 676365. Wniosek peryj20.03.2009 r. formularz wystawiony
20.03.2009 r. Dowdd osobisty dla osoby matoletniejoswiadczenie rodzicow o
wyrazeniu zgody na wydanie dowodu na wniosku. W koperéigniez skrécony
odpis aktu urodzenia, dowdd uiszczenia optaty dame dowodu.

Dostp do Systemu Obstugi Obywatela posiada jedynie Rana Dwojakowska. Pracownik
kontrolowanego stanowiska prowadzi teczki spraw:

5121 — Nadzér nad wydawaniem dowoddéw osobistycioku 2009 12 spraw),

5125 - Informacje, zawiadomienia,$msaadczenia z zakresu wydawania dowodow
osobistych (w roku 2009 odnotowano 6 zgtdszetraty dowodow
osobistych.

Dokonano kontroli gminnego SOO pod wagm aktualizacji danych dotygzych
uniewaniania dowoddw osobistych, zgtoszonych jako utrecerroku 2009.

Kontroli poddano nagpujace dowody osobiste: ADT 582245, AAH 039120, APV 833,
AAP 240014, ABN 275233, stwierdaajich terminowe uniewaienie w SOO.
Kontrola wykorzystania formularzy dowodowych, jatkmkowscistego zarachowania.



Sprawdzono rozliczenie partii  formularzy pobranych Swictokrzyskim Urzdzie
Wojewodzkim na podstawie dowodu wydania nr 390/28@ihia 04.09.2007 r. w i 500
szt. seria D od n-ru 4 322 001 do 4 322 500. Stgmno zgodn& z przekazanym do
WSOIC rozliczeniem. 3 formularze tej partii zostalgulowane: n-ry 4 322 147; 4 322 157;
4 322 483.

W okresie ohjtym kontroh tj. od 01.01.2008 r. do 24.04.2009 r. w &ffzie Gminy Ruda
Maleniecka wydanatznie 501 dowodow osobistych.

Protokot sporadzono w dwéch jednobrziatych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystugujegwo odmowy podpisania protokotu oraz prawo
whniesienia pisemnych wyjaien, co do tréci zawartych w niniejszym protokole zadzapcemu
kontrok w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszegotpkotu .

Protokot sporadzili:

Mariola Btonska-Adamczyk /-/
Marta Konasiewicz /-/

Ryszard Ksel /-/

Miejsce i data podpisania protokotu
przez kontrolujcych:

Kielce, 2009-07-10

Kierownik jednostki kontrolowgne
Wjt Gminy
/-1
Leszek Kuca

Miejsce i data podpisania protokotu
przez kontrolowanego

Ruda Maleniecka, 2009-07-17



