ZARZADZENIE Nr 4/2005
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

z dnia 12 stycznia 2005r.

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz utraty
mocy obowigzujacych niektorych aktow normatywnych wojewody

Na podstawie art. 18 ust. 4 oraz art. 20 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. 0 powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity - Dz. U. z 2004r. Nr 241 poz. 2416, z pdzniejszymi zmianami) oraz § 8
ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa
(Dz. U. Nr 219 poz. 2218) zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1.1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan we wszystkich stanach gotowo$ci obronnej panstwa, na terenie Wojewoddztwa Swietokrzyskiego organizuje
sie system statych dyzuréw dla potrzeb:

Wojewody Swietokrzyskiego - w Urzedzie Wojewédzkim (Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody);

Marszatka Wojewddztwa - w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego;

Starostow - w siedzibach starostw;

Wijtow (prezydentdw, burmistrzow) - w Urzedach Gmin (miast, miast i gmin);

Kierownikow (prezeséw, dyrektoréw, szefow) organdw niezespolonej administracji rzgdowej, zespolonych stuzb,

inspekgciji i strazy wojewddzkich wytypowanym do wykonywania zadan obronnych w siedzibach tych jednostek

organizacyjnych;

6) Kierownikéw (prezesow, dyrektoréw, szeféw) podlegtych i nadzorowanych przez wojewode jednostek organiza-
cyjnych, przedsiebiorcéw dla ktérych wojewoda jest organem zatozycielskim oraz innych jednostek organizacyj-
nych i organizacji spotecznych, a takze spotek z udziatem skarbu panstwa wytypowanym do wykonywania za-
dan obronnych - w siedzibach tych jednostek organizacyjnych (zaktadéw, przedsiebiorstw, spoétek);

7) Kierownikéw (prezeséw, dyrektoréw, szefow) jednostek organizacyjnych (zaktadow, przedsiebiorstw) podlegtych
starostom i wojtom (prezydentom, burmistrzom) wytypowanym do wykonywania zadan obronnych - w siedzi-
bach tych jednostek organizacyjnych (zaktadéw, przedsiebiorstw, spotek).

2. Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw obejmuja, w szczegdlnosci:

1) Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych z podwyz-
szaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) Przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan wynikajgcych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wtasciwym organom infor-
macji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
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§ 2. W celu szybkiego przekazywania informaciji i sygnatow ustala sie nastepujace ogniwa posrednie:
1) Urzad Marszatka Wojewddztwa - dla jednostek organizacyjnych podporzadkowanych samorzadowi wojewddz-
twa;
2) Starostwa - dla urzedéw gmin, miast i gmin oraz miast znajdujacych sie na obszarze danego powiatu.

§ 3. Ustala sie nastepujacy obieg informacji w systemie statych dyzuréw:
1) Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody przekazuje informacje do ogniw posrednich, a te z kolei do ogniw
koncowych,
2) Ogniwa koncowe przekazujg informacje i meldunki do ogniw posrednich, a te do Centrum Zarzadzania Kryzy-
sowego Wojewody.

§ 4.1. State dyzury, o ktérych mowa w § 1, organizuje sie przy wykorzystaniu personelu jednostek organiza-
cyjnych.

2. Do petnienia dyzuréw nie mogg by¢ wyznaczone osoby posiadajgce przydzialy mobilizacyjne lub organiza-
cyjno-mobilizacyjne.

§ 5.1. Do zadan os6b petnigcych dyzury nalezy w szczegdlnosci:

1) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi decyzji i informacji adresowanych do organéw
i podmiotéw gospodarczych na rzecz ktérych dziataja;

2) Powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu i czasie;

3) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na rzecz ktérych dziatajg, do
organdw i jednostek im podlegtych;

4) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organéw na rzecz ktérych dziatajg do organéw
nadrzednych;



5) Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji w ramach wspotpracy (wspoétdzia-
tania) organdw i jednostek organizacyjnych;

6) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem sygnatow (haset) za pomoca tabeli
sygnatowej, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci adresatom.

2. Obowigzki oséb petnigcych state dyzury w terenowych organach administracji rzagdowej i samorzgdowej
oraz podmiotach gospodarczych w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych, okreslajg odrebne przepi-
sy, wydane przez Ministrow: Obrony Narodowej oraz Spraw Wewnetrznych i Administraciji.

3. Osoby petnigce state dyzury, sygnaty i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych,
otrzymane z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego lub wiasciwych Wojskowych Komend Uzupetnien albo za posred-
nictwem jednostek Policji, sg zobowigzane do niezwtocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich
upowaznionym.

§ 6. W statej gotowosci obronnej panstwa, state dyzury moga by¢ uruchomione w petnym lub ograniczonym
zakresie:

1) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania zadan mobilizacyjnych na rzecz
Sit zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki Sztab Wojskowy lub wtasciwe Wojskowe Komendy
Uzupetnien;

2) Na podstawie decyzji organéw i jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w § 1 lub decyzji ich organéw nad-
rzednych - w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organdéw i jednostek organizacyjnych oraz w celach szko-
leniowych lub innych uzasadnionych przypadkach (np. kleski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajgce bezpie-
czenstwu zycia lub mienia ludno$ci).

§ 7.1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie statych dyzuréw nastepuje na pod-
stawie zarzgdzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statych dyzurdéw o ktérych mowa w ust. 1, moze takze nastapi¢ na podstawie decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa w § 6 pkt 1;
2) Organodw, dla ktorych dyzury te maja by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§ 8. Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze byc¢ przekazana:
1) Bezposrednio - ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzuréw;
2) Posrednio - przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig urzedowa organu upo-
waznionego do uruchomienia statych dyzurdw;
3) Pisemnie - przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) Za pomoca technicznych srodkéw tacznosci..

§ 9.1. State dyzury sg petnione przez zmiany dyzurne wediug ustalonego planu. W skfad jednej zmiany wcho-
dza:
1) Starszy dyzurny - 1 osoba;
Dyzurni - 1 = 3 osoby;
2) Dyzurny kierowca - 1 osoba z samochodem.
2. Czas petnienia dyzuru przez jedng zmiane wynosi 12 godzin. Staty dyzur petniony jest w systemie dwu-
zmianowym w godzinach:
1) | zmiana - od godz. 8% - do godz. 20%°
2) Il zmiana - od godz. 20% - do godz. 8% - dnia nastepnego.
3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedng osobe.

§ 10.1. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegdélnosci:
Zarzadzenie Marszatka Wojewddztwa, Starosty, Wojta (Burmistrza, Prezydenta), przedsiebiorcy (dyrektora,
prezesa, kierownika) w sprawie organizacji i petnienia statego dyzuru;
Szczegodtowy instrukcje dziatania statego dyzuru;
Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikdw w miejscu pracy;
Plan powiadamiania pracownikéw w miejscu zamieszkania;
Wykazy pracownikéw powiadamianych przez tgcznikéw;
Wykaz jednostek organizujacych staty dyzur w organach nadrzednych, podlegtych i wspotdziatajacych;
Plan petnienia statego dyzuru;
Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informaciji i sygnatow;
Ksigzke meldunkéw starszego dyzurnego;
10) Tabele rozmdwnicze i kodowe (po ich otrzymaniu};
11) Wyciag z instrukcji przeciwpozarowe;j;
12) Wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania;
13) Brudnopis;
14) Dokumenty pomocnicze, takie jak:
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a) Wykaz dokumentdw statego dyzuru;

b) Spis abonentéw central telefonicznych;

c) Schemat tgcznosci;

d) Spis inwentarza w pomieszczeniach statego dyzuru;
e) Karte aktualizacji dokumentéw statego dyzuru itp.

2. Dotychczasowa dokumentacja statych dyzuréw, po jej aktualizacji staje sie dokumentacjg okreslong
w ust. 1.

3. Miejscem petnienia statego dyzuru powinno by¢é pomieszczenie znajdujgce sie w poblizu miejsca pracy kie-
rownika organu na rzecz ktérego dziata ten dyzur. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w Srodki tacznosci,
niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz oswietlenie zastepcze. Staty dyzur wyposaza sie w przybory do pisa-
nia oraz opaski koloru biato czerwonego. Osobom petnigcym staty dyzur nalezy zapewni¢ warunki do spozycia po-
sitku oraz do odpoczynku.

4. Statemu dyzurowi moga byc¢ przydzielone srodki transportu wraz z kierowcami, bedace aktualnie na wypo-
sazeniu organu organizujgcego staty dyzur, a w organach ktére nie posiadajg wtasnych srodkéw transportu - pobra-
ne w ramach swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju.

§ 11.1. Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru podlegajg szkoleniu ktdére prowadzi sie dwukrotnie
w cyklu rocznym.

2. W ramach szkolenia o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi sie zajecia teoretyczne i treningi z zakresu urucha-
miania i petnienia statego dyzuru oraz prowadzenia dokumentac;ji.

§ 12. Marszatek Wojewddztwa, Starostowie, wojtowie (burmistrzowie, prezydenci), kierownicy jednostek or-
ganizacyjnych (przedsiebiorstw, spotek, stowarzyszen itp.) okresla:
1) Zasady organizacyjne petnienia dyzuréw w macierzystej jednostce oraz ustalg jednostki podlegte, w ktérych
powinien funkcjonowac staty dyzur;
2) Osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru oraz sposob sprawdzania jego gotowosci
do dziatania;
3) System szkolenia oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru.

§ 13. Zobowigzuje sie Dyrektora Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddz-
kiego do sprawowania nadzoru nad catoksztaltem spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem statych dyzu-
row oraz ¢wiczebnego sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydania niezbednych wytycznych
i wzorow dokumentow w tym zakresie, a w szczegolno$ci do:

1) Udzielenia organom samorzadu terytorialnego oraz kierownikom jednostek organizacyjnych podlegtych Woje-
wodzie, instruktazu i pomocy merytorycznej w przygotowaniu podlegtych im statych dyzuréw;

2) Kontroli spraw dotyczacych statych dyzuréw w organach samorzadu terytorialnego i jednostkach organizacyj-
nych podlegtych Wojewodzie oraz ¢wiczebnego sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania.

§ 14. System statych dyzuréw, wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy zorganizowa¢ do
dnia 31 marca 2005 roku.

§ 15. Tracg moc zarzgdzenia:

1) Nr Pf-1/78 Wojewody Kieleckiego z dnia 29 czerwca 1978 roku w sprawie przygotowania dotychczasowych
miejsc pracy terenowych organéw administracji panstwowej wojewédztwa kieleckiego na czas wojny,

2) Nr 03/86 Wojewody Kieleckiego z dnia 15 lipca 1986 roku w sprawie zadanh zwigzanych z podwyzszaniem goto-
wosci obronnej panstwa,

3) Nr 02/89 Wojewody Kieleckiego z dnia 17 stycznia 1989 roku w sprawie militaryzacji w jednostkach organizacyj-
nych podporzadkowanych wojewodzie,

4) Nr Pf-2/92 Przewodniczacego Wojewoddzkiego Komitetu Obrony z dnia 15 kwietnia 1992 roku w sprawie stano-
wisk kierowania,

5) Nr Pf-3/92 Przewodniczacego Wojewddzkiego Komitetu Obrony z dnia 7 sierpnia 1992 roku w sprawie ustalenia
zakresu zadan w dziedzinie obronnosci dla organéw samorzgdu terytorialnego wojewodztwa kieleckiego,

6) Nr 02/93 Przewodniczgcego Wojewoddzkiego Komitetu Obrony z dnia 30 czerwca 1993 roku w sprawie szcze-
golnej ochrony obiektéw w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i wojny,

7) Nr 03/93 Wojewody Kieleckiego z dnia 24 listopada 1993 roku w sprawie reklamowania osdb od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

8) Nr Z-2/2001 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 1 lutego 2001 roku w sprawie statych dyzuréw na czas ze-
wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno militarnego) i wojny,

9) Nr 8/2001 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 27 lutego 2001 roku w sprawie organizacji szkolenia obronnego
kadr kierowniczych i pracownikow administracji publicznej w wojewodztwie.

§ 16. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Wojewoda Swietokrzyski: W. Wéjcik



