
ZARZĄDZENIE Nr 36/2005 
WOJEWODY ŚWIĘTOKRZYSKIEGO 

 
z dnia 1 kwietnia 2005r. 

 
w sprawie określenia zadań i kompetencji Wicewojewody i Dyrektora Generalnego  

Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach 
 

Na podst. art. 28 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rządowej w województwie (Dz. U.  
z 2001r. Nr 80, poz. 872 i Nr 128, poz. 1407, z 2002r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 
804 i Nr 200, poz. 1688, z 2003r. Nr 52, poz. 450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452, z 2004r. Nr 33, poz. 287 
oraz z 2005r. Nr 33 poz. 288) określa się następujący zakres zadań i kompetencji Wojewody, Wicewojewody  
i Dyrektora Generalnego: 
 

§ 1.1. Wicewojewoda wykonując z upoważnienia i na zlecenie Wojewody określone zadania i kompetencje,  
w tym zakresie kompleksowe rozwiązywanie problemów, za co odpowiada bezpośrednio przed Wojewodą oraz 
sprawuje nadzór nad działalnością następujących wydziałów / komórek równorzędnych Urzędu oraz zespolonych 
służb, inspekcji i straży wojewódzkich, a w szczególności: 
1) Wydziału Rozwoju Regionalnego, 
2) Biura Zarządzania Funduszami Europejskimi, 
3) Wydziału Polityki Społecznej, 
4) Wydziału Skarbu Państwa i Przekształceń Własnościowych, 
5) Wydziału Środowiska i Rolnictwa, 
6) Kuratorium Oświaty, 
7) Wojewódzkiego Inspektoratu Jakości Handlowej Artykułów Rolno - Spożywczych, 
8) Wojewódzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego, 
9) Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa, 
10) Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Środowiska, 
11) Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej, 
12) Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii, 
13) Wojewódzkiego Urząd Ochrony Zabytków, 
14) Wojewódzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego. 

2. Jeżeli Wojewoda nie może pełnić obowiązków służbowych, zakres zastępstwa Wicewojewody rozciąga się 
na wszystkie zadania i kompetencje Wojewody. 
 

§ 2.1. W bezpośredniej podległości Wojewodzie Świętokrzyskiemu pozostają następujące wydziały Święto-
krzyskiego Urzędu Wojewódzkiego oraz zespolone służby, inspekcje i straże wojewódzkie. I tak: 
1) Gabinet Wojewody, 
2) Wydział Prawny i Nadzoru, 
3) Wydział Finansów i Budżetu, 
4) Wydział Spraw Obywatelskich i Migracji, 
5) Wydział Zarządzania Kryzysowego, 
6) Pełnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, 
7) Komenda Wojewódzka Państwowej Straży Pożarnej, 
8) Komenda Wojewódzka Policji. 
 

§ 3.1. Do obowiązków Dyrektora Generalnego Urzędu wykonywanych na mocy przepisów szczególnych nale-
ży: 
1) sprawowanie bezpośredniego nadzoru nad komórkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie prawidłowego wyko-

nywania przez nie zadań określonych przez Wojewodę, z wyjątkiem komórek bezpośrednio nadzorowanych 
przez Wojewodę, na podstawie ustaw, 

2) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu budżetu i układu wyko-
nawczego budżetu w części dotyczącej Urzędu, 

3) wnioskowanie do Wojewody o nadanie regulaminu organizacyjnego Urzędu lub jego komórek organizacyjnych, 
a następnie ustalanie regulaminu pracy, 

4) gospodarowanie mieniem Urzędu, w tym zlecanie usług i dokonywanie zakupów dla Urzędu oraz zapewnienie 
prowadzenia ewidencji majątku Urzędu, 

5) reprezentowanie Skarbu Państwa w odniesieniu do mienia Urzędu, z zastrzeżeniem art. 26 pkt 1 ustawy  
z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rządowej w województwie, 

6) prowadzenie kontroli wewnętrznej w Urzędzie, 
7) sprawowanie nadzoru nad gospodarstwami pomocniczymi Urzędu, 
8) zapewnianie przestrzegania przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej, 



9) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej, 
10) realizacja zadań związanych z kontrolą finansową. 

2. Do obowiązków Dyrektora Generalnego Urzędu wykonywanych z upoważnienia i na zlecenie Wojewody 
należy: 
1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem w Urzędzie postanowień ustawy o ochronie danych osobowych oraz 

ustaw o dostępie do informacji publicznej, 
2) podpisywanie wniosków na odznaczenia państwowe i resortowe, 
3) sprawowanie bezpośredniego nadzoru nad Systemem Zarządzania Jakością w Świętokrzyskim Urzędzie Woje-

wódzkim w Kielcach, 
4) sprawowanie ogólnego nadzoru nad sposobem załatwiania skarg i wniosków w Świętokrzyskim Urzędzie Woje-

wódzkim, 
5) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewodę. 

3. Dyrektor Generalny Urzędu, wykonując zadania i kompetencje Wojewody określone w ust. 2 zapewnia  
w tym zakresie kompleksowe rozwiązanie problemów, za co odpowiada bezpośrednio przed Wojewodą. 

4. Dyrektor Generalny Urzędu dokonuje czynności z zakresu prawa pracy wobec osób zatrudnionych w Urzę-
dzie, chyba że ustawa stanowi inaczej, oraz realizuje politykę personalną w służbie cywilnej, a w szczególności: 
1) dokonuje czynności wynikających z nawiązania i trwania stosunku pracy z członkami korpusu służby cywilnej 

oraz czynności związanych z ustaniem stosunku pracy, 
2) dysponuje funduszem nagród, chyba że odrębne przepisy stanowią inaczej, 
3) administruje środkami zakładowego funduszu świadczeń socjalnych w Urzędzie. 

5. W bezpośredniej podległości Dyrektorowi Generalnemu Urzędu pozostają następujące komórki organiza-
cyjne Urzędu. I tak: 
1) Biuro Dyrektora Generalnego, 
2) Stanowisko Audytu Wewnętrznego. 
 

§ 4.1. Upoważnia się Wicewojewodę do podpisywania w imieniu Wojewody Świętokrzyskiego korespondencji 
w sprawach określonych w § 1 ust. 1, za wyjątkiem zastrzeżonej do podpisu Wojewody w regulaminie organizacyj-
nym Urzędu. 

2. Upoważnia się Dyrektora Generalnego Urzędu do podpisywania w imieniu Wojewody Świętokrzyskiego ko-
respondencji w sprawach określonych w § 3 ust. 2 za wyjątkiem zastrzeżonej do podpisu Wojewody w regulaminie 
Urzędu. 
 

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 19/2002 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 19 marca 2002r. w sprawie okre-
ślenia zadań i kompetencji Wicewojewody i Dyrektora Generalnego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego  
w Kielcach wraz ze zmianami wprowadzonymi Zarządzeniem Nr 77/2002 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 22 
października 2002r., Zarządzeniem Nr 17/2003 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 13 lutego 2003r., Zarządzeniem 
Nr 1/2004 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 19 stycznia 2004r. oraz Zarządzenie Nr 23/2005 Wojewody Święto-
krzyskiego z dnia 18 lutego 2005r. 
 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

Wojewoda Świętokrzyski: W. Wójcik 


