ZARZADZENIE Nrh/2006
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 27 kwietnia 2006 roku

w sprawie nadania statutu Zakladowi Obslugi Swiqtokrzyskiego
Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 30 czerwea 2005  roku
0 finansach publicznych (Dz.U Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 ) zarzadza sie co
nastgpuje:

§1.  Nadaje sie statut Zakladowi Obslugi Swiqlokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach stanowigey zalacznik do zarzadzenia.

§2. Traci moc Statut nadany zarzadzeniem Nr 27/86 Wojewody Kieleckiego
z dnia 31 grudnia 1986r. (1j. zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 104/98 Wojewody Kieleckiego
z dnia 26 sierpnia 1998r.) ze wszystkimi zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami: Nr 5/99
z dma 15 stycznia 1999r., Nr 16/99 z dnia 15 lutego 1999r., Nr 83/99 z dnia 31 sierpnia
1999r., Nr 51/2000 z dnia 17 lipca 2000r., Nr 62/2001 z dnia 30 sierpnia 2001r., Nr 91/2001
z dnia 3 grudnia 2001r., Nr 13/2002 z dnia 26 lutego 2002r., Nr 32/2002 z dnia 30 kwietnia
2002r., Nr 91/2003 z dnia 31 pazdziernika 2003r., Nr 112/2003 z dnia 31 grudnia 2003r.. Nr
12/2004 z dnia 20 lutego 2004r. i Nr 7/2006 z dnia 31 stycznia 2006r.

§3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODAS RWIETGKRZYSKL

egorz Banad




DZAM Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 42/2006
Wojewody Swic;mkrzyskiego
zdnia 27 kwietnia 2006 roku

SEAWOMIR NEUGEBAUER
DYREKTOR GENERALNY

STATUT
) ZAKLADU OBSLUGI
SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W KIELCACH

§1.Zaklad Obslugi S'wiqtokn:yskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, zwany
dalej . Zakladem Obslugi™ dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U Nr 249, poz. 2104,
Nr 169, poz. 1420).

§2.1. Zaklad Obslugi jest gospodarstwem pomocniczym Swiqlokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach, zwanego dalej ,,Urzedem”,

2. Zaklad Obslugi ma swoja siedzibe w Kielcach, w zespole budynkéw Urzedu przy
Al IX Wiekow Kiele 3.

§3.1. Podstawowym zakresem dzialania Zakladu Obslugi jest $wiadczenic ustug na

rzecz Urzedu, a w szezegdlnodei:

1) wydawanie Dziennika Urzedowego Wojewddztwa S\viqlueryskiego;

2) udostgpnianie Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej;

3) prowadzenie kancelarii ogdlnej 1 biblioteki urzgdowej;

4) prowadzenie archiwum zakladowego Urzedu oraz archiwum aki zlikwidowanych
przedsigbiorstw dla ktérych organem zalozycielskim byl Wojewoda:

5) przygotowanie i prowadzenie calodobowej sluzby dyzurne; Wojewody oraz zapewnienie
obslugi kancelaryjno - biurowej Urzgdu po godzinach pracy i w dni wolne;

0) zapewnienie picczatek, stempli i tablic urzedowych i informacyjnych dla potrzeb Urzedu;

7) prowadzenie dzialalnosci szkoleniowej;

8) dokonywanie zakupéw materialow biurowych oraz skladnikow majatku ruchomego;

9) prowadzenie magazynu materialow biurowych oraz skladnikow majatku ruchomego;

10) gospodarowanie skladnikami majatkowymi;

11) ochrona fizyczna i techniczna oséb i mienia Urzedu;

12) prowadzenie obslugi transportowej;

13) prowadzenie dzialalnoséci poligraficznej i edycji komputerowej tekstow:

14) prowadzenie spraw zwiazanych z inwestycjami i remontami administrowanych obicktow:

I5)prowadzenie  konserwacji i biezacych  remontéw budynkéw i urzadzen
w administrowanych obiektach:

16) utrzymanie czystosci w obiektach Urzedu i na terenach do nich przyleglych;

17) prowadzenie spraw gospodarczych w ramach administracji obiektow Urzegdu w zakresie
utrzymania w nalezytym stanie technicznym pomieszczen biurowych, gospodarczych
I magazynowych oraz urzgdzef elektrycznych, wodno - kanalizacyjnych, dZzwigowych,
cieplnych, sieci lacznosei telefoniczne;j i telefaksowe;;

18) zarzadzanie obiektami administracyjnymi i gospodarowanie lokalami uzytkowymi
nalezacymi do Urzedu, ktérych wykaz stanowi zalacznik do statutu;



19) zawieranie umow najmu;
20) prowadzenie parkingu samochodowego;
21) wykonywanie innych prac gospodarczych i uslugowych na rzecz Urzedu na podstawie
doraznych zlecen.
2. Zaklad Obslugi moze prowadzi¢  dzialalnogé gospodarczg polegajaca na
swiadezeniu uslug na rzecz innych podmiotéw i oséb fizycznych.

§4.1. Nadzor nad Zakladem Obslugi sprawuje Dyrektor Generalny Swiqtokrzyskicgo
Urzgdu Wojewddzkiego w Kielcach, zwany dalej »Dyrektorem Generalnym”,
2. Nadzér Dyrektor Generalny sprawuje przy pomocy:
1) Wydzialu Finanséw i Budzetu — w sprawach finansowych:
2) Biura Dyrektora Generalnego — w sprawach innych.
3. W ramach Sprawowanego nadzoru Dyrektor Generalny min:
1) zatwierdza statut i regulamin Zakladu Obslugi;
2) zatwierdza roczny plany pracy Zakladu Obslugi;
3) zatwierdza plan finansowy Zakladu Obslugi;
4) dokonuje innych czynnosci zastrzezonych do jego kompetencji postanowieniami
niniejszego statutu, wlasciwymi przepisami i odrebnymi uregulowaniami.

§5.1. Dzialalno$cia Zakladu Obslugi kieruje Dyrektor przy pomocy Zastegpey.

2. Szezegélowego podzialu zadan, kompetencji i odpowiedzialnoéci pomigdzy
Dyrektorem Zakladu Obslugi, a jego Zastepee dokonuje Dyrektor Zakladu Obslugi
w regulaminie organizacyjnym z uwzglednieniem postanowien niniejszego statutu.

3. Dyrektor Generalny dokonuje wobec Dyrektora i Zastepcy Dyrektora Zakladu
Obslugi czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy, w tym:

a) nawigzuje i rozwiazuje umowe o prace,
b) ustala wynagrodzenie.

4. Akta osobowe Dyrektora Zakladu Obslugi i jego Zastgpey prowadzi Biuro

Dyrcktora Generalnego.

§6. Dyrektor Zakladu Obslugi dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
pracownikow Zakladu Obslugi z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 3.

§7.1. Dyrektor Zakladu Obslugi jest odpowiedzialny za prawidlowq realizacje zadan

Zakladu Obslugi, a w szczegblnosci za-

I) nalezyte planowanie i organizowanie pracy Zakladu Obslugi i usprawnianie jego
organizacji i techniki;

2) za ksztaltowanie wlasciwej polityki kadrowej i zatrudnianie pracownikow:

3) opracowywanic rocznych planéw ekonomiczno - finansowych Zakladu Obslugi;

4) wilasciwg gospodarke finansowg Zakladu Obslugi;

5) sprawne zarzadzanie i administrowanie majgtkiem Zakladu Obslugi;

6) dbanic o nalezyte zabezpieczenie obiektow, pomieszezen biurowych, gospodarczych,
warszlatowych, magazynowych oraz maszyn i urzadzen technicznych, maszyn biurowych
I innych przedmiotéw i urzgdzen bedacych w dyspozycji Zakladu Obslugi;

7) staly nadzdr nad nalezytym wykonywaniem obowigzkow stuzbowych przez podleglych
pracownikow i dyscypling pracy;

8) zapewnicnie pracownikom Zakladu Obslugi bezpiccznych i higienicznych warunkow
pracy;

9) wspoldziatanie Zakladu Obstugi z innymi jednostkami organizacyjnymi.



2. Upowaznia si¢ Dyrektora Zakladu Obslugi do wystepowania w imieniu i na rzecz
Skarbu Panfstwa — Urzedu przed Sadami i innymi organami we wszystkich sprawach
wynikajacych z zakresu dzialania Zakladu Obslugi.

8. Wewngtrzna strukture organizacyjna Zakladu Obslugi, zasady organizacji pracy
I zakres dzialania komorek organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny Zaklady
Obslugi ustalony przez Dyrektora Zakladu Obslugi.

§9.1 Zaklad Obslugi prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych
W ustawie o finansach publicznych oraz w ustawic o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej Zakladu Obslugi stanowi plan finansowy
Opracowywany na okres roku kalendarzowego, obejmujacy przychody i rozchody Zakladu
Obslugi.

3. Do planu finansowego dotlacza sie:

1) uzasadnienie do planowanych przychodéw wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej;
2) uzasadnienie do planowanych rozchodéw wedlu g klasyfikacji budZetowe;.

4. Za calo$¢ gospodarki finansowej Zakladu Obslugi jest odpowiedzialny Dyrektor
Zakladu Obslugi oraz Gléwny Ksiggowy w zakresie powierzonych obowiazkéw.

5. Zaktad Obslugi jest gospodarstwem pomocniczym samobilansujgcym sie.

0. Zaklad Obslugi prowadzi ksiggowos¢ zgodnie z typowym planem kont ustalonym
dla gospodarstw pomocniczych i sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z przepisami
0 sprawozdawczosci budzetowe;.

§10. Wykaz obiektow Swiqtokrzyskjcgo Urzedu Wojewddzkiego administrowanych
przez Zaklad Obslugi okresla zalacznik nr 1 do Statutu.



Zalgcznik Nr 1

WYKAZ OBIEKTOW
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewdédzkiego

administrowanych przez Zaklad Obslugi

1) Zespdl budynkow Swigtokrzyskiego Urzgdu Wojewodzkiego przy Al IX Wickow
Kiele 3 w Kielcach:

2) Lokale uzytkowe w budynku przy ul. Targowej 18 w Kielcach:

3) Garaze przy ul. Wojewddzkiej w Kielcach:

4) Osrodek Wypoczynkowy w Niwach Daleszyckich — obiekt oddany w uzytkowanie
przez Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Lagow:

5) Udzial w nieruchomosci zabudowanej przy Al. Na Stadion I w Kielcach:

6) Obiekt magazynowy przy ul. Skrajnej 61 w Kielcach.



UZASADNIENIE

Zmiana Statutu Zaktadu Obslugi wynika m.in. z Kkoniecznosci
uregulowania i ujednolicenia tekstu obowigzujacego Statutu. Dotychczasowa
regulacja jest nieczytelna i nieprzejrzysta.

Ponadto Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki jest w trakcie przekazywania
Mienia Skarbu Panstwa, czgsci nieruchomosci zabudowanej budynkami C1 i C2 do
samorzadu wojewodztwa Swigtokrzyskiego i powiatu kieleckiego. Budynki te sg
obecnie administrowane i obstugiwane przez pracownikéw Zaktadu Obstugi.

Dodatkowo z przeprowadzonej analizy finansowej, ktéra wykazala
nadmierne koszty utrzymania Zaktadu Obstugi jak i réwniez zgodnie z realizacjg
programu , Tanie Panstwo” zlikwidowano jedno stanowisko zastepcy dyrektora.
Zmiana ta wprowadzi znaczne oszczednosci etatowe i zwigzane z nimi oszczednosci

finansowe.
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