SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA KONTROLI WEWNETRZNYCH
\Y4 SWIETOKRZYSKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM
PRZEPROWADZONYCH PRZEZ
BIURO DYREKTORA GENERALNEGO

(OBECNIE WYDZIAL ORGANIZACYJNO — ADMINISTRACYJNY)
WYCIAG Z regulaminu SUW.
§ 46.1. Kontrole wewngtrzna wykonywana w ramach nadzoru nad realizacja zadan przez
podlegtych pracownikéw na polecenie Dyrektora Generalnego Urzgdu prowadza:
1) Wydziat Organizacyjno - Administracyjny — w zakresie realizacji zadan statutowych i
regulaminowych, terminowos$ci zatatwiania spraw indywidualnych z zakresu administracji
publicznej, przestrzegania instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w
wojewodztwie oraz w ramach sprawowanego nadzoru nad gospodarstwami pomocniczymi
Urzedu;
2) Wydziat Finansow i1 Budzetu — w zakresie wykonywania budzetu i gospodarki finansowej;
3) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w zakresie przestrzegania zapisow ustawy o
ochronie informacji niejawnych;
4) Wojewddzki Osrodek Informatyki — Terenowy Bank Danych w likwidacji — w zakresie
informatyzacji Urzedu;
5) Zaktad Obstugi — w zakresie gospodarowania pomieszczeniami Urzedu oraz sprzetem i
materiatami biurowymi;
6) inne wyznaczone osoby.
2. Jednostki wymienione w ust. 1 moga przeprowadza¢ kontrole dorazne na polecenie
Wojewody i1 Dyrektora Generalnego Urzedu.
3. Plan kontroli wewngtrznej, stanowiacy odrgbny dokument zatwierdza Dyrektor
Generalny Urzedu.
4. Kontrole przeprowadzaja kontrolujacy na podstawie pisemnego, imiennego
upowaznienia podpisanego przez Dyrektora Generalnego Urzedu lub z jego upowaznienia.
5. Rejestr upowaznien prowadzi Wydziat Organizacyjno - Administracyjny, ktory wydaje
roOwniez upowaznienia dla jednostek wymienionych w ust. 1.
6. Kontrole wewngtrzne moga by¢ prowadzone w razie potrzeby wspdlnie przez jednostki
wymienione w ust. 1.

Zgodnie z powyzszymi zasadami Wydzial Organizacyjno - Administracyjny w
okresie od 1 stycznia 2006r. do 31 grudnia 2006r. przeprowadzit wszystkie zaplanowane
kontrole wewnetrzne.

Kontrole odbywaly sig:
- od stycznia do pazdziernika (co miesiac) w zakresie terminowosci zalatwiania spraw
przez Wydzialy w oparciu o Zintegrowany System Obiegu Dokumentéw,




- w miesigcu czerwcu w zakresie realizacji przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego oraz Wydziale Polityki Spoltecznej,

- w miesigcu czerwcu w zakresie dzialalnos$ci Panstwowej Strazy Y.owieckiej nie
wydano zalecen pokontrolnych,

- w pazdzierniku w zakresie wykonywania kontroli zewnetrznych w Wydziale
Prawnym i1 Nadzoru. W trakcie przeprowadzonych kontroli wydano nastgpujace zalecenia
ogolne:

- opracowywania i stosowania w jednolitej formie programu kontroli oraz wzoru
upowaznien wydawanych do kontroli,

- zamieszczania wynikow kontroli na stronie BIP Urzedu.

- w pazdzierniku Wydziale Polityki Spotecznej w zakresie wykonania \
kontroli zewnetrznych. Wydano zalecenia:
- skompletowa¢ dokumentacj¢ kontrolna z wykonanych kontroli,
- wzmocni¢ nadzér nad przeprowadzeniem kontroli,
- nie taczy¢ kontroli problemowych w jednym dniu.

- w listopadzie w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego w zakresie realizacji ustawy
prawo zamoéwien publicznych (kontrola realizowana wspolnie z Wydziatem Finansow i
Budzetu). Nie wydano zalecen pokontrolnych.

- listopadzie w Kancelarii Ogolnej Zaktadu Obstugi. Wydano zalecenie wyciagnigcia
konsekwencji stuzbowych wobec 0sob niestosujacych zasad okreslonych w instrukcji
kancelaryjnej.

- w grudniu w Wydziale Finanséw 1 Budzetu w =zakresie wykonania kontroli
zewnetrznych. Wydano zalecenie przeprowadzania kontroli w sktadach 2 osobowych.

- w grudniu w Wydziale Infrastruktury i Geodezji w zakresie wykonania kontroli
zewngtrznych. Wydano 2 zalecenia pokontrolne: 1. zamieszczania wynikéw kontroli na
stronach bip - u, 2. przechowywa¢ dokumentacj¢ kontrolna w komorkach organizacyjnych
wykonujacych czynnos$ci kontrolne.

- w grudniu kontrole przeprowadzone przez pracownikow Biura ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w: Wydziale Organizacyjno — Administracyjnym, Wydziale Nadzoru i
Kontroli, Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow oraz w Wydziale zarzadzania
Kryzysowego. Nie wydano zalecen.

- co kwartal w wybranych Wydziatach przeprowadzono kontrole dorazna w zakresie
dyscypliny pracy.

Podsumowujac, przeprowadzono wszystkie kontrole problemowe (24 zaplanowane) oraz
dorazne (4 zaplanowane). Wydano tacznie 8 zalecen pokontrolnych.



