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ŚWIĘTOKRZYSKI URZĄD WOJEWÓDZKI W KIELCACH  
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCÓW  
25-516 Kielce, Al. IX Wieków Kielc 3; www.kielce.uw.gov.pl 

tel. 0-41 342 12 37; fax: 0-41 342 14 33; e-mail: wso00@kielce.uw.gov.pl 

 
 

PROTOKÓŁ 
 kontroli problemowej przeprowadzonej w Urz ędzie Miasta Sandomierz. 

 
 
Data przeprowadzonej kontroli: 28 sierpnia 2009 rok u. 
 
Zakres przeprowadzonej kontroli: 
 

1. prowadzenie ewidencji ludności 
2. rejestracja stanu cywilnego 
3. wydawanie dowodów osobistych 

 
Osoby kontroluj ące: 
 

1. Mariola Błońska-Adamczyk – starszy inspektor wojewódzki w Wydziale Spraw 
Obywatelskich i Cudzoziemców ŚUW na podstawie upoważnienia Wojewody 
Świętokrzyskiego nr  682/2009 – w zakresie ewidencji ludności; 

2. Marta Konasiewicz – starszy inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich  
i Cudzoziemców ŚUW na podstawie upoważnienia Wojewody Świętokrzyskiego  
nr 684 /2009  w zakresie rejestracji stanu cywilnego;  

3. Ryszard Ksel – starszy inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich  
i Cudzoziemców ŚUW na podstawie upoważnienia Wojewody Świętokrzyskiego 
nr 683/2009 – w zakresie wydawania dowodów osobistych. 

 
Jednostka kontrolowana: 
Urząd Miasta Sandomierz 
Kierownik jednostki kontrolowanej: 
Burmistrz Sandomierza Jerzy Borowski  
 
 

Rejestracja Stanu Cywilnego  
 

Urząd Stanu Cywilnego w Sandomierzu jest oddzielną komórką w Urzędzie 
Miasta Sandomierz. Osobami uprawnionymi do dokonywania czynności z zakresu 
rejestracji stanu cywilnego są: Kierownik USC Pani Barbara Gadawska, pełniąca 
funkcję od 1 stycznia 1988 roku oraz Z-ca Kierownika USC Pani  Halina Sroczyńska 
pełniąca funkcję od października 2000 roku..    
 
Uwagi ogólne o aktach stanu cywilnego 
Akty stanu cywilnego sporządzane są w gotowych księgach, odrębnych dla każdego 
rodzaju aktów (księgi: urodzeń, małżeństw, zgonów). Księgi zawierają zapisy 
zdarzeń nie więcej niż dla lat pięciu, są prawidłowo zamknięte poprzez wpisanie 
właściwej adnotacji po ostatnim akcie sporządzonym w danym roku. Akty są 
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sporządzane pismem maszynowym, pisownia poszczególnych wyrazów nie budzi 
wątpliwości, każdy akt jest opatrzony podpisem i pieczęcią imienną osoby 
uprawnionej. Wolne pola w aktach i rubryka „Uwagi” prawidłowo wykreślone.  
W przypadkach gdy podstawą sporządzenia aktu była decyzja Kierownika USC 
wpisana jest odpowiednia informacja w rubryce „Uwagi”.  

Powyższe jest zgodne z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad 
sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, 
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu cywilnego, 
ich odpisów, zaświadczeń i protokołów.(Dz. U. z 1998r. Nr 136, poz. 884 z późn. zm). 
 
 Kontroli poddano akty stanu cywilnego sporządzone w 2008 i 2009 roku. 
 
Akty urodzenia 
W 2008 roku sporządzono 606 aktów urodzenia (1 księga – akty od nr 1 do 300, 2 
księga – akty od nr 301 do 606), w 2009 roku do dnia kontroli sporządzono 452 akty 
urodzenia. 
 
Skontrolowano akta zbiorowe do aktów nr: 
 
1/2008, 27/2008, 93/2008 – akta zbiorowe zawierają: kartę pisemnego zgłoszenia 
urodzenia dziecka oraz odpisy aktów małżeństwa rodziców; 
131/2008 – w aktach zbiorowych: pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka, podanie 
ojca dziecka o przyjecie oświadczenia o uznaniu, protokół uznania dziecka przez 
ojca,  
201/2008 – w aktach zbiorowych: pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka i odpis aktu 
małżeństwa rodziców; 
222/2008 – dane przeniesione prawidłowo, w rubryce „Uwagi” informacja, iż na 
podst. art. 42 ust. 2 wpisano nazwisko ojca „….” i na wniosek matki imię „Dariusz”, w 
aktach zbiorowych: pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka, notatka służbowa z 
informacją, iż akt urodzenia matki sporządzono w USC Sandomierz pod nr 
1034/1985; 
401/2009 – akta zbiorowe zawierają wymagane dokumenty: pisemne zgłoszenie 
urodzenia dziecka, odpis aktu małżeństwa rodziców; 
439/2009 – akt sporządzono na podstawie decyzji Kierownika USC (transkrypcja), 
dane z dokumentu zagranicznego (Wielka Brytania) przeniesione prawidłowo, w 
aktach zbiorowych: wniosek z opłatą, oryginalny odpis aktu urodzenia, tłumaczenie 
na jęz. polski, odpis aktu małżeństwa rodziców, decyzja (art. 73 ust. 1), decyzje (art. 
28 i art. 36 Poasc);  
206/2009 – transkrypcja, dane przeniesione prawidłowo, w aktach zbiorowych: 
wniosek z opłatą, kserokopia paszportu dziecka, oryginał odpisu aktu urodzenia 
(Wielka Brytania) z tłumaczeniem na jeż. Polski, odpis aktu małżeństwa rodziców, 
zaświadczenie o zameldowaniu ojca (wnioskodawcy), decyzja (art. 73 ust. 1) oraz 
decyzja o uzupełnieniu aktu (art. 36); 
272/2009 – transkrypcja, dane z aktu zagranicznego prawidłowo przeniesione do 
decyzji, a następnie do aktu polskiego, akta zbiorowe zawierają: wniosek z opłatą, 
oryginalny odpis aktu z tłumaczeniem na jęz. polski przez tłumacza przysięgłego, 
potwierdzenie zameldowania na pobyt stały wnioskodawcy, kserokopię paszportu 
dziecka, kserokopie dowodów osobistych rodziców, notatkę służbowa z informacją, 
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że akt małżeństwa rodziców znajduje się w USC Sandomierz, decyzje (art. 73 ust. 1  
i art. 36 Poasc); 
348/2009 – transkrypcja, dane z zagranicznego aktu przeniesione prawidłowo, w 
aktach zbiorowych znajdują się: wniosek o umiejscowienie aktu, oryginalny odpis 
aktu urodzenia (Wielka Brytania) z tłumaczeniem, odpisy aktów urodzenia rodziców 
dziecka, kserokopia paszportu ojca, kserokopia dowodu osobistego matki, decyzja 
kierownika USC (art. 73 ust. 1) i decyzja (art. 36); 
 
 
Akty mał żeństwa 
Do kontroli przedstawiono księgę aktów małżeństwa za rok 2008 oraz akty 
sporządzone w 2009 roku (luźne druki) do dnia kontroli. W 2008 roku sporządzono 
236 aktów małżeństwa, a w 2009 – 136 aktów małżeństwa. 
 
Skontrolowano akta zbiorowe do aktów: 
 
27/2008 – akt sporządzony na podstawie decyzji Kierownika USC, w aktach 
zbiorowych: wniosek z Konsulatu RP w Nowym Jorku, odpis aktu oryginalnego z 
tłumaczeniem, odpis aktu urodzenia mężczyzny z tłumaczeniem na jęz. polski, 
notatka z informacją, iż akt urodzenia kobiety sporządzono w USC Sandomierz, 
decyzje kierownika USC (art. 73 ust. 1 i art. 36 Poasc); 
 
31/2008 - małżeństwo zawarte w sposób określony w art. 1 § 2 krio w dniu 
5.04.2008r., w aktach zbiorowych: zapewnienie z dn. 18.03.2008r., odpis aktu 
urodzenia mężczyzny, notatka służbowa informująca, iż akt urodzenia kobiety 
sporządzono w USC Sandomierz pod nr 11/1976, zaświadczenie od duchownego z 
datą wpływu 7.04.2008r.; 
 
71/2008 - małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w Sandomierzu w dniu 
20.06.2008r., akta zbiorowe zawierają: zapewnienie z dn. 20.05.2008r., odpisy aktów 
urodzenia, odpis aktu małżeństwa mężczyzny z wzmianką o rozwodzie, odpis 
Wyroku Sądu Okręgowego w Rzeszowie I C 1890/04, 
 
103/2008 - małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w Sandomierzu w dniu 
2.08.2008r., w aktach zbiorowych: zapewnienie z dn. 26.06.2008r., odpisy aktów 
urodzenia nupturientów; 
 
109/2008 - małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w Sandomierzu w dniu 
5.08.2008r., odpis aktu urodzenia mężczyzny, oświadczenie kobiety (obywatelka 
Ukrainy), że zna język polski w mowie i piśmie, zaświadczenie wydane przez 
Konsulat Ukrainy w Krakowie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa z 
tłumaczeniem, kserokopia paszportu, oryginał aktu urodzenia kobiety z tłumaczeniem 
przez tłumacza przysięgłego, akt rozwiązania małżeństwa wyd. przez USC w 
Drogobyczu wraz z jego tłumaczeniem na jęz. polski; 
 
1/2009 - małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w dniu 6.01.2009r., akta 
zbiorowe zawierają: zapewnienie z dn. 4.12.2008r. odpisy aktów urodzenia 
nupturientów; 
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5/2009 – ślub tzw. konkordatowy w dniu 10.01.2009r., w aktach zbiorowych: 
zapewnienie z dn. 18.12.2008r., odpisy aktów urodzenia, zaświadczenie od 
duchownego z datą wpływu 13.01.2009r.; 
 
17/2009 - małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w Sandomierzu w dniu 
14.03.2009r., akta zbiorowe zawierają: zapewnienie z dn. 9.02.2009r., odpisy aktów 
urodzenia; 
 
25/2009- małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w Sandomierzu w dniu 
17.04.2009r., w aktach zbiorowych: zapewnienie z dn. 2.04.2009r., odpisy aktów 
urodzenia, decyzja zezwalająca na zawarcie związku małżeńskiego przed terminem 
określonym w art. 4 krio; 
 
61/2009 - małżeństwo zawarte w sposób określony w art. 1 § 2 krio w dniu 
6.06.2009r., w aktach zbiorowych: zapewnienie z dn. 25.05.2009r., odpisy aktów 
urodzenia, zaświadczenie od duchownego z datą wpływu 8.06.2009r.; 
 
69/2009 – transkrypcja aktu małżeństwa zawartego w Hamburgu, akta zbiorowe 
zawierają: wniosek, oryginał odpisu aktu z tłumaczeniem przez tłumacza 
przysięgłego, decyzję kierownika USC (art. 73 ust. 1), notatkę służbowa z rozmowy z 
tłumaczem przysięgłym, celem wyjaśnienia wątpliwości dotyczących zapisu 
nazwiska; 
 
129/2009 - małżeństwo zawarte przez Kierownikiem USC w Sandomierzu w dniu 
22.08.2009r., w aktach zbiorowych: zapewnienie z dn. 6.07.2009r., odpisy aktów 
urodzenia, oświadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu małżeństwa. 
 
 
Akty zgonu 
W 2008 roku sporządzono 738 aktów zgonu (1 księga – akty od nr 1 do 350,  
2 księga – akty od nr 351 do 738), w 2009 roku – według stanu na dzień kontroli – 
sporządzono 494 akty zgonu. 
Zarówno same akty jak również akta zbiorowe nie budzą zastrzeżeń, bowiem 
zawierają wszystkie wymagane prawem dokumenty. 
 
 
Rejestry: 
Prowadzone są odrębne rejestry: 

• rejestr postępowań i decyzji w sprawach sprostowania i uzupełnienia aktów 
stanu cywilnego – USC 5135, 

• rejestr – odtwarzanie treści aktów s.c. sporządzonych za granicą – USC 5152, 
• rejestr zawiadomień o przypiskach do akt s.c. – USC 5156, 
• rejestr przychodzących zawiadomień o przypiskach – USC 51560, 
• rejestr decyzji o skróceniu terminu oczekiwania na zawarcie małżeństwa – 

USC51310, 
• rejestr zaświadczeń o zdolności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego 

za granicą – USC 5133, 
• rejestr wydawanych odpisów asc osobom fizycznym – USC 5141410, 
• rejestr wydawanych odpisów asc osobom fizycznym (korespondencyjnie) – 

USC 51411, 
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• rejestr odpisów aktów Stanu Cywilnego wydawanych instytucjom prawnym – 
USC 51412, 

• rejestr korespondencji z placówkami konsularnymi – USC 5146 
• rejestr –ustalenie brzmienia i pisowni imion i nazwisk – USC 5139 

 
Prowadzenie powyższych rejestrów jest zgodne z Rozporządzeniem Rady Ministrów 
z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i 
związków międzygminnych (Dz. U z 1999r., Nr 112, poz. 1319 ze zm.) 
 
 
Zmiana imion i nazwisk 

W 2008 roku Kierownik USC w Sandomierzu wydał 4 decyzje na podstawie 
ustawy z dnia 15 listopada 1956r. o zmianie imion i nazwisk (DZ. U. z 2005r., Nr 233, 
poz. 1992). W 2009 roku nie wydano żadnej decyzji o zmianie imienia lub nazwiska. 
 Skontrolowano postępowania prowadzone w 2008 roku i stwierdzono, iż  
w aktach każdej sprawy znajdują się wymagane dokumenty: wniosek wraz 
uzasadnieniem, dowód opłaty skarbowej, potwierdzenie zameldowania, odpisy aktów 
urodzenia, ewentualnie małżeństwa wnioskodawcy, potwierdzenie zameldowania, 
decyzja z dowodem odbioru przez stronę oraz powiadomienia (wraz z dowodami 
odbioru) przesłane do organów wymienionych w art. 11 ustawy z dnia 15 listopada 
1956 roku  o zmianie imion i nazwisk (obowiązującej w czasie wydania decyzji). 
 
 
 

Wydawanie dowodów osobistych  
 
Zadania z zakresu wydawania dowodów osobistych realizowane są w Wydziale 
Spraw Obywatelskich. Wydziałem kieruje Naczelnik - Pani Iwona Dzieciuch-
Głowacka. Pracownikami bezpośrednio wykonującymi zdania objęte kontrolą są: 
Pani Alicja Skocka-Kluczka – inspektor 25 lat stażu na zajmowanym stanowisku  
oraz Pani Elżbieta Wyka – inspektor - 5 lat na zajmowanym stanowisku. Dostęp do 
SWDO posiada również Pani Anna Krasoń  - inspektor ds. ewidencji ludności. 
Dokumentacja dowodów osobistych przechowywana jest w jednym pomieszczeniu 
zabezpieczonym systemem alarmowym. Koperty ułożone są według numerów 
generowanych przez  SWDO, w szafach zamykanych na zamki. 
Koperty są opisane zgodnie z wymaganiami rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 24.12.2002 r. w sprawie zgłaszania i 
przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania  i wymeldowania oraz 
prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów 
osobistych. 
Dokonano wyrywkowej kontroli kopert dowodowych. 

1. Koperta nr 23067. Wniosek przyjęty 23.05.2008 r., formularz wystawiony 
23.05.2008 r. Wniosek dot. osoby małoletniej. Na wniosku podpisy rodziców 
potwierdzające zgodę na wydanie dowodu małoletniemu. W kopercie znajduje 
się: wniosek, formularz dowodowy, dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu 
osobistego, odpis skrócony aktu urodzenia.  

2. Koperta nr 22970. Wniosek przyjęty 29.04.2008 r. formularz wystawiony 
29.04.2009 r.  W kopercie znajduje się wniosek, formularz dowodowy. 
Pokwitowanie odbioru przez matkę  - wniosek dot. osoby małoletniej. Zgodność 
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danych osobowych zawartych we wniosku potwierdzona przez Kierownika USC. 
3. Koperta nr 23366. Wniosek przyjęty 29.07.2008 r., formularz wystawiony 

29.07.2008 r. Wniosek dot. osoby małoletniej. Na wniosku znajduje wymagana 
zgoda rodziców na wydanie dowodu osobistego małoletniemu. W kopercie 
znajduje się: wniosek, formularz dowodowy, dowód uiszczenia opłaty za wydanie 
dowodu osobistego. Zgodność danych potwierdzona przez Kierownika USC. 

4. Koperta nr 24492. Wniosek przyjęty 22.06.2009 r., formularz wystawiony 
22.06.2009 r. W kopercie znajduje się: wniosek, formularz dowodowy, dowód 
uiszczenia opłaty za wydanie dowodu. Zgodność danych z aktami stanu 
cywilnego potwierdzona przez Kierownika USC.  

5. Koperta nr 24602. Wniosek przyjęty 14.07.2009 r., formularz wystawiony 
14.07.2009 r. W kopercie znajduje się dokumentacja dot. poprzednio wydanych 
dowodów osobistych oraz wniosek, formularz dowodowy, dowód uiszczenia 
opłaty za wydanie dowodu osobistego. Zgodność danych z aktami stanu 
cywlnego potwierdzona przez Kierownika USC. 

6. Koperta nr 22167. wniosek przyjęty 02.01.2008 r., formularz wystawiony 
02.01.2008 r. W kopercie znajduje się: wniosek, formularz dowodowy, odpis 
skrócony aktu małżeństwa USC Dubiecko. Wydanie dowodu zwolnione z opłaty w 
związku z pobieraniem zasiłku stałego z pomocy społecznej. Zaświadczenie 
Ośrodka Pomocy Społecznej dołączone do dokumentacji dowodowej. 

7. Koperta nr 22400. Wniosek przyjęty 24.01.2008 r., formularz wystawiony 
24.01.2008 r.  W kopercie znajdują się: dokumentacja dot. poprzednich dowodów 
osobistych, wniosek, formularz dowodowy, dowód uiszczenia opłaty za wydanie 
dowodu osobistego. Zgodność danych z aktami stanu cywilnego potwierdzona 
przez Kierownika USC. 

8. Koperta nr 23936. Wniosek przyjęty 19.01.2009 r. Formularz wystawiony 
10.01.2009 r. W kopercie znajdują się: wniosek, formularz dowodowy, dowód 
uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego. Zgodność danych z aktem 
małżeństwa USC Sandomierz potwierdzona przez Kierownika USC. 

 
 
 
Pracownicy kontrolowanego stanowiska prowadzą teczkę spraw:  
            5125  - Korespondencja z innymi jednostkami. 
 
Kontrola unieważniania dowodów osobistych w SWDO, w związku ze zmianami 
danych osobowo-adresowych (art. 43 ustawy o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych). Kontroli poddano zapisy dotyczące ważności dowodów osobistych osób, 
w związku ze zmianą stanu cywilnego i adresu zameldowania.  

 

− XXX XXX [protokół kontroli str. 6] dowód osobisty seria ADH 631884 – 
wymeldowanie z pobytu stałego w dniu 13.02.2009 r.  - stwierdzono 
unieważnienie dowodu z datą 13.05 .2009 r.  

− XXX XXX [protokół kontroli str. 6] dowód osobisty seria ACE 691734 – 
wymeldowanie z pobytu stałego 17.08.2009 r. dowód ważny przez okres 5 lat  
- stracił ważność w dniu 09.04.2009 r.  

− XXX XXX [protokół kontroli str.6] dowód osobisty seria AAP 391060 – zmiana 
nazwiska w dniu 08.08.2009 r. stwierdzono wpis unieważnienia z datą 
08.11.2009 r.  
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− XXX XXX [protokół kontroli str. 7] dowód osobisty AEI 203698 zmiana 
nazwiska w dniu 15.08.2009 r. wprowadzono  unieważnienie z datą 
15.11.2009 r.  

− XXX  XXX [protokół kontroli str. 7] dowód osobisty seria AHD 157421, zmiana 
nazwiska w dniu 08.08.2009 r. , wprowadzono datę unieważnienia 
08.11.2009 r.  

 
Pracownicy kontrolowanego stanowiska pracy prowadzą rejestr formularzy 
dowodowych anulowanych z różnych przyczyn podczas procesu personalizacji 
dowodów. Partia formularzy pobranych w dniu 17.03.2009 r. na podstawie dowodu nr 
21/2009 r. w ilości 1000 szt. jest w trakcie wykorzystania. Do wykorzystania 
pozostało 387 formularzy.  

 
 
 

W zakresie ewidencji ludno ści:  

Ewidencja ludności w Urzędzie Miasta w Sandomierzu prowadzona jest w 
systemie kartotecznym: w formie indywidualnych kart osobowych mieszkańców 
(KOM) oraz w  systemie informatycznym. 

Ilość mieszkańców na dzień kontroli wynosi:  
- stałych mieszkańców: 25275 osób;  
na pobyt czasowy: 573 osoby. 
Karty KOM znajdują się w szufladach metalowych, są zabezpieczone 

zamkami. Ewidencja ludności mieści się na I piętrze, w budynku jest alarm. Do 
kartoteki zapewniony jest łatwy dostęp. 

Karty ułożone są terytorialnie: alfabetycznie według ulic a w obrębie ulicy wg 
nr domów. Natomiast karty byłych mieszkańców ułożone są alfabetycznie według 
nazwisk (są to osoby zmarłe i wymeldowane administracyjnie). Osoby zmarłe 
wcześniej, które nie posiadały nr PESEL, mogą nie figurować w systemie 
informatycznym. 
Karty KOM uzupełniane są na bieżąco, na karty nanoszone są wszelkie zmiany 
(chociaż sugestie ze szkoleń, prowadzonych przez  MSWiA były takie, że 
najważniejszy jest system informatyczny, a KOM-y można uzupełniać dopiero przy 
przesłaniu). 

Tzw. „kartoteka przejściowa” tj. osób wymeldowanych i nigdzie nie 
zameldowanych liczy 236 osób;  karty znajdują się w osobnej szufladzie i są ułożone 
alfabetycznie. 

Wyrywkowo dokonano kontroli kart osobowych mieszkańców, na wszystkich 
sprawdzonych kartach KOM znajdowały się naklejki z numerem ewidencyjnym.  

 
1. XXX XXX [protokół kontroli str.7]  
 
2. XXX XXX [protokół kontroli str.7]  
 
3. XXX XXX [protokół kontroli str.7]  
4. XXX XXX [protokół kontroli str.7]  
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 Sprawdzono także karty byłych mieszkańców: 
 
1. XXX XXX [protokół kontroli str.8]  
  

Przy kontroli zgodności danych zawartych na kartach osobowych mieszkańców i w 
systemie informatycznym nie stwierdzono żadnych różnic. Karty uzupełniane są 
systematycznie, wpisywane są również pobyty czasowe. 
  
  Dla celów aktualizacji ewidencji ludności prowadzi się zbiory dokumentów: 
1. Rejestr 5113:  
- zgłoszenia pobytu stałego (wpinane są druki zgłoszeniowe z zaświadczeniami 

o wymeldowaniu); 
-  zgłoszenia miejsca pobytu stałego (na terenie miasta); 
-  zgłoszenia wymeldowania z miejsca pobytu stałego; 
2.  Rejestr 5114a: 
-  cudzoziemcy: karty pobytu; 
3.  Rejestr: 5110: 
-  urodzenia, 
-  małżeństwa, 
-  zgony. 
Ponadto: 
a) pobyty czasowe za granicą; 
b) wykaz dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu (5111), 
b) Urząd Skarbowy - wykaz osób zmarłych (wysyłane za każdy miesiąc) – 5112, 
c) wnioski o nadanie nr PESEL (5119), 
d) PESEL (noworodki, wysyłane do MSWiA) – 5119. 
 
  Co tydzień przesyłane są do Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach informacje o  zmianach 
osobowo – adresowych. Prowadzony jest spis wraz z wykazami błędów. 

   
 Powyższe prowadzone jest w programie „SELVIN”. 

 
 W 2008r. wpłynęło: 
-  40 wniosków o wymeldowanie z pobytu stałego,  
-  4  wnioski o zameldowanie na pobyt stały. 
Wydano 38 decyzji o wymeldowaniu z pobytu stałego, 1 o odmowie 

zameldowania a 4 postępowania zawieszono – zgodnie z przepisami Kodeksu 
postępowania administracyjnego;  6 postępowań nie zostało zakończonych w 2008r.  

W 2009r. wpłynęło 11 wniosków 9Wszystkie o wymeldowanie), z czego 6 
zakończono decyzją o umorzeniu postępowania, 1 jest zawieszone a pozostałe są w 
toku. 

 
I. decyzja z dnia 25.08.2009r. znak: SO.51151-11/09, orzekająca o umorzeniu 

postępowania. 
 - wniosek Pani XXX XXX [protokół  kontroli str. 8] z dnia 21.07.2009r. o 

wymeldowanie , 
     -  rozprawa administracyjna: 10.08.2009r., 



9 
 

     Umorzenie przedmiotowego postępowania stało się bezprzedmiotowe, bowiem 
osoby wnioskowane do wymeldowania osobiście dopełniły obowiązku 
wymeldowania. 

         II. Postanowieniem Burmistrza Sandomierza z dnia 01.06.2009r. zawieszono 
niniejsze postępowanie. 

     - wniosek XXX XXX [protokół kontroli str. 9] z dnia 09.04.2009r., 
     - zawiadomienie o wszczęciu postępowania z 14.04.2009r., 
     - rozprawa administracyjna: 22.04.2009r., 
     - pismo do Komendy Policji w Sandomierzu o przeprowadzenie kontroli 

meldunkowej;    odpowiedź z dnia 06.05.2009r., 
     - pismo z dnia 20.05.2009r. zawiadamiające o zebranym materiale dowodowym, 

zgodnie z     art. 10 Kpa, 
     - zgodnie z przepisem art. 36 Kpa zawiadomienie o przedłużeniu ustawowego 

terminu do    załatwienia sprawy, 
     - 29.05.2009r. złożenie do Sadu Rejonowego pozwu o przywrócenie naruszonego 

    posiadania, co jako zagadnienie wstępne jest podstawą do zawieszenia 
prowadzonego     postępowania. 

 
        
              Osoby zajmujące się problematyką ewidencji:  – Pani Anna Krasoń - 

inspektor i Pani Stefania Czajka – inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich. 
 

Przeprowadzoną kontrolę wpisano w książce kontroli pod nr 2. 
 

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysługuje prawo odmowy podpisania protokołu oraz 
prawo wniesienia pisemnych wyjaśnień, co do treści zawartych w niniejszym protokole 
zarządzającemu kontrolę w terminie 7 dni  od daty otrzymania niniejszego protokołu  . 
 
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden 
przekazano jednostce kontrolowanej. 
 
 
Protokół sporządzili:                                                             Kierownik jednostki kontrolowanej: 
 
Marta Konasiewicz  
        Burmistrz Sandomierza 
Mariola Błońska-Adamczyk 
        Jerzy Borowski  
Ryszard Ksel 
 
 
Miejsce i data podpisania protokołu                          Miejsce i data podpisania protokołu 
przez kontrolujących:                                                przez kontrolowanego: 
Kielce, dnia, 08.09.2009r.    (brak daty podpisania protokołu] 
 


