Kielce, 2009-07-21
Znak: PNK.I11-0932-13/09

Pan
Romuald Kowalinski
Wéjt Gminy £ gczna

Pan

Stanistaw Starz
Przewodniczcy

Rady Gminy w tacznej

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie przepisu art. 28 ustawy z dnia 23zsigc 2009 roku o wojewodzie

i administracji radowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) w anil6é czerwca
2009 roku inspektorzy Wydziatu Nadzoru i Kontrdivigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego
w Kielcach przeprowadzili kontrel w Urzedzie Gminy w tacznej w zakresie organizacii
przyjmowania oraz sposobu zatatwiania skarg i wkdas przestrzegania przez radnych gminy oraz
pracownikéw samorglowych i kierownikéw jednostek organizacyjnych gynimbowizku skladania
oswiadczér o swoim stanie majkowym oraz publikacji przedmiotowychéwiadczeér w Biuletynie
Informacji Publicznej, organizacji i zakresie daiala organu wykonawczego gminy (Zgdzenia
Wojta Gminy) oraz dogpu do informacji publicznej.

Protokét kontroli sporazony przez kontrolgpych zostat podpisany przez Pana Wojta
Gminy oraz Przewodnigzego Rady Gminy w 4cznej.

W zwiazku z powyszym w oparciu o przepis art. 46 cyt. a8y ustawy - przekazg]
wystapienie pokontrolne.
Odnoszc sk do obszaréw okfych badaniamnegatywnie oceniam:
- realizacg zadania w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskéwczsci dotyczcej nie

prowadzenia rejestru skarg i wnioskow,

— realizacg zadania w zakresie dokumentacji adzn Wojta Gminy w czsci obejmujcej
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obowiazek prowadzenia rejestru zadzen,

Realizacg pozostatych zadaoceniam pozytywnie,pomimo stwierdzonych nieprawidtowm, ktore
podag ponizej:

e naruszenie przepisu rozdziatu 1X ust. 32 pkt 2.2ysWanie i dogczanie pism” - Instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zygkow migdzygminnych (Dz. U. z 99 r. Nr 112, poz.
1319 z pén. zm.) poprzez brak informacji dotyeej daty wystania odpowiedzi na skargi,

* brak oznaczenia teczek aktowych zawigrggh Gwiadczenia majkowe pracownikow
samorzdowych i kierownikow jednostek organizacyjnych gynoraz radnych,

* w odniesieniu do dwiadczenia magikowego Skarbnika Gminy za 2008 r. - nie egzekwadwan
przez Wéjta Gminy kczna wymogu art. 24 h wust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samoggzie gminnym (Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 me)zktéry wskazuje
na obowizek corocznego (do 30 kwietnia) sktadania wrazswiadczeniem majkowym,
kopii zeznania o wysokei oskhgnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT)orak kopii
zeznania 0 wysokai osiagnigtego dochodu w roku podatkowym PIT),

* w odniesieniu do @viadczenia magkowego Dyrektora Gimnazjum Publicznego w
Zaleziance za 2008 r. — nie egzekwowanie przez AM@ihiny taczna wymogu art. 24 h ust.3
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samdrze gminnym (brak kopii zeznania o wysékb
osiagnietego dochodu w roku podatkowym PIT). Zémy przez w/w Dyrektora PIT-11, nie
jest zeznaniem  podatkowym, a jedynie informacjo dochodach oraz
0 pobranych zaliczkach na podatek dochodowy,

» brak publikacji w Biuletynie Informacji Publicznycfednostki: dokumentacji przebiegu i
efektébw kontroli przeprowadzanych w Wdzie Gminy oraz brak mitiwosci uzyskania
informacji o stanie przyjmowania spraw, kolejooich zatatwiania lub rozstrzygania poprzez
wpisanie w okréonym miejscu znaku sprawy, numeru sprawy, nazwiskannych danych
identyfikujacych,

* niewlaciwe oznaczenie zagdzen Wojta Gminy nr 24B/2008 i 8A/2009 poprzez dodahoe

liczby oznaczenia literowego.

W zwiazku z powyzszym zalecam:

e stosowa instrukcg kancelaryja dla organéw gmin i zwizkdw miedzygminnych w zakresie
prowadzenia rejestrow skarg i wnioskéw oraz zdzen Wojta Gminy, a take wysylania i

doreczania pism,
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* o0znaczy teczki aktowe zawierage Gdwiadczenia magkowe radnych przy zastosowaniu symbolu
004 (organy samogdu terytorialnego). W tym celu nale rozszerzy stosowany wykaz akt
zaradzeniem Wojta Gminy o pozyej 0042 w kolumnie IV stopnia podzialu symboli
klasyfikacyjnych, wynikacych z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organgmin i
zwiazkOw miedzygminnych,

* oznaczy teczki aktowe zawierage Gwiadczenia majkowe pracownikéw samogdowych i

kierownikow jednostek organizacyjnych przy zastosoiw symbolu 102 (Ewidencja osobowa).
W tym celu naley rozszerzy stosowany wykaz akt zaxdzeniem Wéjta Gminy o pozyejl028,
w kolumnie IV stopnia podzialu symboli klasyfikanych, wynikajcych z jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla organdw gmin i @kidw miedzygminnych dla éwiadczeé
majatkowych pracownikdw samagdowych oraz o pozyej 1029 w przypadku swviadczé
majatkowych kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy

W celu wprowadzenia oznaczéeczek, w oparciu o 815 rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow

zZmieniapcego rozporadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla or@angmin i zwihzkow

miedzygminnych z dnia 10 marca 2003 roku (Dz. U. Ny @&z. 636), naley wystipi¢ do Archiwum

Parstwowego w Kielcach o uzgodnienie rozszerzenia eylkakt o pozycje podane poxey,

e stosowa w prowadzonej korespondenciji z eflami oraz osobami zobogzianymi do sktadania
oswiadczeé majtkowych sygnatury wymienione powsy,

* stosowanie przepisu art. 24 h ust.3 ustawy z dmma&a 1990 roku o samadzie gminnym,

e prowadzé prawidtowa numeraci zaradzeh Woéjta Gminy, bez dopisywania po numerze
zaradzenia, oznaczenia literowego,

» udostpni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki:

- dokumentagj przebiegu i efektéw kontroli przeprowadzonych veddizie Gminy,

- informacje o stanie przyjmowania spraw, koldgidch zatatwiania lub rozstrzygania poprzez
wpisanie w okrdonym miejscu znaku sprawy, numeru sprawy, nazwigkainnych danych
identyfikujacych.

Jednoczénie na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycZ989 roku o wojewodzie
i administracji radowej w wojewddztwie progzo poinformowanie Wojewodwictokrzyskiego
0 sposobie wykorzystania uwag i wykonania zaleoez o podjtych dziataniach albo przyczynach
niepodgcia tych dziata w terminie 21 dni od daty otrzymania wysienia pokontrolnego.

(pieczgtka i podpis Wojewody Swigtokrzyskiego)
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