Zarzadzenie Nr”7/2011
Wojewody Swigtokrzyskiego

7 dnia 'Z keetais 2011 T

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach

Na podstawie art. 17 ustawy 2 dnia 23 stycznia 2009 r. © wojewodzie
i administracji rzadowej W wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z 2010 r. Nr 40, poz. 230
oraz z 2011 1. Nr 22, poz. 114) w zwiazku z § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzadza sig €O nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza sic Pania Agnieszke Lesiak — kierownika Oddziatu ds.
Organizacyjnych w Wydziale Organizacji i Kadr na koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach

2. Wyznacza si¢ Panig Magdaleng Wolczyk — archiwiste koordynatora W Wydziale
Organizacji i Kadr jako zastepce koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Swietokrzyskim
Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach.

3. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego
nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania ¢zynnosci kancelaryjnych. w szczegolnoscl
w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw. whasciwego zakladania spraw
i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisama.



