








































Załącznik Nr 1     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 

 

 

 

Wydział ………. 

 

Lp. Temat kontroli 
Nazwa jednostki 
kontrolowanej 

Termin 
kontroli 

(kwartalnie, 
miesięcznie ) 

Rodzaj 
kontroli 

Uwagi 

1 2 3 4 5 6 

 
1. 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik Nr 2     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 
 

 
PROGRAM   KONTROLI /wzór/ 

 
 
Jednostka kontrolowana: ……………………...............................………………………………….… 

                   (nazwa, adres) 
 

Przedmiot kontroli  : 
…………………………………………………………………………………………………….. 
 
Cele kontroli:  

1) ocena działalności jednostki kontrolowanej dokonana na podstawie ustalonego stanu 
faktycznego przy zastosowaniu przyjętych kryteriów kontroli. 

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości - ustalenie ich zakresu, przyczyn i skutków oraz 
osób za nie odpowiedzialnych, a także sformułowanie zaleceń zmierzających do usunięcia 
nieprawidłowości. 

 
Analiza przedkontrolna: 
 
1) przyczyny podjęcia kontroli   …...………………………………………………………................. 
(podać uzasadnienie wyboru tematu i jednostki podlegającej kontroli, w tym obowiązujący stan prawny w tym zakresie) 
 

2) informacje dotyczące działalności jednostki kontrolowanej................................................... 
(wyniki wcześniejszych kontroli, o ile były przeprowadzane w przedmiotowym zakresie, informacje dot. obszarów 
podlegających kontroli – wyniki badań, analiz, skarg i wniosków, o ile miały miejsce) 
 

3) czynniki ryzyka mające wpływ na zrealizowanie celu kontroli ............................................ 
(należy określić obszary narażone na ryzyko, jego istotność i ew. działania podjęte w celu wyeliminowania danego ryzyka) 

 

Zakres czynności kontrolnych:  

W toku postępowania kontrolnego należy ustalić: 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(wskazanie poszczególnych zagadnień, które wymagają oceny) 

 
Okres objęty kontrol ą: …………………………….. 

 

Termin kontroli : ............................................... 

 
Założenia organizacyjne:  
1) nazwa Wydziału,  imiona i nazwiska osób wchodzących w skład zespołu kontrolerów, imię i 

nazwisko przewodniczącego tego zespołu  ………………..………………………. 
2) kryteria kontroli  ........................................................... 
3) dobór próby (o ile to możliwe informacje uzyskane na temat obszaru podlegającego kontroli – ilość wydanych 

decyzji, rodzaj dokumentów podlegających kontroli, wzory tabel, zestawień zastosowanych do uzyskania tych 
informacji, procent spraw jaki zostanie objęty kontrolą, sposób wyboru tych spraw – nie stosuje się przy kontroli całości 
materiału)....................................................... 

 
 
 
 
 



4) mierniki przyjęte przy formułowaniu oceny........................................................ 
5) próg istotności, tj. określenie maksymalnego poziomu tolerancji dla wystąpienia błędów (po 

przekroczeniu progu istotności ocena może być tylko negatywna) ................................................... 
6) harmonogram kontroli........................ 
 

Wykaz aktów prawnych dotyczących tematyki kontroli : …………………………………….… 

 
 
 
 
 
Kielce, ………………. 

(data) 

         Zatwierdzam : 

 

…………………………… 
                        (zarządzający kontrolę) 

Sporządził: 

…………………………………. 

 

Akceptuję: 

………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



Załącznik Nr 3     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 
 

 
 

……………………… 
(miejscowość i data)  

Znak sprawy: ……………..  
 
 

 
Pani / Pan 
……………………………….. 
Dyrektor Wydziału / Biura …………… 
ŚUW 

 
 

 

OŚWIADCZENIE 

 
Na podstawie § 15 ust. 1 zarządzenia Nr 6/2012  Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 18 stycznia 2012 

roku w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli zewnętrznej przez 
pracowników Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach w jednostkach organizacyjnych 
wojewódzkiej administracji zespolonej, jednostkach samorządu terytorialnego, jednostkach organizacyjnych 
podporządkowanych Wojewodzie Świętokrzyskiemu, przedsiębiorstwach państwowych, dla których Wojewoda 
Świętokrzyski jest organem założycielskim oraz innych jednostkach i podmiotach organizacyjnych - w zakresie 
wynikającym z przyznanych Wojewodzie uprawnień kontrolnych 

 

ja, niżej podpisana/podpisany oświadczam, iż nie są mi znane żadne okoliczności1 

uzasadniające wyłączenie mojej osoby od przeprowadzenia kontroli w dniu 

…………………………. roku w ……………………………………. 

 
 

 
 

………………………. 
                                                                                                                    (czytelny podpis) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1 okoliczności wynikające z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej 
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) 
 
 



Załącznik Nr 3     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 

 
……………………… 

(miejscowość i data)  

Znak sprawy: ……………..  
 

 
 
 
 

Pani / Pan 
……………………………….. 
Dyrektor Wydziału / Biura …………… 
ŚUW 

 
 

 

OŚWIADCZENIE 

 
Na podstawie § 15 ust. 1 zarządzenia Nr 6/2012 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 18 stycznia 2012 

roku w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli zewnętrznej przez 
pracowników Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach w jednostkach organizacyjnych 
wojewódzkiej administracji zespolonej, jednostkach samorządu terytorialnego, jednostkach organizacyjnych 
podporządkowanych Wojewodzie Świętokrzyskiemu, przedsiębiorstwach państwowych, dla których Wojewoda 
Świętokrzyski jest organem założycielskim oraz innych jednostkach i podmiotach organizacyjnych - w zakresie 
wynikającym z przyznanych Wojewodzie uprawnień kontrolnych 
 

ja, niżej podpisana/podpisany oświadczam, iż istnieją okoliczności1 uzasadniające wyłączenie 

mojej osoby od przeprowadzenia kontroli w dniu …………… w ………………  ze względu 

na fakt, iż ……. 

 

 
 

 
………………………. 

             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 okoliczności wynikające z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej 
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) 

 
 



 
 
Załącznik Nr 4     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 
 

 
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI /wzór/ 

 
 

Kielce,    ………………….. 
                    (data) 

 
……………………… 
            (znak sprawy) 
 
 

Pan/Pani 
…………………………………… 
…………………………………… 
…………………………………… 
 

 
 

Uprzejmie zawiadamiam, że od dnia …..............   Wojewoda Świętokrzyski planuje 

przeprowadzenie w ........................................................ kontroli w zakresie …………………………... 

                         (nazwa jednostki kontrolowanej) 
 

 …………………………………………..........…… za okres ……..................…………………… 

 

Przewidywany czas trwania kontroli to  …………………….. dni roboczych.  

Uprzejmie proszę o przygotowanie dokumentów i materiałów dotyczących przedmiotu 

kontroli oraz zapewnienie kontrolującym warunków i środków niezbędnych do sprawnego 

przeprowadzenia kontroli.  

 

Jednocześnie informuję, iż w szczególnie uzasadnionych przypadkach przysługuje Panu/Pani prawo 

złożenia uzasadnionego wniosku o zmianę terminu rozpoczęcia kontroli. Wniosek należy złożyć 

nie później niż w terminie 3 dni przed terminem przystąpienia inspektorów Wydziału 

………………… Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach do czynności kontrolnych.  

Z powyższym wnioskiem można wystąpić tylko raz w odniesieniu do niniejszej kontroli.  

 

 

 
…………………………………… 
                         (podpis) 

 
 

 
 



Załącznik Nr 5     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 

WZÓR IMIENNEGO UPOWAŻNIENIA DO KONTROLI 

 
 

UPOWAŻNIENIE Nr  …./ ….. 
 
 
Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.  o kontroli w administracji rządowej  

(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) upoważniam: 
 
 
Panią / Pana ……………………………………………………………………………………. 
(imię i nazwisko: stanowisko służbowe kontrolującego oraz nazwa komórki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na którym kontrolujący jest 

zatrudniony; wskazanie, czy osoba wymieniona pełni funkcję przewodniczącego zespołu) 

 
 
do przeprowadzenia kontroli w 
……………………………………………………………………….…………………………
………………………………………………………………………… 

(nazwa i adres siedziby podmiotu kontrolowanego; termin przeprowadzenia kontroli) 

 
 
 
Przedmiot i zakres kontroli: 
……………………………………………………………………..……………………………
………………………………………………………………………… 
 
 
 
Upoważnienie ważne jest za okazaniem legitymacji służbowej.  
 
Termin ważności upoważnienia upływa z dniem   ………. 
 
 

………………………………… 
(pieczęć i podpis osoby udzielającej upoważnienia)  
 
 
 

 

 
Ważność upoważnienia przedłuża się do dnia    …….. 
 

      ………………………………… 
(pieczęć i podpis osoby udzielającej przedłużenia upoważnienia)  

 
 

 
 
 

 
…………………………………. 
(organ udzielający upoważnienia) 
 

 
………………………. 
(miejscowość i data)  
 



Załącznik Nr 6     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 

ARKUSZ USTALEŃ Z KONTROLI /wzór/ 
 

data ………………. 
znak sprawy: ….. 
 

Przedmiot kontroli:  ……………………………………………………………………………… 

Kontrolowana jednostka:  ……………………………………………………………………… 

 
 
1. Jak jest (ustalenie) 

 
 
 

 

Jak powinno być (np. przepis 
prawa) 
 
 

 

Ocena 
(uchybienie/nieprawidłowość; 
zastosowanie kryteriów: 
legalność, rzetelność, 
gospodarność, celowość) 

 

Przyczyna (przy 
nieprawidłowości) 
 
 

 

Konsekwencje (skutek) 
 
 

 

2. Jak jest (ustalenie) 
 
 
 

 

Jak powinno być (np. przepis 
prawa) 
 
 

 

Ocena 
(uchybienie/nieprawidłowość; 
zastosowanie kryteriów: 
legalność, rzetelność, 
gospodarność, celowość) 

 

Przyczyna (przy 
nieprawidłowości) 
 

 

 
 

                                                                       …………………………… 
                                                                      (podpis kontrolera) 

 
 



Załącznik Nr 7     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
………………………………… 
(nazwa i adres komórki kontroli)  

 
 
 

Protokół pobrania dokumentu / rzeczy 
 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolera) 

 
działając w obecności  .............................................................................................................................................. .  

(imię, nazwisko oraz stanowisko służbowe osoby uczestniczącej w pobraniu dokumentu / rzeczy)  

 
 
dokonał w dniu ……………………………………………………………………................................................... 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 

(określenie miejsca pobrania dokumentu / rzeczy)  

 
 
pobrania dokumentu / rzeczy w postaci.  ................................................................................................................. .  

(dokładny opis pobranego dokumentu / rzeczy)  

 

………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………………………................................. 
 
 
............................ dnia  ............................. .  

(miejscowość)  

 
 
 
……………………………………………….. 
             ( podpis osoby uczestniczącej w pobraniu dokumentu / rzeczy) 

                      ………………………………... 
                                               (podpis kontrolera) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Załącznik Nr 8     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
………………………………… 
     (nazwa i adres komórki kontroli)  

 
 
 

Protokół przyj ęcia ustnego wyjaśnienia 
 

 
 

…………………………………………………………………………………………………... 
(imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolera) 

 
w dniu ……………………….. przyjął od ………………………………………………………………………… 

                                                                     (imię, nazwisko oraz stanowisko służbowe składającego wyjaśnienia) 

 
ustne wyjaśnienia w sprawie ……………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
o następującej treści: ……………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Przed podpisaniem składający wyjaśnienia zapoznał się z treścią protokołu. 
 
 
 
............................ dnia  ............................. .  

(miejscowość)  

 
 
 
……………………………………………….. 
           (podpis kontrolera) 

                      ………………………………... 
                                   (podpis osoby składającej wyjaśnienie) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Załącznik Nr 9     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 
………………………………… 
     (nazwa i adres komórki kontroli)  

 
 
 

Protokół przyj ęcia ustnego oświadczenia 
 
 

 
…………………………………………………………………………………………………... 

(imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolera) 

 
w dniu ……………………….. przyjął od ………………………………………………………………………… 

                                                                     (imię, nazwisko oraz stanowisko służbowe składającego oświadczenie) 

 
ustne oświadczenie w sprawie………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
o następującej treści: ……………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Przed podpisaniem składający oświadczenie zapoznał się z treścią protokołu. 
 
 
 
............................ dnia  ............................. .  

(miejscowość)  

 
 
 
……………………………………………….. 
           (podpis kontrolera) 

                      ………………………………... 
                                   (podpis osoby składającej oświadczenie) 

 
 
 
 
 
 
                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik Nr 10    
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 

………………………………… 
     (nazwa i adres komórki kontroli)  

 
SPIS AKT KONTROLI 

 
 

w sprawie znak: ……………. 
nazwa kontrolowanej jednostki ………….. 

 
 

L.p. Nazwa dokumentu Nr dokumentu 
(strona) 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik Nr 11     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 
………………………………… 
     (nazwa i adres komórki kontroli)  

 
 

Protokół oględzin 
 
 
…………………………………………………………………………………………………... 

(imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolera) 

 
działając w obecności ………………………………………………………………………………………………. 
                                                        (imię, nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upoważnionej, uczestniczącej w oględzinach) 
 

dokonał w dniu ……………………………………………………………………………………………………... 
 
oględzin …………………………………………………………………………………………………………...... 
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
                               (określenie obiektu, składników majątkowych, przebiegu czynności poddanych oględzinom) 
 

w wyniku których ustalono, co następuje: …………………………………………………..................................... 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
W toku oględzin dokonano utrwalenia stanu ………………………………………………………………………. 
 
 za pomocą ………………………………………………………………………………………………………….. 
 
które stanowią załącznik do protokołu. 
 
 
............................ dnia  ............................. .  

(miejscowość)  

 
 
……………………………………………….. 
           (podpis kontrolera) 

            ………………………………......... 
       (podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby 

upoważnionej, uczestniczącej w oględzinach) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik Nr 12     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 
 

WZÓR IMIENNEGO UPOWAŻNIENIA DO KONTROLI 

 
 

UPOWAŻNIENIE Nr  …./ ….. 
 
 

Na podstawie § 21 ust. 2 zarządzenia Nr 6/2012  Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 18 stycznia  2012 
roku w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli zewnętrznej przez 
pracowników Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach w jednostkach organizacyjnych 
wojewódzkiej administracji zespolonej, jednostkach samorządu terytorialnego, jednostkach organizacyjnych 
podporządkowanych Wojewodzie Świętokrzyskiemu, przedsiębiorstwach państwowych, dla których Wojewoda 
Świętokrzyski jest organem założycielskim oraz innych jednostkach i podmiotach organizacyjnych - w zakresie 
wynikającym z przyznanych Wojewodzie uprawnień kontrolnych upoważniam: 
 
 
Panią / Pana ……………………………………………………………………………………. 

(imię i nazwisko biegłego, specjalisty) 

 
 
do przeprowadzenia kontroli w ……………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa i adres siedziby podmiotu kontrolowanego; termin przeprowadzenia kontroli) 

 
 
 
Przedmiot i zakres kontroli: 
………………………………………………………………………..…………………………
………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
Upoważnienie ważne jest za okazaniem legitymacji służbowej lub innego dokumentu 
tożsamości. 
 
Termin ważności upoważnienia upływa z dniem ………. 
 
 

………………………………… 
(pieczęć i podpis osoby udzielającej upoważnienia)  
 
 
 
 

Ważność upoważnienia przedłuża się do dnia …….. 
 

     
     ………………………………… 

(pieczęć i podpis osoby udzielającej przedłużenia upoważnienia)  
 

 
…………………………………. 
(organ udzielający upoważnienia) 
 

 
………………………. 
(miejscowość i data)  
 



Załącznik Nr 13     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 

PROJEKT  WYSTĄPIENIA POKONTROLNEGO /wzór/ 
 

 
Kielce, dnia .......................... 

…………… 
 (znak sprawy) 

 
 
Pan/Pani  
……………………………… 
……………………………… 
……………………………… 

 
 

 
Projekt wystąpienia pokontrolnego 

 
 
Kontrolę w …..……………………………………………………………………………….. 

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej) 
 

w dniu/ach (wskazać datę rozpoczęcia i zakończenia czynności kontrolnych)………...........…………… 

przeprowadził/a ……………………………………………...…………………………………. 

(imię, nazwisko i  stanowisko służbowe kontrolera lub kontrolerów) 
 

na podstawie pisemnego upoważnienia do przeprowadzenia kontroli nr ………… znak: 

………...……. z dnia ……………….. wydanego z upoważnienia Wojewody 

Świętokrzyskiego przez Dyrektora Wydziału ………………………….....................………... 

 
Zakres kontroli i okres objęty kontrolą:  
 
.................................................................................................................................... 
 
 

Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie/pozytywnie z 

uchybieniami/ pozytywnie z nieprawidłowościami / negatywnie*. 

 

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, że w okresie objętym kontrolą……………..... 

...................................................................................................................................................... 

- w tym miejscu należy wymienić ustalenia, na których została oparta ocena; 
 
 
 
 



- w przypadku wystąpienia nieprawidłowości należy wskazać  zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych 
nieprawidłowości. 
 

POUCZENIE 
 
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysługuje prawo do zgłoszenia umotywowanych 
zastrzeżeń do projektu wystąpienia pokontrolnego. 
 
Zastrzeżenia należy zgłosić na piśmie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania 
projektu wystąpienia na adres: 
 
.......................................... 
(imię i nazwisko dyrektora wydziału) 
 
.......................................... 
(nazwa wydziału) 
 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 

 

 

 

       ...................................................                  ............................................... 
           podpis kontrolera/ów                    podpis dyrektora wydziału 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* użyć odpowiedniego zapisu w zależności od przyjętych w programie kontroli mierników 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Załącznik Nr 14     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 

 
STANOWISKO  DO ZASTRZEŻEŃ /wzór/ 

 
Kielce, …………………………… 

…………… 
 (znak sprawy) 

 
 

Pan/Pani 
……………………………………… 
……………………………………… 

 
 
 

STANOWISKO DO ZASTRZE ŻEŃ 
 
zawartych w projekcie wystąpienia pokontrolnego z dnia ............................ dotyczącego 
przeprowadzonej kontroli w zakresie …………………………………………………………. 
wniesionych pismem z dnia ………………  znak: …………… 
 
Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej 
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) po dokonaniu analizy zastrzeżeń do projektu wystąpienia 
pokontrolnego informuję, iż : 
 
* oddalam zastrzeżenia do projektu wystąpienia pokontrolnego w całości. 
* oddalam zastrzeżenia do projektu wystąpienia pokontrolnego w części dotyczącej  
 
 
UZASADNIENIE 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………….……………………………………………………………………
…….………………………………………… 
(w przypadku oddalenia więcej niż jednego zastrzeżenia w uzasadnieniu należy ustosunkować 
się do każdego zastrzeżenia oddzielnie) 
 
 
 

……………………… 
                  (podpis dyrektora wydziału) 

 
 
 
* - niepotrzebne skreślić 
 
 
 



 
Załącznik Nr 15     
do zarządzenia Nr  6/2012 
Wojewody Świętokrzyskiego 
z dnia 18 stycznia 2012 r. 

 
 
 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE /wzór/ 
 

Kielce, dnia ………….… .... r.  
 

…………… 
 (znak sprawy) 
 

Pan/Pani  
……………………………… 
……………………………… 
……………………………… 

 
Wystąpienie pokontrolne 

 

Kontrolę w …............………………………………………………………………………… 
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej) 

 

w dniu/ach (wskazać datę rozpoczęcia i zakończenia czynności kontrolnych)………...........…………… 

przeprowadził/a ……………………………………………...………......................................... 

                         (imię, nazwisko i  stanowisko służbowe kontrolera lub kontrolerów) 
 

na podstawie pisemnego upoważnienia do przeprowadzenia kontroli nr ………… znak: 

...……………. z dnia ……………….. wydanego z upoważnienia Wojewody 

Świętokrzyskiego przez Dyrektora Wydziału ………………………….....................………... 

 
Zakres kontroli i okres objęty kontrolą:  
 
………………………………………………………….……………….…………. 
 
 

Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie/pozytywnie z 

uchybieniami/ pozytywnie z nieprawidłowościami / negatywnie*. 

 

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, że w okresie objętym kontrolą……………..... 

...................................................................................................................................................... 

- w tym miejscu należy wymienić ustalenia, na których została oparta ocena; 
- w przypadku wystąpienia nieprawidłowości należy wskazać  zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych 
nieprawidłowości; 
- w przypadku uwzględnienia lub oddalenia zastrzeżeń należy w tym miejscu uwzględnić również stanowisko 
dyrektora wydziału przekazane jednostce kontrolowanej.  
 

 



Mając na uwadze powyższe oceny i uwagi wnoszę o : 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(w tym miejscu należy umieścić zalecenia lub wnioski dotyczące usunięcia nieprawidłowości lub usprawnienia 
funkcjonowania jednostki kontrolowanej)  
 

Wystąpienie pokontrolne w razie potrzeby uzupełnia się o: 

� ocenę wskazującą na niezasadność zajmowania stanowiska lub pełnienia funkcji przez osobę 

odpowiedzialną za stwierdzone nieprawidłowości; 

� termin złożenia informacji o wykonaniu zaleceń lub wykorzystaniu wniosków, a także o 

podjętych działaniach lub przyczynach ich niepodjęcia. Termin wyznacza się, uwzględniając 

charakter zaleceń lub wniosków. 

 

Informując o powyższym, uprzejmie proszę o podjęcie działań mających na celu usunięcie 

stwierdzonych uchybień/nieprawidłowości. 

Jednocześnie proszę poinformować Wojewodę Świętokrzyskiego, w terminie …….  dni od 

daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag i 

wniosków oraz o wykonaniu zaleceń, a także o podjętych działaniach lub przyczynach niepodjęcia 

działań. 

 

Ewentualnie: 

 W związku z tym, iż nie stwierdzono istotnych nieprawidłowości i uchybień w 

kontrolowanym zakresie odstępuje się od wydania zaleceń pokontrolnych. 

 

 

 

 

       ................................... 

       (zarządzający kontrolę) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 


