ZARZADZENIE Nr 33 /2012
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

z dnia Gm:’AOPQC‘Q- 2012 r.

) w sprawie ustalenia regulaminu
Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Kielcach

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzg-
dowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pdézn. zm.) zarzgdza si¢, co nastg-

puje:

§ 1. Ustala sie regulamin Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach stano-
wigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia porucza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego, dyrektorom wydzialow /biur oraz innym komorkom organizacyjnym
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego, kierownikom zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewodzkich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 88/2010 Wojewody §wiqt0krzyskieg0 z dnia 9 sierpnia
2010 r. w sprawie ustalenia regulaminu Swigtokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Kiel-
cach zmienione zarzadzeniem Nr 9/2011 z dnia 26 stycznia 2011 r., zarzadzeniem Nr 65/2011
z dnia 21 czerwca 2011 r. i zarzadzeniem Nr 20/2012 z dnia 7 marca 2012r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 69 ust. 6, § 82 pkt
421§ 109, ktore wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.







Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 99 no12
Wojewody Swigtokrzyskiego

z dnia € Uahfao(g_ 2012r

, REGULAMIN ,
SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W KIELCACH



CZESC PIERWSZA
POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAL 1

ZASADY FUNKCJONOWANIA SWIETOKRZYSKIEGO
URZEDU WOJEWODZKIEGO

§ 1. Regulamin okresla szczegdlowy organizacje oraz tryb pracy Swigtokmyskiego Urze-
du Wojewddzkiego w Kielcach, zasady i zakres dziatania poszczegdinych komérek organizacyj-
nych Urzedu, a takze inne postanowienia zwigzane z realizacjq zadan Wojewody Swietokrzy-
skiego, wynikajace z obowigzujacego prawa.

§ 2. Wewngtrznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu sa wydzialy, biura i inne ko-
morki organizacyjne, utworzone z uwzglednieniem:
1) potrzeb i miejscowych warunkdw;
2) charakteru zadan;
3) wymagan praworzadnego, skutecznego i ekonomicznego funkcjonowania Urzedu;
4) innych wymagan racjonalnego tworzenia struktur organizacyjnych.

§ 3. Urzad dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie;

2) zarzadzenia Nr 86/2012 Wojewody Sw1qtok1zyskaeg0 z dnia 11 wrzesdnia 2012 r. w sprawie
nadania statutu Swigtokrzyskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Kielcach (Dz. Urz. Woj.
Swietokrzyskiego poz. 2837);

3) niniejszego regulaminu.

§ 4. Sprawy it dokumenty zwiazane z posiadanym przez Urzad certyfikatem jakosci wg
normy PN-EN ISO 9001:2009 regulujq dokumenty wynikajace z tej normy.

§ 5. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Swiqtokrzyskiego;

2) wojewodztwie — nalezy przez to rozumieé wojewddztwo $wigtokrzyskie;

3) Dyrektorze Generalnym Urzedu — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Generalnego Swigto-
krzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach;

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach;

5) komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i biura, zgodnie z § 69 ust. 1
Regulaminu Urzedu;

6) innych komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé Zespé! ds. Ochrony Informa-
cji Niejawnych, Panstwows Straz Lowiecka, Panstwowa Straz Rybackg oraz Wojewddzki
Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci;

7) dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Dyrektora Biura Wojewody i Biura
Administracyjno - Gospodarczego;

8) Dzienniku Urzgdu — nalezy przez to rozumieé Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Swieto-
krzyskiego.



ROZDZIAL 11

ZASADY KIEROWANIA PRACA URZEDU

§ 6.1. Pracg Urzegdu kieruje Wojewoda, przy pomocy Wicewojewody oraz Dyrektora Ge-

neralnego Urzedu.

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

2. Wojewoda przy pomocy Urzedu realizuje zadania wynikajace ze sprawowania funkcji:

przedstawiciela Rady Ministréw w wojewodztwie;
zwierzchnika rzadowej administracji zespolone] w wojewaodztwie;
organu rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie;
organu nadzoru nad dzialalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw pod
wzgledem legalnosei, z zastrzezeniem ust. 3;
organu administracji rzadowe] w wojewodztwie, do ktdrego wilasciwosci nalezg wszystkie
sprawy z zakresu administracji rzadowej w wojewodztwie niezastizezone w odrebnych usta-
wach do wiasciwosdci innych organéw tej administracji;
reprezentanta Skarbu Pafistwa, w zakresie i na zasadach okre$lonych w odrgbnych ustawach;
organu wyzszego stopnia w rozumieniu ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.

3. Zadania i kompetencje Wojewody w stanach nadzwyczajnych okreslajq odrgbne ustawy.

§ 7.1. Urzad wykonuje zadania wynikajace ze sprawowania przez Wojewode funkeji,

o ktérych mowa w § 6 ust. 2, w szczegdlnosci w zakresie:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

%)

dostosowywania do miejscowych warunkéw celow polityki Rady Ministrow oraz w zakresie
i na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach, koordynacji i kontroli wykonywania wy-
nikajgcych stad zadan;

zapewnienia wspodldziafania wszystkich organdéw administracji rzadowej i samorzadowej
dziatajacych w wojewddztwie i kierowania ich dziatalnoscia w zakresie zapobiegania zagro-
zeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom srodowiska, bezpieczenstwa pafstwa
i utrzymania porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania klg-
skom zywiolowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkdw na zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach;

dokonywania oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewodztwa, opracowania
planu operacyjnego ochrony przed powodzig oraz ogtaszania i odwolywania pogotowia
i alarmu przeciwpowodziowego;

wykonywania i koordynowania zadan w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa oraz
zarzadzania kryzysowego, wynikajacych z odrebnych ustaw;

przedstawiania Radzie Ministréw, za posrednictwem ministra wlasciwego do spraw admini-
stracji publicznej, projektéw dokumentdéw rzgdowych w sprawach dotyczacych wojewodz-
twa,

reprezentowania Rady Ministrow na uroczystosciach panstwowych i w trakcie oficjalnych
wizyt skladanych w wojewodztwie przez przedstawicieli painstw obcych;

wspoidziatania z wlasciwymi organami innych panstw oraz migdzynarodowych organizacji
rzadowych i pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych;

sprawowania nadzoru nad dziatalnodcia jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwiazkow,
na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach;

kontrolowania wykonywania przez organy rzadowej administracji zespolonej w wojewodz-



twie zadai wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaz-
nief w nich zawartych, ustaleit Rady Ministréw oraz wytycznych i poleceni Prezesa Rady Mi-
nistrow;

10) kontrolowania wykonywania przez organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty zadan
z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez nie na podstawie ustawy lub porozu-
mienia z organami administracji rzadowej;

11) kontrolowania, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach sposobu wykonywania przez or-
gany niezespolonej administracji rzadowej dziatajacej w wojewddztwie zadan wynikajacych
z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich zawartych;

12} reprezentowania Skarbu Pafistwa w zakresie i na zasadach okreslonych ustawami oraz wyko-
nywania uprawnien i obowigzkéw organu zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw panstwo-
wych do czasu przekazania tej fankcji ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu Parstwa lub
do czasu wygasnigcia tych uprawnien i obowiazkow z innych tytutow;

13)wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji rzadowe] nalezacych
do wiasciwosci Wojewody, prowadzenia spraw zwiazanych z zaskarzaniem decyzji do sadow
administracyjnych oraz stosowaniem przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w admini-
stracji;

14) wydawania Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Swietokrzyskiego;

15) Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego w Wojewddztwie Swigtokrzyskim;

16) Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji dla Swietokrzyskiego Regionalnego Programu Ope-
racyjnego na lata 2007 - 2013.

2. Urzad realizuje takze inne niz okreslone w ust. | zadania Wojewody wynikajace z ustaw

i aktéw wydanych w celu wykonania ustaw.

§ 8. 1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewody, Kierownikéw Zespolo-
nych Stuzb, Inspekcji i Strazy Wojewodzkich, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektoréw wy-
dziatow.

2. Wicewojewoda wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Woje-
wode w odrebnym zarzadzeniu.

3. W przypadku niemoznosci pelnienia obowiazkéw sluzbowych przez Wojewode, Wi-
cewojewoda pelni zastgpstwo, ktdrego zakres rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje
Wojewody.,

4. Dyrektor Generalny Urzedu:

1) zapewnia {unkcjonowanie i ciagtosé pracy Urzedu, warunki jego dzialania, a takze organiza-
cje pracy, w szezegélnosei przez:

a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakre-
sie prawidlowego wykonywania przez nie zadaf okreslonych przez Wojewode, z wyjat-
kiem komérek bezposrednio nadzorowanych przez Wojewodg, na podstawie ustaw,

b) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu
budzetu i ukladu wykonawczego budzetu w czesci dotyczacej Urzedu,

¢) wystepowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulaminu Urzedu,

d) ustalanie regulaminu pracy,

e) gospodarowanie mieniem Urzedu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupéw dla
Urzedu oraz zapewnienie prowadzenia ewidencji majatku Urzedu,

f) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,



g) reprezentowanie Skarbu Paistwa w odniesieniu do mienia Urzedu, z zastizeZeniem
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej

w wojewddztwie,

h) monitorowanie skutecznosci systemow kontroli wewnetrznej, audytu wewnetrznego 1 za-
rzadzania ryzykiem w Urzedzie,

i) zapewnianie przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej,

j) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej;

2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec oséb zatrudnionych w Urzedzie oraz reali-

zuje polityke personalna, w szczegélnosci przez:

a) przygotowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie,

b) dokonywanie czynnoéci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z czlonkami
korpusu stuzby cywilnej oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

¢) organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na wyzsze stanowiska
w stuzbie cywilnej,

d) dysponowanie funduszem nagréd, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej,

e) administrowanie $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Urzedzie;

3) wykonuje okreslone zadania kierownika Urzedu, jezeli odrgbne przepisy tak stanowia;

4) nadzoruje przestrzeganie w Urzedzie przepiséw ochrony pracy, bezpieczenstwa i higieny
pracy, a takze przepisow przeciwpozarowych;

5) nadzoruje przestizeganie przepiséw o wychowaniu w trzezZwosci i przeciwdzialaniu alkoholi-
zmowi oraz przepiséw o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych w odniesieniu do pracownikdéw Urzedu podczas wykonywania przez nich obo-
wigzkéw stuzbowych;

6) koordynuje i nadzoruje wykonywanie zadain obronnych, wynikajacych z przepisow ustawy
o powszechnym obowigzku obrony RP oraz odrgbnych regulacji prawnych.

5. Do obowiazkéw Dyrektora Generalnego Urzgdu wykonywanych z upowaznienia i na
zlecenie Wojewody nalezy m.in.:

1)} sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem w Urzedzie postanowief ustawy o ochronie da-
nych osobowych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej, instrukeji kancelaryjnej;

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Systemem Zarzadzania Jakosciq w Urzedzie;

3) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad sposobem zatatwiania skarg, wnioskow i podan w Urze-
dzie;

4) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych migdzy komoérkami organizacyjnymi Urzedu;

5) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewodg.

6. Dyrektor Generalny Urzedu w celu realizacji zadan okreslonych w ust. 4 wydaje zarza-
dzenia i w tym zakresie moze udzielaé upowazniei do dzialania w Jego imieniu.

7. W przypadku niemoznoéci pelnienia obowigzkow stuzbowych przez Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu, jego zadania i obowiazki realizuje osoba przez niego wyznaczona - Dyrektor
Wydzialu Organizacji i Kadr.

8. Wojewoda wyznacza dyrektorom wydziatéw zakres spraw w jakich dziataja, okreslo-
nych w dalszej czesci regulaminu.

9. Przy Wojewodzie dziataja realizujac zadania okreslone w odrebnych przepisach:

1) Wojewddzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego;

2) Wojewddzka Komisja Lekarska,;

3) Wojewddzka Komisja do Spraw Szacowania Skutkow Klesk Zywiolowych na Terenie Wo-
jewddztwa Swietokrzyskiego;

4) Wojewddzka Komisja Dialogu Spolecznego;,



5) Wojewddzki Komitet Ochrony Pamieci Walk | Meczenstwa;
6) Wojewoddzka Komisja ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.

10. Wojewoda przy pomocy Zespolu, o ktérym mowa w § 8 ust. 9 pkt 1, koordynuje na
obszarze wojewddztwa s$wigtokrzyskiego funkcjonowanie krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego, a w szczegélnosei koordynuje dziatania zmierzajace do zapobiegania, zwalczania
i usuwania skutkdw klesk zywiotowych, katastrof i innych nadzwyczajnych zagrozen zycia,
zdrowia lub mienia obywateli oraz zagrozefi srodowiska.



ROZDZIAL 111

ZAKRES CZYNNOSCIz UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY

§ 9.1. Wydziatami, biurami kierujg dyrektorzy, ktérzy sg odpowiedzialni przed Wojewo-
da za nalezyta organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan z zakresu ad-
ministracji rzadowej w wojewddztwie.

2. Innymi komdrkami organizacyjnymi kierujg osoby okreslone w § 69 ust. 2, 5, 6 1 7 ni-
niejszego Regulaminu.

§ 10.1. Na podstawie przepisow ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe] w woje-
wodztwie Wojewoda moze upowazni¢ na pismie pracownikow Urzgdu, niezatrudnionych w jed-
nostkach organizacyjnych stanowiacych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych sltuzb,
inspekcji i strazy wojewodzkich, do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu i na jego od-
powiedzialnos¢, w ustalonym zakresie, w szczegélnosci do wydawania decyzji administracyj-
nych, postanowien i zaswiadczen.

2. W przypadkach wskazanych w ustawach upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela
si¢ osobom zajmujacym okreslone stanowiska [ub posiadajacym szczegdlne kwalifikacje.

3. Wykaz upowaznien, o ktérych mowa w ust. I, prowadzony jest w Wydziale Organiza-
cji i Kadr.

§ 11.1. Zastepcy dyrektoréw wydzialdéw wykonujg zadania i kompetencje w zakresie
okreslonym pizez dyrektora wydzialu, w tym rowniez pelnig zastgpstwo na czas nieobecnosci
dyrektora.

2. W wydziatach lub innych komérkach organizacyjnych, w ktérych nie ma zastgpcy dy-
rektora [ub osoby okreslonej w § 69 ust. 2, 5, 6 17 ninigjszego Regulaminu, na czas nieobecnosei
zastepstwo petni pracownik wydzialu /innej komdrki organizacyjnej wyznaczony przez dyrektora
wydzialu lub osoby kierujace innymi komérkami organizacyjnymi.

§ 12.1. Dyrektorzy wydziatow, osoby kierujace innymi komdrkami organizacyjnymi na-
daja ogodlny kierunek dziatalnosci wydziatéw /innych komoérek organizacyjnych, koordynuja ich
dziatalno$é z dziatalnoscig innych wydziatdw /innych komoérek organizacyjnych oraz sprawujg
bezposredni nadzér nad caloksztaltem pracy kierowanych przez siebie wydziatéw /innych komo-
rek organizacyjnych i sg bezposrednimi przetozonymi podleglych im pracownikow.

2. W szczegolnosci osoby okreslone w ust.1 odpowiedzialne sg przed Wojewodgq za zgod-
ne z prawemn:

1) prawidiowe i sprawne wykonywanie zadat;

2) bezposredni nadzdér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypelnianiem obowigzkow
stuzbowych przez podleglych im pracownikow;

3) zgodnosé aprobowanych i podpisywanych przez siebie spraw z prawem i polityka rzadu;

4) sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu terytorialnego w sprawach z zakresu admini-
stracji rzadowej na podstawie kryterium legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci;

5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania aktow prawnych Wojewody w sprawach
nalezgcych do zakresu dzialalnosci wydzialow;

6) wspolprace z administracjg zespolona i niezespolona;

7) przyjmowanie i zalatwianie skarg obywateli.



3. Dyrektorzy wydzialow, kierownicy innych komodrek organizacyjnych odpowiedzialni

sg przed Dyrektorem Generalnym Urzedu w szczegdlnodci za:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

nalezyta organizacje pracy wydzialdw, innych komdrek organizacyjnych;

przestrzeganie przepisdw prawa pracy, a szczegdlnodci ustawy: o stuzbie cywilnej, o pracow-
nikach urzgdow parstwowych, kodeksu pracy;

celowe i oszczedne w ramach posiadanych upowazniefi dokonywanie wydatkéw Publicz-
nych;

celowe, oszczedne i racjonalne wnioskowanie do Wojewody lub Dyrektora Generalnego
o angazowanie srodkéw Publicznych stuzgcych realizacji zadan wydziatu /biura i innej ko-
morki organizacyjnej;

przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o dostgpie do
informacji publicznej;

przestrzeganie przez siebie oraz podleglych pracownikow Urzedu porzadku i dyscypliny pra-
cy;

wlasciwy dobor pracownikow oraz za stale podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji za-
wodowych wymaganych na zajmowanym stanowisku pracy;

przestrzeganie postanowieti instrukcji kancelaryjnej.

§ 13.1. Oddziatami kierujg kierownicy oddzialow, ktorzy sg odpowiedzialni przed dyrek-

torem wydziatu za nalezyta organizacjg pracy oraz za prawidiowe i sprawne wykonywanie zadan
przez oddzialy.

1)
2)

3)

4)

2. W szczegdlnosei kierownicy oddziatow odpowiedzialni sa za:
nalezyte zorganizowanie pracy i zapoznanic podleglych pracownikéw z obowigzujacymi
przepisami prawnymi oraz za porzadek i dyscypling pracy;
prawng i merytoryczna poprawnosé zatatwianych spraw oraz za ich zgodnosé z wytycznymi
i dyspozycjami przelozonych;
podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania zarzadzen i wytycznych wynikajacych za-
réwno ze stosunkéw prawnych jak i standéw faktycznych, w sprawach objetych zakresem
czynnosci danego oddzialu;
prawidlowo$é zatatwianych przez siebie spraw.

3. W przypadku wieloosobowego stanowiska pracy dyrektor wydzialu moze wyznaczy¢

pracownika koordynujacego prace tego stanowiska. W tym przypadku maja zastosowanie przepi-
syust. 112,

§ 14.1. Pracownicy referujacy przygotowuja zatatwianie spraw i ponoszg odpowiedzial-

nosé za:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

doktadna znajomos¢ przepiséw prawa obowigzujacych w powierzonych im zadaniach;
wilasciwe stosowanie przepisow prawa proceduralnego i materialnego oraz instrukceji kancela-
ryjnej;

terminowos¢ zalatwianych spraw;

bezbledne i prawidtowe przytaczanie w projektach odpowiedzi nazw, imion i nazwisk, obli-
czen cyfrowych, danych statystycznych i innych danych;

projektowanie formy i sposobu zapewniajacego prawidiowe i szybkie zalatwianie spraw;
nalezyte zatatwianie spraw obywateli;

prawidlowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, zbiordw zarzadzen, rejestrow
1 spisow spraw, pomocy urzedowych oraz wyposazenia biurowego.



2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, niezaleznie od odpowiedzialnosci
okreslonej w ust. 1, ponosza odpowiedzialno$¢ za zatatwianie spraw zgodnie z wymogami dane]
palezi wiedzy fachowej, ktorg reprezentuja.

3. Pracownikiem referujacym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest kazdy pracownik
zatatwiajacy dane sprawy, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i pelnionych funkcji.

§ 15.1. Pracownicy zatrudnieni w oddzialach pozostajq w bezposredniej zaleznosci stuz-
bowej od kierownikéw oddzialdéw, a pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy pozo-
staja w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od dyrektora wydziaku, badz od wiasciwego zastepcy
dyrektora.

2. Zastepcy dyrektora pozostaja w bezposredniej zaleznosei stuzbowej od dyrektora wy-
dziatu, natomiast dyrektor wydziatu pozostaje w bezposredniej zaleznosci sluzbowej od Woje-
wody i Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie ich kompetencji.

3. Polecenia stuzbowe winny by¢ udzielane w kolejnosci, o ktdrej mowa w ust. 112.

4. Pracownik, ktéry otrzyma polecenie sluzbowe z pominigciem ustalonej kolejnosei, wi-
nien zawiadomic¢ o tym niezwlocznie swego bezposredniego przelozonego.

5. Jezeli sprawa wymaga niezwlocznego zatatwienia, a zachowanie drogi sluzbowej jest
niemozliwe lub spowodowaloby zwloke w zatatwieniu sprawy niedopuszczalng ze wzgledu na
interes spoteczny lub wazny interes obywatela pracownik powinien niezwlocznie przystapi€ do
wykonania zadania, zawiadamiajac o tym swego przetozonego.

§ 16. Pracownicy Urzedu zobowigzani sa do przestrzegania przepisdw prawa w, tym mieg-
dzy innymi ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu pracy, Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej oraz ak-
tywnego wiaczania si¢ w realizacje¢ dzialan w zakresie profilaktyki antykorupcyjnej okreslonych
w systemie przeciwdziatania zdarzeniom korupcyjnym.

§ 17.1. Szczegdtowy podzial zadan migdzy komérki organizacyjne w wydziatach ustalaja
dyrektorzy wydzialdw po uprzednim uzgodnieniu z Wydzialem Organizacji i Kadr. Jeden eg-
zemplarz tych ustalen zwany ,,Regulaminem wewngtrznym wydzialu™ podlega kazdorazowo po
akceptacii dyrektora wydzialu przekazaniu do Wydziatu Organizacji i Kadr.

2. Dyrektorzy w regulaminach, o ktérych mowa w ust. | okreslaja rowniez szczegotowy
zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla wszystkich stanowisk pracy, w tym podziat
zadan dla swoich zastgpcow.



ROZDZIAL 1V

ZESPOL DORADCOW WOJEWODY I INNE ORGANY OPINIODAWCZO -
DORADCZE I ORZEKAJACE DZIALAJACE PRZY WOJEWODZIE

§ 18.1. Przy Wojewodzie dziala Zespdt Doradedw Wojewody, zwany dalej "Zespotem",
jako organ doradczy.

2. W skiad Zespotu wehodza: Wicewojewoda, Dyrektor Generalny Urzedu, Swietokrzyski
Komendant Wojewddzki: Policji, Paistwowej Strazy Pozarnej, Dyrektorzy: Biura Wojewody
1 Wydziatu Finanséw i Budzetu.

3. Do udziatu w posiedzeniach Zespotu moga by¢ zaproszone przez Wojewode takze inne
osoby.

4. Obradom Zespotu przewodniczy Wojewoda lub w jego zastgpstwie Wicewojewoda.

5. Posiedzenia Zespolu odbywaja si¢ w terminach wyznaczonych przez Wojewode, jed-
nak nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.

6. Wojewoda zatwierdza roczny plan pracy Zespoltu przygotowany przez Dyrektora Biura
Wojewody.

7. Z posiedzen Zespolu sporzadza sig protokét.

§ 19.1. Zespol w szczegdlnosci rozpatruje zadania zwiazane z realizacja:
1) ustaw i aktéw prawnych wydanych w celu ich wykonania;
2) ustalen Rady Ministréw, Prezesa Rady Ministrow oraz whasciwych ministrow;
3) wspoldziatania z organami administracji zespolonej i niezespolonej;
4) przedsiewzig¢ w zakresie koordynowania pracy Urzedu i sprawnosei jego funkcjonowaniag
5) zagadnien dotyczacych nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego;
6) budietu;
7} innych spraw wniesionych pod obrady przez Wojewode.
2. Obsluge organizacyjno - biurowg Zespolu zapewnia Biuro Wojewody.

§ 20. W Urzedzie dziatajg réwniez inne organy opiniodawczo — doradcze i orzekajace,
ktdre okresla zatacznik Nr 2 do regulaminu.



ROZDZIAL V
ZASADY PLANOWANIA PRACY

§ 21. Urzad dziala na podstawie i w granicach okreslonych przez ustawy, a takze w opar-
ciu o:
1) roczny plan kontroli zewnetrznej Urzedu;
2) roczny plan kontroli wewnetrznej Urzedu;
3) roczny plan auditéw wewngtrznych;
4) roczny plan audytu wewnetrznego;
5) roczny plan pracy Zespotu Doradcow Wojewody.

§ 22.1. Dyrektorzy wydzialow zapewniaja terminows i prawidlowa realizacje planow,
o ktérych mowaw § 21.

2. Rozliczenia dyrektoréw wydzialdw z realizacji zadan, o ktérych mowa w § 21 dokonu-
je Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu stosownie do dokonanego przez Wo-
jewode w formie zarzadzenia podzialu zadai | kompetencji.



ROZDZIAL VI

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH WOJEWODY

§ 23. Aktami normatywnymi stanowionymi przez Wojewodg w rozumieniu niniejszego
regulaminu sa:
1) rozporzadzenia, w tym rozporzadzenia porzadkowe jako akty prawa miejscowego;
2) zarzadzenia majace charakter aktow wewnetrznych.

§ 24, Opracowanie projektow aktow, o ktorych mowa w § 23 pkt [, nastepuje na polece-
nie lub za zgoda Wojewody.

§ 25. Procedura legislacyjna moze zostaé rozpoczeta réwniez na zaakceptowany przez
Wojewode wniosek:
1) Wicewojewody;
2) Dyrektora Generalnego Urzedu;
3) dyrektora lub dyrektorow wydzialow;
4) kierownika lub kierownikéw zespolonych sluzb, inspekeji i strazy, a takze kierownikdéw ad-
ministracji niezespolonej.

§ 26.1. Projekt aktu normatywnego opracowuja dyrektorzy wiasciwych wydziatoéw, kie-
rownicy zespolonych stuzb, inspekeji, strazy lub kierownicy administracji niezespolonej.

2. Wiasciwosé rzeczowa w odniesieniu do autora lub autordw aktu normatywnego okre-
slaja przepisy o zakresie dzialania okreslonym przepisami niniejszego regulaminu.

3. Projekt aktu normatywnego musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Do projektu nalezy dotaczy¢ réwniez uzgodnienia z zainteresowanymi wydzialami,
kierownikami zespolonych sluzb, inspekcji i strazy lub innymi podmiotami.

5. Wydanie przez Wojewodg aktu normatywnego wywolujacego skutki finansowe moze
nastapi¢ jedynie w przypadku posiadania srodkdw w danej czesci budzetowe]j.

6. Dyrektorzy wydziatdw przygotowujacy projekty aktow normatywnych, o ktérych mo-
wa w ust. 5 przedstawiajg te projekty Dyrektorowi Wydziatu Finansow i Budzetu celem ich za-
opiniowania.

7. Projekty aktdw normatywnych nalezy opracowywacé z najwyzsza starannoscia, z za-
chowaniem zasad techniki prawodawczej oraz regut pisowni i skladni jezyka polskiego.

8. Projekt aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem oraz uzgodnieniami autor projektu
parafuje i przekazuje do Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli,

§ 27.1. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli bada projekt aktu prawnego pod wzglgdem
formalno - prawnym.

2. W przypadku stwierdzenia w tresci aklu wad z zakresu techniki prawodawczej, bleddéw
Jjezykowych lub niezgodnosci aktu z prawem, badz braku niezbednych uzgodnien, projekt aktu
zwraca si¢ jego autorowi z wnioskiem o dokonanie stosownych zmian lub uzupeinien.

3. Jezeli ujawnione wady projektu skutkuja nieadekwatnoscia tresci uzasadnienia lub ko-
liduja z uzgodnieniami ponowne przekazanie projektu do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kon-
troli wymaga dolaczenia nowego uzasadnienia podpisanego przez autora projektu i nowych
uzgodnien podpisanych przez kierownikdw wiasciwych jednostek organizacyjnych.



§ 28.1. Ustalone zasady uzgadniania i opiniowania aktéw stosuje si¢ odpowiednio do ak-
tOw prawa miejscowego stanowionego przez organy administracji niezespolonej.
2. Czesciami sktadowymi aktu sa: tytut, tres¢ i podpis.
3. Tres¢ aktu obejmuje:
1) wstep — rozpoczynajacy si¢ od przytoczenia przepisu ustawy zobowiazujacego lub upowaz-
niajacego Wojewodg do wydania aktu wraz ze wszystkimi zmianami;
2) tres¢ normatywna skonstruowang zgodnie z zasadami techniki prawodawczej;
3) przepisy koncowe:
a) derogacyjne,
b) ewentualne przepisy o utracie mocy przepisow dotychczasowych,
c) datg wejscia aktu w zycie.

§ 29. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli:
1) projekt aktu prawnego przedklada Wojewodzie (z wylaczeniem Regulaminu Urzedu, ktory do
podpisu przedkiada Dyrektor Generalny Urzgdu);
2) po podpisaniu przez Wojewodg, ewidencjonuje akt w centralnym rejestrze nadajac mu odpo-
wiedni numer i opatrujac data;
3) przekazuje niezwilocznie:

a) rozporzadzenia wykonawcze wraz z uzasadnieniem — ministrowi wtasciwemu ds. admini-
stracji publicznej za posrednictwem wlasciwego rzeczowo ministra, a gdy akt ten reguluje
sprawy nalezgce do wlasciwosci dwoch lub wiecej ministréw - za posrednictwem wiasci-
wych rzeczowo ministrow,

b) rozporzadzenia porzadkowe - Prezesowi Rady Ministrow, marszatkowi wojewodztwa,
starostom, prezydentom miast, burmistrzom i wojtom, na ktérych terenie rozporzadzenie
ma by¢ stosowane;

4) prowadzi centralne rejestry rozporzadzen i zarzadzen Wojewody;
5) nadzoruje oglaszanie aktow prawa miejscowego Wojewody w Dzienniku Urzgdowym.

§ 30.1. W celu zarejestrowania podpisanego rozporzgdzenia w centralnym rejestrze, dy-
rektorzy wydzialow skladajg w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli co najmniej 4 egzempla-
rze rozporzadzenia z zamieszczong pieczgcia urzgdowa (w tym 3 egzemplarze z podpisanymi
przez dyrektora wydzialu uzasadnieniami). Jeden egzemplarz rozporzadzenia powinien by¢ zapa-
rafowany przez pracownika i dyrektora wydzialu merytorycznego, radcg prawnego oraz przez
Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli. Natomiast w celu zarejestrowania zarzadze-
nia, dyrektorzy wydzialow sktadajg co najmniej 2 egzemplarze zarzadzenia z umieszczong pie-
czecia urzedows, w tym jeden egzemplarz z parafy pracownika merytorycznego, dyrektora wy-
dzialu, radcy prawnego oraz z podpisanym przez dyrektora wydziatu uzasadnieniem.

2. Dyrektorzy wydzialéw i kierownicy zespolonych inspekeji, sluzb i strazy (o ktérych
mowa w § 26 ust. 1) rozsylajg kopie aktu jednostkom organizacyjnym zobowiazanym do jego
wykonania i innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym oraz podejmuja dziatania za-
pewniajace pelna realizacje aktu.

3. W przypadku, gdy wykonanie zadan wynikajacych z aktu prawnego nalezy do kilku
wydzialoéw, Dyrektor Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli, dziatajac z upowaznienia Woje-
wody, wyznacza jeden z wydzialéw odpowiedzialny za realizacje i koordynacjg ich wykonania.

§ 31.1. Dyrektorzy wydzialow i kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy przeka-
zuja niezwlocznie do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wniosek o publikacj¢ aktu praw-



nego w formie dokumentu elektronicznego (xml) opatrzonego przez upowazniony do wydania
aktu organ bezpiecznym podpisem elekironicznym, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia
20 lipca 2000r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych.

2. Dyrektorzy wydzialdow i kierownicy zespolonych sluzb, inspekcji i strazy niezwlocznie
zamieszczajg /lub przekazujg do zamieszezenia do Wydzialu Organizacji i Kadr/ w Biuletynie
Informacji Publiczne] wydane rozporzadzenia i zarzadzenia Wojewody.

§ 32.1. W przypadku powstania w akcie blgdu pisarskiego, dyrektorzy wydziatéw i kie-
rownicy zespolonych sluzb, inspekeji i strazy zwracajg si¢ do Wojewody za posrednictwem Dy-
rektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli o jego sprostowanie, podajac jednoczesnie tekst
sprostowania w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego przez upowazniony do wydania
aktu organ bezpiecznym podpisem elektronicznym.

2. Sprostowanie aktu nastgpuje w formie obwieszczenia Wojewody o sprostowaniu bledu
i moze dotyczyé tylko aktu publikowanego w Dzienniku Urzedowym.

3. Obwieszczenie oglasza w Dzienniku Urzedowym Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli.

§ 33. Uzgadnianie z Wojewoda projekitdéw aktow prawa miejscowego stanowionych przez
administracj¢ niezespolong dziatajgcg na terenie wojewddztwa nastgpuje za posrednictwem me-
rytorycznych wydziatéw, a ostateczny projekt uzgodnien przedklada Wojewodzie Dyrektor Wy-
dzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 34. Zbior Dziennikéw Urzedowych prowadzi Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli.

§ 35. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej Dyrektor Generalny Urzedu wydaje zarzadzenia.

2. Do zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu maja zastosowanie
zapisy § 26 ust. 3 do 8.

§ 36. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan wynikajacych z biezacej pracy Urzedu Wo-
jewoda lub Dyrektor Generalny Urzedu wydajg dyspozycje, szczegdlnie w przypadkach, gdy
zadania dotyczg kilku wydziatow czy jednostek podleglych.

2. Dyspozycje moga by¢ wydawane rowniez w przypadkach potrzeby skoordynowania
realizacji zadan,

3. Projekty zarzadzen i dyspozycji przygotowuja dyrektorzy wydziatéw, dla ktérych
w gtéwnej mierze wynikajg zadania z aktu prawnego lub koordynatora zadan a nastgpnie przeka-
zujg do zaopiniowania do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 37. Rejestry:
1) rozporzadzen, zarzadzed i dyspozycji Wojewody Swigtokrzyskiego — prowadzi Wydziat
Prawny, Nadzoru i Kontroli;
2) zarzadzen i dyspozycji Dyrektora Generalnego Urzedu — prowadzi Wydzial Organizacji
i Kadr.



ROZDZIAL VI
ZASADY PODPISYWANIA PISM I DECYZJL, WZORY PIECZECI

§ 38.1. Z zakresu dzialania wszystkich wydzialdw Urzedu, Wojewoda podpisuje:

1) pisma i wystgpienia wynikajace z kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rady Mini-
Strow;

2) akty prawne — rozporzadzenia, zarzadzenia;

3) pisma kierowane do Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow oraz do ministrow 1 kierowni-
kéw urzedow centralnych i naczelnych;

4) pisma kierowane do senatoréw i postow;

5) sprawy wynikajace ze stanowiska Wojewody jako Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa;

6) opinie do aktow prawnych naczelnych i centralnych organéw wiadzy i administracji publicz-
nej;

7) rozstrzygnigcia nadzorcze w sprawie stwierdzenia niewaznosci uchwat rad gmin, rad powia-
tow i samorzadu wojewodztwa, Swietokrzyskiej Izby Rolniczej oraz Rady Nadzorcze] Wo-
jewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

8) wystapienia o charakterze ogdlnym i inicjatorskim kierowane do wladz samorzadowych wo-
Jjewodztwa, powiatdw i gmin;

9) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce dzialalnosci Wicewojewody, Dyrektora General-
nego Urzedu, kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich oraz dyrekto-
row przedsigbiorstw i jednostek podleglych;

10) odpowiedzi na wystapienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestizegania prawa oraz kon-
troli Najwyzszej Izby Kontroli i Rzecznika Praw Obywatelskich;

11) wystgpienia do centralnych i wojewodzkich wiadz politycznych;

12) wystapienia do wladz koscieinych;

13) sprawy zwiazane z okresowym wstrzymaniem czynnosci egzekucyjnych;

14) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych;

15) porozumienia o ktérych mowa w art. 20 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie;

16) inne sprawy z zakresu dziatania poszczegdlInych wydziatow zastrzezone w regulaminie Urze-
du do osobistej aprobaty i podpisu Wojewody.

2. W czasie nieobecnosci Wojewody pisma, decyzje i inne dokumenty wyszczegdlnione
w ust. 1 w jego zastepstwie podpisuje Wicewojewoda.

3. Przedkladane Wojewodzie projekty pism w sprawach dotyczacych dochedow i wydat-
kéw budzetowych powinny byé ponadto uzgadniane z Dyrektorem Wydzialu Finanséw i Budze-
fu.

4. Dyrektor Generalny Urzedu podpisuje pisma i dokumenty dotyczace:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z caloksztaltem problematyki kadrowej w Urzedzie;

2) realizacji zadan wynikajacych z upowaznien i polecen Wojewody;

3) spraw zastrzezonych w zakresie dzialania poszczegolnych wydzialow Urzedu do osobiste]
aprobaty i podpisu Dyrektora Generalnego Urzedu;

4) odpowiedzi na skargi dotyczgce dyrektoréw i zastgpcodw dyrektorow.

5. Dokumenty przed pizedlozeniem ich do podpisu Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
powinny byé zaparafowane przez dyrektora merytorycznego wydziati, a w przypadku akiow
normatywnych, porozumien, dyspozycji i uméw rowniez przez radcg prawnego.

6. Dyrektorzy wydzialow podpisuja:



1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania wydziatu w sprawach, do ktérych zatlatwiania
zostali upowaznieni przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu, a nie zastrzezo-
nych w niniejszym regulaminie do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego
Urzedu;

2) sprawy zastrzezone do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu
w wyjatkowych sytuacjach na podstawie indywidualnych upowaznien;

3) dokumenty dotyczace organizacji wewnetrznej wydziatu i zakresu zadan dla poszezegdinych
stanowisk.

7. Dyrektor wydziatu wnioskuje do Wojewody o upowaznienie zastepcéw do podpisywa-
nia pism ze wskazaniem ich rodzajow.

8. Pracownicy przygotowujacy projekty aktéw prawnych Wojewody, decyzji, pism i in-
nych opracowan parafuja je swoim podpisem.

9. Pracownicy przygotowujacy projekty pism i innych dokumentéw Dyrektora General-
nego Urzedu, parafuja je swoim podpisem.

10. Materiaty okreslone w ust. 8 i ust. 9 przygotowane przez pracownikéw zatrudnionych

w oddziatach parafujg tez kierownicy oddziatéw.

I'1. Przy podpisywaniu pism obowigzuje zasada bezwzglednego przestrzegania przepisow
wynikajacych z ustawy o ochronie informacji nicjawnych oraz z ustawy o ochronie danych oso-
bowych.

§ 39. 1. Ustala sie nastepujace wzory pieczeci uzywanych w Urzedzie:
1) pieczgcie nagltdwkowe:
a) SWIETOKRZYSKI
URZAD WOIJEWODZKI W KIELCACH
Wydzial ....coooveriiieien,
al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce

2) pieczecie do podpisu:
a) DYREKTOR
Wydzialu oo,

...................................................

(imie i nazwisko)

b) ZASTEPCA DYREKTORA
Wydzialu ..o

....................................................

(imig i nazwisko)

¢) KIEROWNIK
Oddzialu v,

(imie i nazwisko)



3) Ustala si¢ nastgpujace wzory pieczeei do podpisu z upowaznienia:
a) zup. WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

(imie i nazwisko)

(stanowisko)
Wydzial..............oo

b) z up. DYREKTORA GENERALNEGO
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach

(imig i nazwisko)

2. Pozostale wzory pieczeci nie wymienione w ust. 1 nalezy uzgadnia¢ z Dyrektorem
Wydzialu Organizacji i Kadr.



ROZDZIAL, VIII
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

§ 40. Na system kontroli w Urzedzie sklada sie:

1) kontrola zewnetrzna — podstawa prawng wykonywania jest ustawa o wojewodzie i admini-
stracji rzadowej w wojewodztwie oraz inne akty prawne, z ktdrych wynika obowigzek dziatan
kontrolnych Wojewody;

2) kontrola wewngtrzna — podstawa prawng wykonywania jest ustawa o stuzbie cywilne;.

§ 41.1. Podstawowym celem kontroli jest ocena dzialalnosdci jednostki kontrolowanej do-
konana na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kon-
troli, a w konsekwencji zmiana dziataf uznanych za niezgodne z przepisami prawa.

2. Kontrole przeprowadza si¢ pod wzglgdem legalnosci, gospodarnosci, celowodci i rze-
telnosci, a w odniesieniu do dziatalnosci jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem
kryteriéw legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci.

§ 42.1. Kontrola wykonywana jest w trybie zwyklym lub uproszczonym. Kontrole w try-
bie uproszczonym mozna zarzadzi¢ w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pil-
noscig przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Kontrole taka wykonuje sie w razie potrzeby
sporzadzenia informacji dla Wojewody, sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnio-
skach oraz dokonania analizy dokumentdw otrzymanych z jednostek kontrolowanych.

2. Kontrole wykonujg zespoly kontrolne (minimum 2-u osobowe), w ktérych mogg
uczestniczy¢ powotani na wniosek kontrolera biegli i pracownicy organdéw i jednostek organiza-
cyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Wojewode posiadajacy niezbedng dla
ustalen i wynikéw kontroli wiedze specjalistyczna.

§ 43.1. Dyrektorzy wydzialéw sa kierownikami komdrek do spraw kontroli. Koordynato-
rem kontroli zewngtrznych w Urzedzie jest Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli.

2. Zarzadzajacymi kontrole w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim sa: Wojewoda,
dyrektorzy wydziatdw /biur i zastgpcy dyrektoréw wydzialéw /biur wykonujacy czynnosci
z upowaznienia Wojewody oraz Swigtokizyski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

3. Gléwnym zadaniem koordynatora jest opracowanie Rocznego Planu Kontroli zawiera-
jacego tematy kontroli, nazwy jednostek (podmiotéw) kontrolowanych, nazwy jednostek kontro-
lujacych oraz przewidywane terminy kontroli oraz sporzadzenie sprawozdania z wykonania
Rocznego Planu Kontroli.

§ 44.1. W Urzedzie dziata system kontroli wewnegtrznej, ktdrego celem jest wspomaganie
procesow decyzyjnych, przyczyniajacych si¢ do zapewniania skutecznosei i efektywnosci dziata-
nia Urzedu, wiarygodnosci sprawozdawcezodci finansowej, zgodnosei dzialania Urzedu z przepi-
sami prawa i regulacjami wewnetrznymi.

2. Kontrole wewnetizna wykonywang na polecenie Wojewody lub Dyrektora Generalne-
go Urzedu prowadza:

1} Wydzial Organizacji i Kadr — w zakresie realizacji zadan statutowych i regulaminowych,
terminowosci zalatwiania spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, prze-
strzegania instrukcji kancelaryjnej;



2) Wydziat Finanséw i Budzetu — w zakresie wykonywania budzetu i gospodarki finansowej;
3) Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w zakresie przestrzegania zapiséw ustawy
o ochronie informacji niejawnych;

4) inne wyznaczone osoby.

3. Jednostki wymienione w ust. 2 mogg przeprowadzaé kontrole dorazne na polecenie
Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzegdu.

4. Plan kontroli wewnetrznej, stanowiacy odrebny dokument zatwierdza Dyrektor Gene-
ralny Urzedu.

5. Kontrole przeprowadzaja kontrolujacy na podstawie pisemnego, imiennego upowaz-
nienia podpisanego przez Dyrektora Generalnego Urzedu lub osobg upowazniona.

6. Rejestr upowaznieni prowadzi Wydziat Organizacji i Kadr.

7. Kontrole wewnetrzne moga by¢ prowadzone w razie potrzeby wspélnie przez jednostki
wymienione w ust. 2.

§ 45.1. Kontrola zewngtrzna wykonywana jest w stosunku do:

1) organdw samorzadu terytorialnego realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej na
podstawie ustaw lub porozumiei zawartych z organami administracji rzadowej;

2) rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie pod wzgledem wykonywania zadan wy-
nikajgcych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowazniei w nich
zawartych, ustalen Rady Ministréw oraz wytycznych i polecen Prezesa Rady Ministrow;

3) jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie;

4) przedsicbiorstw, dla ktorych Wojewoda pelni role organu zalozycielskiego;

5) organdw niezespolonej administracji rzadowej, w szczegélnie uzasadnionych przy-
padkach w zakresie wykonywania zadan wynikajacych z ustaw 1 innych aktéw praw-
nych wydanych na podstawie upowazniefts w nich zawartych;

6) innych podmiotow, ktore prowadza dzialalnosé podlegajaca kontroli Wojewody na podstawie
ustaw.

2. Kontrole zarzadzaja Wojewoda lub dzialajacy w jego imieniu dyrektor wydziatu Iub
zastepca dyrektora wydzialu — w stosunku do zespolonej administracji rzadowej, jednostek pod-
porzadkowanych lub nadzorowanych przez Wojewode oraz do innych jednostek organizacyj-
nych, 0s6b prawnych i fizycznych na podstawie pizepisdéw szczegolnych.

3. Dyrektorzy wydzialdéw ponoszg odpowiedzialno$é za wykonywanie kontroli zewngtrz-
nych w jednostkach samorzadu terytorialnego, administracji rzadowej zespolonej i niezespolonej
we wszystkich sprawach zgodnie z przypisanymi im w Statucie Urzedu dziatami administracji.
Wyjatki od tej zasady musza wynikacd z oddzielnego zapisu w niniejszym Regulaminie.

§ 46. Kontrolg prowadzi si¢ na podstawie przepisow ustawy o wojewodzie 1 administracji
rzadowej w wojewddztwie, ustawy o kontroli w administracji rzadowej oraz zarzadzenia Woje-
wody Swietokrzyskiego w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli
zewnetrznej przez pracownikéw Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach w jed-
nostkach organizacyjnych wojewddzkiej administracji zespolonej, jednostkach samorzadu teryto-
rialnego, jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie Swigtokrzyskiemu,
przedsigbiorstwach panstwowych, dla ktérych Wojewoda Swigtokrzyski jest organem zalozyciel-
skim oraz innych jednostkach i podmiotach organizacyjnych.
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§ 47. Zarzadzajacy kontrolg zobowiazany jest zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej wyniki kontroli wraz z niezbedng dokumentacjg kontrolng,

§ 48. Regulacje prowadzenia kontroli okreslone w niniejszym rozdziale nie naruszaja za-
sad, warunkéw 1 trybu przeprowadzania kontroli okreslonych w odrebnych przepisach,
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ROZDZIAL IX
ZASADY PRZYJMOWANIA SKARG I WNIOSKOW OBYWATELI

§ 49.1. Wszystkie skargi 1 wnioski wplywajace do Urzedu oraz wnoszone ustnie do pro-
tokolu podlegajg zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow, nad ktdrym nadzor
i kontrole sprawuje Oddziat ds. Organizacyjnych w Wydziale Organizacji i Kadr.

2. Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu przyjmuja obywateli w spra-
wach skarg i wnioskéw w wyznaczonych terminach, wezesniej uzgodnionych z ich sekretariata-
mi.

3. Dyrektorzy wydzialow /kierownicy innych komoérek organizacyjnych przyjmuja oby-
wateli w ramach skarg i wnioskéw w kazdy poniedzialek w godzinach pracy.

4. W przypadku, gdy dany dzief jest dniem wolnym od pracy przyjmowanie obywateli
w ramach skarg i wnioskow odbywa si¢ w nastepny dzien w godzinach pracy.

5. Codziennie w godzinach pracy — obywateli w sprawach skarg i wnioskow przyjmuja
pracownicy wydzialow i pracownicy Punktu Kancelaryjnego i Obstugi Klienta.

6. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw przez
Wojewode, Wicewojewode, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektorow wydzialow, kierowni-
kow zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich winny by¢ podane do publicznej wia-
domosci.

§ 50. 1. Kwalifikacja, rozpatrywanie oraz rejestrowanie skarg i wnioskéw dotyczacych
pracownikow i pracy Urzedu nalezy do obowiazkéow Wydzialu Organizacji i Kadr.

2. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje sig stosownie do zawartej w nich tresci, zgod-
nie z przepisami Dzialu VIII kodeksu postepowania administracyjnego.

3. Zatatwianie skargi lub wniosku polega na rozstrzygnigciu, wydaniu polecen lub podje-
ciu innych stosownych czynnosci, usunigciu stwierdzonych uchybien i w miarg mozliwosci przy-
czyn ich powstania oraz zawiadomieniu w sposéb wyczerpujacy zglaszajacego skarge lub wnio-
sek o wynikach rozpatrzenia.

4. Za strong merytoryczng wplywajacych do Urzedu skarg i wnioskdw, o ktorych mowa
w ust. | odpowiadajg wskazane przez Wydziat Organizacji i Kadr wydzialy wspélpracujace, kaz-
dy w swoim zakresie dziatania.

§ 51. Skargi dotyczace:
1) pracownikéw Urzedu oraz na funkcjonowanie i organizacj¢ Urzedu rozpatruje i zatatwia Wy-
dziat Organizacji i Kadr;
2) kierownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewodzkich rozpatruje i zalatwia Dy-
rektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w ramach pelnionego nadzoru;
3) kierujacych jednostkami w odniesieniu do ktorych nadzér, w imieniu Wojewody sprawujg
dyrektorzy wydzialdw, rozpatrywane i zalatwiane sg przez merytoryczne wydzialy.

§ 52. Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr:
1) sprawuje bezposredni nadzdr nad terminowoscig | sposobem zatatwiania skarg i wnioskow
przez merytoryczne wydzialy;
2) przygotowuje roczng analiz¢ sposobu zalatwiania skarg i wnioskow;
3) opracowuje i przedklada Wojewodzie do zaakceptowania kwartalng informacje o liczbie
wplywajacych skarg i wnioskow oraz sposobie ich zalatwiania;
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4) przygotowuje dla Pelnomocnika Wojewody ds. SZJ — dane kwartalne dotyczgce badania
skutecznosci SZJ ,,0 sposobie zalatwiania skarg i wnioskéw w SUW?. Dane dotycza liczby
wniesionych skarg do Urzedu w tym ilosci:

a) skarg na dziatanie Urzedu i jego pracownikow,
b) skarg wniesionych ze wzglgdu na nicterminowe zalatwiania spraw;

5) przeprowadza kontrole wewngtrzne w zakresie terminowosci i sposobu zatatwiania skarg
i wnioskow wplywajacych do Urzedu,

§ 53.1. Dyrektorzy wydziatow zobowiazani s do:

1) nadzoru i kontroli przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow w jednost-
kach organizacyjnie podporzadkowanych Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych —
kazdy w zakresie swego dzialania;

2) przekazywania Dyrektorowi Wydzialu Organizacji i Kadr do dnia 15 stycznia kazdego roku
ocen zatatwiania skarg i wnioskdw, ktore powinny zawieraé:

a) charakterystyke ilosciowa i tematyczng zalatwiania skarg i wnioskow,
b) sposob zatatwienia skarg i wnioskdw,
c) terminowos¢ zalatwienia i przyczyny nieterminowego ich rozpatrzenia,
d) charakterystyke ilosciowa i tematyczng przyjeé interesantéw w sprawach skarg i wnio-
skow.
2. Oceny powinny by¢ poprzedzone kontrolg w organach i jednostkach organizacyjnych,
ktoérych ocena i analiza dotyczy.
3. Dyrektorzy wydzialdw, sekretariaty: Wojewody, Wicewojewody oraz Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu zobowigzani sa do:

1) prowadzenia ewidencji obywateli zglaszajacych sie w sprawach skarg { wnioskéw;

2) przestrzegania wymogu sporzadzania protokolu przyjecia skarg i wnioskéw zglaszanych ust-
nie;

3) wyznaczenia pracownika, ktdry zapewni obsluge klientéw w zakresie skarg i wnioskow.

4. Obsluge przyjecia klientdw przez Wojewode prowadzi Biuro Wojewody.
5. Obstuge przyjecia klientdw przez Wicewojewode i Dyrektora Generalnego Urzedu-
prowadzi Wydzial Organizacji i Kadr,
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ROZDZIAL X

UDZIELANIE PRZEZ WOJEWODE UPOWAZNIEN, USTANAWIANIE
PEENOMOCNIKOW ORAZ ZAWIERANIE POROZUMIEN

§ 54.1. Dyrektorzy wydzialow upowaznieni sa do zalatwiania spraw w imieniu Wojewo-
dy, w tym réwniez do wydawania decyzji administracyjnych w I i I instancji, we wszystkich
sprawach przypisanych obowiazujacym Statutem i Regulaminem do zakresu dziatania wydziatu,
nalezacych do kompetencji Wojewody, a nie zastrzezonych do bezposredniego rozstrzygnigcia
Wojewody, Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu.

2. Zastgpcom dyrektorow wydzialdw przystuguja uprawnienia wymienione w ust. 1,
zgodnie z dokonanym przez dyrektora wydzialu podziatem obowigzkéw i odpowiedzialnosci
miedzy dyrektorem i jego zastepcy.

3. Wojewoda - na wniosek dyrektora wlasciwego wydzialu - moze w formie pisemne;
upowazni¢ innych pracownikow Urzedu do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu
w ustalonym zakresie, a w szczegéInoéci do wydawania decyzji administracyjnych.

4. Wnioski w sprawach, o ktérych mowa w ust. 3 winny okre$laé zakres upowaznienia
(wskazywaé akt prawny stanowigcy podstawe wykonywania czynnosei lub rozstrzygni¢é obje-
tych upowaznieniem) oraz zawiera¢ uzasadnienie potrzeby udzielenia upowaznienia.

§ 55.1. Wydziat Organizacji i Kadr wykonuje czynnosci zwiazane z:
1) udzielaniem upowaznien Wojewody;
2) ustanawianiem pelnomocnikéw Wojewody, wzglednie przedluzeniem okresu obowigzywania

petnomocnictwa,

3) podpisywaniem porozumieil przez Wojewodg.

2. W przypadkach, gdy projekt pelnomocnictwa zawiera upowaznienie do dysponowania
przez pelnomocnika $rodkami finansowymi, wymaga on parafy Dyrektora Wydzialu Finansow
i Budzetu.

§ 56. 1. Wojewoda moze powierzy¢ prowadzenie, w jego imieniu, niektorych spraw z za-
kresu swojej wlasciwosci jednostkom samorzadu terytorialnego lub organom innych samorzadéw
z obszaru wojewddztwa, a takze kierownikom panstwowych oséb prawnych 1 innych pafistwo-
wych jednostek organizacyjnych funkcjonujacych na obszarze wojewodziwa,

2. Powierzenie nastepuje na podstawie porozumienia Wojewody.

3. W porozumieniu okresla si¢ ponadto zasady sprawowania przez Wojewodg kontroli
nad prawidlowym wykonywaniem powierzonych zadan.

4. Projekt porozumienia opracowuja dyrektorzy wiasciwych wydzialéw lub podmioty
wymienione w ust. 1.

5. Projekt porozumienia musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Projekt porozumienia wymaga uzgodnienia z zainteresowanymi stronami, w tym z Dy-
rektorem Wydzialu Organizacji i Kadr pod katem jego zgodnosci z prawidlowg organizacjq pracy
Urzedu, a w przypadku skutkow finansowych parafowania przez Dyrektora Wydzialu Finanséw
i Budzetu.

7. W przypadku gdy projekt porozumienia przewiduje przekazanie zadan wraz z etatami
lub $rodkami finansowymi na ich realizacje, wymaga akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu.
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8. Dyrektorzy wydzialéw oraz inne podmioty wymienione w ust. 1 projekt porozumienia
przekazuja do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli celem zbadania pod wzgledem formalno
— prawnym i parafowania przez Radce Prawnego.

9. Po akceptacji projekt porozumienia jest zwracany autorowi w celu jego podpisania.

10. Strony zawierajace porozumienie podpisuja je w 4 egzemplarzach, z czego:

1) jeden egzemplarz jest przekazywany wraz z wnioskiem o publikacje w Dzienniku Urzedo-
wym, jezeli przepisy prawa tak stanowia;

2) kolejny egzemplarz jest przekazywany do Wydzialu Organizacji i Kadr w celu rejestracji
w Rejestize porozumien.

§ 57. Porozumienia moze zawiera¢ rowniez Dyrektor Generalny Urzedu, majg tu zasto-
sowanie zasady okreslone w § 56 z wylaczeniem ust. 10 pkt 1.

§ 58.1. W Urzedzie powotani sg Pelnomocnicy Wojewody Swit;tokrzyskiego do spraw:
1) Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Systemu Zarzadzania Jakoscia;
3) Usuwania Skutkow Klesk Zywiotowych;
4) Ograniczania Przestgpczodei i Aspolecznych Zachowan;
5) Rodziny i Uzaleznien;
6) Realizacji Narodowego Programu Zdrowia 2007 — 2015;
7) Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego w ramach wspotpracy Wojewodztw Polski
Wschodniej;
8) Mniejszodci Narodowych i Etnicznych;
9) Ochrony Zwierzat.
2. Pelnomocnicy za wyjatkiem Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktdre-
go wykonywanie zadan ocenia bezpodrednio Wojewoda, sa zobowiazani do przedktadania do
Biura Wojewody comiesigcznych sprawozdan z realizacji nalozonych pelnomocnictwem zadan.

§ 59. Wydzial Organizacji i Kadr prowadzi rejestry:
1) upowaznien do zalatwiania okreslonych spraw, w tym do podejmowania decyzji administra-
cyjnych, udzielonych przez Wojewode;
2) pelnomocnictw udzielonych przez Wojewode;
3) porozumien podpisywanych przez Wojewodg oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu.
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ROZDZIAL XI
ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJII PUBLICZNEJ

§ 60.1. Udostepnianie informacji publiczne] nastgpuje poprzez:
1) oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej;

2) udostgpnianie na wniosek zainteresowanego;
3) wylozenie w powszechnie dostgpnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne (infomat).

2. Szczegbdlowe zasady udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie okresla zarzadze-
nie Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 61.1. Wnioski o udostepnianie informacji publicznych rejestruje si¢ w prowadzonych
przez sekretariaty Rejestrach spraw zalatwianych w zakresie udostgpniania informacji publiczne;.

2. Informacje dotyczace ilosci i rodzaju udzielonych informacji dyrektorzy wydzialow
przekazuja do Wydziatu Organizacji i Kadr do dnia 15 lutego kazdego roku.
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ROZDZIAY XII

NADZOR NAD DZIAEALNOSCIA JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

§ 62. 1. Wojewoda sprawuje nadzor nad dzialalnoscig jednostek samorzadu terytorialne-
g0.

2. Nadzér, o ktérym mowa w ust. 1 sprawowany jest:

1) nad dzialalnodcia gmin;
2) nad dziatalnoscig powiatéw;
3) nad dziatalnoscia samorzadu wojewddztwa.

3. Dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli, biorac pod uwage merytoryczny
charakter zadan wydzialow, przekazuje dyrektorom wydzialdw akty prawne organéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Swigtokrzyskiej Izby Rolniczej do zaopiniowania pod wzgledem
kryterium legalnosci w ustalonym terminie,

4. Dyrektorzy wydziatéw w wyniku skarg, kontroli i informacji sygnalizuja Dyrektorowi
Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli potrzebe zaskarzenia - do Wojewddzkiego Sadu Admi-
nistracyjnego - aktu normatywnego jednostki samorzadu terytorialnego razaco naruszajacego
prawo.

5. W przypadku powzigcia informacji o powtarzajacym sie naruszaniu przez organy sta-
nowigce i wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego oraz w razie nie rokujacego nadziei
na szybkq poprawe i przediuzajacego sig braku skutecznosci w wykonywaniu zadan publicznych
przez ww. organy dyrektorzy wydzialéw informuja Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru
1 Kontroli o potrzebie wszczgcia przewidzianych w ustawach samorzadowych procedur.

6. W ramach sprawowanego nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego Wydzia-
ly realizuja zadania odpowiadajace dzialom administracji publicznej, przypisanym w Statucie
oraz zadaniom przypisanym w Regulaminie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 63. Wojewoda wykonujac nadzér na dziatalnosciq jednostek samorzadu terytorialnego
Jest organem wyzszego stopnia w rozumieniu przepiséw o postgpowaniu administracyjnym
w odniesieniu do spraw okreslonych przez przepisy szczegélne.
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ROZDZIAL XHI

ZASADY POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZWIAZANYCH Z ZASKARZENIEM DE-
CYZJ1 ADMINISTRACYJNYCH, POSTANOWIEN WYDANYCH W POSTEPOWANIU
ADMINISTRACYINYM ORAZ EGZEKUCYJINYM 1 ZABEZPIECZAJACYM, AKTOW
PRAWA MIEJSCOWEGO, A TAKZE ROZSTRZYGNIEC NADZORCZYCH, ZWA-
NYCH DALEJ "AKTAMI ADMINISTRACYJNYMI1"

§ 64.1. Przestane przez strony skargi na akty administracyjne podlegaja niezwlocznemu
zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg kierowanych do Wojewodzkiego Sadu Admini-
stracyjnego, prowadzonym w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

2. Wydzial, do ktérego bezposrednio wpiyneta skarga zobowigzany jest zaewidencjono-
wac jg w Rejestrze prowadzonym w wydziale i niezwlocznie zglosi¢ jg do zarejestrowania
w Centralnym Rejestrze Skarg.

3. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli prowadzi zbidr orzeczen Sadu oraz sporzadza
roczng analize dotyczaca sposobu rozpatrywania skarg na decyzie administracyjne Wojewody
przez WSA.

§ 65. 1. Po zarejestrowaniu skargi wlasciwy wydzial zobowigzany jest zbadaé¢ skarge
i w zaleznosci od tego czy uzna jg w calosci za sluszng czy tez nie:
1) przygotowuje odpowiedz na skarge;
2) uwzglednia skarge w catosci do dnia wyznaczenia przez Sad terminu rozprawy.

2. Dyrektor wlasciwego rzeczowo wydzialu zapewnia, aby skarga, odpowiedzZ na skarge
i akta sprawy zostaly przekazane do Sadu w terminie 30 dni od dnia wplywu skargi do Urzedu.

§ 66. 1. Akta spraw administracyjnych kierowanych do Sadu powinny:
1) posiadac spis dokumentow;
2) by¢é uporzadkowane i podpisane;
3) ulozone w porzadku chronologicznym;
4} ponumerowane zgodnie z wymogami instrukcji kancelaryjne;j.

2. Korespondencje do Sadu nalezy przesylac¢ poczta za pokwitowaniem albo dorgczac za
potwierdzeniem.

3. Akta spraw rozpatrywanych w trybie odwotawczym moga by¢ zwracane do organu I-¢j
instancji dopiero po uplywie 30-dniowego terminu, w ktérym moze by¢ wniesiona skarga.

§ 67.1. W postgpowaniu przed Sadem zwigzanym z zaskarzaniem aktdw administracyj-
nych Wojewody, zastepstwo sgdowe zapewnia dyrektor wlasciwego rzeczowo w danej sprawie
wydzialu przez udzielenie peinomocnictwa pracownikowi obeznanemu ze stanem faktycznym
1 prawnym sprawy.

2. W sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym, na wniosek dyrektora wia-
Sciwego wydziatu, w rozprawie przed Sadem wystgpuje tez radca prawny.

3. Dyrektor wiasciwego rzeczowo wydzialu przekazuje bezzwlocznie odpis orzeczenia
Sadu do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 68. Akty prawa miejscowego mogg by¢ zaskarzane do Sadu Administracyjnego.



CZESC DRUGA

WYDZIALY SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
I ICH ZADANIA

ROZDZIAL
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 69.1. W sklad Urzedu wchodzg nastgpujace wydzialy oraz biura:

1) Biuro Wojewody symbol , BW.”;
2) Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli symbol ,,PNK.”;
3) Wydziat Organizacji i Kadr symbol ,,0K.”;
4) Wydziat Finanséw i Budzetu symbol ,FN.”;
5) Wydziat Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego symbol ,,CRR.”;
6) Wydzial Infrastruktury i Geodezji symbol ,,IG.”;
7) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow symbol ,,SO.”;
8) Wydzial Polityki Spolecznej symbol ,,PS.”;
9) Wydzial Centrum Zdrowia Publicznego symbol ,,CZP.”;
10)Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.”;
11) Biuro Administracyjno ~ Gospodarcze symbol ,,AG.”.

2. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych realizowane sg przez Zespot do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktérym kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niegjawnych — symbol ,,ZIN.”,

3. Zadania z zakresu audytu wewngtrznego realizowane sg przez Zespot Audytu We-
wnegtrznego, podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

4. Obsluge organizacyjna Zespolu Audytu Wewnetrznego zapewnia Wydziat Organizacji
1 Kadr.

5. Zadania z zakresu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie realizuje
Panstwowa Straz Lowiecka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swietokrzyskiego — sym-
bol ,,PSL”, ktérg kieruje Komendant.

6. Zadania z zakresu ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srodladowym realizu-
je Pafistwowa Straz Rybacka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swigtokrzyskiego —
symbol ,,PSR”, ktérg kieruje Komendant.

7. Zadania z zakresu orzekania o niepelnosprawnodci i stopniu niepetnosprawnosci
wynikajace z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej realizuje
Wojewddzki Zesp6t ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci — symbol ,,\WZON”, ktérym kieruje
Przewodniczacy Zespolu.

8. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. | dziela sig na oddzialy — minimum
5 pracownikdw, wieloosobowe stanowiska — minimum 2 pracownikéw oraz w wyjgtkowych sy-
tuacjach na samodzielne stanowiska pracy lub inne komdérki,
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ROZDZIAYL. 11
ZADANIA WSPOLNE

§ 70. 1. Kazda komoérka organizacyjna Urzgdu wykonuje zadania z powierzonego jej za-
kresu oraz koordynuje dziatania innych komérek organizacyjnych sluzace realizacji tych zadan.

2. Komodrki organizacyjne sg zobowiazane do Scislego wspdldzialania przy wykonywaniu
zadan w szczegdlnosci poprzez dokonywanie uzgodnien, przedstawianie opinii, udostgpnianie
materiatéw i informacji oraz prowadzenie wspolnych prac.

3. Jezeli realizacja zadania wymaga wspodtdziatania wydzialdw /biur lub innych komarek
organizacyjnych a ustalenie wiodacej komadrki organizacyjnej nastrecza trudnoscei, komorke te
wyznacza Dyrektor Generalny Urzedu w porozumieniu z Wojewoda.

4. Wydzial /biuro wystepujace do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli z wnioskiem
0 wyrazenie opinii dotyczacej stosowania prawa obowigzane sg przedstawi¢ wtasne stanowisko
W sprawie.

5. Do wspdlnych zadan wydzialéw /biur, innych komdrek organizacyjnych nalezy reali-
zacja zadan Wojewody w szczegolnosci zwiazanych z:

1) wykonywaniem funkeji przedstawiciela Rady Ministrow;

2) wykonywaniem nadzoru nad dzialalnoscia gminy, powiatu i samorzadu wojewddztwa w try-
bie i w granicach okreslonych przepisami prawa wg kryterium legalnosci;

3) wspdldziataniem z administracjq zespolong i niezespolona, w zakresie objetym kompeten-
cjami poszczegélnych wydziatdw Urzedu;

4) kontrolg zarzadcza;

5) sprawowaniem nadzoru nad jednostkami podleglymi i podporzadkowanymi wg kryterium
legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci i celowosci;

6) wykonywaniem zadan z zachowaniem kryteriow celowosci, legalnosei, rzetelnosei i gospo-
darnosci;

7) wykonywaniem zadan nalezacych do organu 1 i Il instancji w postgpowaniu administracyj-
nym i egzekucyjnym,;

8) realizacja orzeczeh Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego;

9) realizacja zadan wynikajacych z przepisdw o sadownictwie administracyjnym;

10) prowadzeniem spraw nalezacych do Wojewody z zakresu dostosowania do miejscowych wa-
runkéw szczegdtowych celow polityki rzadu w ramach kompetencji poszczegdlnych wydzia-
fow;

11)prowadzeniem kontroli w ramach wiasciwodcei rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez
Wojewode;

12)sprawowaniem kontroli nad realizacjg zadan powierzanych w drodze porozumiefi organom
samorzadowym [ub innym jednostkom;

13)wykonywaniem zadan zwigzanych z wdrozeniem i utizymywaniem w Urzgdzie Systemu Za-
rzgdzania Jakoscia;

14) wykonywaniem zadai obronnych, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej wynikajacych
z obowiazujacych aktow prawnych oraz Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa
Swiqtokrzyskiego, Wojewddzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego, Planu Obrony Cywilnej
Wojewaddztwa Swietokrzyskiego;

15) wspdldziataniem w realizacji przedsiewzigé zwigzanych z przygotowaniem systemu kiero-
wania bezpieczenstwem wojewddztwa oraz przygotowaniem do funkcjonowania w skladzie
Wojewadzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz na stanowiskach kierowania;
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16) wykonywaniem zadan na rzecz Sit Zbrojnych wlasnych i sojuszniczych sit wzmocnienia wy-
nikajacych z obowiazkéw panstwa — gospodarza (HNS), wspdidziatanie w tym zakresie
z Wydziatem Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego, organami zespolonej i niezespo-
lonej administracji rzadowej w wojewddztwie i organami samorzadu terytorialnego;

17)realizacjq zadan w zakresie planowania osiagania gotowosci rozwiniecia formacji obrony
cywilnej Urzedu oraz wspdlpraca w tym zakresie z Wydzialem Bezpieczenstwa | Zarzadzania
Kryzysowego;

18) podejmowaniem dzialan na rzecz ochrony przeciwpozarowej i bhp;

19)realizacja zadan inwestycyjnych objetych budzetem Wojewody lub/i pochodzacych ze érod-
kéw unijnych oraz wspétdzialanie w tym zakresie odpowiednio z wydziatami, a w szczegdl-
nosci z Wydzialem Finansow i Budzetu;

20) opracowywaniem propozycji do budzetu Wojewody oraz z podziatem srodkéw pienigznych
na finansowanie pafnstwowych jednostek budzetowych objetych budzetem Wojewody;

21)wykonywaniem prac zwigzanych z przygotowaniem, opracowaniem, realizacjg budzetu Wo-
jewody w ukladzie zadaniowym w zakresie realizowanych zadan, podzadan oraz dziatan;

22)monitoringiem realizacji budzetu w ukfadzie zadaniowym, monitoringiem osiggania celéw
realizowanych zadan, podzadan i dziatan;

23)wstrzymywaniem w szczegélnie uzasadnionych przypadkach na czas okreslony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjng obowiazkéw o charakterze niepie-
nigznym w zakresie spraw nalezacych do kompetencji wydziatu;

24) opiniowaniem wnioskéw o wstrzymanie przez Wojewode czynnosci organu prowadzacego
egzekucje administracyjng obowigzkéw o charakterze pienieznym;

25) wykonywaniem egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepienigznym;

26) sprawowaniem merytorycznego nadzoru nad prawidtowym wykorzystywaniem srodkow pie-
nigznych przekazanych pafistwowym jednostkom budzetowym na ich finansowanie;

27) sprawowaniem merytorycznego nadzoru oraz kontroli nad prawidlowym wykorzystywaniem
dotacji celowych przekazywanych samorzqdom na realizacje zadan zleconych z zakresu ad-
ministracji rzadowej;

28) przygotowywaniem wnioskow - wraz z uzasadnieniem merytorycznym - do Wydziatu Finan-
séw i Budzetu w sprawie umorzenia lub udzielenia ulgi (odroczenia lub rozlozenia na raty)
naleznosci pafistwowych pobieranych przez panstwowe jednostki budzetowe objete budzetem
Wojewody, przekraczajacych uprawnienia kierownikéw tych jednostek;

29) zatwierdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowoddw ksiegowych) doty-
czacych realizacji planu finansowego Urzgdu wynikajacych z dziatalnosci danego wydzialu;

30) sprawdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowodéw ksiggowych) dotycza-
cych zadar realizowanych w ramach kompetencji poszczegdlnych wydzialow;

31)stosowaniem procedur okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych w zakresie do-
staw, uslug i robot;

32)udzielaniem Srodkom masowego przekazu informacji w granicach wyznaczonych przez Wo-
jewode;

33) wspoldziataniem ze zwiazkami zawodowymi, partiami politycznymi i organizacjami spolecz-
nymi, poprzez wspolpracg w tym zakresie z Biurem Wojewody;

34) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, poprzez wspoldzialanie w tym zakresie z Wy-
dzialem Polityki Spolecznej;

35)realizacjq zadan wynikajacych z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
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36)realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, wykonywaniem
funkcji administratora danych osobowych zbioréw danych osobowych przetwarzanych w po-
szczegdlnych wydziatach oraz ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych;

37)przestrzeganiem zasad obowigzujgce] ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j;

38)realizacja zadan zwigzanych ze wspolpraca z zagranicqg i wynikajgcych z faktu ptzystapienia
Polski do Unii Europejskiej oraz wspdlpracg w tym zakresie z Biurem Wojewody oraz Wy-
dziatem Funduszy Europejskich i Programow Pomocowych;

39) wspoldziataniem w redagowaniu strony intermetowej Urzedu, aktualizacjg informacji doty-
czacych zadan poszezegolnych wydzialdw i wspdipracg w tym zakresie z Biurem Wojewody;

40) przygotowywaniem, kompletowaniem i przekazywaniem odpowiednio w zakresie meryto-
rycznego dzialania wydzialdw — wnioskow o odznaki honorowe za zashugi w dzialalnosci
panstwowe] lub spotecznej, stanowiace] istotny wkiad w rozwdéj kraju;

41)rozpatrywaniem podan i zalatwianiem skarg, wnioskow i petycji — zgodnie z merytoryczna
wiasciwoscia wydzialow — dotyczacych zadan i dziatalnosci organéw wykonawczych jedno-
stek samorzadu terytorialnego, rozpatrywaniem skarg, wnioskdw i petycji dotyczacych zadan
lub dziatalno$ci rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewodztwa o ile przepisy szczegolne
nie okreslaja innych organdow wlasciwych do ich rozpatrywania;

42) zapewnieniem realizacji zadain wynikajacych z ustawy o jezyku polskim;

43)realizacjg zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem poprzez identyfikacje i oceng ryzyka
zagrazajacego okreslonym celom i zadaniom; ustaleniem metod przeciwdziatania ryzyku oraz
monitorowaniem proceséw i dokonywaniem zmian;

44) wspdtdziataniem w redagowaniu Biuletynu Informacji Publicznej, aktualizacja informacji
dotyczacych zadan poszczegdlnych wydzialdw i wspdipraca w tym zakresie z Wydzialem
Organizacji 1 Kadr;

45)realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005r. o dzialalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa,

46) wspdidziataniem miedzy wydzialami w realizacji wykonywanych zadan wynikajacych
z przypisanych im w Statucie Urzgdu dzialow administracji;

47) opracowywaniem programdw, analiz, opinii informacji i innych materialow, odpowiednio do
zakresu zadan komorki organizacyjnej w catosci, w czesei, w formie propozycji lub projektu;

48) monitorowaniem zmian w prawie wplywajacych na realizacje zadan komorki organizacyjnej
i podejmowaniem dzialan stuzacych dostosowaniu sposobu realizacji zadaf do zmienionego
stanu prawnego, w tym opracowywaniem projektow aktéw wykonawczych oraz inicjowa-
niem odpowiednich zmian organizacyjnych;

49) wykonywaniem zadai zwiazanych z ochrong informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
..zastrzezone” w sposdb okreslony w odrebnym zarzadzeniu Wojewody;

50) realizowaniem wnioskow i zalecenn pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych orga-
néw kontroli;

51) wykonywaniem zadait zwigzanych z czynnosciami kancelaryjnymi, przechowywaniem do-
kumentacji, obiegiem korespondencji i przekazywaniem akt do Archiwum Zaktadowego;
52)realizacjq innych zadan nalozonych przepisami prawa na Wojewodg i Dyrektora Generalnego

Urzedu zgodnie z dokonanym wskazaniem.
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ROZDZIAL III
BIURO WOJEWODY

§ 71. 1. W skiad Biura Wojewody wechodza:
Wieloosobowe Stanowisko ds. Obslugi Prezydialnej i Wspolpracy Zagranicznej

symbol ,,BW.L.”;
Wieloosobowe Stanowisko Informacyjno - Prasowe symbol , BW. IL”;
Stanowisko ds. Obstugi Wojewody symbol ,,BW.II1.”.

2. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko Rzecznika Prasowego Wojewody oraz

stanowiska Doradcow Wojewody, ktorzy bezposrednio pedlegaja Wojewodzie.

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

§ 72. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Wojewody nalezy:
koordynacja dziatan w zakresie wspdldzialania Wojewody jako przedstawiciela Rady Mini-
strow ze zwiazkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami spotecznymi;
opracowywanie materialéw, informacji itp. majacych na celu informowanie o dziataniach
Wojewody, w tym dotyczacych realizacji programéw rzadowych;
mecenat nad dziatalnoscig kulturalng, wspieranie dziatain poszczegélnych czlonkéow Rady
Ministrow;
obsiuga techniczno - biurowa Zespotu Doradecdw Wojewody oraz nadzér nad realizacja przy-
jetych ustalen;
prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem przez Wojewode Rady Ministréw na
uroczystosciach panstwowych i w trakcie przyjmowania wizyt oficjalnych skladanych w wo-
jewddztwie przez przedstawicieli panstw obcych;
zarzadzanie polityka informacyjna poprzez realizacjg zadan z zakresu kontaktéw publicznych
prowadzonych za posrednictwem srodkow masowego przekazu i komunikacji spoleczne;j;
prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Urzedu www.kielce.uw.gov.pl — przy wspét-
udziale wydziatdw;
wykonywanie dokumentacji fotograficznej uroczystosci z udzialem Wojewody i Wicewoje-
wody, a takze wykonywanie dokumentacji fotograficznej o znaczeniu historycznym i przy-
rodniczym zwiazanej z wojewodziwem swigtokrzyskim;
redagowanie wydawnictw Urzedu (dwutygodnik, miesi¢geznik) wraz z wykonywaniem doku-
mentacji fotograficznej dla potrzeb tych publikacji;

10) realizowanie zadan Wojewody z zakresu wspolpracy z zagranica;
11) organizowanie kontaktéw Wojewody z wlasciwymi organami innych panstw oraz organiza-

cjami miedzynarodowymi rzadowymi i pozarzadowymi na zasadach okreslonych przez Mini-
stra Spraw Zagranicznych;

12) obsiuga organizacyjna i protokolama oficjalnych wizyt, w tym gosci z kraju 1 zagranicy;
13) obstuga delegacji zagranicznych;
14) wspoldziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zwigzkami miedzygminnymi

i zwigzkami powiatow;

15) obsluga interesantdw zglaszajacych si¢ do Wojewody;
16) obsiuga sekretariatu Wojewody;
17) obsluga kancelaryjno - biurowa:

a) Pelnomocnika Wojewody ds. Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego w ramach
wspolpracy wojewodztw Polski Wschodniej,
b) Pelnomocnika Wojewody ds. Ochrony Zwierzat;



33

18) obstluga organizacyjna Pelnomocnikéw Wojewody, za wyjatkiem Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych, poprzez: analizowanie sprawozdan, podpisywanie delegacji oraz za-
moéwien na przydzielenie samochodu stuzbowego, skladanie wnioskdw wraz z uzasadnieniem
o przyznanie dodatkéw zadaniowych oraz sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem mery-
torycznym rachunkéw przedkiadanych przez Penomocnikéow;

19)dbanie o pozytywny wizerunek Urzedu Wojewody.

§ 73. Z zakresu dziatania Biura Wojewody do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega
sie:
1) sprawy zwiazane z funkcjonowaniem Zespolu Doradcow Wojewody;
2) ustalanie kierunkow dziatalnosei sluzby prasowe)] Wojewody.
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ROZDZIAL IV
WYDZIAL PRAWNY, NADZORU I KONTROLI

§ 74.1. W sklad Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wchodza:

1) Oddziat Obstugi Prawnej symbol ,,PNK.IL.";
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,PNK.IL";
3) Oddzial Nadzoru i Kontroli symbol , PNK.IIL.";
4) Stanowisko ds. SZJ symbol , PNK.IV.”;

5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Redakcji Dziennika Urzedowego symbol ,,PNK.V.”.

2. Dyrektor Wydziatu petni jednoczesnie funkcje Petnomocnika Wojewody ds. Systemu

Zarzadzania Jakoscia.

3. W Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrekto-

ra wydziatu.

4. Oddzial, o ktérym mowa w ust. 1 w pkt 1 w sprawach merytorycznych podlega Woje-

wodzie, w ktorego imieniu dziala dyrektor wydzialu lub zastepca dyrektora wydziatu.

§ 75. Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli nale-

zy w szezegolnosei:

1)

2)

realizacja przepiséw ustaw: z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, z dnia

5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

wojewodztwa, z dnia 14 grudnia 1995 roku o izbach rolniczych, ustawy z dnia 27 kwietnia

2001 roku Prawo ochrony $rodowiska oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych

i Administracji w sprawie wspoldziatania terenowych organdéw administracji rzadowej

z Krajowym Biurem Wyborczym z dnia 22 lipca 2011 r., w zakresie: nadzom sprawowanego

przez Wojewode nad dzialalnoscia gmin, powiatéw i samorzadu wojewddztwa, a takze nad

dzialalnoscig Sw1gtokrzysklej Izby Rolniczej oraz Rada Nadzorczg Wojewodzkiego Fundu-
szu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej poprzez:

a) analizowanie uchwal pod wzglegdem ich zgodnosci z prawem i formulowanie ostateczne-
go stanowiska pod w/w wzgledem i w terminie ustawowo okreslonym, z wylaczeniem
studium uwarunkowan oraz planéw miejscowych zagospodarowania przestrzennego, kté-
re sg opiniowane przez Radce Psawnego w Wydziale Infrastruktury i Geodezji,

b) przekazywanie uchwatl organéw gmin, powiatow, samorzadu wojewddztwa, Sw:qtolﬂzy—
skigj Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej, merytorycznym wydziatom oraz stuzbom, inspekcjom i strazom
wojewodzkim, jednostkom organizacyjnym podlegltym Wojewodzie Swietokrzyskiemu
oraz Delegatuize Krajowego Biura Wyborczego — do opiniowania pod wzgledem zgod-
nosci z prawem,

c) rozpatrywanie i zalatwianie skarg na uchwaly rad gmin, rad powiatow i sejmiku woje-
wodztwa z wylaczeniem spraw finansowych, badz nadawanie im stosownego biegu,

d) realizacje zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby pelniace funkcje publiczne — w odniesieniu
do samorzadowcow;

realizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerw-

ca 1998 roku o samorzadzie powiatowym, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2001r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru zwigz-

kéw miedzygminnych oraz oglaszania statutoéw tych zwiazkow, rozporzadzenia Ministra



3)

4)

3)

6)
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Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 stycznia 1999 r. w sprawie zasad i trybu
prowadzenia rejestru zwiazkOw powiatdw oraz oglaszania statutdw zwiazkéw w zakresie
kompletowania dokumentacji i przygotowywania wnioskow Wojewody o rejestracje zwigz-
kéw migdzygminnych i zwigzkow powiatdw oraz prowadzenie ewidencji tych wnioskow;
realizacja zadaf okreslonych w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i admini-
stracji rzadowej w wojewddziwie oraz ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w admini-
stracji rzadowej w zakresie prowadzenia spraw z zakresu posiadanych przez Wojewode
kompetencji kontrolnych z wylaczeniem kontroli finansowej oraz kontroli wykonywane;j
w ramach zarzadzania funduszami europejskimi, ktdre polegajg na:

a) koordynowaniu kontroli wykonywanej przez poszczegélne wydzialy Urzgdu w zakresie
posiadanych przez Wojewode kompetencji kontrolnych,

b) sporzadzaniu przy wspéludziale wydziatdéw Urzgdu rocznego planu kontroli oraz spra-
wozdania z dzialalnosci kontrolnej Wojewody,

¢} dokonywaniu kontroli dziatalnosci zespolonych shuzb, inspekeji i strazy wojewodzkich
w zakresie realizacji zadan dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody,

d) dokonywaniu kontroli - w szczegolnie uzasadnionych przypadkach - sposobu wykonywa-
nia przez organy niezespolonej administracji rzadowej dzialajace] w wojewddztwie zadan
wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznief
w nich zawartych,

e) analizie o$wiadczen majgtkowych w odniesieniu do wdjtow, burmistrzow, prezydentow
miast, starostéw, marszatka wojewddztwa oraz przewodniczacych rad gmin, powiatéw
i sejmiku wojewddztwa,

f) dokonywaniu kontroli jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie zatwierdzonego
»Rocznego planu kontroli”;

wykonywanie zadai z zakresu ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie tlumacza przy-

sigglego;

wykonywanie prac wyborezych nalezacych do Wojewody w tym zarzadzanie wyboréw uzu-

pelniajacych i ponownych oraz prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczeniem osoby do

peinienia funkcji wéjta gminy, burmistrza miasta i gminy i prezydenta miasta zgodnie

z przepisami Ordynacji wyborczej do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewodztw,

w zwigzku z ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Kodeks wy-

borczy, oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie

wspoldzialania terenowych organdw administracji rzadowe] z Krajowym Biurem Wybor-

czym z dnia 22 lipca 2011 r.;

zalatwianie spraw zwigzanych z podzialem terytorialnym wojewddztwa wynikajacych

z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 stycznia 2001 r. w sprawie trybu postepowania

przy sktadaniu wnioskéw dotyczacych tworzenia, faczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania

granic gmin, nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalania i zmiany nazw
gmin i siedzib ich wiadz oraz dokumentéw wymaganych w tych sprawach, rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 9 sierpnia 2001 roku w sprawie trybu postgpowania przy skfadaniu

wnioskow dotyczacych tworzenia, laczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic powiatow

oraz ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich wladz oraz dokumentow wymaganych

w tych sprawach oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzgdowych nazwach miejscowo-

sci i obiektow fizjograficznych, dotyczacych:

a) tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia gmin oraz ustalania ich granic, nazw siedzib,

b) zmiany granic wojewddztwa i powiatow bedacych na jego terenie,

¢) nadania gminie lub miejscowodci statusu miasta,



7)

8)
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d) ustalania, zmiany nazw miejscowosci i obiektéw fizjograficznych oraz ich okreslen ro-
dzajowych,

e) opracowywania przy wspolpracy merytorycznych wydzialéw opinii Wojewody w zakre-
sie spraw okreslonych w lit. a — d oraz kompletowanie niezbednych dokumentow;

obstuga prawna Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu i wydziatdw

Urzedu, sprawowana zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, obejmuje

w szczegolnosei:

a} opiniowanie pod wzglgdem formalno - prawnym projektow aktow prawnych Wojewody
i Dyrektora Generalnego Urzedu,

b) opiniowanie pod wzglgdem formalno - prawnym projektow aktéw prawa miejscowego
organdw administracji niezespolonej przedktadanych Wojewodzie do uzgodnienia,

c) opiniowanie projektow aktéw prawnych organdéw naczelnych i centralnych,

d) udzielanie porad i konsultacji prawnych, opinii prawnych na rzecz Wojewody, Wicewo-
jewody, Dyrektora Generalnego oraz wydziatléw Urzedu,

e) zastepstwo procesowe,

f) opiniowanie projektéw umdw, porozumien i dyspozycii,

g) wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem
zagranicznym,

h) wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia ugody w sprawach majatkowych,

i} wydawanie opinii prawnych dotyczacych umorzenia wierzytelnosci,

j) udzielanie wyjasnien w sprawach obowiazujacego stanu prawnego w zakresie dzialania
Wojewody i wydzialéw Urzedu,

k) wyznaczony przez Dyrektora Wydziatlu Radca Prawny realizuje zadania zwiazane z certy-
fikacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

) przygotowywanie projektéw zarzadzen zastgpczych w sprawach wygaszania mandatéw
samorzadowcow,

m)przygotowywanie projektéw zarzadzen zastgpczych, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1
ustawy z dnia [ lipca 201 Ir. o zimianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gmi-
nach oraz niektérych innych ustaw, po uprzednim uzyskaniu z merytorycznego wydziatu
informacji i danych niezbednych do wydawania zarzadzenia zastepczego;

wykonywanie zadan organu | instancji wynikajacych z ustawy z dnia |7 czerwca 1966 r.

o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie obowigzkéw o charakterze nie-

pienigznym wynikajacych z: prawa budowlanego, ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.

o szczegdlnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicz-

nych, ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, ustawy z dnia 12 lutego

2009 r. o szczegolnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego

oraz ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej

Polskiej w szczegdlnosci poprzez:

a) wystawianie tytutéw wykonawczych,

b) wydawanie postanowien o zastosowaniu $rodka egzekucyjnego,

¢) wydawanie postanowiefi o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia,

d) wydawanie postanowiefi o zastosowaniu wykonania zastepczego,

e) zawiadamianie zobowiazanych o zakoiczeniu egzekucji w drodze wykonania zastepczego
i doreczanie wykazu kosztow,

f) wydawanie postanowieft dot. zawieszenia, umorzenia postepowania egzekucyjnego,

g) wydawanie postanowien w sprawie zarzutéw dotyczacych postepowania egzekucyjnego,

h) wydawanie postanowiefi o umorzeniu lub zwrocie grzywny;
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9) wspdtpraca z wydziatami w opiniowaniu projektow aktdéw prawnych organow naczelnych
i centralnych oraz w uzgadnianiu aktoéw prawa miejscowego stanowionych pizez organy nie-
zespolonej administracji rzadowej obowiazujacych w wojewddztwie lub w jego czesci zgod-
nie z przepisami ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie oraz Uchwalg Nr 49 Rady Ministrow Regulamin pracy Rady Ministréw
z dnia 19 marca 2002 r.;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z redagowaniem Dziennika Urzgdowego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oghaszaniu aktéw norma-
tywnych i1 niektorych innych aktéw prawnych:

a) ocena formalnych i prawnych mozliwosei publikacii,

b) redagowanie, edycja i publikacja Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Swietokrzyskie-
go, po uzyskaniu zatwierdzenia Wojewody lub osoby upowaznionej;

11) prowadzenie zbioréw i udostgpnianie do powszechnego i nieodptatnego wgladu Dziennika
Urzedowego Wojewddztwa Swigtokizyskiego;

12) udostepnianie do powszechnego wgladu Dziennikow Urzedowych Unii Europejskie;j;

13) w zakresie wspdldziatania z zespolong administracjq rzadowq na podstawie ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie:

a) koordynowanie w Urzedzie realizacji zada dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody
w odniesieniu do zespolonych sluzb, inspekeji i strazy wojewddzkich,

b) rozpatrywanie i zatatwianie skarg na dzialalnos¢ kierownikdw zespolonych stuzb, inspek-
cji i strazy wojewadzkich;

14) wspdldziatanie z administracjg niezespolonag;

15) prowadzenie rejestru:

a) uchwal wplywajacych od organéw gmin, powiatow i samorzadu wojewédztwa, Swieto-
krzyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorcze] Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowi-
ska 1 Gospodarki Wodnej,

b) upowaznien do kontroli,

¢} aktéw prawnych Wojewody,

d)} dyspozycji Wojewody,

e) skarg skierowanych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnege na decyzje administra-
cyjne oraz rozstrzygniecia nadzorcze Wojewody,

) ewidencji aktdw prawnych niepublikowanych naczelnych i centralnych organéw admini-
stracji rzadowej i nadawanie im biegu celem wykonania przez wydzialy zadan z nich wy-
nikajgcych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
w Urzedzie;

17) obstuga organizacyjno — biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

18) koordynowanie zadan majacych na celu utrzymanie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Jakoscia zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2009 oraz wymaganiami do-
datkowymi ,,Systemu Ochrony Przeciwdziatania Zagrozeniom Korupcyjnym”;

19) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 paZdziemika 2006 r. o ujawnianiu in-
formacji o0 dokumentach organdw bezpieczenstwa paistwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw w odniesieniu do organdw jednostek samorzadu terytorialnego, organdw
zwigzkow jednostek samorzadu terytorialnego oraz organdéw jednostek pomocniczych jedno-
stek samorzadu terytorialnego, ktérych obowiazek utworzenia wynika z ustawy;

20) sprawowanie nadzoru nad Panstwowg Straza Lowiecka.
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§ 76. Z zakresu dziatania Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli do aprobaty i podpisu

Wojewody zastrzega sie:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

akty prawne Wojewody;

zgtaszanie uwag do projektdw aktow prawnych z zakresu administracji rzadowej;

akceptacje projektow, wnioskdw i opinii dotyczacych podziatu administracyjnego oraz nazw
miejscowosci i obiektow fizjograficznych;

podejmowanie decyzji w zakresie nadzoru nad dmaialnosmq organdw gminy, powiatu, samo-
rzadu wojewodztwa, Swigtokrzyskiej Tzby Rolniczej 1 Rady Nadzorczej Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

wnioski Wojewody o rejestracje zwiazkéw migdzygminnych oraz zwigzkdw powiatdw;
dyspozycje;

wystgpowanie z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawach odpowiedzialnosci zawo-
dowej thumacza przysieglego do Komisji Odpowiedzialnosci Zawodowej Tlumaczy Przysie-
glych;

zatwierdzanie rocznych plandw kontroli i sprawozdan z kontroli;

elektroniczne podpisywanie Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
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ROZDZIAL V
WYDZIAL ORGANIZACII I KADR

§ 77.1. W skiad Wydzialu Organizacji i Kadr wchodza:

1) Oddzial Zarzadzania Zasobami symbol ,,OK.L”;
2) Punkt Kancelaryjny i Obstugi Klienta symbol ,,OK.I1.”;
3) Oddziat ds. Organizacyjnych symbol ,,OK.HI.”;
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrzinej symbol ,,OK.IV.”;
5) Oddziatl ds. Informatyki symbol ,,OK.V.”;
6) Zespot Audytu Wewngtrznego symbol ,,AW.”;
7) Archiwum Zakladowe symbol ,,OK.V1.”.

2. W Wydziale Organizacji 1 Kadr istnieje stanowisko zastgpcy dyrektora.

§ 78. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr nalezy w szcze-
golnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z caloksztaltem problematyki kadrowej w Urzgdzie, doborem
i oceng kadry, wlasciwej struktury zatrudnienia i plac;

2} wspoldziatanie z wydzialami w zakresie przygotowywania projektéw uméw cywilno — praw-
nych bedacych w kompetencji Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) zgtaszanie do ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego pracownikéw oraz cztonkdéw ich
rodzin i 0sdb z ktérymi zawarte zostaly umowy zlecenia, zglaszanie zmiany danych i wyreje-
strowywanie z ubezpieczenia;

4) wspolpraca z Wydzialem Finansow i Budzetu w zakresie ustalenia kapitalu poczatkowego;

5) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie zatrudnienia na potrzeby GUS oraz
Szefa Stuzby Cywilnej;

6) prowadzenie skladnicy akt osobowych bylych pracownikéw Urzedu i administracji tereno-
wej, wystawianie swiadectw pracy, za§wiadczen i duplikatdw §wiadectw pracy;

7) planowanie, organizowanie i nadzorowanie szkolefi powszechnych, specjalistycznych i szko-
fen w ramach indywidualnego programu rozwoju zawodowego cztonkow korpusu stuzby cy-
wilnej;

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Urzgdu oraz emerytow i rencistow — bylych
pracownikow Urzedu;

9) wspolpraca z wyzszymi uczelniami, szkolami $rednimi i policealnymi w zakresie organizacji
praktyk zawodowych;

10) prowadzenie spraw zwiazanych ze stazami organizowanymi w Urzg¢dzie dla oséb bezrobot-
nych;

11) opracowywanie regulaminu pracy Urzedu;

12) analiza przedkladanych Dyrektorowi Generalnemu Urzedu o$wiadczen majatkowych skiada-
nych przez dyrektorow i zastgpcedw dyrektorow wydzialow /biur, gtéwnego ksiggowego oraz
kierownikéw innych jednostek organizacyjnych;

13)analiza przedkiadanych Wojewodzie Swigtokrzyskiemu o$wiadczen majatkowych sktada-
nych przez kierownikow zespolonych, stuzb inspekeji i strazy i ich zastgpcow oraz przez kie-
rownikow jednostek podporzadkowanych Wojewodzie;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw o nadanie orderéw i odzna-
czen;
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15) prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem pracownikéw Urzedu od obowiagzku pet-
nienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

16) nadzdr nad elektronicznym systemem czasu pracy;

17y w zakresie wspdidziatania z zespolong administracja rzadowa:

a) analizowanie i aktualizowanie regulaminéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy woje-
wadzkich,

b) przygotowywanie propozycji kadrowych i ptacowych w stosunku do kierownikéw i za-
stgpcdw kierownikoéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich,

¢) prowadzenie teczek akt osobowych kierownikow i zastepcdw kierownikéw administracji
zespolonej,

d) wydawanie upowaznieft i pelnomocnictw dla administracji zespolonej do zalatwiania
spraw w imieniu Wojewody;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tresci tych dokumentéw w odniesieniu do
osob zajmujacych kierownicze stanowiska lub ubiegajacych sie o kierownicze stanowiska
w zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej na terenie wojewddztwa swietokrzyskie-
£0;

19) petnienie w imieniu Wojewody Swigtokrzyskiego nadzoru nad Panistwowa Straza Rybacka;

20) opracowywanie przy wspotudziale wydzialow projektoéw statutu i regulaminu Urzedu;

21) przygotowywanie rozstrzygnigé sporéw kompetencyjnych migdzy wydziatami Urzedu;

22) w zakresie spraw organizacyjnych:

a) przygotowywanie upowaznien do zatatwiania okreslonych spraw w imieniu Wojewody
lub Dyrektora Generalnego Urzedu oraz prowadzenie rejestréw upowaznien,

b) przygotowywanie i prowadzenie rejesiru udzielanych w imieniu Wojewody petnomoc-
nictw,

¢) prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych przez Wojewode oraz Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu,

d) prowadzenie rejestrow zarzadzen i dyspozycji wydawanych przez Dyrektora Generalnego
Urzedu;

23)realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej, w tym m.in.

a) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu przy wspélpracy dyrektorow wy-
dzialow,

b) przyjmowanie klientdw zglaszajacych sie¢ do Urzgdu oraz udzielanie informacji o mozli-
wosci zalatwienia zglaszanych przez nich spraw;

24y wspdldziatanie z Najwyzszg lzbg Kontroli i innymi organami administracji publicznej pro-
wadzacymi kontrole w Urzgdzie, w tym nadzor nad wydziatami nad terminowym udziela-
niem odpowiedzi na wystapienia pokontrolne i zalecenia, gromadzenie i archiwizowanie do-
kumentacji kontrolnej oraz prowadzenie ewidencji wystgpien pokontrolnych i ksiazki kontroli
Urzedu;

25) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych pracownikéw Urzedu i na
funkcjonowanie i organizacje pracy w Urzedzie;

26)nadzdr i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej,
o ochronie danych osobowych i tajemnicy stuzbowej;

27)wspdipraca z wydziatami w zakresie zgfaszania i opiniowania wnioskéw do rejestracji zbio-
row danych osobowych Generalnemu Inspektorowi Danych Osobowych zgodnie z przepisa-
m1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych oraz prowadzenie rejestru
przetwarzanych w Urzedzie zbiordw i opracowywanie ,,Polityki bezpieczenstwa™;
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28) analiza zbioréw publikowanych przepisow prawnych (Dziennik Ustaw i Monitor Polski) oraz
ich podzial wg wiasciwosci i przydzielonych kompetencji;

29) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wdrazaniem i stosowaniem przepisow instrukeji
kancelaryjnej dla Urzedu;

30)koordynacja i nadzdér nad systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami, wprowa-
dzanie zmian proceduralnych, szkolenie pracownikow;

31)opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu rocznego planu audytu
wewnetrznego oraz sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

32) prowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie;

33) przyjmowanic skarg, wnioskow i podan klientow w sprawach indywidualnych i kierowanie
ich do rozpatrzenia wlasciwym komérkom organizacyjnym Urzedu;

34) nadz6r nad sposobem i terminowoscia rozpatrywania skarg i wnioskow w Urzedzie oraz nad-
z6r nad prowadzeniem centralnego rejestru skarg i wnioskow;

35) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. 0 jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sig;

36) prowadzenie i aktualizacja wykazu dokumentéw zwiazanych z kontrolg zarzadcza;

37) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

38)nadz6r i monitorowanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie zgodnie
z wydanym w tym zakresie zarzadzeniem;

39)nadzdr i kontrola realizacji zapiséw ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizu-
jacych zadania publiczne;

40) zapewnienie sprawnosci techniczne] sprzetu komputerowego i urzadzen towarzyszacych eks-
ploatowanych w Urzgdzie;

41)nadzér nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz przestizeganiem za-
sad i szczegblnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub sieci teleinformatycznej;

42)obstuga sekretariatu Dyrektora Generalnego Urzedu oraz realizacja zadan zlecanych bezpo-
$rednio przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

43) obsluga organizacyjno-biurowa:
a) Komisji Egzaminacyjnej w Siuzbie Przygotowawczej do Stuzby Cywilnej,
b) Komisji Socjalnej,
¢) Komisji Dyscyplinarne;j.

44)koordynacja zadain wynikajacych z przepisow ustawy o jezyku polskim w odniesieniu do
Urzedu;

45) realizacja zapisdw ustawy o dziatalnodci lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

46) prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

47) plowadzenle kancelarii, w tym rozdzial prasy i czasopism prenumerowanych przez wydzialy;

48) rozpatrywanie spraw mylme skierowanych do Wojewody Swietokrzyskiego, a nie nalezacych
do kompetencji zadnego z wydziatow,

49) zamawianie pieczeci urzegdowych na potrzeby Urzedu i innych organow administracji rzado-
wej oraz ich likwidacja zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 r.
w sprawie tablic i pieczgei urzgdowych.

§ 79. Z zakresu dzialania Wydzialu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Wojewody
zastrzega sig:
1) podpisywanie wnioskéw o odznaczenia paistwowe;



2)
3)
4)

5)
6)
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nawiazywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy z kierownikami zespolonych shuzb, inspek-
cji i strazy wojewddzkich;

nagradzanie i zaszeregowywanie kierownikdéw zespolonych stuzb, inspekcii i strazy woje-
wodzkich;

podpisywanie aktow prawnych;

podpisywanie upowazniefi, petnomocnictw i porozumien;

podpisywanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

§ 80. Z zakresu dziatania Wydziatlu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Dyrektora

Generalnego Urzedu zastrzega sig:

1

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8}
9)

nawiazywarie i rozwigzywanie stosunkéw pracy z:

a) cztonkami korpusu stuzby cywilnej Urzedu,

b) pozostatymi pracownikami nie bedacymi czlonkami korpusu sluzby cywilnej;
awansowanie, nagradzanie i zaszeregowywanie pracownikéw Urzedu;
gospodarowanie etatami w Urzedzie;

gospodarowanie funduszem nagréd dia pracownikow;

przyznawanie wynagrodzen, nagréd i premii;

zatwierdzanie plandw i programéw w zakresie doskonalenia zawodowego pracownikow ad-
ministracji rzadowej;

dysponowanie zaktadowym funduszem swiadczen socjalnych;

zatwierdzanie rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

podpisywanie porozumien, upowaznien, zarzadzen i dyspozycji.
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ROZDZIAL VI
WYDZIAL FINANSOW I BUDZETU

§ 81.1. W sklad Wydzialu Finansow i Budzetu wchodza:

1) Oddzial ds. Koordynacji Planowania Budzetowego symbol ,,FN.L";
2) Oddziat ds. Realizacji Budzetu Wojewody symbol ,,FN.IL.”;
3) Oddzial Ksiggowosci symbol ,,FN.IIL”;
4) Oddziat Kontroli Finansowej symbol ,,FN.IV.™;
5) Wicloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,FN.V.”;
6) Oddzial ds. Mandatowych symbol ,,FN.VL”;
7) Stanowisko ds. Budzetu Zadaniowego symbol ,,FN.VIL".

2. W Wydziale Finanséw i Budzetu istnieje:

1) stanowisko zastepcy dyrektora, ktory jest jednoczesnie Gtéwnym Ksiggowym Budzetu Woje-

wody;

2) stanowisko Gléwnego Ksiegowego, ktdry jest jednoczesnie Kierownikiem Oddzialu Ksiggo-

wosci.

§ 82. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Finanséw i Budzetu nalezy w szczegdl-

nosci:

1) opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa dla budzetu Wojewody;

2) opracowywanie projekiu budzetu Wojewody w ukiadzie tradycyjnym i zadaniowym;

3) opracowywanie planu dochodéw i wydatkow budzetu Wojewody na dany rok budzetowy
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, zgodnie z obowiazujaca w danym roku ustawa bu-
dzetowa;

4) prowadzenie prac zwigzanych z budzetem zadaniowym oraz wspdtpraca z komdrkami orga-
nizacyjnymi Urzedu, jednostkami podlegtymi i nadzorowanymi przez Wojewodg w procesie
dalszego wdrazania budzetu zadaniowego;

5) dokonywanie zmian w budzecie Wojewody oraz weryfikacja pod wzgledem for-
malnym i finansowym zmian dokonywanych przez kierownikéw jednostek bez-
poérednio podleglych Wojewodzie w zakresie udzielonego upowaznienia;

6) prowadzenie ewidencji planu wydatkéw budzetu Wojewody oraz sporzadzanie na tej pod-
stawie informacji w ukladzie dzialdw i grup zadan;

7) opracowywanie planu finansowego Urzedu;

8) pozyskiwanie srodkow z rezerw celowych, w tym w zwiazku z wystgpujacymi niedoborami
lub brakiem $rodkéw na pokrycie zwigkszonych zadan z uwzglednieniem programéw i pro-
jektow unijnych;

9) uzyskiwanie zgody Ministra Finansow na dokonywanie niektorych zmian w wydatkach bu-

dzetowych;

10) wspélpraca w zakresie planowania wydatkow majatkowych z wydzialem wlasciwym jako

koordynatorem inwestycji finansowanych z budzetu Wojewody;

11) realizacja zadan w zakresie Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspélpracy;
12) weryfikacja planéw finansowych jednostek bezposrednio podleglych Wojewodzie oraz jed-

nostek samorzadu terytorialnego pod wzgledem zgodnosci z ustawa budzetowa;
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13} przekazywanie Srodkéw finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych i dotacji
celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

14) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej w zakresie:

a) przekazywanych srodkow finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych,

b) planowanych i wykonanych srodkéw dotacji celowych dla jednostek samorzadu teryto-
rialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie zaliczanych do sektora finanséw pu-
blicznych,

¢) dochoddw budzetowych,

d) budzetu srodkéw Unii Europejskiej;

15) sporzadzanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu Wojewody;

16) parafowanie pod wzgledem finansowym i przekazywanie dotacji na realizacje zadafl w ra-
mach Programu Wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych 2008-
2011 oraz innych zadan realizowanych w ramach programéw rzadowych;

17) przekazywanie $rodkéw finansowych osobom skierowanym do pracy przy zwalczaniu epi-
demii, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury od swiadczeniodawcy;

18) finansowanie inwestycji objetych planem finansowym Urzedu;

19) wspotdziatanie z wiasciwym wydzialem jako koordynatorem inwestycji finansowanych
z budzetu Wojewody oraz innymi wydziatami i jednostkami w zakresie planowania;

20) realizacja zadan zlikwidowanej Delegatury Ministra Skarbu Panstwa w zakresie obslugi fi-
nansowej;

21) prowadzenie postgpowait administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania lub rozklada-
nia na raty naleznosci pienigznych stanowigcych dochody budzetu pafstwa z tytutu nakfada-
nych przez PINB kar budowlanych i optat legalizacyjnych oraz o wstrzymanie w uzasadnio-
nych przypadkach na czas okreslony czynnosci kazdego organu prowadzgcego egzekucje
administracyjng o charakterze pienigznym;

22) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych i wspdlpraca z urzedami skarbowymi, sqdami oraz
dhuznikami w zakresie wieczystego uzytkowania gruntow;

23) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych oraz rocznych sprawozdaf z realizacji planu do-
chodow i wydatkdw budzetowych;

24) sprawowanie nadzoru nad srodkami trwalymi i pozostalymi $rodkami trwalymi bedacymi
whasnoscig Skarbu Panstwa;

25) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej dysponenta Il stopnia (w tym: wydatkéw
i dochodéw budzetowych, sum depozytowych i na zlecenie, ZFSS oraz budzetu Srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu realizowanego w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspdlpracy),

26) wystgpowanie do urzgdéw skarbowych z wnioskiem o zawieszenie postepowania egzeku-
cyjnego w przypadkach gdy wierzycielem jest Wojewoda Swietokrzyski:

27) akceptowanie pod wzgledem finansowym projektéw uméw zawieranych przez Urzad,

28) realizacja zadan w zakresie ustalenia kapitalu poczatkowego | wspélpraca z Wydzialem Or-
ganizacji i Kadr;

29} prowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majatkowych bedacych na stanie Urzedu;

30) nadzor i kontrola nad wykorzystywaniem dotacji przez jednostki samorzadu terytorialnego,
oraz prawidiowoscig wykorzystania srodkéw publicznych przez organizacje pozarzadowe;

31) prowadzenie postgpowania mandatowego oraz postgpowania administracyjnego, w tym roz-
patrywanie wnioskéw w sprawach o umarzanie i rozktadanie na raty naleznosci budzeto-
wych z tytulu natozonych grzywien w postgpowaniu mandatowym;
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32) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w stosunku do osob zalegajacych z wptatami na-
leznosci budzetowych z tytulu natozonych grzywien w postgpowaniu mandatowym;

33) prowadzenie magazynu i rozdzielnictwo bloczkéw mandatéw kamnych dla organdw upraw-
nionych do nakfadania grzywien w postgpowaniu mandatowym;

34) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzonymi w Urzedzie postgpowaniami o zamowie-
nia publiczne;

35) prowadzenie kontroli i postgpowan pokontrolnych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
organizacjach pozarzadowych, publicznych zaktadach opieki zdrowotnej, jednostkach orga-
nizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie Swietokrzyskiemu, przedsiebiorstwach pafi-
stwowych, dla ktérych wojewoda jest organem zalozycielskim oraz innmych jednostkach
i podmiotach organizacyjnych — w zakresie wynikajacym z przyznanych Wojewodzie
uprawnien kontrolnych;

36) weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym wnioskow jednostek samorzadu tery-
torialnego w zakresie srodkow wyplacanych z funduszu soleckiego;

37) prowadzenie ewidencji analitycznej:

a) majatku trwatego i pozostalych srodkéw trwalych bgdacych wiasnoscia lub w uzytkowa-
niu Skarbu Panstwa,
b) magazynow Urzedu;

38) wspolpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie obcigzania najemcow
oplatami z tytulu wynajmu pomieszczen bedacych wlasnoscia lub w zarzadzie Skarbu
Panstw;

39) regulowanie naleznosci wynikajacych z wyrokow sadowych i ugod;

40) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w zakresie dysponenta gléwnego
z dochoddw, wydatkéw budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich, naleznosci i zo-
bowiazan, o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej oraz o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okresy miesigczne, kwartalne,
pdiroczne i roczne;

41) przekazywanie srodkow z Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej dla jednostek samorzadu
terytorialnego;

42) prowadzenie Centralnego Rejestru zawieranych przez Urzad umoéw oraz przedkiadanie
w tym zakresie informacji do Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 83. Z zakresu dziatania Wydzialu Finansow i BudzZetu do aprobaty i podpisu Wojewody
zastrzega sie:
1) wystapienia do Ministra Finanséw o zwigkszenie budzetu w zwigzku z wystgpujacymi niedo-
borami lub brakiem $rodkow na pokrycie zwigkszonych zadan, a takze o dokonywanie zmian
w wydatkach i dochodach budzetowych;
2) odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli i organéw kontroli skarbo-
wej.

§ 84, Z zakresu dzialania Wydziatlu Finanséw i BudZetu do aprobaty i podpisu Dyrektora
Generalnego Urzedu zastrzega si¢ sprawy zwigzane z gospodarowaniem funduszem plac
w Urzedzie.
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ROZDZIAL VII
WYDZIAL CERTYFIKACJHI I ROZWOJU REGIONALNEGO

§ 85. 1. W sktad Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego wchodza;

1} Oddzial Systemu symbol ,,CRR.L”;
2) Oddziat Certyfikacji symbol ,,CRR.IL™;
3) Oddzial Kontroli symbol ,,CRR.IIIL.™;
4) Oddziat Rozwoju Regionalnego symbol ,,CRR.IV.”;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Realizacji i Monitoringu symbol ,,CRR.V.”.

2. W Wydziale Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego istnieje jedno stanowisko zastepcy
dyrektora.

§ 86. Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego
nalezy w szczegdlnosci:
1) certyfikacja wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Swmtokrzysklego (RPO WS), w tym:

a) werylikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentu Poswiadczenie oraz
deklaracja wydatkéw i wniosek o platnosé okresowq/ do celow czeSciowego zamkniecia
programu operacyjnego w podziale na osie priorytetowe od Instytucji Zarzqdzajqeej (1Z)
do Instytucji Certyfikacji (IC)/ kovicowq w ramach RPO,

b) poswiadczanie wykazanych przez 1Z wydatkéw dla RPO WS w sporzadzanym
1 przekazywanym do Instytucji Certyfikujacej Poswiadczeniu IPOC do IC,

c¢) wykonywanie zadafi zwiazanych z procesem wstrzymania certylikacji wydatkéw dla ca-
tego RPO WS, osi priorytetowej, dziatania, poddzialania, grupy projektéw lub projekiu do
KE,

d) monitorowanie poziomu wydatkéw dla RPO,

e) analiza oraz uwzglednianie i wykorzystywanie do celéw poswiadezania wydatkéw: wyni-
kéw kontroli plzepiowadzonych przez Instytucje Audytowa, NIK oraz inne stuzby lub
podmioty uprawnione do plzeplowadzanta kontroli i audytow, kontroli wiasnych IPOC
oraz IZ RPO WS, raportéw i zestawiefi o nieprawidtowosciach,

f) analiza informacji kwartalnych oraz weryfikacja sprawozdan okresowych, 10cznych oraz
koicowych otrzymywanych od 1Z RPO WS do celow certyfikacji wydatkéw i udziatu
przedstawiciela IPOC w pracach Komitetu Monitorujgcego RPO WS,

g) weryfikacja ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
po anulowaniu catosci lub czgsci wkladu dla projektu oraz sporzadzanie i przesytanie do
IC zbiorczej informacji za okres od poczatku realizacji programu w tym zakresie,

h) administrowanie Krajowym Systemem Informatycznym na poziomie IPOC,

1) sporzadzanie rocznego planu kontroli oraz jego przedlozenie do akceptacji Instytucji Cer-
tyfikujace;j,

J) przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zrzadzajacej RPO oraz kontroli doraznych
u beneficjentow w okreslonych przypadkach, w tym m.in. sporzadzanie informaciji pokon-
trolnych, rozpatrywanie uwag zgloszonych przez instytucje poddawane kontrolom, spo-
rzadzanie zalecen pokontrolnych, a nastgpnie monitorowanie wykonania zalecen pokon-
trolnych,
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k) wykonywanie zadan merytorycznych oraz organizacyjnych w ramach Swietokrzyskiej
Grupy Roboczej ds. przeciwdziatania i zwalczania nieprawidtowosci w zakresie wykorzy-
stania funduszy unijnych,

1) analizowanie instrukeji wykonawezych oraz zmian do instrukeji wykonawczych, zawiera-
jacych wewnetrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO, w szczegblnosci w zakresie
zarzadzania finansowego i kontroli, dotyczace realizacji RPO,

m)wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg projektéw w ramach POPT 2007-2013,

n) opracowywanie procedur, wytycznych oraz innych dokumentéw horyzontalnych we
wspolpracy z Instytucjg Certyfikujaca,

o) analizowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjne-
£0;

rozliczanie i zamykanie Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

2004-2006, w tym:

a) monitoring dzialan zwigzanych z zamykaniem i rozliczaniem ZPORR 2004-2006
w wojewddztwie $wietokrzyskim i informowanie Instytucji Zarzadzajacej o jego wyni-
kach,

b) przeprowadzanie kontroli trwalosci projektéw zrealizowanych w ramach ZPORR 2004-
2006 oraz raportowanie nieprawidtowosci w zakresie wykorzystania funduszy struktural-
nych stwierdzonych przez Instytucje Posredniczacy lub zewngtrzne instytucje kontroluja-
ce,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z odzyskaniem nieprawidlowo wydatkowanych srodkow
UE oraz srodkéw krajowych, przyznanych na wspotfinansowanie projektéw z budzetu
panstwa,

d) sporzadzanie informacji, analiz i zestawien z realizacji i efektéw osiagnigtych w ramach
ZPORR w wojewddztwie swietokrzyskim na potrzeby rdznych instytucji oraz ewaluato-
réw zewngtrznych,

e) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg ZPORR 2004-20006;

realizacja Narodowego Programu Przebudowy Drég Lokalnych II Etap Bezpieczenstwo-

Dostepnosc-Rozwoj 2012-2015, w tym:

a) weryfikacja wnioskéw aplikacyjnych,

b) opracowywanie wnioskéw o wruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa do Wydzia-
fu Finanséw i Budzetu,

c) weryfikacja wnioskdw o platno$é oraz sporzadzanie i przekazywanie do WFIB dyspozy-
cji uruchomienia wyplaty srodkow z budzetu panstwa,

d) weryfikacja rozliczen z wydatkowania dotacji z budzetu paistwa,

¢) weryfikacja sprawozdan koncowych z realizacji zadan oraz sporzadzanie kwartalnych
zbiorczych sprawozdan z wykorzystania Srodkow,

f) przeprowadzanie kontroli projektéw realizowanych w ramach;

w zakresie innych programow europejskich:

a) opracowywanie i przekazywanie do WFiB dyspozycji uruchomienia srodkow z budzetu
paistwa zarezerwowanych na przyszle finansowanie wydatkéw w ramach PROW
2007-2013,

b) realizacja projektu ,,Budujemy miasteczka ruchu drogowego” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet VIII , Bezpieczenstwo
transportu i krajowe sieci transportowe”, dzialanie 8.1 ,,Bezpieczenstwo ruchu drogowe-
go” wspdtfinansowanego z EFRR oraz z budzetu paristwa,
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c) prowadzenie spraw dotyczacych PHARE SSG, w zakresie weryfikacji i gromadzenia ra-
portéw wplywu beneficjentow programu PHARE SSG;

w zakresie innych programéw rzadowych:

a) koordynacja Programu wspierania w latach 2009-2014 organdw prowadzacych
w zapewnieniu bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki w klasach I-111 szkét
podstawowych i ogblnoksztalcacych szkdt muzycznych I stopnia — ,,Radosna Szkota”,

b) realizacja Resortowego Programu pn. ,Program rozwoju instytucji opieki nad dzieémi
w wieku do lat 3 ,,Maluch”, w tym:

- kwalifikacja ofert gmin w oparciu o wytyczne MPiPS i przekazanie zakwalifikowa-
nych ofert do Ministerstwa,

- weryfikacja wnioskéw o platmos¢ oraz sporzgdzanie i przekazywanie do WFIB dyspo-
zycji uruchomienia wyplaty srodkéw z budzetu panstwa,

- sporzadzenie i przekazanie do MPiPS sprawozdania wojewddzkiego z realizacji Pro-
gramu,

- kontrola realizacji Programu,

c) realizacja pilotazu Rzadowego Programu rozwijania kompetencji uczniéw i nauczycieli
w zakresie stosowania technologii informacyjno-komunikacyjnych — ,,Cyfrowa szkota”,
w tym:

- kwalifikacja wnioskow organow prowadzacych publiczne szkoly podstawowe
i og6lnoksztalcace szkoty muzyczne [ stopnia oraz przestanie zatwierdzonych list do
MEN,

- przekazywanie srodkéw do organow prowadzacych szkoty,

- sporzadzenie i przekazanie do MEN sprawozdania wojewddzkiego z realizacji Pro-
gramu,

- wizyty monitorujace i kontrole projektéw realizowanych w ramach Programu;

koordynacja inwestycji finansowanych z budzetu pafistwa, w tym:

a) analiza i weryfikacja programéw inwestycyjnych,

b) przygotowywanie opinii do WFiB na temat planowanych do realizacji inwestycji celem
akceptacji przez Wojewode,

¢) rozliczanie dotacji,

d) prowadzenie rejestru/wykazow weryfikowanych inwestycji,

e) przeprowadzanie kontroli realizacji inwestycji finansowanych z budzetu pafistwa,

realizacja ustawy z dnia 24 czerwca 2010 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach zwiazanych

z usuwaniem skutkéw powodzi z 2010 r. oraz monitorowaniem pomocy niebedacej pomoca

publiczng udzielonej pracodawcom, w zwigzku z zapisami ustawy z dnia 16 wrze$nia 201 Ir.

o szczegolnych rozwigzaniach zwiazanych z usuwaniem skutkéw powodzi, w tym:

a) weryfikacja oswiadczeft o wysokodcei szkdd materialnych poniesionych przez przedsig-
biorcédw poszkodowanych w wyniku powodzi oraz o$wiadczen o uzyskanej pomocy pu-
bliczne;j,

b) prowadzenie elektronicznego rejestru danych na podstawie o$wiadczen | dokumentow
sktadanych przez przedsigbiorcéw oraz informacji sktadanych przez podmioty udzielajace
pomocy publicznej,

¢) monitorowanie wysokodci pomocy publicznej udzielonej przedsigbiorcom poszkodowa-
nym w wyniku powodzi w oparciu o dokumentacje potwierdzajaca udzielenie pomocy
oraz wysoko$¢ poniesionych szkdd powodziowych,

d) obstuga Systemu Harmonogramowania, Rejestrowania i Monitorowania Pomocy Publicz-
nej (SHRIMP) udzielonej przedsiebiorcom,
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¢) Obsluga Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) udzielonej w rolnictwie i rybo-
towstwie;

8) opiniowanie projektéw dokumentdw programowych oraz procedur wdrazania funduszy
strukturalnych, zwigzanych z okresem programowania 2007 — 2013 oraz kolejnymi perspek-
tywami finansowymi UE, przekazywanie opinii i ocen w tym zakresie do wlasciwych orga-
néw naczelnych i centralnych oraz organdw jednostek samorzadu terytorialnego;

9) opiniowanie dokumentow dotyczacych polityki spdjnosei na lata 2014-2020;

10) koordynowanie dziatan podejmowanych w ramach partnerstwa publiczno — prywatnego;

11) obstuga Pelnomocnika Wojewody Swietokrzyskiego do spraw ograniczania przestepczosdci
i aspotecznych zachowan;

12) przygotowywanie projektdw planu wydatkéw budzetowych oraz opracowywanie budzetu
zadaniowego na biezace i kolejne lata budzetowe w zakresie wszystkich zadan rzadowych
i europejskich realizowanych przez Wydziat;

13) opiniowanie uchwat jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych planow rozwoju lokal-
nego;

14) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, centralnymi jednostkami administracji
rzadowej. organizacjami pozarzadowymi w kraju w wyborze najbardziej optymalnych kie-
runkdéw polityki regionalnej na rzecz efektywnego rozwoju regionu.

§ 87. Radca Prawny wskazany przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
wykonuje zadania zwiazane z certyfikacjg wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Opera-
cyjnego 2007 -2013 oraz obstugg pozostatych zadan Wydziatu.

§ 88. Z zakresu dziatania Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego do aprobaty
i podpisu Wojewody zastrzega sig:
1) umowy wykonawcze z beneficjentami w ramach ,Narodowego Programu Przebudowy Drog
Lokalnych - 1l Etap Bezpieczenstwo-Dostgpnosé-Rozwo6j 2012-20157;
2) porozumienia z beneficjentami Programu ,,Maluch”;
3) umowy z organami prowadzacymi program ,,Cyfrowa szkola™;
4) umowy z samorzadami w zakresie realizacji projektu ,,Budujemy miasteczka ruchu drogowe-

1

go”.

§ 89. Z zakresu dzialania Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego do aprobaty
i podpisu Dyrektora Generalnego Urzgduzastrzega sig:
1) Instrukcje Wykonawcza Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;
2) Roczay plan kontroli.
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ROZDZIAL. VIII
WYDZIAL INFRASTRUKTURY I GEODEZJI

§ 90.1. W sklad Wydzialu Infrastruktury i Geodezji wchodzg:

1) Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-Budowlanej symbol , IG.1.”;
2} Oddzial Budownictwa Drogowego, Kolejowego i Wodnego oraz

Usytuowanego na Terenach Zamknigtych symbol ,,1G.11.”";
3) Oddziat Zagospodarowania Przestrzennego symbol ,JJG.IIL”;
4) QOddziat Komunalizacji i Rewindykacji Mienia symbol ,,IG.IV.”;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,IG.V.”;
6) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego symbol , IG.VL”;
7) Oddzial Infrastruktury Technicznej i Transportu symbol ,,IG.VIL”;
8) Wieloosobowe Stanowisko ds. Katastru i Scalefi Gruntéw Rolnych  symbol ,,IG.VIIL”;
9) Oddziat Skarbu Panstwa [ symbol ,,IG.IX.";
10) Oddziat Regulacji Wlasnosci Drog Publicznych symbol ,,]G.X.”;
11)Oddziat Nadzoru Nad Gospodarowaniem Nieruchomosciami

Skarbu Panstwa symbol ,,IG.X1."”;
12) Wieloosobowe Stanowisko ds. Uwlaszezen symbol ,,IG.XIL.”,
13) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej symbol ,,IG. XIIL”;
14y Oddziat Skarbu Panstwa H symbol ,,IG.XIV.".

2. W Wydziale Infrastruktury i Geodez]i istnieja dwa stanowiska zastepey dyrektora.
3. W ramach Wydzialu, dziata Swigtokrzyski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyj-

nego i Kartograficznego, ktory jest organem nadzoru geodezyjnego i kartograficznego wiasei-
wym do wykonania zadan ujetych w § 91, pkt 4.

4. Swietokrzyski Wojew6dzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

w zakresie swojej ustawowe] dziatalnoscei podlega bezposrednio Wojewodzie.

)

§ 91. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Infrastruktury i Geodezji nalezy:
realizacja przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w tym:
a) nadzor i kontrola przestrzegania przepisow ustawy Prawo budowlane, a w szczegélnosei:
- zgodnosci projektdow budowlanych z ustaleniami miejscowych plandéw zagospodaro-
wania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy/lokalizacji inwestycji celu
publicznego w przypadku braku miejscowych plandw oraz wymaganiami ochrony $ro-
dowiska,

- zgodnosci projektow zagospodarowania dzialki lub terenu oraz rozwigzan architekto-
niczno - budowlanych z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

- kompletnosci projektu budowlanego, posiadania wymaganych opinii, uzgodnien, po-
zwolen i sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

- wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

b) wykonywanie zadaf organu | instancji wynikajacych z ustawy Prawo budowlane w spra-
wach obiektéw i robét budowlanych hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regula-
cyjnych, melioracji podstawowych oraz kanaldw i innych obiektow stuzacych ksztalto-
waniu zasoboéw wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi; drog
publicznych krajowych i wojewddzkich wraz z obiektami i urzadzeniami sluzacymi do
utrzymywania tych drég i transportu drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa dro-
gowego sieciami uzbrojenia terenu ~ niezwiazanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesie-
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niu do drdg ekspresowych i autostrad - wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi podroz-

nych, pojazddéw i przesylek; usytuowanych na obszarze kolejowym; lotnisk cywilnych

wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi; usytuowanych na terenach zamknig-
tych,

¢} wykonywanie zadan organu Il instancji:

- wydawanie decyzji w sprawach okreslonych ustawa Prawo budowlane,

- prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednio wydanymi przez Wojewodg uprawnie-
niami budowlanymi poprzez wydawanie duplikatu uprawnien budowlanych,

- analiza przekazanych przez organy administracji architektoniczno-budowlanej kopii
rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe i kopii rejestrow decyzji o pozwoleniu
na budowe;

wykonywanie zadan wynikajacych z ustaw szczegoinych w tym:

a) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w odniesieniu do budowy
i przebudowy linii kolejowych o znaczeniu krajowym,

b) ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowywania i realizacji
inwestycji w zakresic drog publicznych,

¢) ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegdInych zasadach realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego,

d) ustawy z dnia 7 maja 2010r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych,

e) ustawy z dnia 8 lipca 2010r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwe-
stycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

f) ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczegdlnych zasadach odbudowy, remontdw i rozbid-
rek obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dzialania zywiotu;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospoda-

rowaniu przestrzennym w szczegdlnosci:

a) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach za-
mknigtych,

b) dokonywanie oceny zgodnoéci z przepisami prawnymi uchwat rad gmin/sejmiku woje-
wodztwa w zakresie przystgpienia do sporzadzenia, uchwalenia i aktualizacji:

- studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

- miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

c) koordynacja i wspéludzial w wyrazaniu opinii, sktadaniu wnioskoéw oraz opiniowanie
i uzgadnianie:

- studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy,

- miejscowego planu zagospodarowania przestizennego,

- planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z niewydaniem w terminie decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego przez wojta, burmistrza albo prezydenta miasta,

e) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planow zagospodarowa-
nia przestrzennego albo jego zmiany, dla obszam ktdérego dotyczy zaniechanie gminy,
w zakresie koniecznym dla mozliwoéci realizacji inwestycji celu publicznego,

) uzgadnianie wnioskow wajtow, burmistrzéw albo prezydentéw miast dotyczacych ustale-
nia lokalizaciji inwestycji celu publicznego oraz ustalenia warunkéw zabudowy w zakresie
zadan rzadowych sluzacych realizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlo-
kalnym;
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4) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kar-
tograficzne (organem wiasciwym do wykonania tych zadar jest Swietokrzyski Wojewddzki
Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego):

a) nadzér nad realizacja zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajacych z ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne,

b) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy prawo geodezyjne i kartograficz-
e, obejmujaca:

- zgodno$é wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami ustawy,
- posiadanie uprawnien zawodowych przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii,

c) kontrola dzialania administracji geodezyjnej i kartograficznej,

d) wspotdzialanie z Giéwnym Geodetq Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie
wiasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,

¢) wspoldzialanie z Glownym Geodeta Kraju i starostami w zakresie tworzenia Zintegrowa-
nego Systemu Katastralnego,

f) ewidencjonowanie lokalnych systeméw informacji o terenie,

g) przechowywanie kopii zabezpieczajacych bazy danych, w tym w szczegolnosci bazy da-
nych ewidencji gruntdw i budynkdw,

h) nadzér nad realizacja zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej wynikajacych z ustawy
z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzenne;j,

i) opiniowanie wnioskéw starostow w przygotowywaniu gminy do przejecia zadan z zakre-
su geodezji i kartografii,

j)} podejmowanie decyzji administracyjnych I instancji w sprawach okreslonych w ustawie
Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia
w rozumieniu przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego w stosunku do orga-
néw administracji geodezyjnej i kartograficznej,

k) sprawowanie kontroli dziatalnoscei geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania
przepisdw obowiazujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych,
oraz wlasciwego obiegu, wykorzystania i reprodukowania materialdow geodezyjnych i kar-
tograficznych,

) nadzér nad prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w za-
kresie zasobdw: powiatowych i wojewddzkiego,

m)przeprowadzanie postgpowan przygotowawczych oraz zbieranie stosownych dokumentow
dotyczqcych naruszenia przepiséw przez geodetéw uprawnionych i wnioskowanie do
Glownego Geodety Kraju w sprawach udzielenia tym geodetom ewentualnych kar,

n) uzgadnianie projektu zalozenia badZ modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow,

0) zarzadzanie przeprowadzenia okresowych weryfikacji danych w operacie ewidencji grun-
téw i budynkow, w krétszych odstgpach czasowych niz okreslone w rozporzadzeniu Mi-
nistra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewiden-
cji gruntdw i budynkow,

p) zatwierdzanie sporzadzonej przez komisje - powolane przez marszatka lub starostg - oce-
ny wnioskow w sprawie wylaczenia materialow geodezyjnych i kartograficznych celem
ich wykreslenia z ewidencji osrodkéw dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne;j,

q) wykonywanie zadan organu Il instancji w sprawach ewidencji:

- gruntow,
- budynkéw,
- lokaly,
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- uzytkow gruntowych i gleboznawczej klasyfikacji gruntéw;
merytoryczna ocena zasadnosci wykonania prac geodezyjnych zwigzanych z regulacja stanu
prawnego nieruchomosci zleconych przez spoldzielnie mieszkaniowe. Rozpatrzenie wniosku
spoidzielni w sprawie refundacji kosztow za wykonanie tych prac;
kontrola dokumentacji geodezyjno — kartograficznej projektu podziatu nieruchomodci oraz
przygotowanie projektu decyzji w czedci dotyczacej podziatu nieruchomosci dla inwestycji
wszystkich, a w szezegolnosdei w zakresie:
a) budowy (rozbudowy) drég krajowych 1 wojewddzkich,
b) budowy i przebudowy linii kelejowych o znaczeniu paistwowym,
c) budowy (rozbudowy) urzadzen przeciwpowedziowych,
d) budowy (rozbudowy) lotnisk uzytku publicznego;
rozpatrywanie spraw zwiazanych z wydanymi w latach 1975 ~ 1982 przez Wojewodg decy-
zjami w sprawach scalania i wymiany gruntow popizez:
a) udzielanie wyjasnien w indywidualnych sprawach zwigzanych ze scalaniem i wymiang
gruntow przeprowadzanych w latach 1975-1982,
b) wydawanie duplikatéw decyzji wydanych przez Wojewodg dotyczacych zatwierdzenia
projektow scalen i wymian gruntow;
kontrola zadan z zakresu ustawy o scalaniu i wymianie gruntéw wykonywanych przez staro-
stow oraz wykorzystania przyznanych im $rodkéw na prace geodezyjno —~ urzadzeniowe;
wykonywanie zadann wynikajacych z ustawy o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z bu-
dzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdinej polityki rolnej, dotycza-
cych scalania gruntow rolnych w tym przygotowywanie projektéw porozumief dotyczacych
uruchomienia wyprzedzajacego finansowania operacji, kontrola realizacji porozumien i wy-
datkowania srodkow przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie;

10) administrowanie srodkami finansowymi z budzetu Wojewody w zakresie dziatalnosci Wy-

dziah;

11) realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym:

a) nadz6r nad zarzgdzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych, gminnych
i publicznych polozonych w miastach na prawach powiatu oraz drogach wewngtrznych
polozonych w strefach ruchu lub w strefach zamieszkania poprzez:

- dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie bezpieczefistwa ruchu drogowego
oraz zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami,

- rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczacych istniejacej i projektowanej organizacji
ruchu, biorac pod uwage interes ogdlnospoleczny oraz koniecznosé zapewnienia ruchu
tranzytowego,

b) udzial w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

¢) powolywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na in-
struktordw i instruktorow nauki jazdy:

- nadanie jej regulaminu wewnetrznego,

- prowadzenie spraw dotyczgacych egzaminowania kandydatéw na instruktorow
i instruktorow nauki jazdy w tym: prowadzenie ewidencji osdb przystepujacych do eg-
zaminu na instruktoréw; ewidencji protokoléw egzaminacyjnych; przechowywanie
i archiwizacja tych protokolow oraz przyjmowanie skarg i zastrzezen co do przebiegu
egzaminu od oséb w stosunku do ktérych prowadzono egzamin,

d) obstuga dotacji celowej przeznaczonej na wydatki finansowane ze srodkéw gromadzo-
nych, do konca 2010 roku, na rachunku dochodéw wiasnych,

€) prowadzenie spraw zwiazanych z odtwarzaniem akt kierowcow,
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f) prowadzenie spraw z zakresu realizacji polsko ~ wloskiej umowy dot. wymiany praw jaz-
dy obywateli polskich, ktérzy otrzymali ich wloskie odpowiedniki,

g) prowadzenie rejestru dzialalnodei regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
doskonalenia techniki jazdy,

h) dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadza-
cych osrodek doskonalenia techniki jazdy,

i) pobieranie od przedsigbiorcy dokonujacego wpisu do rejestru oplaty za wpis oraz oplaty
ewidencyjnej,

1) przekazywanie do:

- centralnej ewidencji kierowcdw informacji o dokonaniu wpisu przedsigbiorcy do reje-
stru przedsigbiorcdw prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy,
- Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdéw i Kierowcdw oplaty ewidencyjnej,

k) prowadzenie ewidencji osrodkéw doskonalenia techniki jazdy prowadzonych przez jed-
nostki wojskowe lub jednostki resortu spraw wewnetrznych i przekazywanie informacji
o dokonaniu wpisu do centralnej ewidencji kierowcdw,

1} dokonywanie wpisu instruktora techniki jazdy do ewidencji instruktoréw techniki jazdy:

- pobieranie oplaty za wpis do ewidencji,
- wydawanie §wiadectwa instruktora techniki jazdy,
- nadawanie numeru ewidencyjnego,

m)nadzor nad osrodkami doskonalenia techniki jazdy poprzez kontrole infrastruktury tech-
nicznej, pojazdow odpowiednich do prowadzenia zajgc, warunkdw lokalowych i wyposa-
zenia dydaktycznego, zgodnosci prowadzonego szkolenia z obowiazujacym programem
doskonalenia techniki jazdy oraz prawidlowosci prowadzonych dokumentéw w zwiazku
7 realizacjg szkolenia,

n) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce osrodka doskonalenia
techniki jazdy oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsiebiorcy z rejestru dziatal-
nosci regulowane;j,

o) przekazanie do centralnej ewidencji kierowcéw informacji o wykresleniu przedsiebiorcy
z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy,

p) wydawanie decyzji o wykresleniu instruktora techniki jazdy z ewidencji instruktoréw
techniki jazdy,

q) powotywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na in-
struktorow techniki jazdy,

r) prowadzenie spraw dotyczacych kandydatdw na instruktordéw techniki jazdy w zakresie:
sporzadzania list osob zakwalifikowanych na egzamin, ewidencji protokotéw egzamina-
cyjnych oraz ich przechowywanie i archiwizowanie;

realizacja ustawy z dnia 6 wizesnia 2001 r. o transporcie drogowym:

a) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych osrodek

szkolenia kierowcow wykonujacych przewéz drogowy,

b) pobieranie od przedsigbiorcy dokonujacego wpisu do rejestru oplaty za wpis oraz oplaty

ewidencyjnej,

¢) przekazywanie do:

- centralngj ewidencji kierowcow informacji o dokonaniu wpisu przedsiebiorcy do re-
jestru przedsigbiorcdw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcdw wykonujgeych
przewoz drogowy,

- Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcdw oplaty ewidencyjnej,



d)

g)

h)

)

i)
k)

55

nadzoér nad osrodkami szkolenia kierowcow wykonujacych przewdz drogowy poprzez
kontrole uprawnien osob prowadzacych szkolenie, warunkdw lokalowych, wyposazenia
dydaktycznego, miejsc przeznaczonych do prowadzenia zajeé praktycznych, miejsc
przeznaczonych do jazdy w warunkach specjalnych, pojazdéw samochodowych odpo-
wiednich do zakresu prowadzonego szkolenia, szczegélowego programu szkolenia wraz
z planem i metodami nauczania, zgodnosci prowadzonego szkolenia z obowigzujacym
programem szkolenia oraz dokumentoéw wymaganych w zwigzku z prowadzeniem szko-
lenia,

weryfikacja, przedstawionych przez kierownika osrodka szkolenia, informacji
o terminie, czasie i miejscu, w ktorych bedg prowadzone zajecia, wraz z listg uczestni-
kow kursu kwalifikacyjnego lub szkolenia okresowego,

weryfikacja, przedstawionych przez kierownika osrodka szkolenia, danych osob, ktorym
wydano $wiadectwo kwalifikacji zawodowej, potwierdzajace ukonczenie szkolenia
okresowego,

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg osrodka szkolenia kie-
rowcow oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsiebiorcy z rejestru dziatalnoscei
regulowanej,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow informacji o wykresleniu przedsig-
biorcy z rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcdw wykonu-
jacych przewoz drogowy,

powotywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzenia kwalifikacji kierowcow wyko-
nujacych przewdz drogowy,

wydawanie $wiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego uzyskanie odpowied-
niej kwalifikacji,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow danych o osobie, ktéra uzyskata
$wiadectwo kwalifikacji zawodowe;j;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub innych
imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach
Publicznych;

14) realizacja ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowe;j:

a)

b)

stale utrzymywanie przej$¢ granicznych, znajdujacych sig na obszarze wojewddzitwa
w stanie umozliwiajacym przeprowadzenie sprawnej i skutecznej kontroli bezpieczefi-
stwa, granicznej, celnej, sanitarnej, weterynaryjnej, fitosanitamej, chemicznej i radiome-
trycznej oraz jakosci handlowej artykulow rolno — spozywezych,

ustalanie zasiegu terytorialnego stalego lotniczego przejscia granicznego w porozumieniu
z zarzadzajacym lotniskiem oraz z wlasciwym komendantem oddzialu Strazy Granicznej,
a w przypadku gdy w przejsciu granicznym wykonywane sg czynnosci w ramach dozoru
celnego — takze z whasciwym dyrektorem izby celnej;

15) prowadzenie spraw i obsluga kandydatow zarejestrowanych w likwidowanych zwigzkach
spotdzielni mieszkaniowych popizez dokonywanie skreslen z list kandydatow;

16) realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdow srod-
kami publicznego transportu zbiorowego w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych
z obstuga dotacji celowej dotyczacej kosztdw zwigzanych z finansowaniem ustawowych
uprawnien do bezplatnych lub ulgowych przejazdow - krajowe autobusowe przewozy pasa-
zerskie;

17) realizacja ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w zakresie spraw zwig-
zanych z obslugg dotacji celowej przeznaczonej na finansowanie lub wspétfinansowanie za-



18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

56

kupu i modernizacji pojazdow kolejowych przeznaczonych do wykonywania przewozéw pa-

sazerskich;

ustalanie na okres 6 miesiecy i oglaszanie w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swieto-

krzyskiego, w drodze obwieszczenia, wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m”

powierzchni uzytkowej budynkdw mieszkalnych dla:

a) wojewddztwa Swigtokrzyskiego, z wylaczeniem Miasta Kielce,

b) Miasta Kielce;

realizacja uprawnien i obowigzkow organu zalozycielskiego wobec przedsiebiorstw pan-

stwowych nadzorowanych przez Wojewodg Swigtokrzyskiego;

realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz

o kompetencjach Naczelnego Dowddcey Sit Zbrojnych i zasadach jego podleglosci konstytu-

cyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej w tym, w szczegdlnosci:

a) powolywanie i odwolywanie zarzadcow komisarycznych dla przedsigbiorcéw, w tym
z udziatem kapitalu zagranicznego, jezeli przedmiotem ich dziatalnosci jest wytwarzanie
wyrobow lub $wiadczenie ustug o szczegdinym znaczeniu dla bezpieczenstwa lub obron-
nosci panstwa,

b) rozpatrywanie odwotan od polecett wydawanych przez zarzadedw komisarycznych;

prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztatceniami wlasnosciowymi w stosunku do przed-

sigbiorstw, dla ktérych Wojewoda pelni funkej¢ organu zatozycielskiego w oparciu o przepi-
sy ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji, w tym nadzér nad wy-
konywaniem obowiazkow przez wojtow lub burmistrzéw (prezydentdw miast), starostow,
marszatka wojewodztwa oraz organy wykonawcze zwigzkéw jednostek samorzadu teryto-
tialnego w zakresie opracowywania i skfadania ministrowi wiasciwemu do spraw Skarbu

Panstwa informacji dotyczacych przeksztatcen i prywatyzacji mienia komunalnego;

wspodtpraca z Sadem Gospodarczym i syndykami w trakcie prowadzonych postepowan upa-

dioSciowych, w zakresie okreslonym przepisami prawa upadiosciowego - ustawa z dnia

28 lutego 2003 r. Prawo upadfosciowe i naprawcze, w tym:

a) wydawanie opinii odno$nie wyznaczenia syndyka oraz jego wynagrodzenia,

b) wydawanie opinii dotyczacej prowadzenia dziatalnodci przez upadiego,

c) wyrazanie stanowiska odnosnie planu podzialu masy upadiosci, listy wierzytelnosci, za-
warcia uktadu z wierzycielami,

d) opiniowanie wnioskow syndykow kierowanych do Ministra Skarbu Panstwa w zakresie
dofinansowania procesdw upadiosci;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze

Sadowym, w tym w szczegolnodci w zakresie zglaszania wniosku o wykreslenie przedsie-

biorstw pafistwowych i wobec ktdrych zakonczono procesy upadlosci;

wskazywanie przedstawiciela Wojewody do skiadu rady nadzorczej spotki zarzadzajace;

specjalng strefy ekonomiczng stosownie do przepiséw ustawy z dnia 20 paZzdziernika 1994r.

o specjainych strefach ekonomicznych;

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziemika 2006 r. o ujawnianiu in-

formacji o dokumentach organéw bezpieczefistwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych

dokumentéw w odniesieniu do:

a) czlonka zarzadu, czlonka rady nadzorczej w spélce handlowej z udzialem jednostki samo-
rzadu terytorialnego, w ktorej udziat jednostki samorzadu terytorialnego przekracza 50 %
kapitatu zakladowego lub 50 % liczby akc;ji,

b) osoby bgdacej przedstawicielem jednostki samorzadu terytorialnego w radzie nadzorczej
spotki handiowej, innej niz wymieniona w lit. a;
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26) orzekanie w | instancji, czy nieruchomos$¢ ziemska podpada pod dziatanie przepiséw dekretu
PKWN z dnia 6 wrzesnia 1944 r. o przeprowadzeniu reformy rolnej;

27) badanie, w trybie nadzoru, prawidtowosei przejeé na wiasnos¢ Skarbu Panstwa opuszczo-
nych gospodarstw rolnych;

28) przekazywanie wiadania Lasom Panstwowym w drodze protokétu zdawczo-odbiorczego,
zwigzanego z przejsciem zarzadu, lasow i gruntdw przeznaczonych do zalesienia znajduja-
cych sig w zasobach Panstwowego Funduszu Ziemi;

29) orzekanie w | instancji w sprawach dotyczacych komunalizacji mienia na wiasnosé gmin-
nych jednostek samorzadu terytorialnego;

30) orzekanie w | instancji w sprawach dotyczacych nabycia przez gminy na wlasnos¢ nieru-
chomosci rolnych Skarbu Panstwa;

31) stwierdzanie przejécia nieruchomosei lub ich czgséci z mocy prawa na wiasnosé Kosciola
Katolickiego, oraz innych kosciotéw i zwiazkow wyznaniowych;

32) wydawanie decyzji stwierdzajacych przejscie nieruchomosci lub ich czesci na wlasnosé
gmin zydowskich;

33) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji
prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej:

a) potwierdzanie w drodze decyzji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieru-
chomoscei poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

b) zamieszczanie adnotacji o wybranej formie realizacji prawa do rekompensaty oraz o wy-
sokosci rekompensaty, na decyzjach i zaswiadczeniach wydanych na podstawie odrgb-
nych przepisow,

¢) prowadzenie w systemie informatycznym wojewddzkiego rejestru zawierajacego dane do-
tyczace uprawnieni zabuzanskich;

34) realizacja przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
w zakresie:

a) wyrazania przez Wojewode zgody na:

- dokonywanie darowizny, zbywanie, nabywanie i zamiang nieruchomosci Skarbu Pan-
stwa,

- przyznawanie pierwszenstwa w nabywaniu lokali ich najemcom lub dzierzawcom,

- zwalnianie z obowiazku zbycia nieruchomosci Skarbu Panstwa w przetargu,

- wygaszanie trwalego zarzadu na nieruchomosciach Skarbu Pafistwa, udzielanie bonifi-
katy od ceny sprzedazy nieruchomoscei w sytuacjach okreslonych w wyzej cyt. ustawie
ustalanie umownych stawek procentowych przy rozkiadaniu na raty ceny nieruchomo-
$ci sprzedawanej,

- podwyzszanie stawki procentowe] oplaty rocznej z tytulu trwalego zarzadu oraz z tytu-
tu uzytkowania wieczystego,

- zastosowanie bonifikaty od oplat rocznych za trwaly zarzad oraz zgody na podwyzsza-
nie lub obnizanie bonifikaty od oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste,

- sprzedaz nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste,

b) wydawanic decyzji o nabyciu prawa uzytkowania wieczystego gruntdéw oraz wiasnosci
naniesien budowlanych przez pafistwowe osoby prawne,

¢) skladanie wnioskow o wpis hipoteki zabezpieczajacy wierzytelnosci Skarbu Pafistwa;

35) wydawanie decyzji o nabyciu prawa uzytkowania wieczystego gruntow oraz wlasnosci bu-
dynkow i urzadzen trwale zwigzanych z gruntami przez jednostki badawczo — rozwojowe;
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36) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia z mocy prawa wilasnoséci nieruchomosci stanowigcej
wlasnos¢ Skarbu Panfstwa przez Zaklad Ubezpieczeh Spotecznych;

37) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw oraz wia-
snosci naniesieft budowlanych ZUS, w sposob okreslony w przepisach prawa;

38) wydawanie decyzji w sprawie przekazania samorzadowi wojewddztwa mienia Skarbu Pan-
stwa;

39) stwierdzanie w drodze decyzji przejecia z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa na rzecz wia-
sciwych jednostek samorzadu terytorialnego;

40) wydawanie decyzji na wniosek zarzadu powiatu w sprawie przekazania powiatom mienia
Skarbu Panstwa;

41) stwierdzanie w drodze decyzji przejécia z mocy prawa mienia sejmikéw samorzadowych na
rzecz samorzadu wojewddztwa oraz mienia miejskich stref uslug publicznych na rzecz po-
wiatow,

42) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez PKP prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
Skarbu Panstwa oraz wlasnoscei naniesien budowlanych na tych gruntach;

43) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez Skarb Panstwa prawa wiasnosci gruntow
wchodzacych w sklad linii kolejowych pozostajacych we wiadaniu PKP S.A. oraz nabycia
przez PKP S.A. prawa uzytkowania wieczystego tych gruntdw i prawa wlasnosci naniesien
budowlanych na nich zlokalizowanych;

44) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia z mocy prawa przez uczelnie publiczne wihasnosei
gruntéw Skarbu Pahstwa bedacych w ich uzytkowaniu wieczystym;

45) powolywanie i zmiana czlonkéw zespolu do spraw gospodarowania nieruchomosciami Skar-
bu Panstwa oraz sprawowanie obslugi administracyjnej tego zespolu;

46) wydawanie decyzji w sprawie uwlaszczenia Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu teryto-
rialnego nieruchomosciami zajetymi pod drogi publiczne;

47) rozpatrywanie skarg uczestnikéw przetargéw dot. nieruchomosci Skarbu Panstwa;

48) realizacja przepisow ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach wieczystych
prawa wiasnosci nieruchomosdci Skarbu Pafistwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

49) wydawanie dla Ministerstwa Spraw Wewnetrznych opinii w sprawie zezwolei na nabycie
nieruchomosci przez cudzoziemedw;

50) wykonywanie zadan organu Il instancji w sprawach dotyczacych gospodarowania nierucho-
mosciami, wynikajgcych z ustawy z dn. 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami oraz
z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci nieruchomesci, bgdacych zadaniami z zakresu administracji rzadowej;

51) okreslanic zasad na jakich Starostowie wykonujacy zadania z zakresu administracji rzado-
wej, dziatajac w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci, udzielaja bonifikat od optat
z tytudu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosgcei nieruchomosci;

52) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez panstwows osobe prawna Park Narodowy pra-
wa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa oraz whasnodci naniesier budowla-
nych znajdujacych si¢ na tych gruntach;

53) realizacja przepiséw ustawy z dnia 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur terenowych mini-
stra wlasciwego do Spraw Skarbu Paristwa w zakresie:

a) gospodarowania mieniem:
- pozostalym po zlikwidowanych pafistwowych jednostkach organizacyjnych lub spét-
kach z udzialem Skarbu Panistwa,



59

- pozostalym po rozwiazanych lub wygastych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do
odplatnego korzystania,
-~ przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytulow,
b) przejecia lub gospodarowania mieniem pozostalym po przedsigbiorstwie panstwowym
wykreslonym z rejestru przedsigbiorstw,
c) postgpowan upadiosciowych, w ktérych Skarb Panstwa, reprezentowany przez ministra
wihasciwego do spraw Skarbu Panstwa, wystepuje w charakterze wierzyciela.

§ 92. Z zakresu dziatania Wydzialu Infrastruktury i Geodezji, do aprobaty i podpisu

Wojewody zastrzega sig:
1) ustalanic na okres 6 miesigcy wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m” po-

2)

3)
4)
5)
6)

7)

wierzchni uzytkowej budynkow mieszkainych dla:

a) wojewddziwa Swiegtokrzyskiego, z wylaczeniem Miasta Kielce,

b) Miasta Kielce;

powolywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzenia kwalifikacji:

a) kandydatéw na instruktorow i instruktoréw nauki jazdy,

b) kierowcdw wykonujacych przewdz drogowy,

¢) kandydatéw na instruktordw techniki jazdy;
podejmowanie decyzji o przystapieniu Wojewody jako przedstawiciela Skarbu Paristwa do
spotek prawa handlowego, desygnowanie przedstawicieli do organdw tych spotek;
podejmowanie decyzji o likwidacji, aczeniu, podziale i procesach naprawczych przedsig-
biorstw oraz o formie ich przeksztatcen wilasnosciowych, w tym réwniez powolywanie likwi-
datoréw, zarzadcow komisarycznych i pelnomocnikdw ds. prywatyzacji bezposredniej;
podpisywanie wnioskéw kierowanych do sadu o ogloszenie upadiosci przedsigbiorstwa;
podpisywanie wnioskéw o wykreslenie z Krajowego Rejestru Sadowego przedsigbiorstw
w odniesieniu do ktorych zakoficzono proces upadiosei lub likwidacji;

powolywanie i zmiana czlonkéw Zespolu do Spraw Gospodarowania Nieruchomosciami
Skarbu Paristwa.
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ROZDZIAL IX
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW

§ 93.1. W skiad Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedw wchodza:

1) Oddziat Organizacyjny i Nadzoru symbol ,,50.1.7;
2) Oddziat Obstugi Paszportowej symbol ,,SO.IL”;
3):Oddziat ds. Cudzoziemecow symbol ,,SO.IIL.”.

2. W Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedw istnieje jedno stanowisko zastgpcy
dyrektora.

§ 94. Do podstawowego zakresu Wydziatlu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow nale-

Zy:

1) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przez organy gmin i kierownikow urzedéw stanu
cywilnego:

a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji fudnosci | dowoddw osobistych,
¢) zmian imion i nazwisk;

2) rozpatrywanie odwotai od orzeczefi administracyjnych wydawanych przez organy gmin
i kierownikdéw urzeddw stanu cywilnego w sprawach meldunkowych, dowodéw osobistych,
rejestracji stanu cywilnego oraz zmian imion i nazwisk;

3) wydawanie decyzji administracyjnych:

a) zezwalajacych na wyniesienie ksiag stanu cywilnego poza lokal urzedu stanu cywilnego;
b) o uniewaznieniu jednego z dwoéch aktéw stanu cywilnego stwierdzajacego to samo zda-
rzenie;

4) prowadzenie zbiordw meldunkowych Wojewddztwa Swietokrzyskiego i udostgpnianie da-
nych osobowych z wojewoddzkiego zbioru ewidencji ludnodci;

5) prowadzenie postepowan w sprawach dot. obywatelstwa polskiego i wydawanie decyzji ad-
ministracyjnych w tym zakresie;

6) prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji Wojewody, a wynikajacych z ustawy o do-
kumentach paszportowych;

7) prowadzeniem postgpowari zwiazanych z pobytem cudzoziemcéw, obywateli Unii Europej-
skiej i cztonkow ich rodzin i wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie;

8) rozpatrywanie odwotan od decyzji zobowigzujacych cudzoziemca do opuszczenia terytorium
Polski oraz wnioskowanie o umieszczenie cudzoziemca w strzezonym osrodku albo o zasto-
sowaniu wobec niego aresztu w celu wydalenia;

9) wydawanie zezwolen na pracg cudzoziemcow;

10) realizacja zadan natozonych ustawa o mniejszosciach narodowych i etnicznych;

11)obstuga biurowo — administracyjna Petnomocnika Wojewody ds. Mniejszosci Narodowych
i Etnicznych;

12) uczestnictwo w postgpowaniach regulacyjnych dotyczacych spraw majatkowych poszezegdl-
nych koscioldw i zwigzkéw wyznaniowych;

13) prowadzenie spraw wyznaniowych wynikajacych z ustawy o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania oraz pakietu ustaw o stosunku RP do poszezegolnych kosciotow i zwiazkdw wy-
znaniowych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja;
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15) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wykazow oséb proponowanych do odzna-
czenia medalem ,,Za diugoletnie pozycie malzenskie™;

16) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszef jednostek samorzadu terytorialnego;

17)rozpatrywanie odwotan od decyzji organdw gmin zakazujgcych zgromadzenia publicznego;

18) realizacja zadan natozonych ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowa-
dzeniu dziatalnosci kulturalnej w tym wnioskowanie do ministra wiasciwego do spraw kultu-
ry 1 dziedzictwa narodowego o nadanie odznaczen:
a) odznaki honorowej ,,zashuzony dla kultury polskiej”,
b) medalu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis™;

19) nadzo6r i kontrola realizacji zadan zwiazanych z turystyka;

20)analiza problematyki organizacji 1 przeprowadzania zbidrek publicznych na podstawie obo-
wigzujacych przepiséw ustawy z dnia 15 marca 1933r. o zbidrkach publicznych.

§ 95. Z zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow do podpisu
i aprobaty Wojewody zastrzega si¢:
1) decyzje o przyjgciu oswiadczenia woli cudzoziemca o nabyciu obywatelstwa polskiego;
2) decyzje o uznaniu za obywatela polskiego;
3) wnioski o przyznanie medali ,,Za dtugoletnie pozycie malzenskie”;
4) wnioski o przyznanie odznaczen odznaki honorowej ,,zastuzony dla kultury polskiej” i meda-
lu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”.
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ROZDZIAL X
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ

§ 96.1. W skiad Wydzialu Polityki Spolecznej wchodza:

1) Oddziat Planowania i Realizacji Budzetu Polityki Spolecznej symbol ,,PS.L7;
2) Oddzial Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadu Powiatowego

1 Wojewodztwa symbol ,,PS.IL.”;
3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,PS.IIL.”;
4) Oddziat ds. Rynku Pracy symbol ,,PS.IV.”;
5) Oddziat Nadzoru nad Realizacja Zadan Samorzadu Gminnego symbol ,,PS.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Analiz i Nadzoru nad SAC symbol ,,PS VI,
7) Oddziat ds. Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspolpracy symbol ,,PS.VIL™.

2. W Wydziale Polityki Spofecznej istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrektora.

§ 97. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Polityki Spolecznej nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

a w szczegblnosei:

a) ustalanie sposobu realizacji zadafh administracji rzadowej z zakresu pomocy spotecznej
realizowanych przez jednostki samorzadu gminnego, powiatowego i wojewddztwa,

b) nadzér nad realizacjq zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewddztwa okreslo-
nych w ustawie, w tym nad jakoscia dziatan jednostek organizacyjnych pomocy spotecz-
nej oraz jakoscig ustug, dla ktérych minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spolecz-
nego okreslit wiasciwe standardy, w tym standardy opicki i wychowania, a takze nad
zgodnoscia zatrudnienie pracownikéw jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej
z wymaganymi kwalifikacjami,

¢) kontrola, jakosci ustug wykonywanych przez podmioty niepubliczne realizujacych zada-
nia na podstawie umowy z organami administracji rzadowej i samorzadowej,

d) pomoc merytoryczna przy tworzeniu i rejestracji nowopowstajacych doméw pomocy spo-
tecznej i placowek opiekuriczo-wychowawezych bez wzgledu na podmiot prowadzacy,

e) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom niepublicz-
nym zadan wynikajacych z programéw rzadowych,

) opracowywanie analizy stanu i skutecznodci pomocy spolecznej w oparciu o oceng zaso-
béw pomocy spolecznej przyjeta przez samorzad wojewddztwa z uwzglednieniem zalo-
zen przewidzianych w strategii,

g) kontrola rzadowych programéw majacych na celu ochrong poziomu zycia o0séb, rodzin
i grup spolecznych oraz rozwoj specjalistycznego wsparcia,

h) stwierdzanie zgodnosci programéw naprawczych w zakresie osiagania standardow
w jednostkach pomocy spolecznej oraz ocena stopnia ich realizacji,

i) wydawanie i cofanie zezwoled lub zezwolen warunkowych na prowadzenie doméw po-
mocy spolecznej oraz wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placéwek zapewnia-
jacych catodobowg opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom
w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepiséw o dziatalnosci gospo-
darczej,

j) kontrola jakosei ustug, wykonywanych przez domy pomocy spotecznej prowadzone na
zlecenie organu jednostki samorzgdu terytorialnego przez podmioty niepubliczne, takie



2)

63

jak Koscidt Katolicki, inne koscioty, zwiazki wyznaniowe oraz organizacje spoleczne,
fundacje i stowarzyszenia. inne osoby prawne, osoby fizyczne,

k) kontrola placdwek zapewniajacych catodobowg opiekg osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesziym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepisow o dzialalnosci gospodarczej w zakresie standardéw ustug socjalno-bytowych
i przestrzegania praw tych osob,

1) finansowe wspieranie programow w okreslonym przez Wojewode obszarze pomocy spo-
fecznej, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub podmioty uprawnio-
ne np. organizacje pozarzadowe i organizacje pozytku publicznego,

m)prowadzenie rejestrow:

- doméw pomocy spolecznej,
- placowek zapewniajgcych calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym,

przewlekle chorym lub oscbom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na pod-

stawie przepisdw o dziatalnodci gospodarcze;j,
- jednostek specjalistycznego poradnictwa,

- placéwek zapewniajacych miejsca noclegowe,

n) koordynowanie, w ramach systemu pomocy spolecznej, dziala w zakresie zapobiegania
handlowi ludZzmi oraz wsparcia udzielanego ofiarom handlu ludzmi,

0) koordynowanie dziatan w zakresie integracji cudzoziemcow, ktorzy uzyskali w Rzeczy-
pospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong uzupetniajaca, w szczegolnosci w zakre-
sie wskazania im miejsca zamieszkania, oraz prowadzenie rejestru zatwierdzonych indy-
widualnych programow integracji,

p) realizacja zadan okreslanych przez ministra wiasciwego do spraw zabezpieczenia spo-
fecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systemow informatycznych w jednostkach or-
ganizacyjnych pomocy spolecznej w wojewodztwie, w tym administrowanie Statystyczng
Aplikacjg Centralng — modufem sprawozdawczym sluzacym do realizacji sprawozdan
statystycznych w pomocy spofecznej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny

i systemie pieczy zastepczej, a w szczegdlnosei:

a) monitorowanie realizacji zadai samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa wy-
nikajacych z ustawy o zgodnosci zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacyjnych
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej z wymaganymi kwalifikacjami,

b) prowadzenie rejestréw:

- placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych i interwencyjnych osrodkdw preadopcyjnych,

- wolnych miejsc w placéwkach i osrodkach, o ktérych mowa w tiret pierwsze, na tere-
nie wojewddztwa,

¢) wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekuniczo-wychowawczych,
regionalnych placowek opiekuiiczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkow pre-
adopcyjnych,

d) nadzor nad dziafalnoscig placdwek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placéwek
opickunczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkdw preadopeyjnych,

e) nadzor i kontrola nad dzialalnoscig placéwek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych
placéwek opiekuriczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkéw preadopcyjnych,

f) nadzér pedagogiczny w odniesieniu do wychowawcow i innych pracownikéw pedago-
gicznych zatrudnionych w placdwkach opiekunczo-wychowawczych na podstawie ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela przed dniem wejécia w zycie ustawy
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7z dnia 27 czerwca 2003 r. o Zzmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz o zmianie niektorych
innych ustaw,

g) wspdéldziatanie z ministrem wiasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu, realizacji
i finansowaniu programéw wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemo-

¢y w rodzinie, a w szczegodlnosci :

a) opracowywanic materiatow instruktazowych, zaleceri, procedur postgpowania interwen-
cyjnego w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z przemoca w rodzinie dia oséb realizu-
jacych te zadania,

b) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie oraz realizacji Krajowego Programu Prze-
ciwdziatania Przemocy w Rodzinie,

c) nadzér nad realizacja zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie realizowa-
nych przez samorzad gminny, powiatowy i wojewodztwa,

d) kontrola realizacji zadan realizowanych przez podmioty niepubliczne na podstawie umow
z organami administracji rzadowej i samorzadowej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia I3 czerwca 2003 r. o zatrudnianiu socjalnym

a mianowicie:

a) wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu, przedtuzeniu lub utracie statusu Cen-
trum Integracji Spotecznej,

b) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych, ktérym Wojewoda nadat status Centrum
Integracji Spotecznej,

¢) prowadzenie rejestru Klubéw Integracji Spolecznej,

d) nadzé6r i kontrola dzialalnosci Centréw Integracji Spolecznej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziecmi

w wieku do lat 3, a mianowicie:

a) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu sprawowanej przez gminy opieki nad dzie¢mi
do lat 3,

b) udziat w posiedzeniach Zespolu opiniujacego oferty z Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 |, Maluch”;

realizacja zadaf wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, a w szczegélnosci:

a) sprawowanie nadzoru nad dziatalnodcia samorzadu powiatu i wojewddztwa, wykonywang
przez marszatka wojewoddztwa [ub staroste, wojewddzkie lub powiatowe urzedy pracy,
oraz inne podmioty w zakresie:

- stosowania standardéw ustug rynku pracy,

- spelniania wymogdw kwalifikacyjnych okreslonych dla dyrektoréw i pracownikéw
urzedow pracy,

- przestrzegania zasad i trybu wydatkowania srodkow Funduszu Pracy,

- prawidlowosci zlecania realizacji zadan i ustug rynku pracy,

- kontroli realizacji innych zadan, wynikajacych z ustawy, wykonywanych przez samo-
rzad terytorialny lub inne podmioty,

b) sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w postgpowaniu administracyjnym
w sprawach dotyczacych swiadczen z tytulu bezrobocia, zwlaszcza poprzez rozpatrywa-
nie odwotan od decyzji starostdw,

¢) wydawanie licencji posrednikom pracy i doradcom zawodowym,

d) organizowanie i finansowanie szkolein pracownikéw urzedu wojewddzkiego oraz woje-
wodzkich i powiatowych urzedéw pracy;
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7) realizacja zadain wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. z o rehabilitacji zawodo-
wej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelhosprawnych, a w szczegdlnosei:

a) wydawanie decyzji dotyczacych zakladow pracy chronionej i zaktadow aktywnosci za-
wodowej,

b) nadzdr i kontrola spelniania warunkow i obowiazkow przez prowadzacych zaktady pracy
chronionej lub zaktady aktywnosci zawodowej,

c) prowadzenie rejestru o$rodkéw oraz rejestru organizatoréw turnuséw rehabilitacyjnych
oraz nadzor,

d) nadzdr i prowadzenie kontroli o§rodkdw oraz organizatoréw turnusow wpisanych do reje-
stru;

8) planowanie i podzial dotacji celowej dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania
7z zakresu:

a) pomocy spolecznej na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,

b) przeciwdzialania przemocy w rodzinie na podstawie ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie,

¢) $wiadezen rodzinnych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych,

d) funduszu alimentacyjnego na podstawie ustawy z dnia 7 wrzeénia 2007 r. 0 pomocy 050-
bom uprawnionym do alimentow,

e) oplacania sktadki zdrowotne] za osoby bezrobotne bez prawa do zasitku oraz dzieci prze-
bywajace w placdwkach opiekuficzo-wychowawczych na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw pu-
blicznych,

) realizacji rzadowych programow z zakresu polityki spotecznej w tym: ,,Pomoc panstwa
w zakresie dozywiania” na podstawie ustawy z dnia 29 grudnia 2005 r. o ustanowieniu
programu wieloletniego ,,Pomoc parnstwa w zakresie dozywiania” i Krajowego Programu
Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005r
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie;

9) nadzor i kontrola gmin, samorzgdu wojewddztwa i jednostek organizacyjnych pomocy spo-
fecznej w zakresie realizacji:

a) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

b) ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow;

10) realizacja zadaf wynikajacych z ustawy z dnia z dnia 28 marca 1933 r. o grobach
i cmentarzach wojennych - nadzér oraz organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami
i cmentarzami wojennymi;

11) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 21 stycznia 1988 r. o Radzie Ochrony Pamig-
ci Walk i Meczenstwa - organizowanie i koordynowanie pracami Wojewodzkiego Komitetu
Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa w Kielcach;

12) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 24 stycznia 1991r. o kombatantach oraz nie-
ktérych osobach bgdgcych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego ~ nadzér nad
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej nalozonych ustawa na samorzad woje-
wodztwa 1 powiat;

13) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - mecenat panstwa nad dziatalnoscig kulturalna;

14) prowadzenie spraw wynikajacych z uprawnienia Wojewody jako instytucji Realizujacej
Szwajcarsko-Polski Program Wspdipracy;
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15) opiniowanie uchwal samorzaddw terytorialnych dotyczacych spraw z zakresu dziatania Wy-
dziatu;

16) sporzadzanie sprawozdawczodci statystycznej oraz przekazywanie jej wlasciwym ministrom,
réwniez w wersji elektronicznej z zastosowaniem systemu informatycznego z calego obszaru
dziatania Wydziatu;

17) nadzér w zakresie merytorycznym nad wykonywaniem zadan objetych porozumieniem
Nt 499/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r. pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim a Swietokrzy-
skim Kuratorem Os$wiaty w sprawie przekazania do realizacji przez Kuratorium Oswiaty za-
dan zwiazanych z dofinansowaniem kosztow ksztatcenia miodocianych pracownikow;

18) obstuga administracyjno-biurowa:

a) Pelnomocnika Wojewody ds. Rodziny i Uzaleznien,
b) Wojewddzkiego Komitetu ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa,
¢) Zespotu do Spraw Rodziny i Uzaleznien.

§ 98. 7 zakresu dziatania Wydziahi Polityki Spotecznej do podpisu i aprobaty Wojewo-
dy zastrzega sig:

1) podpisywanie porozumied z gminami w sprawie powierzenia zadan, przyznania dotacji
i ustalenia wzajemnych obowiazkéw w zakresie biezacego utrzymania, remontéw oraz spra-
wowania opieki nad cmentarzami i mogitami wojennymi;

2) rozstrzygniecie ,, Onvartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakvesu pono-
cy spolecznej dla podmiotéw uprawnionych z terenu wojewddziwa Swigtokrzyskiego dziala-
Jacych w obszarze pomocy spofecznej”.
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ROZDZIAL XI
WYDZIAL CENTRUM ZDROWIA PUBLICZNEGO

§ 99. 1. W sktad Wydzialu Centrum Zdrowia Publicznego wchodza:

1) Oddzial Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji symbol ,,CZP.L";
Nadzoru Medycznego

2) Qddzial Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej symbol ,,CZP.IL";

3) Oddziat Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych symbol ,,CZP.IIL”;

4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,CZP.IV.”.

2. W Wydziale Centrum Zdrowia Publicznego istnieje jedno stanowisko zastepcy dy-
rektora.

§ 100. Do podstawowego zakresu dzialania Wydzialu Centrum Zdrowia Publicznego
nalezy w szczegdlnosei:

1) prowadzenie rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalno$é lecznicza, majacych siedzibe na
obszarze wojewddztwa $wigtokrzyskiego;

2) wykonywanie czynnosci stwierdzajacych podstawe wpisu do rejestru podmiotéw wykonuja-
cych dziatalno$¢ lecznicza;

3) podejmowanie dziatan zwiazanych ze zmianami w podmiocie leczniczy, powstatymi po wpi-
sie do rejestiu;

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wykresleniem podmiotu leczniczego z rejestru;

5) prowadzenie czynnodci zwigzanych z delegowaniem przedstawiciela Wojewody do sktadu
Rady Spotecznej samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej;

6) wykonywanie czynnosci w celu wydania zgody na czasowe zaprzestanie dziatalnosci przez
podmiot leczniczy, wykonujacy dzialalno$¢ lecznicza w rodzaju stacjonarne i calodobowe
swiadczenia zdrowotne;

7) wykonywanie czynnosci zwigzanych z naktadaniem na kierownika podmiotu leczniczego
kary pieni¢znej, w przypadku czasowego zaprzestania dziafalnosei przedsigbiorstwa podmio-
tu leczniczego bez zachowania trybu okreslonego w ustawie;

8) podejmowanie czynnosci zwigzanych z powolywaniem konsultantoéw wojewddzkich w po-
szczegolnych dziedzinach medycyny, farmacji lub innej dziedzinie majacej zastosowanie
w ochronie zdrowia do dokonywania oceny zakladéw opicki zdrowotnej prowadzacych dzia-
talnoé¢ na obszarze wojewddztwa oraz okreslanie zadan tych konsultantow;

9) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w przedsigbiorstwie podmiotu leczniczego w zakre-
sie zgodnosci z rejestrem;

10) wydawanie zaswiadczen uprawniajacych lekarza do przeprowadzania badan lekarskich i wy-
dawania orzeczen lekarskich dla kierowcow i 0sdb ubiegajgcych si¢ o uprawnienia do kiero-
wania pojazdami oraz prowadzenie rejestru uprawnionych lekarzy;

11)wykonywanie zadan zwigzanych ze wskazaniem podmiotu odwotawczego od orzeczen psy-
chologicznych osob ubiegajacych sie lub posiadajacych pozwolenie na bron;

12) wykonywanie zadan zwiazanych z kontrolowaniem prawidiowosci wykonywania i dokumen-
towania badan lekarskich i psychelogicznych oraz wydawanych orzeczen lekarskich i psy-
chologicznych — dotyczacych oséb ubiegajacych si¢ lub posiadajacych pozwolenie na brof;

13) wykonywanie zadan zwiazanych ze wskazaniem podmiotu odwolawczego od orzeczef psy-
chologicznych oséb ubiegajacych sig lub posiadajacych prawo do wykonywania lub kierowa-
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nia dzialalnoscia gospodarcza albo bezposrednio zatrudnionych przy wytwarzaniu i obrocie
materiatami wybuchowymi, bronia, amunicja oraz wyrobami o przeznaczeniu wojskowym
lub policyinym;

14) kontrolowanie wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczent lekarskich — oséb ubiegajacych sie lub posiadajacych licencjg detekty-
wa,

15y wykonywanie zadai zwiazanych ze wskazaniem podmiotu odwotawczego od orzeczen psy-
chologicznych oséb ubiegajacych sig¢ lub posiadajacych pozwolenie na nabywanie oraz prze-
chowywanie materiatéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,

16) wyznaczanie przedstawicieli do skiadu komisji egzaminacyjnej dla oséb ubiegajacych sig
o licencje pracownika ochrony fizyczne] pierwszego i drugiego stopnia;

17)wykonywanie czynnosci zwigzanych z wytypowaniem przez Wojewodg dwoch cztonkow
rady oddzialu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

18) wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami pozytku publicznego okre-
$lonymi w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w zakresie ochrony
i promocji zdrowia oraz ratownictwa i ochrony ludnosci;

19) opiniowanie uchwal jednostek samorzadu terytorialnego z zakresu ochrony zdrowia pod
wzgledem zgodnosci z prawem;

20) podejmowanie dziatan zwiazanych z przeprowadzaniem przez konsultantdw wojewddzkich
czynno$ci kontrolnych w zakladach opieki zdrowotnej;

21) opracowywanie analizy rocznej na podstawie raportow rocznych sktadanych przez konsultan-
tow wojewodzkich;

22) przygotowywanie rocznych umow cywilnoprawnych zwiazanych z petnieniem funkeji kon-
sultanta wojewodzkiego;

23) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia, w terminie do 15 lutego kazdego
roku, informacji rocznych o zrealizowanych w ubiegtym roku programach zdrowotnych oraz
o programach zdrowotnych planowanych na dany rok;

24)realizacja zalozen polityki zdrowotnej patistwa oraz koordynowanie wynikajacych stad za-
dan;

25)realizacja zadan zwiazanych z monitorowaniem realizacji zadan wynikajacych z Narodowego
Programu Zdrowia na lata 2007 — 2015 oraz sporzadzanie corocznych sprawozdan z realizacji
NPZ na obszarze wojewodztwa;

26) obstuga administracyjno-biurowa Pelnomocnika Wojewody ds. Realizacji Narodowego Pro-
gramu Zdrowia 2007-2015;

27)podejmowanie dzialan na rzecz zapewnienia ochrony zdrowia psychicznego we wspéidziata-
niu z samorzadami i instytucjami do tego powolanymi oraz stowarzyszeniami i innymi orga-
nizacjami spolecznymi;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan nadzoru medycznego nad matka 1 dziec-
kiem;

29) gromadzenie, weryfikacja, wprowadzanie, kontrola i analiza sprawozdan przyjmowanych od
podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, wprowadzanie ich w formie elektronicznej
do informatycznego systemu sprawozdawczosci statystycznej zgodnie z corocznym progra-
mem badan statystycznych statystyki publicznej w oparciu o ustawg o statystyce publiczne;j;

30) opracowywanie zbiorczych raportdw zgodnie z corocznym rozporzadzeniem Rady Ministréw
w sprawie prograniu badafh statystycznych statystyki publicznej;

31) wspélpraca z Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zakresie sprawoz-
dawczosci statystycznej;
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32) nadzér nad ewidencja, terminowoscia przesylania i kontrola kart statystycznych szpitalnych
(MZ/Szp-11) otrzymywanych ze szpitali ogdlnych w okresach comiesiecznych;

33) nadzor nad prawidfowoscig, legalnodcig i terminowoscia splywu materiatdow statystyczno
sprawozdawczych z podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza;

34) przyjmowanie i wprowadzanie danych do aplikacji z miesigcznych zestawien ruchu chorych
oddzialu Mz/Szp-3 ze szpitali wojewodztwa swigtokrzyskiego, wspotpraca w tym zakresie
ze szpitalami oraz sporzadzanie zestawient zbiorczych;

35) analizowanie materialdow, przygotowywanie danych oraz opracowywanie w formie elektro-
nicznej corocznych biuletynéw z zakresu statystyki medyczne;j;

36) wspolpraca z konsultantami wojewddzkimi w zakresie sprawozdawczosei statystycznej do-
tyczacej poszezegolnych dziedzin medycznych;

37)sporzadzanie, na podstawie danych i informacji uzyskanych na pisemne zadanie Wojewody
z jednostek samorzadu terytorialnego, podmiotéw wykonujacych dziatalnosc lecznicza i in-
nych dysponentdéw obiektéw uzytecznosci publicznej, wojewodzkiego planu dzialania na wy-
padek wystapienia epidemii na okres 3 lat, z mozliwo$cia aktualizacji oraz podanie tego pla-

nu do publicznej wiadomosci;

38)ogtlaszanie i odwotywanie, w drodze rozporzadzenia, na wniosek panstwowego wojewddz-
kiego inspektora sanitarnego stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii na obszarze
wojewodztwa;

39) nakladanie, w przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego, obowiazku szczepien
ochronnych oraz przeciw innym zakazeniom i chorobom zakaznym;

40) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie kierowania osob do pracy przy zwalczaniu
epidemii na terenie wojewddztwa oraz przekazywania srodkdéw finansowych na $wiadczenia

zdrowotne udzielane w zwiagzku ze zwalczaniem epidemii;

41) sprawowanie nadzoru nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zaklady lecz-
nictwa uzdrowiskowego na obszarze wojewddztwa przy pomocy naczelnego lekarza uzdro-
wiska;

42) powolywanie i odwolywanie naczelnego lekarza uzdrowiska;

43)weryfikacja wnioskéw o dotacje i podzial dotacji celowej dia jednostek samorzadu terytorial-
nego;

44)nadzorowanie i monitorowanie sytuacji w szpitalach na terenie wojewoadztwa $wietokrzy-
skiego, przesylanie do Ministerstwa Zdrowia raportdw dotyczacych tej sytuacji;

45) prowadzenie ksztalcenia podyplomowego dla lekarzy, lekarzy dentystéw i innych grup zawo-
dowych zatrudnionych w ochronie zdrowia;

46)organizowanie i przeprowadzanie postgpowania kwalifikacyjnego o rozpoczecie specjalizacji
lekarzy i lekarzy dentystow, a w szczegolnosci:

a) zglaszanie do Ministra Zdrowia zapotrzebowania na rezydentury w podstawowych dzie-
dzinach medycyny,

b) oglaszanie liczby miejsc szkoleniowych nieobjgtych rezydenturg w podstawowych
i szczegblowych dziedzinach medycyny,

c) przeprowadzanie postgpowania konkursowego,

d) kierowanie lekarzy do odbywania szkolenia specjalizacyjnego,

e) przeprowadzanie werylikacji postgpowania kwalifikacyjnego i rozpatrywanie odwotan;

47) wspblpraca z konsultantami w ochronie zdrowia 1 Dyrektorem Centrum Medycznego Ksztat-
cenia Podyplomowego w Warszawie w zakresie sprawowania nadzoru i monitorowania reali-
zacji szkolenia specjalizacyjnego na obszarze wojewddziwa;
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48) wydawanie decyzji administracyjnych o skredleniu lekarza z rejestru lekarzy odbywajacych
szkolenie specjalizacyjne na obszarze wojewodziwa;

49 monitorowanie liczby miejsc szkoleniowych i ich wykorzystania, a w szczegdInosci:

a) kierowanie lekarzy do kontynuowania specjalizacji,

b) rozpatrywanie wnioskéw o przedtuzenie czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego,

¢) rozpatrywanie wnioskdéw o przerwanie szkolenia specjalizacyjnego;

50) prowadzenie rejestru ewidencyjno-informatycznego lekarzy i lekarzy dentystéw specjalizuja-
cych sig na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego i wspélpraca w tym zakresie z Centrum
Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego w Warszawie;

51) przyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem formalnym i przesylanie dokumentéw lekarzy do
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego na sesj¢ wiosenng i jesienng;

52) udziat przedstawicieli Wojewody Swietokrzyskiego w pracach Komisji Lekarskiego Egzami-
nu Pafnstwowego i Lekarsko - Dentystycznego Egzaminu Panstwowego na podstawie powo-
tania przez Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych;

53) wspbtuczestniczenie w prowadzeniu specjalizacji w dziedzinach majacych zastosowanie
w ochronie zdrowia oraz w dziedzinie diagnostyki laboratoryjnej:

a) pizyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem formalnym i przesytanie do Centrum Me-
dycznego Ksztatcenia Podyplomowego w Warszawie wnioskow podmiotéw ubiegaja-
cych siec o wpisanie na liste jednostek uprawnionych do prowadzenia specjalizacji
w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie oraz do prowadzenia stazy kierunko-
wych w dziedzinie diagnostyki laboratoryjnej,

b) udziat w pracach komisji kwalifikacyjnej o otwarcie specjalizacji w dziedzinach majg-
cych zastosowanie w ochronie zdrowia,

¢) wydawanie Kart specjalizacyjnych i innej dokumentacji osobom zakwalifikowanym do
rozpoczecia specjalizacji w dziedzinie fizjoterapii, fizyki medyczne],

d) prowadzenie rejestru ewidencyjno-informatycznego oséb specjalizujacych si¢ w dzie-
dzinach majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia,

e) monitorowanie przebiegu specjalizacji w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochro-
nie zdrowia, przekazywanie informacji z przebiegu specjalizacji do Centrum Medyczne-
go Ksztalcenia Podyplomowego w Warszawie,

f) przyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem formalnym i przesytanie dokumentéw do
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w ochronie zdrowia na sesjg wiosenng i je-
sienng kazdego roku;

54)sprawowanie nadzoru nad odbywaniem stazu podyplomowego lekarzy, lekarzy dentystow
oraz w zakresie spelniania przez podmioty prowadzace staz ustawowych wymagati;

55) wspoldziatanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie przygo-
towania publicznej i niepublicznej sluzby zdrowia na potrzeby obroune panstwa, a w szcze-
g6lnosei w sprawach dotyczgceych kwalifikacji personelu medycznego w wojewodztwie oraz
podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza;

56) wydawanie zaswiadczen o ksztalceniu podyplomowym, w tym o wynikach egzaminu specja-
lizacyinego na 1 stopien i akredytacji jednostek prowadzacych szkolenie specjalizacyjne;

57) obsluga Wojewddzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.
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ROZDZIAL XII
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA 1 ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§ 101.1. W skiad Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.1.";
2) Oddzial Zabezpieczen Technicznych symbol ,,BiZK.11.”;
3) Oddzial Spraw Qbronnych symbol ,,BiZK.IIL.”";
4) Oddziat Organizacji i Obrony Cywilnej symbol ,,BiZI.1V.”;

5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Powszechnego Obowiazku Obrony  symbol ,,BiZK.V.”;
6) Oddzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa oraz Usuwania Skutkow

Klesk Zywiotowych symbol ,,BiZK.V1”;
7) Odziat Ratownictwa Medycznego symbol ,,BiZK.VIL.;
8) Wojewodzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego symbol ,,BiZK.VIIL”.

2. W Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego istnieje jedno stanowisko

zastepey dyrektora.

§ 102. Do podstawowego zakresu dzialania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan Wojewody w sprawach zarzadzania kryzysowego i bezpieczenstwa energe-
tycznego wynikajacych z pelnienia funkcji Szefa Obrony Cywilne] Wojewodztwa w zakre-
sie:

2)

a)

b)
c)
d)

g)

h)

dokonywania biezgcej analizy i oceny stanu bezpieczenstwa w wojewodztwie oraz wyko-
nywanie planowanych dziataii w kontekscie Raportu o zagrozeniach Bezpieczenistwa Na-
rodowego,

biezacego reagowania w sytuacjach kryzysowych,

nadzorowania systemu monitorowania, alarmowania, ostrzegania i obiegu informacji,
opracowania i aktualizacji oraz nadzoru nad planowaniem zadan zarzadzania kryzysowe-
go, ochrony przed powodzig, postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyj-
nych, bezpieczelistiwa energetycznego oraz zadan wynikajacych z ochrony infrastruktury
krytycznej,

uzycia oddzialdw SZ RP oraz innych sil i srodkdw Centralnego Wsparcia do dzialan ra-
towniczych,

organizacji i koordynowania szkolen, ¢wiczen i treningow,

nadzorowania systemu planowania przez operatoréw dostarczania ciepla i aktualizowania
dokumentacji w zakresie wprowadzenia w zycie przepisow dotyczacych zapewnienia
bezpieczenstwa energetycznego,

zapewnienia sprawnych pod wzgledem organizacyjnym i technicznym wszystkich rodza-
jow lacznosdci w systemie zarzadzania i reagowania kryzysowego w tym wykonywania
zadan nalezacych do Wojewody w zakresie przygotowania obronnych systemow tgczno-
$ci oraz konfigurowanie i utrzymanie w sprawnosci technicznej telekomunikacyjnych
urzgdzen koncowych Sieci Lacznosci Rzadowej, znajdujacych sie w Urzedzie 1 u uzyt-
kownikow;

zapewnienie miejsca pracy i danych z monitoringu Wojewddzkiemu Zespolowi Zarzgdzania
Kryzysowego, dokumentowanie zdarzef kryzysowych i prowadzenie monitoringu oraz za-
pewnienie pod wzgledem organizacyjnym i technicznym wspéldzialania wszystkich podmio-
tow realizujacych zadania w systemie zarzadzania 1 reagowania kryzysowego;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11
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wykonywanie innych zadan w zakresie zabezpicczenia funkcjonowania Urzedu w systemie
obiegu informacji po jego urzedowych godzinach pracy;

sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych i urzadzen specjalnych oraz obiektow i systemdw na potrzeby zarzadzania kry-
zysowego obrony cywilnej;

opiniowanie studiow uwarunkowan i plandw zagospodarowania przestrzennego opracowy-
wanych na szczeblach samorzadowych w zakresie wymogéw ochrony ludnosci;

prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzgtu i wyposazenia obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego, przeciwpowodziowego bgdacego w dyspozycji wydziatu oraz in-
wentaryzacji tego sprzetu zgodnie z ustawa o rachunkowosci i przepisami wewngtrznymi;
zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzgt, srodki technicznei umunduro-
wanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie odpowied-
nich warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany tego sprzg-
tu, $rodkéw technicznych oraz umundurowania;

organizacja i zapewnienie funkcjonowania magazynu interwencyjnego Wojewody, ruchome-
go warsztatu naprawczego sprzetu obrony cywilnej oraz nadzdr nad ich stanem technicznym;
wydawanie blankietéw kart przydziatu do formacji obrony cywilnej zgodnie z zasadami roz-
liczen drukow Scistego zarachowania;

prowadzenie spraw z zakresu planowania operacyjnego i programowania obronnego w wo-
jewoddztwie, nadzorowanic wykonywania tych prac w organach administracji rzadowej, sa-
morzadowej i w przedsiebiorstwach, sporzadzanie okresowych analiz i ocen stanu realizacji
zadah w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewddztwa oraz przesylanie
ich w formie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych wo-
jewodztwa do organdw nadrzednych;

planowanie, koordynowanie, nadzorowanie i realizacja przedsiewzigé zwiazanych z podwyz-
szaniem gotowosci obronnej panstwa, opracowywanie w tym zakresie okreslonych planéw
programéw oraz sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem odpowiednich dokumentéw
w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach samorzadu teryto-
rialnego i przedsiebiorstwach;

12) przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddziwie oraz

realizacja zadan i przedsiewzigé zwiazanych z jego uruchomieniem i funkcjonowaniem
w czasie pokoju, wewnetrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz
w czasie wojny, wykonywanie w tym zakresie obowigzujacej dokumentacji obronnej, za-
pewniajace] przemieszczenie i funkcjonowanie wojewody na stanowiskach kierowania,
sprawowanie nadzoru nad realizacja przedsigwzigé zwigzanych z przygotowaniem stanowisk
kierowania dla organow terenowych;

13) koordynowanie przedsigwzigc i sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu stalych

dyzuréw w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach samorzadu
terytorialnego i przedsiebiorstwach, prowadzenie w tym zakresie szkolen i treningéw ich
funkcjonowania;

14) planowanie, koordynowanie, i nadzér nad realizacjg zadan obronnych wykonywanych przez

dyrektorow wydziatéw, kierownikéw podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyj-
nych, organdw samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcéw wykonujacych zadania obronne
oraz wladze organizacji spolecznych;

15) planowanie i koordynowanie przygotowain obronnych stuzby zdrowia na czas zagrozenia

bezpieczenstwa pafistwa i wojny, opracowywanie i aktualizowanie wojewodzkiego planu
przygotowania i wykorzystywania publicznej niepublicznej sluzby zdrowia na potrzeby
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obronne panstwa, sprawowanie nadzoru nad planowaniem i realizacjg tych przygotowan
w organach samorzadu terytorialnego i jednostkach ochrony zdrowia;

16) wspotdziatanie z Wydzialem Centrum Zdrowia Publicznego w zakresie przygotowania pu-
blicznej i niepublicznej sluzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa, szczegdinie w zakresie
przesylania lub przekazywania zestawien dotyczacych personelu medycznego w wojewodz-
twie, personelu medycznego wg posiadanej specjalizacji oraz wykazu zakladow opieki
zdrowotnej lecznictwa zamknigtego;

17) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie umieszczenia w wykazie obszarow,
obiektow i urzgdzen podlegajacych obowiazkowej ochronie, oraz prowadzenie i aktualizo-
wanie zbiorczej ewidencji obszarow, obiektéw i urzadzen podiegajacych obowiazkowej
ochronie rozmieszczonych na obszarze wojewodztwa,

18) sprawowanie nadzoru nad realizacja przedsigwzigeC zwigzanych z przygotowaniem szczegol-
nej ochrony obiektow oraz jej prowadzeniem w czasie kryzysu 1 wojny, zapewnienie limitéw
osobowych, srodkéw finansowych oraz innych niezbednych zasobdw, do jej prowadzenia;

19) planowanie, koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzigé zwigzanych z militaryzacja jed-
nostek organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronnodci lub bezpieczenstwa pan-
stwa na obszarze wojewddztwa, tworzenie, gospodarowanie i nadzor nad rezerwami pai-
stwowymi stuzacymi realizacji tych zadan oraz nad spizetem techniczno - wojskowym prze-
chowywanym w tych jednostkach, prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji;

20} planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w wojewodztwie oraz spra-
wowanie nadzoru nad szkoleniem obronnym organizowanym przez organy samorzadu tery-
torialnego;

21) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie wojewddzkich gier i ¢wiczein obronnych oraz
koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad ich prowadzeniem w organach samorzadu tery-
torialnego, a takze udziat w grach i ¢wiczeniach obronnych prowadzonych przez organy nad-
rzedne i wspoldzialajace;

22) wspotdzialanie z Wydzialem Infrastruktury i Geodezji w zakresie koordynowania 1 nadzoro-
wania przedsiewzie¢ realizowanych przez kierownikéw podleglych, podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych oraz organizacji spolecznych w zakresie przygotowania i wyko-
rzystania transportu na potrzeby obronne pafistwa w tym transportu kolejowego, zeglugi
srodladowej, infrastruktury drogowe;j;

23) planowanie i koordynowanie przedsigwzig¢ wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych wia-
snych i sojuszniczych sit wzmocnienia wynikajacych z obowigzkéw panstwa — gospoedarza
(HNS), wspoldziatanie w tym zakresie z organami zespolonej i niezespolonej administracji
rzadowej w wojewadztwie, organami samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcami;

24) koordynowanie przedsigwzig¢ w zakresie planowania i wykonywania swiadczen na rzecz
obrony, w tym prowadzenie zbiorczych wykazéw $wiadczen osobistych i rzeczowych prze-
widzianych do realizacji na terenie wojewodztwa, oraz rozpatrywanie roszczefi o odszkodo-
wanie za szkody powstale w przedmiotach $wiadczen osobistych i rzeczowych;

25) wydawanie, odmowa wydania lub cofania wydanego pozwolenia na nabywanie, zbywanie
oraz przechowywanie materialéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

26) nakfadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowe-
go, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby obronnodet lub bezpieczenstwa paiistwa
badz w przypadku kleski zywiotowej;

27) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

28) opracowanie i biezgca aktualizacja oraz opiniowanie i uzgadnianie planéw obrony cywilnej,
a takze planow dzialania;
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29) organizowanie i koordynowanie szkolein oraz éwiczen obrony cywilnej, w tym z zakresu
powszechnej samoobrony ludnoscei;

30) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagro-
zenia dla zycia i zdrowia na obszarze wojewodztwa,;

31) planowanie i koordynowanie realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z ochrong plodéw rolnych,
zwierzat gospodarskich, produktéw zywnosciowych i pasz oraz ujeé i urzadzed wodnych na
wypadek sytuacji kryzysowych i wojny;

32) koordynowanie i nadzorowanie dzialaii zmierzajacych do zapewnienia dostaw wody pitnej
dla ludnosci i zaktadéw przemystu spozywezego oraz wody dla urzadzen specjalnych do [i-
kwidacji skazen i do celéw przeciwpozarowych na wypadek sytuacji kryzysowych i wojny;

33) wspdlpraca z wlasciwymi organami, instytucjami i organizacjami spolecznymi oraz pozarza-
dowymi w zakresie planowania i zapewnienia $rodkéw transportowych, warunkéw byto-
wych oraz pomocy przedmedycznej, medycznej i spolecznej dla ewakuowanej ludnosci;

34) wspblpraca z organami zarzadzajacymi lub dysponujacymi dobrami kultury w zakresie pla-
nowania i zapewnienia ochrony débr kultury oraz ich ewakuacji i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem;

35) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej szczebla wojewddzkiego, nadzér nad tworzeniem i przygotowywaniem do
dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej w powiatach oraz wspotdziafanie z tere-
nowymi organami administracji wojskowej w zakresie realizacji zadan oraz odbywania stuz-
by w obronie cywilnegj;

36) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno epidemiologicznych
i spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji
skutkéw klesk zywiolowych i zagrozen Srodowiska;

37) ustalenie wykazu instytucji panstwowych, przedsigbiorcéw i innych jednostek organizacyj-
nych oraz spofecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie wojewddztwa,
przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzie¢ w zakresie obrony
cywilnej;

38) realizacja zadan Wojewody zwiazanych z bezpieczenstwem imprez masowych;

39) realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

40) zawieszenie organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych na czas niezbedny z po-
wodu kleski zywiolowej, zapobiezenia epidemii lub ze wzgledu na Zalobe;

41) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewddziwa;

42) przygotowywanie i przeprowadzenie na terenie wojewodztwa rejestracji osob, ktore ukon-
czyly 18 lat zycia;

43) rozpatrywanie odwolan od decyzji wojtow, burmistrzéw i prezydentdw miast w sprawach:

a) uznania koniecznodci sprawowania bezposredniej opieki nad czlonkiem rodziny przez
osobe podlegajaca obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej lub zonierza,

b) uznania osoby ktdrej doreczono karte powolania do odbycia zasadniczej stuzby wojsko-
wej oraz zolnierza odbywajacego t¢ stuzbg za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu
czlonka rodziny,

¢) natozenia obowigzku swiadczen na rzecz obrony w tym naloZenia swiadczenia na rzecz
obrony cywilnej;

44) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacjg akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa,

45) weryfikacja protokoléw z oszacowania strat w gospodarstwach rolnych dotknigtych klgskami
zywiolowymi oraz sporzadzanie wnioskéw Wojewody do Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi w sprawie wyrazenia zgody na udzielanie kredytéw klgskowych;
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46) wydawanie opinii do wnioskdw kredytowych skladanych przez poszkodowanych rolnikéw
prowadzgcych gospodarstwa rolne lub dzialy specjalne produkcji rolnej, znajdujacych si¢ na
obszarach dotknietych kleska suszy, gradobiciem, wymarznigciem, deszczem nawalnym,
powodzig, huraganem, piorunem, obsunigciem ziemi lub lawina;

47) koordynacja dziatan i udziat w pracach Wojewddzkiej Komisji oraz nadzoér nad pracami Ko-
misji Gminnych ds. Szacowania Skutkow Klesk Zywiotowych na terenie wojewddziwa
swietokizyskiego;

48) weryfikacja strat w infrastrukturze komunalnej, oszacowanych przez komisje dziatajace na
szczeblu samorzadowym oraz prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacii celo-
wych na dofinansowanie biezacych zadan whasnych, zwigzanych z usuwaniem skutkéw po-
wodzi, w ramach $rodkow otrzymanych z rezerw celowych budzetu panstwa;

49) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskéw o dotacje na dofinansowanie zadan zwiaza-
nych z usuwaniem skutkéw zdarzen klgskowych w infrastrukturze komunalnej jednostek
samorzadu terytorialnego;

50) sporzadzanie umodw dotacji na podstawie kidrej jednostce samorzadu terytorialnego udzielo-
na zostanie dotacja z rezerwy celowej budzetu panistwa na dofinansowanie zadan zwigzanych
z usuwaniem skutkow zdarzen klgskowych;

51) weryfikacja formalna i merytoryczna rozliczen koncowych zadan i dotacji sktadanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w zwigzku z zakofczeniem zadan realizowanych przy
udziale dotacji celowej, przeznaczonej na usuwanie skutkow zdarzen kleskowych w mfra-
strukturze komunalnej jednostek;

52) prowadzenie dzialalnosci kontrolnej w zakresie wykorzystania §rodkdw finansowych przeka-
zywanych jednostkom samorzadu terytorialnego, w tym kontrole realizacji zadanin zwigza-
nych z likwidacjg skutkéw klesk zywiotowych zlecane przez Biuro Do Spraw Usuwania
Skutkéw Klesk Zywiolowych MSW oraz kontrole zaplanowane przez Urzad w innych jed-
nostkach niz wskazane;

53) rozpatrywanie odwolaii od decyzji wydanych przez starost¢ w sprawie handlu uprawnieniami
do emisji do powietrza gazdw cieplamianych i innych substancji;

54) uzgadnianie decyzji marszatka wojewddztwa w sprawie wykonywania na koszt Skarbu Pan-
stwa urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych;

55) udzielanie dotacji podmiotowych spétkom wodnym na biezace utrzymywanie wod i urzadzen
wodnych oraz realizacje inwestycji oraz uzgadnianie zasiegu oraz projektu technicznego me-
lioracji spélce wodnej ubicgajacej si¢ o dotacje;

56) wspotdziatanie z Dyrektorem Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej przy uzgadnianiu
jego decyzji dot. nakazu zaktadowi pigtrzacemu wode obnizenia pietrzenia wody lub opréz-
nienia zbiorika, bez odszkodowania w przypadku ostrzezenia o nadejsciu fali powodziowej;

57) realizacja spraw dotyczacych dziatalnosei Izb Rolniczych;

58) uzgadnianie planu postepowania na wypadek awarii powodujacej niekontrolowane rozprze-
strzenianie si¢ Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych (,,GMO™) zagrazajgce zdrowiu
ludzi lub srodowisku, w przypadku zamknigtego uzycia GMO zaliczanego do I lub IV ka-
tegorii;

59) wydawanie decyzji dla przedsiewzie¢ i zdarzen na terenach zamknigtych;

60) zobowigzywanie posiadaczy odpadow pochodzacych z proceséw wytwarzania dwutlenku
tytanu oraz z przetwarzania tych odpadow, ubiegajacych sie o zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie unieszkodliwiania tych odpaddw, do prowadzenia dodatkowych ba-
dan wplywu odpadéw na jakos¢é wod oraz zwigkszenie czgstotliwodei prowadzenia wszyst-
kich badan;
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61) organizowanie procesu sktadania wnioskéw o przekazanie gminie dotacji celowej w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkeji rolnej i jego wyplate, poprzez inicjowanie, weryfikacje, kontrole, rozliczanie oraz
wysylanie do ministra wiasciwego do spraw rozwoju wsi, a takze ministra wlasciwego do
spraw finanséw publicznych okresowych oraz rocznych zbiorczych rozliczen dotacji, jak
réwniez sprawozdan rzeczowo-finansowych z realizacji wyptat zwrotu podatku;

62) sporzgdzanie sprawozdan RRW — 17 (z inseminacji kréw i jatowic) i RRW — 18 (z insemina-
¢cji loch);

63) sporzadzanie sprawozdan lub informacji dotyczacych pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybolowstwie z wykorzystaniem aplikacji;

64) udzial w opiniowaniu uchwal jednostek samorzadu terytorialnego, Sejmiku Wojewddztwa
oraz Swigtokrzyskiej Izby Rolniczej;

65) we wspolpracy z Wydzialem Finanséw i Budzetu przekazywanie dotacji z budzetu panstwa
dla:

a) Swictokrzyskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Modliszewicach,
b) Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidziaiiskich Parkéw Krajobrazowych,
c) Samorzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

d) Jednostek Samorzadu Terytorialnego;

66) prowadzenie postgpowania w sprawach oceny oddzialywania na sSrodowisko dla planéw
i programéw, o ktdrych mowa w ustawie Prawo ochrony Srodowiska;

67) opiniowanie wnioskdéw o srodki z rezerwy celowej i przekazywanie Srodkow zwiazanych ze
zwrotem z budzetu paistwa utraconych przez gming dochoddw z tytutu zwolnienia z podat-
ku lesnego przedsigbiorcow o statusie Centrum Badawczo — Rozwojowego,

68) opiniowanie wnioskdw o Srodki z rezerwy celowej i przekazywanie Srodkéw zwiazanych ze
zwrotem z budzetu panstwa utraconych przez gminy dochodéw z tytutu zwolnienia z podat-
ku od nieruchomosci w Parkach Narodowych, rezerwatach przyrody oraz przedsigbiorcow
o statusie centrum badawczo — rozwojowego;

69) realizacja zada w zakresie wyréwnywania strat majatkowych wynikajacych z ograniczenia
w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw czlowieka i obywatela;

70) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Programoéw ,,Ochrona Przeciwosuwiskowa” oraz
,»Ochrona Wawozow Lessowych”;

71) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjq ,,Programu Ochrony przed powodzia w Dorzeczu
Gornej Wisly”;

72) realizacja innych zadan ochrony $rodowiska i rolnictwa nie przypisanym innym wydzialom,
wynikajacych ze zmiany przepiséw prawnych;

73) planowanie, organizowanie, koordynowanie systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
oraz nadzor nad systemem na {erenie wojewddztwa,

74) sporzadzanie wojewodzkiego planu dzialania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
na okres 3 lat oraz jego aktualizacja;

75) podejmowanie dzialan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia obowigzujacych pa-
rametrow czasu dotarcia na miejsce zdarzenia dla zespolu ratownictwa medycznego od chwi-
li przyjecia zgloszenia przez dyspozytora medycznego;

76) prowadzenie w formie elektronicznej lub pisemnej ewidencji jednostek systemu z obszaru
wojewodztwa: szpitalnych oddziatdbw ratunkowych i zespoldw ratownictwa medycznego,
w tym lotniczych zespoldéw ratownictwa medycznego;
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77) finansowanie z budzetu panstwa, z czesci ktore] dysponentem jest wojewoda, zadan zespo-
1ow ratownictwa medycznego, z uwzglednieniem kosztdw zwigzanych z funkcjonowaniem
dyspozytora medycznego;

78) przedstawianie do dnia 31 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy ministrowi wiasci-
wemu do spraw zdrowia zalozefi dotyczacych finansowania zespotow ratownictwa medycz-
nego;

79) powierzenie w drodze porozumienia Dyrektorowi Swietokrzyskiego Oddziatu Wojewodzkie-
go Narodowego Funduszu Zdrowia w Kielcach zadania przeprowadzenia postgpowania
o zawarcie umow z dysponentami zespofow ratownictwa medycznego na wykonywanie za-
dain zespoldw ratownictwa medycznego, zawieranie, rozliczanie i kontrole wykonania tych
umdw;

80) prowadzenie rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem Paristwowe Ratownictwo Me-
dyczne, ustawowo powotanych do niesienia pomocy osobom w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego;

81) zapewnienia w Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego dziafania lekarzy koordy-
natorow ratownictwa medycznego;

82) zatwierdzanie programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy, wydawanie
decyzji administracyjnych w zakresie odmowy lub cofnigcia zatwierdzenia kursu;

83) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym 1 dyspozytorom me-
dycznym;

84) zapewnienie organizacji i funkcjonowania Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania Ratun-
kowego, w szczegdlnosdci w zakresie realizacji nastgpujacych zadan:

a) przyjmowania zgloszen alarmowych oraz obstugi numeru alarmowego 112,

b) kwalifikacji zgloszen,

c}) wymiany informacji pomigdzy operatorami w Wojewddzkim Centrum a lekarzem
koordynatorem ratownictwa medycznego oraz dyspozytorami Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach, Pafistwowej Strazy Po-
zarnej, Policji 1 innych podmiotéw, wspdlpracujacych z systemem panstwowego ratow-
nictwa medycznego;

85) realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad funkcjonowaniem systemu powiadamia-
nia ratunkowego na obszarze wojewodztwa;

86) organizowanie 1 koordynowanie, przy pomocy komendanta wojewddzkiego Panstwowe]
Strazy Pozamnej oraz komendantdw powiatowych (miejskich) PSP, na obszarze wojewddz-
twa systemu powiadamiania ratunkowego;

87) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli stanu realizacji zadan z zakresu:

a) obrony narodowej,

b) obrony cywilnej,

c) przechowywania materiatdéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,

d) warunkéw utrwalania przebiegu imprezy masowej,

e) nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi),

f) zarzadzania kryzysowego,

g) ratownictwa medycznego i powiadamiania ratunkowego,

h) srodowiska;

88) prowadzenie obslugi organizacyjno — kancelaryjnej:

a) Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, bedacego organem opiniodawczo-
doradczym przy Wojewodzie Swigtokrzyskim,

b) Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej,
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¢) Wojewédzkiej Komisji do Spraw Szacowania Skutkéw Klesk Zywiolowych na Terenie
Wojewddztwa Swigtokrzyskicgo,

d) Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego,

¢) Swigtokrzyskiego Zespotu Nadzorujacego Realizacje Projektu ,,Oslona Przeciwosuwi-
skowa”,

1] Zespo%u doradczego Wojewody do spraw bezpieczenstwa imprez masowych

89) obstuga kancelaryjno — biurowa Petnomoenika Wojewody ds. Usuwania Skutkéw Klgsk Zy-
wiotowych.

§ 103. Z zakresu dzialania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego do
aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega sig:

1) wojewddzki plan zarzadzania kryzysowego;

2) wojewddzki plan ochrony przed powodzia;

3) wojewodzki plan wdrozenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami w sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego;

4)  wojewddzki plan postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych;

5) wojewddzki plan dziatania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

6) wojewddzki plan obrony cywilnej;

7) wojewddzki program doskonalenia obrony cywilnej;

8) zalecenia i wytyczne do opracowania powiatowych planéw reagowania kryzysowego, pla-
now obrony cywilnej;

9) powiatowe plany zarzadzania kryzysowego;

10) zarzadzanie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony cy-
wilnej;

11) wytyczne do dzialalnosci obronnej w wojewodztwie na rok kalendarzowy, wytyczne do
szkolenia obronnego  organizowanego w  organach samorzadu  terytorialnego
i w przedsigbiorstwach, wytyczne do opracowania planow operacyjnych funkcjonowania or-
gandw samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcow;

12) zalecenia, wytyczne do dziatania w dziedzinie zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
w wojewddztwie na rok kalendarzowy oraz wieloletnie plany dziatania i szkolenia obrony
cywilnej;

13) harmonogramy i plany formowania jednostek zmilitaryzowanych oraz ich regulaminy orga-
nizacyjne;

14} plan operacyjny funkcjonowania wojewddztwa Swietokrzyskiego;

15) plany operacyjne funkcjonowania organéw samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcow;

16) plany ochrony obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczefistwa i obronnosci panstwa;

17) program i plan szkolenia obronnego w wojewddztwie oraz plany przeprowadzenia woje-
wodzkich éwiczen i gier obronnych;

18) program i kwestionariusz pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewodztwa;

19) dokumenty zapewniajace funkcjonowanie stanowisk kierowania wojewody, statego dyzuru
wojewody 1 Wojewddzkiego Punktu Kontaktowego HNS;

20) wojewddzki plan przygotowania i wykorzystania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia
na potrzeby obronne panstwa oraz plany organéw samorzadowych;

21) plan kontroli wykonywania zadai obronnych w wojewddztwie na rok kalendarzowy;

22) wnioski o objecie przygotowaniami do militaryzacji jednostek organizacyjnych wojewodz-
twa;
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23) wojewddzkie zestawienia zadah w zakresie militaryzacji jednostek organizacyjnych woje-
wodztwa;

24) ustalenie wojewodzkiego plan kwalifikacji wojskowej;

25) zarzadzenie w sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie wojewddziwa
Swietokrzyskiego;

26) powolywanie wojewddzkiej i powiatowych komisji lekarskich;

27) wydanie obwieszczenia o ogloszeniu kwalifikacji wojskowe] na terenie wojewodztwa;

28) plan kontroli okresowych strazy gminnych (imiejskich) na rok kalendarzowy;

29) pisemne upowaznienia wojewody dla wyznaczonych przez komendanta wojewddzkiego
funkcjonariuszy Policji lub pracownikéw komendy wojewodzkiej Policji do przeprowadze-
nia kontroli strazy gminnych (miejskich) oraz przedstawiciela wojewody obecnego podezas
czynnosci kontrolnych wykonywanych przez kontrolujacych;

30) wystapienia pokontrolne z kontroli strazy gminnych (miejskich);

31) ocene wynikdw kontroli przeprowadzonych w danym roku i wnioski dla strazy gminnych
(miejskich);

32) informacje (sprawozdanie) przekazywang, do dnia 15 marca kazdego roku, ministrowi wia-
sciwemu do spraw wewnetrznych z obszaru wojewodziwa dotyczacg ewidencji prowadzone;j
przez straz gminng (miejskg) oraz informacje o wspolpracy strazy z Policja.
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ROZDZIAL XIII

BIURO ADMINISTRACYJNO —~ GOSPODARCZE

§ 104. 1. W skiad Biura Administracyjnoe — Gospodarczego wchodzg:

1) Oddziat ds. Zamdéwien Publicznych symbol ,,AG.L”;
2) Oddziat Transportu symbol ,,AG.IL.”;
3) Oddziat Administracyjny symbol ,,AG.IIL.”;
4) Oddziat Techniczny symbol ,,AG.IV.”;
5) Ochrona Obiektu symbol ,,AG.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,AG.VL".
2. W Biurze Administracyjno — Gospodarczym istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrek-
tora.
§ 105. Do zadan Biura Administracyjno — Gospodarczego nalezy w szczegélnosci:
1) realizacja przy wspoludziale dyrektoréw merytorycznych wydziatéw zaméwien publicznych
w zakresie:
a) ustug, dostaw i robdt budowlanych na potrzeby Urzedu,
b) ustug i dostaw na potrzeby wynikajace z dziatalnosci merytorycznej poszczegdlnych wy-
dziatéw Urzedu;
2) sporzadzanie rocznych sprawozdan do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o udzielo-
nych zamoéwieniach publicznych;
3) sporzadzanie kwartalnych sprawozdaf o zrealizowanych zakupach towaréw i uslug oraz
zastosowanych trybach i przedkiadanie ich do Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) zakup lub budowa nieruchomosci na potrzeby Urzedu;
5) prowadzenie biezacej ewidencji zakupow towardw i ustug;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Urzgdu w materialy, urzadzenia i wyposa-
zenie na cele administracyjne i biurowe;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i realizacjg umow dotyczacych dostawy me-
diéw do obiektéw Urzedu;
8) w zakresie Obslugi Technicznej:

9)

a) prowadzenie nadzoru nad zlecanymi konserwacjami i przegladami instalacji urzadzen:
wentylacyjnych, centralnego ogrzewania, centralnej cieplej wody, wind osobowych 1 towa-
rowych, kotlowni gazowej, monitoringu instalacji sygnalizacji pozaru, klaserow rotacyj-
nych, instalacji sygnalizacji wiaman, itp.,

b) prowadzenie konserwacji, napraw i remontéw biezacych instalacji i urzadzen clektrycz-
nych, wodno — kanalizacyjnych, $lusarskich, stolarskich, itp.,

c) prowadzenie ksigzek obiektéw, ksiazek rewizji wind, zbiornikéw, sprezarek,

d) konserwacja i dokonywanie napraw sprzetu zmechanizowanego,

e) prowadzenie przegladow technicznych obiektow;

obstuga centrali telefonicznej i urzadzen telekomunikacyjnych;

10) gospodarka odziezg ochronng i roboczg pracownikéw obstugowych;
11) zapewnienie bezpieczenstwa w obiektach Urzedu;
12) ochrona budynkdw na zewnatrz i wewnatrz oraz ochrona fizyczna i techniczna oséb i mienia

w obiektach Urzedu;
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13} obstuga parkingu, w tym pobieranie optat za parkowanie pojazdow;

14) zarzadzanie budynkami administracyjnymi i gospodarowanie lokalami uzytkowymi lgcznie
ze sprawami aktualizacji umdw najmu i uzyczenia pomieszczen;

15) utrzymanie porzadku i czystosci w budynkach administracyjnych i gospodarczych, w loka-
lach biurowych, salach i na placach wokét budynkéw Urzedu oraz zagospodarowywanie te-
renéw zielonych;

16) udostepnianie sal konferencyjnych i dydaktycznych w gmachu Urzg¢du oraz dbalosé o wy-
stréj 1 wyposazenie sal i budynkow;

17) sprawowanie nadzoru nad sprzgtem bedacym w uzytkowaniu poszezegdinych wydziatlow
Urzedu;

18) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przenoszeniem sprzgtu oraz jego likwidacja;

19) prowadzenie magazyndéw materiatdéw biurowych, technicznych, srodkéw trwalych o charak-
terze wyposazenia, drukdw;

20) zapewnienie dla potrzeb Urzedu niezbednych pieczatek i prowadzenie rejestru wydanych
i zniszezonych, stempli oraz tablic urzgdowych;

21) obstuga poligraficzna Urzedu;

22) swiadczenie ustug transportowych na rzecz Urzedu,

23) prowadzenie przegladdéw technicznych kolumny transportu oraz prowadzenie remontéw
i napraw samochodéw stuzbowych.
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ROZDZIAL X1V
ZESPOL. DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
§ 106. Do zadan Zespolu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktérym kieruje

Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow bezpieczenstwa

fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdrych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestizegania przepisdw o ochronie tych in-
formacji w szczegdInosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, mate-
riatow i obiegu dokumentow;

5) opracowanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyj-
nej, planu ochrony informacji niejawnych w urzgdzie, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, 1 nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolef w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwykiych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdza-
Jacyeh;

8) przygotowanie wnioskéw o przeprowadzenie przez Agencje Bezpieczefistwa Wewngtrznego
poszerzonego postgpowania sprawdzajacego;

9) przechowywanie akt postepowan sprawdzajacych zakoficzonych i udostgpnianie tych akt
w trybie przewidzianym ustawa o ochronie informacji niejawnych;

10) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo wyko-
nujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejaw-
nych, oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofhigto,
obejmujacego dane wymienione w przepisach ustawy o ochronie informacji nigjawnych;

11} przekazywanie ABW do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostgpu do informacji
niejawnych do klauzuli ,,poufne” i wyiszej, a takze 0séb, ktérym odméwiono wydania po-
$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigeiu poswiadczenia
bezpieczenstwa na podstawie prowadzonego wykazu 0sdb zatrudnionych w jednostce orga-
nizacyjnej;

12) prowadzenie Kancelarii Tajnej zapewniajacej wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie,
obieg i wydawanie uprawnionym osobom dokumentéw zawierajacych informacje niejawne;

13) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi ABW i Shuzb Kontr-
wywiadu Wojskowego - biezace informowanie Wojewody o przebiegu te] wspolpracy;

14) podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepiséw
o ochronie informacji nicjawnych zmierzajacych do wyjasnienia tego faktu oraz ogranicze-
nia jego negatywnych skutkow;

15) opracowanie dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata o klauzuli ,,poufiie” lub wyzszej, kidra za-
twierdza kierownik jednostki organizacyjnej;

16) opracowanie instrukeji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,zastrzezone” w podleglych komarkach organizacyjnych oraz zakres i warunki
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stosowania Srodkéw bezpieczetistwa fizycznego w celu ich ochrony. Opracowang instrukeje
zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej.
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ROZDZIAL XV
PANSTWOWA STRAZ LOWIECKA

§ 107. Do zadan Panstwowej Strazy Lowieckiej, ktérg kieruje Komendant naiezy realiza-

cja zapisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. prawo fowieckie, w tym kontrola realizacji
przepisow ustawy popirzez:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

nakfadanie i $ciaganie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popeiniane na
terenach obwodow towieckich w zakresie szkodnictwa lowieckiego;

zatrzymanie i dokonywanie kontroli $rodkdw transportu w obwodach towieckich oraz w ich
bezposrednim sasiedztwie, w celu sprawdzenia ich tadunku i przegladania zawartosci bagazy,
w razie zaistnienia uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa lub wykroczenia;
przeszukania oséb, pomieszczen i innych miejsc w przypadkach uzasadnionego podejrzenia
o popelnienie przestepstwa lub wykroczenia, na zasadach okreslonych w Kodeksie postgpo-
wania karnego;

ujecie sprawcy przestepstwa lub wykroczenia na goracym uczynku lub w poscigu podjetym
bezposrednio pe popelnieniu przestepstwa i doprowadzenia do jednostki Policji;

odbieranie za pokwitowaniem przedmiotéw pochodzacych z przestgpstwa lub wykroczenia
oraz narzedzi i Srodkéw stuzacych do ich popehienia oraz ich zabezpieczenia;

prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popieranie aktu oskarzenia w postepowaniu uprosz-
czonym, jezeli przedmiotem przestepstwa jest zwierzyna, w trybie i na zasadach okreslonych
w Kodeksie postepowania karnego;

prowadzenie postgpowania w sprawach o wykroczenia oraz udzial w rozprawach przed sadem
w charakterze oskarzyciela publicznego i wnoszenie srodkow zaskarzania w zakresie szkod-
nictwa towieckiego;

dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerob i sprzedaz tusz zwierzyny lub
ich czesci w zakresie sprawdzania Zrodef jej pochodzenia;

dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych obrot zwierzyng zywa oraz podmiotéw pro-
wadzacych chéw i hodowle zwierzat fownych w zakresie sprawdzenia Zrédel ich pochodzenia;

10) dokonywanie kontroli podmiotoéw prowadzacych sprzedaz ustug obejmujacych polowania

wykonywane przez cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

11) zagospodarowanie w imieniu Skarbu Panstwa i pobranie $rodkéw pochodzgeych ze sprzedazy

tuszy bezprawnie pozyskanej: w obwodzie lowieckim polnym, na terenie nie wchodzacym w
sktad obwodow towieckich, w przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pozyskania
ZWierzyny;

12) pobieranie ekwiwalentu za zwierzyne bezprawnie pozyskang w obwodach lowieckich po-

Inych, na terenach nie wchodzacych w sktad obwodow fowieckich oraz w przypadku braku
mozliwosci ustalenia miejsca bezprawnego pozyskania zwierzyny.
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ROZDZIAL XVI

WOJEWODZKI ZESPOE DS. ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI

§ 108. Do zadan Wojewodzkiego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnesprawnosci,

ktorym kieruje Przewodniczacy Zespotu, nalezy:

1

2)

3)

4)

3)
6)

7

8)
9)

rozpatrywanie odwotafi od orzeczen powiatowych zespoléw ds. orzekania o niepetnospraw-

nosci:

a) o niepelnosprawnosci osob do 16 roku zycia,

b} o stopniu niepelnosprawnosci;

wydawanie zgody starostom na powolywanie i odwolywanic powiatowych zespolow

ds. orzekania o niepelnosprawnosci oraz ustalanie obszaru ich dziatania;

prowadzenie bezposredniego nadzoru nad powiatowymi zespolami ds. orzekania niepeino-

sprawnosci poprzez kontrole prawidiowosci i jednolitosci stosowania standardow postgpowa-

nia w sprawach dotyczacych orzekania o niepelnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawno-

sci oraz analiz¢ sporzadzonych informacji zbiorczych o realizacji zadan powiatowych zespo-

tow;

przedstawianie Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Osdéb Niepelnosprawnych informacji o re-

alizacji zadan:

a) powiatowych zespolow, sporzadzonych na podstawie informacji otrzymanych od staro-
stow,

b) wojewodzkiego zespolu;

szkolenia czionkdw powiatowych zespolow ds. orzekania o niepelnosprawnosci;

wydawanie zaswiadczen uprawniajacych do orzekania o niepelnosprawnosei lub stopniu nie-

petnosprawnosci;

przeprowadzanie specjalistycznych badai, w tym psychologicznych, osob ubiegajacych sie

wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawnosci, na podstawie skie-

rowait wystawianych odpowiednio przez lekarzy lub psychologdow czlonkow zespolow orze-

kajacych o niepetnosprawnosci;

prowadzenie rejestru badan w formie dokumentu pisemnego i elektronicznego;

pelnienie przez Wojewodzki Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci funkcji administra-

tora danych w zakresie gromadzenia i przetwarzania danych w Elektronicznym Krajowym

Systemie Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosci;

10) obstuga odwotlait od orzeczen wojewddzkiego zespotu, kierowanych do sadu pracy i ubezpie-

czen spotecznych oraz reprezentowanie Wojewddzkiego Zespolu przed sadem;

11) koordynacja zadan zwiqzanych z przekazywaniem dotacji na finansowanie powiatowych ze-

spotdéw ds. orzekania o niepelnosprawnosci, przy wspdlpracy z Wydzialem Finansow 1 Bu-
dzetu.
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ROZDZIAL XVII

PANSTWOWA STRAZ RYBACKA

§ 109. Do zadah Panstwowej Strazy Rybackiej, ktora kieruje Komendant Wojewddzki
nalezy, realizacja zapiséw ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rddladowym, w tym
kontrola realizacji przepisOw ustawy poprzez:

1) kontrole osdb i srodkdw transportu zwiazanych z polowem tyb;

2) egzekwowanie od uprawnionego do rybactwa przestrzegania zakazéw dotyczacych sposobu
potowu, wymiaréw ochronnych i okresow ochronnych;

3) sprawowanie nadzoru specjalistycznego nad Spoleczng Straza Rybacka;

4) koordynowanie kontroli przeprowadzonych wspdlnie ze Spoleczng Straza Rybacka;

5) sporzadzanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia i uczestnictwo w tych sprawach
w charakterze oskarzyciela publicznego.
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CZESC TRZECIA
PRZEPISY KONCOWE

§ 110. W przypadkach szczegolnych zagrozet w wojewddztwie, realizacje zadan obron-
nych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej dla wszystkich wydziatow Urzedu okreéla regu-
lamin organizacyjny Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach na czas zagrozenia
bezpieczetistwa panstwa oraz wojny.

§ 111. Wykaz przedsigbiorstw panstwowych, dla ktérych organem zalozycielskim jest
Wojewoda stanowi zafacznik Nr 1 do regulaminu Urzedu.

§ 112. Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub przez nie-
go nadzorowanych stanowi zatacznik Nr 2 do regulaminu Urzgdu.

§ 113. Wykaz organdw orzekajacych i opiniodawczo - doradczych dziatajacych przy Wo-
jewodzie stanowi zalgcznik Nr 3 do regulaminu Urzedu.
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Zalyceznik Nr 1

i do regulaminu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Kielecach

WY K A Z PRZEDSIEBIORSTW PANSTWOWYCH, DLA KTORYCH
WOJEWODA SWIETOKRZYSKI JEST ORGANEM ZALOZYCIELSKIM

1) Przedsiebiorstwo Budownictwa Kolejowego w Kielcach w upadfosci.
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Zalgcznik Nr2

do regulaminu

Swigtokizyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach

WY K A Z ORGANOW ORZEKAJACYCH )
ORAZ OPINIODAWCZO - DORADCZYCH DZIALAJACYCH W SWIETOKRZYSKIM
URZEDZIE WOJEWODZKIM W KIELCACH

1. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli:

. Komisja Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — dokonuje przegladu warunkéw pracy, okresowej
oceny stanu bezpieczefistwa i higieny pracy w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim, opi-
niuje podejmowane przez pracodawce $rodki zapobiegajace wypadkom przy pracy i chorobom
zawodowym.

11. Wydzial Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego:

. Komisja ds. szacowania wysokosci strat powodziowych przedsigbiorcow — ma za zadanie sza-
cowanie wysokosci szkéd materialnych przedsigbiorcdéw poszkodowanych w wyniku powodzi
z2010r.

HI. Wydzial Infrastruktury i Geodezji:

. Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na instruktoréw i instrukto-
row nauki jazdy — przeprowadza egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajace kwalifikacje
kandydatow na instruktoréw i instruktorow nauki jazdy.

2. Komisja Egzaminacyina dla sprawdzenia kwalifikacji kieroweow wykonujqeych przewoz dro-
gowy — przeprowadza egzaminy teoretyczne sprawdzajgce kwalifikacje kierowcow wykonuja-
cych przewoz drogowy.

3. Komisja Egzaminacyina dla sprawdzenia kwalifikacyi kandydatow na instruktorow techniki
jazdy — przeprowadza egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajace kandydatéw na in-
struktordw techniki jazdy.

4. Zespol do Spraw Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa — zajmuje si¢ m.in. opi-

niowaniem wnioskdw i ustalaniem stanowiska dot. zadysponowania nieruchomosciami Skarbu

Pafistwa.

IV. Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeow:
. Miedzywydzialowy Zespol do vwypracowania stanowiska w sprawach postepowania regulacyy-

nego w przedmiocie przeniesienia na rzecz gmin wyznaniowych zydowskich lub Zwiqzky Gmin
wlasnosei nieruchomosci lub ich czesci.
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V. Wydzial Polityki Spolecznej:

1. Wojewodzki Komitet Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa - prowadzi dziatalnos¢ w zakresie
upamietniania walki i meczenstwa na terenie wojewddztwa oraz wspétdziatania z innymi or-
ganizacjami w tym zakresie.

. Zespol do Spraw Rodziny i Przeciwdzialania Uzaleznieniom — zajmuje si¢ realizacja Krajowe-
go Programu Przeciwdziatania Narkomanii HIV/AIDS, Opieki nad Zyjacymi z HIV oraz Cho-
rymi na AIDS i innymi uzaleznieniami na terenie wojewddziwa swigtokrzyskiego.

VI. Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

. Wojewddzki Zespol Zarzadzania Kryzysowego — jest organem pomocniczym Wojewody Swie-
tokrzyskiego w zapewnieniu wykonywania zadan zarzadzania kryzysowego.

. Wojewédzka Komisja Lekarska — zajmuje sig orzekaniem o stopniu zdolnosci poborowych do
stuzby wojskowej.

. Wojewédzka Komisja do Spraw Szacowania Skutkéw Klesk Zywiolowych na Terenie Wojewddz-
hwa Swietokrzyskiego - ma za zadanie szacowanie szkod w gospodarstwach rolnych w zwiazku
z ubieganiem si¢ o preferencyjne kredyty kleskowe.

. Wojewéddzka Komisja Dialogu Spoleczrnego — wyraza opinie w sprawach objetych zakresem
zadan zwigzkéw zawodowych lub organizacji pracodawcéw bedacych w kompetencji admini-
stracji rzadowej i samorzadowej z terenu wojewodziwa.

. Zespdl doradezy do spraw bezpieczefistwa imprez sportowych — jest zespolem pomocniczym
Wojewody w zapewnieniu wykonywania zadan zwiazanych z bezpieczehstwem imprez ma-
sowych oraz wspélpracy pomiedzy podmiotami odpowiedzialnymi za organizacj¢ oraz porza-
dek publiczny i bezpieczenstwo imprez sportowycl.

VIL Wydzial Centrum Zdrowia:

. Wojewddzka Komisja do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych - umozliwi pozasgdowe
dochodzenie roszczen za szkody spowodowane zdarzeniami medycznymi. Komisje orzekajg
o zdarzeniach, majacych miejsce w szpitalach z terenu wojewodztwa swigtokrzyskiego po dniu
1 stycznia 2012 roku.



