ZARZADZENIE NR /02 12012
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 2L listopada 2012 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentami
w Swigtokrzyskim Urzgdzie Wojewodzkim w Kielcach

Na podstawie art. 17 i 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pézn. zm.) w celu
realizacji postanowiei Porozumienia Nr 160/2012 z dnia 9 lipca 2012r. w sprawie
wspOlpracy w zakresie utrzymania i rozwoju systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja autorstwa Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku, zwanego dalej

LEZD"postanawiam, co nastgpuje:

§ 1.1. Powoluje si¢ Zespél w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim
w Kielcach do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentami, zwany dalej ,,Zespolem™.

2. Celem Zespolu jest zapewnienie pelnego wdrozenia elektronicznego
Zarzadzania dokumentami, zwanego dalej .,EZD” w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim
w Kielcach.

3. W sklad Zespotu wchodzy:

1) Edyta Suchon — Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr - przewodniczacy Zespolu;

2) Agnieszka Lesiak — kiecrownik w Wydziale Organizacji i Kadr — z-ca przewodniczacego
Zespolu;

3) Marek Rak — informatyk wojewodzki, kierownik w Wydziale Organizacji i Kadr;

4) Ryszard Pronobis - starszy inspektor wojewddzki — koordynator w Wydziale
Infrastruktury i Geodezji:

5) Mieczystaw Szymanski — inspektor wojewodzki w Wydziale Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego;

6) Michal Siwierski — koordynator w Wydziale Polityki Spolecznej;

7) Agnieszka Opas — kierownik w Wydziale Finansow i Budzetu;

8) Robert Bednarczyk — Radca Prawny w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

4. Zadaniem Zespolhu bedzie:

1) zapewnieni¢ utrzymania i rozwoju EZD:
2) prowadzenie szkolen dla pracownikéw Urzedu z EZD;



3)
4)
3)
6)

7
8)

9)

opracowywanie dokumentacji niezb¢dnej do sprawnego dziatania EZD;

testowanie nowych funkcji EZD przed produkcyjnym ich wdrozeniem;

wspoldzialanie z koordynatorami wydzialowymi w zakresie rozwoju EZD;

nadzor nad informatykami Urz¢du w zakresie zapewnienia serwisowania EZD oraz
ciaglosei pracy EZD;

wspoldzialanie z administracjg zespolona w zakresie wdrozenia EZD;

zglaszanie zagadnien oraz propozycji zmian EZD do Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku;

wspolpraca z administracjg zespolong w zakresie planowanego wdrozenia EZD;

10) przedkiadanie sprawozdan i zglaszanie propozycji usprawnien systemu do Wojewody

Swigtokrzyskiego i Dyrektora Generalnego Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach.
5. Posiedzenia Zespolu zwoluje Przewodniczacy lub w razie jego nieobecnosci

Z-~ca przewodniczacego Zespolu,

6. Obslugg Zespotu zapewnia Wydzial Organizacji i Kadr.

§ 2. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu

Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego .

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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