ZARZADZENIE NR3//13
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

z dniadlmareca 2013 r.

w sprawie ustalenia Karty Audytu Wewngtrznego w éwigtotrzyskiu Urzedzie
Wojewodzkim w Kielcach

Na podstawie art. 53 ust.| w zwiazku z art. 274 ust.] pkt 3 i arl. 275 pkt | oraz
w zwigzku 2 art. 280 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z¢ zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow 2 dnia | lutego
2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz. U Nr 21,
poz. 108), a iakze standardu Nr 1000 .Cel, uprawnienia i odpowiedzialnosé™ Zzuwartego
w  Migdzynarodowych  Standardach Profesjonalnej  Prakiyki Audytu W !
stanowigeych zalgeznik do Komunikate Nr 4 Ministra Finanséw 2 dnia 20 maja 2011 r.
w sprawie standardow audytt wewngtrznego dla jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. Urz. MF Nr 5, poz. 23) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ lUsala sic Kart¢ Audytu Wewngtrznego w Swigtokrzyskim  Urzedzie
Wojewddzkim w Kielcach, stanowigey zalaeznik do niniejszego Zarzadzenia,

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 106710 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia
4 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia Karty Audytu Wewngtrznego w Swigtokrzyskim
Urzgdzie Wojewodzkim w Kielcach.

YREKTOR 47 .-
Orpanizacy i K
ﬂ\!&'

R GENERALNY
DYRE uipastreeied




UZASADNIENIE

Projektowane  zmiany polegajy na dostosowanin regulacji  wewngtrznych  dotyezacych
prowadzenia audytu wewnetrznego w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kieleach
do regulacii  zawartych w  Regulaminic  Swigtokrzyskiego Urzedu  Wojewodzkiego
w Kielcach, ustalonym zarzadzeniem Nr 992012 Wojewody Swietokrzyskiego 2 dnia
6 listopada 2012 r. w sprawie ustalenia regulaminu Swigtokrzyskicgo Urzedu Wojewadzkicgo
w Kielcach.

Projektowana regulacia zastypi dotychezas obowigzujuce Zarzadzenic Nr 106/10 Wojewody
Swigtokrzyskiego z dnia 4 pazdziermika 2010 r. w sprawie ustalenia Karty Audytu
Wewngtrznego w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kieleach.

Zulyeznik do przedmiotowego zarzadzenia zostal opracowany w oparciu o ustawe 7z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyeh ( Dz U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz o:

- rozporzadzenic Ministra Finansow 2 dnia | lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewngtrznego (DzU. Nr 21, poz. 108). w kiérym zostal
uregulowany szczegdlowy sposob 1 tryb przeprowadzania audytu wewnetrznego oraz
przekazywania informacji o pracy i wynikach sudytu wewngtrznego,

« Komunikat Nr 16/2006 Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie ogloszenia
~Kodeksu ctyki audytors wewngtiznego w jednostkach sektora finansow publicznych”
i WKarty audytu wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznyeh™ (Dz. Ursz.
Min. Fin. Nr 9, poz. 70),

- Komunikut Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20 maja 201 | r. w sprawie standardow andytu
wewngtrznego dia jednostek sektora finanséw publicznyeh ( Dz, Urz. MF Nr 5. poz. 23 ),

- Regulamin Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego, ustalony zarzadzeniem Nr 992012
Wojewody Swigtokrzyskiego » dnia 6 listopada 2012 r. w sprawie ustalenia regulaminu
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach. |

s

i A ’
W‘J.m'* Wirser

""3*1"(?

|
\




Zalacnik

do Zarzadzenia Nr A 3
Wajewody Swiqurzyskicgo
z dnia4 marca 2013 1.

Karta Audytu Wewnetrznego
w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach

L. Postanowienia ogélne

§1

I Karta Audytu Wewnetrznego, zwana dalej ,Karta” okresla cel, uprawnienia
i odpowiedzialnosé odnoszace si¢ do dziatania audytu wewngtrznego w Swigtokrzyskim
Urzgdzie Wojewodzkim w Kielcach, zwanym dalej -Urzedem™.

2. Karta razem z Miedzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu
Wewnetrznego oraz Kodeksem etyki audytora wewngetrznego w jednostkach sektora
finanséw publicznych stanowi podstawe funkcjonowania audytu wewnetrznego
w Urzedzie.

§2

llekro¢ w niniejszej Karcie jest mowa o:

I. Wojewodzie — rozumie si¢ przez to Wojewode Swiqtokrzyskiego;

2. Dyrektorze Generalnym — rozumie si¢ przez to Dyrektora Generalnego Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach;

3. Urzgdzie - rozumie si¢ przez to Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach:

4. audytorze — rozumie si¢ przez to audytora wewngtrznego Swigiokrzyskiego Urzgdu
Wojewddzkiego w Kielcach;

5. Zespole audytu — rozumie si¢ przez to Zespol Audytu Wewnetrznego w Wydziale
Organizacji i Kadr w Swigtokrzyskim Urzgdzie Wojewddzkim w Kielcach:

6. komdrce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wydzialy, biura i inne komoérki
organizacyjne Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.
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8) wspolpracuje z audytorami zewne¢trznymi. a takze z kontrolerami Najwyzszej Izby
Kontroli i innych instytucji kontroli zewnetrznej w zakresie wynikajacym z zadan
audytu wewngtrznego.

IV. Niezaleznosé

§5

- Zespol Audytu Wewnetrznego podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

Zespol Audytu Wewnetrznego wchodzi w sklad Wydziak Organizacji i Kadr, ktéry
zapewnia obstuge organizacyjna.

Audytor wewnetrzny nie moze by¢ angazowany w dzialalnosé operacyjng Urzedu oraz
narazony na proby narzucenia (ograniczenia) zakresu audytu wewnetrznego, wplywania
na sposob wykonywania pracy oraz informowania o jej wynikach.

W przypadku rzeczywistego lub domniemanego naruszenia niezaleznoéci lub
obiektywizmu, szczegély tego naruszenia powinny zostaé ujawnione Dyrektorowi
Generalnemu.

Audytor wewnetrzny ma obowiazek wykonywaé czynnosci audytu wewngtrznego
zgodnie z przepisami prawa, Migdzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki
Audytu Wewnetrznego, Kodeksem etyki audytora wewngtrznego
w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz powszechnie uznang praktyka audytu
wewnetrznego.

V. Zakres audytu wewngtrznego

§6

Audyt wewngtrzny obejmuje badanie i ocene adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
systemu kontroli zarzadczej, a w szezegdlnoscei:

1) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli zarzadezej oraz wiarygodnosci 1
rzetelnosei informacji operacyjnych, zarzadezych i finansowych,
2) oceng procedur i praktyki sporzadzania klasyfikowania i przedstawiania
informacji finansowej,
3) oceng przestrzegania przepisbw prawa, regulacji wewnetrznych Urzedu oraz
programow, strategii i standardéw ustanowionych przez wlasciwe organy,
4) oceng zabezpieczenia mienia Urzedu,
5) oceng efektywnosci i gospodarnosei wykorzystania zasobow Urzedu,
6) przeglad programéw i projektow, w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania
Urzedu z planowanymi wynikami i celami,
7) oceng dostosowania dzialania Urzedu do przedstawionych wczesniej zalecen
audytu lub kontroli.
Audyt wewnetrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradczych majacych na
celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu.
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VIII. Koordynacja dzialalnosci komérki audytu wewnetrznego

§9

- Audytor wewngtrzny reprezentuje Zespol Audytu Wewnetrznego zaréwno wobec

pracownikow urzedu jak i 0séb nie bedacych pracownikami Urzedu.

Pracownik zatrudniony na stanowisku pomocniczym wykonuje, pod nadzorem audytora
wewnetrznego, czynnosci zwiazane z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego.

- Audytor wewngtrzny odpowiedzialny jest za:

1) rzetelne i profesjonalne wykonanie zadan audytowych przewidzianych w planie audytu
jak réwniez zadan pozaplanowych oraz efektywna koordynacje dzialalnosci komérki
audytu wewngtrznego;

2) zapewnienie, ze Zespél Audytu Wewnetrznego nie  ponosi bezposredniej
odpowiedzialnosci za dziatania podlegajace audytowi ani ich nie nadzoruije,

3) opracowanie, na podstawie wynikow analizy ryzyka, dlugoterminowego
(strategicznego) planu audytu obejmujacego wszystkie obszary dzialania Urzedu,

4) opracowanie i zgloszenie potrzeb szkoleniowych do planu szkolen Opracowywanego
w Urzedzie.

5) ustaleniec i realizowanie programu zapewnienia i poprawy jakosci audytu
wewnetrznego w zakresie adekwatnym do potrzeb i mozliwosci komérki audytu
wewngtrznego.

Audytor wewngtrzny jest niezalezny w wykonywaniu zadan audytu wewnetrznego oraz
planowaniu pracy Zespotu Audytu Wewngtrznego

IX. Relacje z innymi komérkami Urzgdu, Najwyisza 1zby Kontroli (NIK)
i innymi instytucjami kontrolnymi

§10

. Podczas planowania i wykonywania zadan audytowych powinien byé brany pod uwage,

o ile jest to mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez
inne komérki Urzgdu oraz instytucje Kontrolne tak. by uniknaé niepotrzebnego
nakladania si¢ kontroli i audytow.

Przy  dokonywaniu analizy ryzyka nalezy uwzgledniaé wyniki  kontroli
I czynnosci sprawdzajacych dokonanych przez inne komorki Urzedu, NIK i inne
instytucje kontrolne.

Audytor wewnetrzny powinien porozumiewac si¢ z NIK i innymi instytucjami
kontrolnymi za posrednictwem lub w porozumieniu z kierownictwem Urzedu.
Dokumentacja z przeprowadzania audytu wewngtrznego, w tym sprawozdania,
notatki z czynnosci doradezych i sprawdzajacych, powinny by¢ udostepnianie NIK
i innym instytucjom kontrolnym za posrednictwem lub w porozumieniu z Dyrektorem
Generalnym.



