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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA POSTEPOWANIA PROWADZONEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ KWOTY OKRE SLONEJ

W ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH.

|. Zamawiaj acy — nazwa i adres, nazwa zadania.
Skarb Panstwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce.
Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

Nazwa zadania: ,Zakup 3 kserokopiarek dla Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego”.

II. Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”’, o wartosci
zamodwienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ww. ustawy. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia w dalszej czesci tekstu

okreslana bedzie skrotem ,SIWZ".

[ll. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest dostawa 3 kserokopiarek (kopiarko-drukarek) o
parametrach wyszczegolnionych w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1

do SIWZ.
Kod CPV: 301214306 Cyfrowe urzadzenia powielajgce.

IV. Zamowienia cz esciowe.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

V. Informacja o ofertach wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VI. Zaméwienie uzupehniaj agce.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych zgodnie z art. 67 ust.1l

pkt 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

VII. Zlecanie ustug podwykonawcom.

Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym czesci zamowienia, ktére zamierza powierzy¢ do

wykonania podwykonawcom.

VIII. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamiczne  go systemu zakupow.
Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

IX. Zwrot kosztéw udziatu w post  epowaniu.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

X. Termin wykonania zamowienia.
Wymagany termin wykonania: w ciggu 21 dni od daty podpisania umowy.

XI. Warunki udziatlu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
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1. Spetniaj @ warunki udzialu w post epowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy Pzp, dotycz ace:

a) posiadania uprawnie A do wykonywania okre S$lonej dziatalno sci lub
czynno $ci, je zeli przepisy prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

- na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

b) posiadania wiedzy i do $wiadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu

okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym or az osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- na podstawie oswiadczenia 0 spetianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Speiniajg warunek wudzialu w post epowaniu dotycz gcy braku podstaw do
wykluczenia z  post epowania 0  udzielenie = zamoOwienia  publicznego
w okoliczno s$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

a) - na podstawie oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

XIl. Udziat w post epowaniu podmiotéw wyst epujacych wspdlnie.

1.
2.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. (art. 23 ustawy);
Zgodnie z art. 141 Pzp Wykonawcy skiladajgcy oferte wspolng ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej
dtuznikoéw okresla art. 366 kodeksu cywilnego;

Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarciu
umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

Wykonawcy wystepujgcy wspoélnie (konsorcjum, spétka cywilna) muszg tgcznie
spetniac¢ warunki, ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp;

Kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie (w ramach konsorcjum, spoiki
cywilnej) musi spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Jezeli oferta Wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zgda¢ przed zawarciem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego umowy regulujagcej wspotprace tych Wykonawcow.

XIll. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w post  epowaniu:
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
1. Podpisang oferte przetargowag - wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do

SIWZ,

- wymagana forma dokumentu — oryginat.

Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania
spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu:

a) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp
wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 do SIWZ - wymagana forma dokumentu —
oryginat.

Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania przez
Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow,

o ktérych mowa w art. 24 ust.1 Pzp:
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a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wg wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 4 do SIWZ — wymagana forma dokumentu — oryginat

4. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie (w tym: konsorcja,
spotki cywilne) w przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego
zamdwienia — wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona przez
notariusza

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, przedktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upaditosci, nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skiadek na
ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne albo, Ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wkasciwego organu, nie orzeczono wobec niego zakazu
ubiegania sie o zamowienie, zaswiadczenie whasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty
dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy — dokumenty te
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert
— albo oswiadczenie zlozone przed notariuszem, whlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego
zaswiadczenia.

XIV. Informacja o sposobie porozumiewania si @ Wykonawcy z Zamawiaj gcym.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Pytania Wykonawcow muszg by¢ sformutowane na pismie
i skierowane na adres:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze, Aleja X
Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

1. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie faksem: (0-41) 343-06-96
— wymagane niezwloczne potwierdzenie faktu otrzymania faksu.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie drogg elektroniczna.

3. Wykonawcom, ktorzy zwrocili sie¢ o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, Zamawiajgcy udzieli wyjasnieh niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

XV. Osoby uprawnione do porozumiewania si e z Wykonawcami.
Osoba upowazniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami:
Pan Mieczystaw Wrobel, tel. 41 342-13-18,

XVI. Wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. Termin zwi gzania ofert a.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.

XVIII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Przygotowanie oferty:
a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.
b) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajgcy oferte.
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¢) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

d) Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

e) Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotgczy¢ wiasciwe umocowanie prawne.

f) Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zatgczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

g) Dokumenty powinny byC sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

h) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

i) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletaciji zawartosci oferty.

2. Inne wymagania dotycz ace przygotowania oferty:
a) Oferte nalezy ziozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej, opieczetowanej pieczecig
Wykonawcy kopercie i zaadresowac:
Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Aleja IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
oraz opisac:

,Zakup 3 kserokopiarek dla  Swietokrzyskiego Urz edu Wojew6dzkiego”
Nie otwiera é przed dniem 10.11.2011r., godz. 12 .

b) Wykonawca otrzyma na zagdanie potwierdzenie zlozenia oferty i zostanie
poinformowany, pod jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.

c) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Wykonawca
nie moze wycofac¢ lub zmieni¢ tresci oferty po uptywie terminu do skfadania ofert.

d) Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez
otwierania.

XIX. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, pokoj nr 337, budynek A

Do dnia 10.11.2011r., do godz. 11 *°

1. Miejsce otwarcia ofert - w siedzibie Zamawiajgcego:
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze, Aleja IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdj
nr 321, budynek A

Dnia 10.11.2011r., godz. 12 %

2. Sesja otwarcia ofert:
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu powyzszej informaciji.
Po otwarciu ofert przekazane zostang nastepujgce informacje:
nazwa i siedziba Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz cena.
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XX. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN, z wyodrebnieniem

naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

- Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

- Cena moze by¢ tylko jedna.

- Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty.

XXI. Kryteria i spos6b oceny ofert.

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajgcy  wybiera
oferte spelniajgcg wszystkie wymagania okreslone w SIWZ z najnizszg cena.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

e Cena brutto: waga kryterium - 100 %

* 100 pkt. otrzyma Wykonawca oferujgcy najnizszg cene, pozostali proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):

cena najni zsza
Cy = -- x 100 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

C, — liczba punktéw , przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.
Wynik: Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zdobedzie najwyzszg ilos¢
punktow wedtug kryteriéw oceny ofert.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej na dane zadanie
z zastosowaniem aukgcji elektroniczne.

XXII. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIII. Informacja 0 zamiarze zawarcia umowy ramowej

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XXIV. Warunki dotycz gce zawarcia umowy.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte

z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce odrebnym
pismem.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ aktualny odpis
z wilasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (okres waznosci 6 m-cy od daty wystawienia) — w celu potwierdzenia
umocowania 0sob do udzielenia petnomocnictwa lub sktadania o$wiadczen woli.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 5 do
SIWZ.

XXV. Srodki ochrony prawne;j.

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu przystugujg srodki ochrony prawnej ujete

w Dziale VI ustawy ,Prawo zaméwien publicznych” — odwotanie i skarga do sgdu.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia za pomoca faksu.
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Odwotanie dotyczgce tresci ogtoszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na
stronie internetowe;j.
W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert, bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag waznego kwalifikowanego
certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed uplywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7
dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placoOwce pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczne z jej
wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXVI. Ogtoszenia wynikéw przetargu.

Wyniki postepowania zostang ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien
publicznych, w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Niezaleznie od ogtoszenia wynikdw wszyscy Wykonawcy uczestniczgcy w postepowaniu
0 zamoOwienie publiczne zostang powiadomieni o wynikach postepowania w formie pisemnej.

XXVII. Postanowienia ko Acowe.
Wykonawcy sktadajgcy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednoczesnie akceptujg zapisy
SIWZ oraz wzo6r umowy dotyczacy przedmiotu zaméwienia.

XXVIII. Wykaz zatgcznikow.

Zatgczniki do specyfikacii:

Zatgcznik Nr 1 do SIWZ - Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatgcznik Nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy

Zalgcznik Nr 3 do SIWZ - Os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych
w art. 22 ust.1 Pzp.

Zatgcznik Nr 4 do SIWZ - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania z powodu nie spetniania warunkéw, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Zatgcznik Nr 5 do SIWZ - Projekt umowy
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