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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

,Sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych dla Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach w 2012 roku”.

o warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, dnia 21.12.2011 r.
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Parstwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
25-516 Kielce, Al. IX Wiekéw Kielc 3

NIP: 657 02 43 056

II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zaméwienia mniejsze;
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759),
zwanej dalej ,ustawg’.

lll. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne Swiadczenie ustug cateringowych w ramach spotkan
organizowanych przez Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach odbywajacych sie w siedzibie
urzedu (al. IX Wiekow Kielc 3 w Kielcach), oraz w innych miejscach na terenie miasta Kielce,

w okresie od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2012 roku, lub do wyczerpania kwoty, na ktérg
zostata zawarta umowa.

Wykonawca zagwarantuje wysokg jako$¢ Swiadczonych przez siebie ustug:

dostarczone produkty zywno$ciowe bedq Swieze, dania bedg przyrzadzone w dniu $wiadczenia
ustugi cateringowej, kanapki dekoracyjne-tartinki bedgq podawane na $wiezym pieczywie, przy
podaniu kanapek dekoracyjnych zabrania si¢ uzywania pieczywa tostowego, a produkty
przetworzone takie jak: kawa, herbata, woda, soki itp. bedg posiadaty date przydatnosci do
spozycia wygasajacg hie wczesniej niz na 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia;

zastawa ceramiczna bedzie czysta, nieuszkodzona (nie wyszczerbiona itp.), sztuéce bedq ze stali
nierdzewnej, wszystko wysterylizowane, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.
UWAGA: positki podawane w budynkach nie bedg serwowane na zastawie plastikowej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza rowniez sztuCcow z tworzywa sztucznego oraz fabrycznych
(tekturowych) opakowan w przypadku podawania produktéw takich jak: cukier, mleko, soki itp..
Positki podawane na zewnatrz budynkéw moga by¢ podawane na zastawie jednorazowej — po
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

bielizna gastronomiczna bedzie czysta, w stosownych barwach, nieuszkodzona, wysterylizowana
i wyprasowana, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie;

obstuga bedzie $wiadczona na wiasciwym poziomie, zgodnie z zachowaniem powszechnie
obowigzujacych norm kulturowych i zasad wspdtzycia spotecznego;

pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska (w liczbie zapewniajacej sprawng obstuge
danej imprezy okolicznosciowej) bedg ubrani w jednakowe ubrania. Ubior ten bedzie spetiac
wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny, estetyczny;

wszelkie wyposazenie niezbedne do wykonania ustugi (stoty bufetowe/koktajlowe - jezeli
Zamawiajacy nie bedzie posiadat stosownych, niezbedny sprzet bufetowy, aranzacje stotdéw, zywe
kwiaty w formie ikebany, parawany zastaniajace zaplecze cateringowe itp.) zapewnia¢ bedzie
Wykonawca we wiasnym zakresie. Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach
podanych w ofercie. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych dodatkowych opfat.
miejsce w ktdrym bedzie organizowana impreza okolicznosciowa, zostanie uporzadkowane

a Smieci i odpady zabrane przez Wykonawce. Wykonawca dokona napraw szkod jezeli takie
powstang w wyniku jego dziatalnosci.
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h) Zamawiajacy nie zabezpiecza na potrzeby Wykonawcy dostepu do zrodta zasilania elektrycznego
do podgrzewania potraw oraz wody do sporzadzania napojow na miejscu ustugi.
i)  dania pozostate po poczestunkach zagospodarowuje Zamawiajacy;

Do $wiadczenia wyzej wymienionych ustug Wykonawca uzyje $rodkéw zabezpieczonych we wtasnym
zakresie.

3. W ciqgu 48 godzin przed planowanym spotkaniem Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce
telefonicznie lub mailem na jakg liczbe gosci, rodzaj zestawu i gdzie ma by¢ przygotowany dany
poczestunek. Najpbzniej 24 godziny przed planowanym spotkaniem Zamawiajacy moze odwotaé
zamdwienie, zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ uprzednio zgtoszong liczbe 0séb planowanego spotkania,
nie ponoszac przy tym zadnych kosztow.

4. Forma $wiadczonych ustug (poczestunkow) sg zestawy lub pojedyncze dania wymienione
w zatgczniku do niniejszego opisu przedmiotu zaméwienia.

Przez Swiadczenie ustug cateringowych Zamawiajgcy rozumie ustuge przygotowywania, dostarczania
i podawania positkdw w miejsca wskazane przez Zamawiajgcego.

CPV przedmiotu zaméwienia:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
55400000-4 —ustugi podawania napojow,

55520000-1 —ustugi dostarczania positkdw.

Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywato sie sukcesywnie w okresie obowiazywania umowy
w ramach organizowanych spotkan przez Zamawiajacego.

llo$¢ i wielkos¢ zamawianych ustug wskazana w SIWZ stanowi maksymalny ich zakres i wielko$¢
zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ zamowienia mniejszej ilosci ustug, niz
maksymalna wskazana w SIWZ, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z
tego tytutu, w szczegdlnoSci o zaptate za ilo$¢ stanowigcg réznice miedzy maksymalng ilo$cig ustug
wskazanych w SIWZ, a iloscig rzeczywiScie zrealizowang na podstawie poszczegdlnego zlecenia
Zamawiajgcego. Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po
dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu umowy.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy.

IV. Opis czes$ci zamowienia, jezeli dopuszcza sie skladanie ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

V. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4.
Zamawiajacy przewiduje zamdwienia uzupetniajace do wysokosci 20 % wartosci zamoéwienia.

VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujacych odmienny niz
opisany w niniejszej specyfikacji sposob wykonania zaméwienia.
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VII. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

VIIl.Termin wykonania zaméwienia.
Sukcesywnie od podpisania umowy do 31 grudnia 2012 .

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem art. 93
ust. 4 ustawy. Wykonawca powinien zapozna¢ sie z cato$cig SIWZ, ktorej integralng czes¢
stanowig zataczniki.
Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.
Oferta — pod rygorem niewazno$ci - powinna by¢ czytelna, napisana w jezyku polskim na maszynie,
komputerze lub nieScieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe uprawniong lub
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okre$long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie witadciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy. Oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego. Wszelkie pisma
sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert
Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.
Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byly spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy
mozliwo$ci dekompletaciji jej zawarto$ci. Kazda zapisana strona (kartka) oferty musi by¢ opatrzona
kolejnym numerem oraz podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong do podpisania oferty.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu
(np.: wraz z imienng pieczatkg osoby sktadajacej parafke). Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub
zmiany w tek$cie byty parafowane wiasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte. Czyste strony nie
muszg by¢ podpisywane.
Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty powinny byé podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania firmy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. Dokumenty w formie
kserokopii powinny by¢ poSwiadczone na kazdej zapisanej stronie ,za zgodnoS¢ z oryginatem”
i opatrzone imienng pieczatkag i podpisem osoby uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania
firmy na zewnatrz. W przypadku dokumentéw wielostronicowych Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ ich potwierdzenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” na pierwszej lub ostatniej stronie
dokumentu (zamiast na kazdej stronie). W przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej
watpliwosci, co do jej prawdziwosci Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnego
potwierdzenia.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone
petnomocnictwo okreslajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujace osobe
prawng lub fizyczna.
Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajgcego, poprzez
jego wypetnienie na maszynie, komputerze lub recznie i dotaczy¢ wymagane w SIWZ dokumenty.
Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak uktad graficzny oraz opisy
poszczegolnych wierszy i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej, opieczetowanej pieczecig Wykonawcy kopercie
i zaadresowac:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

Aleja IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
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oraz opisac:

»Sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych dla Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego

w Kielcach w 2012 roku”. Nie otwieraé przed dniem 30.12.2011 r., godz. 129,

9.

10.

1.

12.

Wykonawcy wystepujacy jako Spotka Cywilna zobowigzani sg do zatgczenia do oferty umowy
Spdtki Cywilnej oraz petnomocnictwa do podpisania oferty w przypadku nie podpisania jej przez
wszystkich wspdInikow spotki. Wspolnicy Spotki Cywilnej bedg traktowani jak Wykonawcy
skfadajacy oferte wspéina.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspoing ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi by¢
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli
wszystkich Wykonawcdw. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okre$la¢ dane mocodawcow,
petnomocnika, zakres umocowania, date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy
dofgczy¢ do oferty. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania,
zwraca sie do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspéinie wiadciwe dokumenty muszg
by¢ ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi byC podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcdw wystepujacych wspélnie. Wypetniajac formularz oferty, jak
rowniez inne dokumenty powotujace sie na ,Wykonawce” w migjscu np.: ,nazwa i adres
Wykonawcy’, nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamdwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy
wykaza;

posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

Ocena spetnienia tego warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 22 ust.1 ustawy.
posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat ustugi cateringowe o tacznej wartosci minimum 60 000 zt (brutto);
dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia:

Ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.
sytuacje ekonomiczng i finansowg zapewniajacg wykonanie zamowienia

Ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

Uwaga:
Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, osobach

zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
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1)
2)

XL

w szczegodlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozyciji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Zambwienie moze byC udzielone wylacznie wykonawcy, ktdry nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ustawy.

Ocena spetniania tego warunku nastapi na podstawie:

ztozonego o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

aktualnego odpisu z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
0s0b fizycznych na podstawie o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspélinie.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (art. 23 ustawy);

Zgodnie z art. 141 ustawy Wykonawcy skladajacy oferte wspélng ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej okresla art. 366
kodeksu cywilnego.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego;

Wykonawcy wystepujacy wspolnie (konsorcjum, spdtka cywilna) muszg tacznie spetniaé warunki,
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie (w ramach konsorcjum, spdtki cywilnej) musi
spetniaC  warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ustawy.

Jezeli oferta Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostata wybrana,
Zamawiajacy moze zgdaC przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest ztozyc¢:

1.

Wypetniony formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Wypetniony formularz cenowy — wg wzoru okres$lonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ.

Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania spetniania
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy.

— wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 do SIWZ.

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych
ustug, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
Zatgcznik nr 7 oraz zatgczenie dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane lub
sq wykonywane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru itp.)
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4. Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania przez Wykonawce
braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24
ustawy:

1) osSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
— wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do SIWZ.

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

— oryginat lub kopia po$wiadczona ,za zgodnoSc z oryginatem”.

Uwaga:

Osoby fizyczne sktadajg oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
— wg wzoru okres$lonego w Zataczniku nr 6 do SIWZ.

5. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw, tj. o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamdwienia, w przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia tych podmiotéw.

6. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego
wykonawcow wystepujacych wspolnie (w tym: konsorcja, spdtki cywilne) w przypadku wspoinego
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia
— wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza.

7. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
przedktada, dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie
wymienionego dokumentu zastepuje sie¢ go dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W przypadku skfadania oferty przez Spotke Cywilng i nie podpisania jej przez wszystkich wspdlnikow
spotki, oprocz dokumentéw wymienionych w SIWZ, do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie umowy Spotki
Cywilnej poswiadczong ,za zgodnosc z oryginatem” oraz petnomocnictwo do podpisania oferty.

W przypadku sktadania oferty wspoinej przez konsorcjum, oprécz wymienionych dokumentow,
do oferty nalezy dofgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo
petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcdw w postepowaniu i zawarcia umowy.

9. Uzupetnianie dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

dokumentow potwierdzajacych, ze oferowana dostawa odpowiada wymaganiom okreSlonym przez

Zamawiajgcego:

1) brak dokumentow lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajgcego lub tez ztozenie ich
w niewtasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce
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kserokopie albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
kserokopie petnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania, z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy, badz odrzucenie oferty;

na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane
przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajace btedy lub ktdrzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania;

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjadnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub oswiadczen.

XIlll. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1.

Przyjetg przez Zamawiajacego formg porozumiewania sie z Wykonawcami i sktadania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna. faks: (41) 343-06-96
lub droga elektroniczna - e-mail: zo00@kielce.uw.gov.pl .

Jezeli oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomocg faksu
lub drogq elektroniczna, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp).

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Pytania Wykonawcdw muszg by¢ sformutowane na pismie
i skierowane na adres:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

Al IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

Zamawiajacy informuije, ze nie udziela zadnych informaciji ustnych i telefonicznych.

Wykonawcom, ktorzy zwrdcili sie o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptyngt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1.

2.

W zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia:

- Stanistawa Grudzien, tel.: (41) 342-17-00

W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:
- Martyna Slusarczyk, tel.: (41) 342-11-74

Kontakt z ww. pracownikami odbywa¢ sie¢ bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 15%
od poniedziatku do pigtku.

XV. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVI. Termin zwiazania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
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XVII. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Aleja IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, Pokéj nr 337, budynek A

Do dnia 30.12.2011 r., do godz. 1130

2. Miejsce otwarcia ofert - w siedzibie Zamawiajacego:

Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze,
Aleja IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, Pokéj nr 337, budynek A

Dnia 30.12.2011 r., godz. 12%

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom informacje
0 wysokos$ci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu powyzszej informacii.
Po otwarciu ofert przekazane zostang nastepujace informacje: nazwa i siedziba Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana oraz cena.

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia, musi by¢ podana w PLN, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli
wystepuje.

2. Cena moze by¢ tylko jedna.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty.

XIX. Kryteria i sposéb oceny ofert.
1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajacy wybiera oferte
spetniajgcg wszystkie wymagania okre$lone w SIWZ z najnizszg cena.

» Cena brutto: waga kryterium - 100 %
» 100 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg cena, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):

cena najnizsza
Cx = x 100 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

Cx — liczba punktow , przyjmuije sie, ze 1% = 1 pkt.
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Wynik: Zamawiajacy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzszg ilosé
punktow wedtug kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

XXII. Warunki dotyczace zawarcia umowy.

1. Zamawiajgacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacii.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.

XXIIl. Srodki ochrony prawnej.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia za pomoca faksu.

Odwotanie dotyczace tresci ogtoszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobec treSci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, Zamawiajacy
moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwofanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie
oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3
ustawy).
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Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180
ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ sie z tre$cig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sqdu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXIV. Ogtoszenia wynikow przetargu.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy, w siedzibie Zamawiajacego
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Niezaleznie od ogtoszenia wynikow, wszyscy Wykonawcy
uczestniczacy w postepowaniu o zamowienie publiczne zostang powiadomieni o wynikach
postepowania w formie pisemnej.

XXV. Postanowienia koncowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednoczesnie akceptujg zapisy SIWZ
oraz wzér umowy dotyczacy przedmiotu zamdwienia.

XXVI. Wykaz zatacznikow.

Zatgczniki do specyfikacii:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 - OsSwiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy.
Zatgcznik nr4 - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr5 - Projekt umowy.

Zatgcznik nr6 - OSwiadczenie 0sob fizycznych w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Zatacznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug.
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