Zalacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRACE PORZADKOWE WEWNATRZ BUDYNKOW SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU
WOJEWODZKIEGO W KIELCACH :

Technika i organizacja prac porzadkowych musi uwzgledniaé potrzeby Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach oraz specyfike obiektow oraz ich charakter reprezentacyjno —
uzytkowy. Przedmiot ustugi obejmuje nastepujace zadania:
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codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, przynaleznych i gospodarczych polegajace na:
odkurzaniu wyktadzin dywanowych, wycieraniu na wilgotno twardych powierzchni podtog,
parapetow i grzejnikow c.o., myciu drzwi, wycieraniu mebli, przecieraniu nég krzeset i stotow,
odkurzaniu mebli tapicerskich, opréznianiu koszy i wymianie wktadéw foliowych, wycieraniu na
sucho kloszy lamp sufitowych, telefondw i sprzetu komputerowego;

sprzatanie drég komunikacyjnych (korytarze, hole, klatki schodowe), wind (drzwi i kabiny),
wejs¢ do pomieszczen, polegajace na myciu drzwi wejsciowych (w tym przeszklonych
wejsciowych do budynkdw i p.pozarowych na korytarzach) , twardych powierzchni posadzek i
podtdg, wycieraniu wywieszek przydrzwiowych, tablic informacyjnych, odbojnic, szachtéw
przysufitowych, wigcznikéw Swiatta, czyszczeniu wycieraczek przed i w wejsciach do
budynkéw;

sprzatanie pomieszczen sanitarnych i tazienek polegajagce na myciu armatury sanitarnej,
posadzek i $cian z glazury, kabin oraz luster; oprdznianiu koszy i wymiane wktadéw foliowych,
uzupetnianiu na biezaco w fazienkach papieru toaletowego oraz srodkéw zapachowych i
dezynfekcyjnych, przelewanie wodg instalacji sanitarnych;

wykonywanie wszelkich prac porzadkowych, ktorych potrzeba wykonanie pojawia sie w ciggu
godzin pracy Urzedu (dyzur serwisu w godzinach pracy);

okresowe mycie okien (minimum dwa razy w roku np. kwiecien - wrzesien);

segregowanie i wynoszenie odpadow z koszy (papier, plastik, szkto) do kontenerow
zewnetrznych;

sprawdzanie zamkniecia wszystkich okien, wytaczanie odbiornikow energii elektrycznej po
godzinach pracy urzednikow;

dbatos¢ o roslinnos¢ (podlewanie, przesadzanie itp.) znajdujacq sie w pomieszczeniach
ogdInodostepnych budynkdw;

okresowe pranie zaston, firanek z pomieszczen ogoinodostepnych budynkéw (hole, korytarze);
czyszczenie zaluzji okiennych i verticali w miare wystepujacych potrzeb;

pranie wyktadzin podtogowych w miare wystepujacych potrzeb;

dekoracja pomieszczenn ogdlnodostepnych z okazji $wiagt, rocznic itp. (ubieranie choinek,
robienie stroikow, kompozycji kwiatowych itp.- z materiatow Zamawiajgcego)

zgtaszanie pracownikom portierni w budynku ,A” wszelkich zauwazonych usterek instalacji i
urzadzen w sprzatanych pomieszczeniach;



n) wykonywanie innych czynnosci porzadkowych wynikajacych z aktualnych potrzeb Urzedu (np.
sprzatanie po konferencjach odbywajacych sie w dni wolne od pracy, awariach sieci i urzadzen

itp.)
POSTANOWIENIA DODATKOWE

. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzetu i wyposazenia oraz $rodkdw chemicznych,
myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych i toaletowych w ilo$ciach niezbednych do utrzymania
obiektéw w statej czystosci, a w szczegdlnosci:

- papieru toaletowego biatego (wielkos¢ rolki dopasowana do standardowych pojemnikéw
posiadanych przez Zamawiajgcego typu Merida);

- mydta w ptynie (Zamawiajacy posiada pojemniki typu Merida) - o delikatnym zapachu, nawilzajace
(nie powodujace wysuszenia skory rak);

- dezodorantéw zapachowych - o delikatnym zapachu;

- Srodkéw myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych, neutralizujgcych zapachy toalet — o delikatnej
nucie zapachowej;

- workdw na $mieci.

Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy beda
biologicznie neutralne i bedq posiadaty wymagane atesty, zezwalajace na stosowanie ich w Polsce.
Wszystkie w/w produkty bedg nalezytej jakoSci i bezpieczne dla osob korzystajacych z
pomieszczen. Uzywane $rodki musza posiada¢ atest PZH lub réwnorzedny, certyfikaty CE, znaki
bezpieczenstwa, oraz karty charakterystyki substancji niebezpiecznych.

. Wykonawca zabezpiecza wymiane badz zakup nowych uchwytéw na papier lub dozownikéw mydta
jezeli obecnie uzywane ulegng uszkodzeniu. Nowe akcesoria nie mogg mie¢ parametréw gorszych
od obecnie uzywanych.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia swoim pracownikom:

- odziezy roboczej zgodnie z przepisami i zasadami BHP - estetycznej, oznaczonej w widocznym
miejscu emblematem lub nazwg Wykonawcy.

4. Na cele sprzatania Zamawiajacy zapewni dostep do cieptej i zimnej wody, energii elektrycznej oraz

pomieszczenia do przechowywania sprzetu i sSrodkow higieny.

Ponadto Wykonawca jest zobowigzany w ramach kwoty zawartej umowy do:

1) Wykonywania czynnosci porzadkowych po przeprowadzanych na terenie Urzedu remontach i
malowaniach (w tym mycie okien i lamp sufitowych);

2) Zapewnienia dyzurow serwisu sprzatajgcego w godzinach pracy i w przypadku okazjonalnych
potrzeb Zamawiajgcego (konferencje, narady itp. w godzinach stuzbowych i pozastuzbowych);

3) Wykonywania innych czynnosci, koniecznych do utrzymania czystosci w obiektach w ramach
poczynionych biezacych uzgodnien;

Godziny wykonywania czynnos$ci sprzatania:

W godzinach pracy poszczegoélnych komoérek organizacyjnych (budynki w Kielcach przy al. IX
Wiekow Kielc 3 i ul. Skrajnej 61 :

1. Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow SUW w budynku ,C-I" i ,C-II” (cate V pietro
budynku ,C-II” i fragment w budynku ,C-I") — wymagany dyzur catodzienny i biezace sprzatanie
powierzchni ogolnodostepnych dla klienta.;



2. Wojewddzki Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci (caty pawilon medyczny i pokoje na
parterze budynku ,C-II”;

3. Wydziat Organizacji i Kadr SUW — pomieszczenia archiwum zaktadowego w budynku przy ul.

Skrajnej 61 w Kielcach;

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — WCZK, parter budynku ,A”;

Korytarze i fazienki piwnic budynku ,A” i ,C-I",";

Biuro Administracyjno — Gospodarcze - poligrafia — parter budynku ,C-I”;

Biuro Administracyjno — Gospodarcze — warsztat samochodowy (biuro, szatnia, sanitariat),;

. Biuro Administracyjno — Gospodarcze - pomieszczenia rzemie$lnikow — piwnica budynku ,A”.

odzinach pracy:

. Wszystkie inne pomieszczenia biurowe, gospodarcze, tazienki, korytarze, hole (z wyjatkiem
pomieszczen sprzatanych przez sprzataczki wiasne Zamawiajgcego i sprzataczki najemcow),
windy, portiernie;

2. Cate | pietro budynku ,B” (sale konferencyjne, tazienki, hole — bez apmplifikatorni)
3. Korytarz parteru budynku, klatki schodowe budynku ,C-I" (w cze$ci wskazanej przez
Zamawiajgcego);
Zestawienie oddanych do sprzatania codziennego powierzchni:

- KIELCE AL. IX WIEKOW KIELC 3

BUDYNEK ,A”

- Pokoje biurowe i warsztaty rzemiesinicze — 4.401,00 m?;
- Korytarze, hole — 1.949,00 m%;

- Klatki schodowe - 552,00 m?;

- Sanitariaty — 374,00 m?

- Kabiny 4 wind — 12,00 m?

Razem: 7.288,00 m?
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BUDYNEK ,,B” - pietro

- Sale konferencyjne — 821,00 m?
- Holl — 243,00 m?

- Korytarz - 146,00 m?

- Sanitariaty — 26,00 m?

Razem: 1.236,00 m?

BUDYNEK ,.C-I”

- Pokoje biurowe — 424,00 m?;

- Korytarze, hole, 2 windy - 680,00 m%;
- Klatki schodowe — 227,00 m?

- Sanitariaty — 24,00 m?

Razem: 1.355,00 m?

BUDYNEK ,.C-II”
- Cate V pietro, klatki schodowe — 1.140,00 m?,
Razem: 1.140,00 m?

PAWILON MEDYCZNY

- Wojewddzki Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci (caty pawilon medyczny i pokoje na parterze
budynku ,C-1I") — 212,00 m?;

Razem: 212,00 m?




WARSZTAT SAMOCHODOWY ZA BUDYNKIEM ,,C-I”
- biuro, szatnia, sanitariat — 33,00 m?
Razem: 33,00 m?

L ACZNA POWIERZCHIA DO CODZIENNEGO SPRZATANIA W BUDYNKACH PRZY AL. IX
WIEKOW KIELC 3 W KIELCACH (budynek ,A”, .B”, ,.C-I”, pawilon medyczny, warsztaty
samochodowe ) — 11.264,00 m?

Zestawienie oddanych do sprzatania raz w tygodniu powierzchni:

- KIELCE UL. SKRAJNA 61
1. Obszar : pomieszczenia magazynowo — warsztatowe, Archiwum Zaktadowe SUW, pokoje biurowe,
sanitariaty — 500,00 m?
2. Prace porzadkowe wykonywane w godzinach pracy w obiekcie, raz w tygodniu (w dniu uzgodnionym
z Zamawiajacym).
3. Pokoje biurowe, archiwum i sanitariaty sprzatane kazdego tygodnia, pomieszczenia magazynowo —
warsztatowe zamiennie w ramach ustanowionego limitu metrazu.

LACZNA POWIERZCHIA DO SPRZATANIA RAZ W TYGODNIU W BUDYNKU PRZY
UL.SKRAJNEJ 61 - 500,00 m?

UWAGI - DO ZAWARCIA W UMOWIE

1. Wskazane w opisie przedmiotu zamowienia wymogi (w tym powierzchnie do sprzatania) mogq

by¢ zmienione aneksem do umowy jezeli taka potrzeba wystapi po stronie Zamawiajacego.

2. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ karng i finansowg za szkody powstate w wyniku
dziatania jego personelu lub zaniedban w tej dziatalnosci.

3. Warto$¢ szkoéd powstatych w wyniku dziatania Wykonawcy bedzie potracana przez
Zamawiajacego z miesiecznego wynagrodzenia.

4. Wszelkie zalecenia dotyczace stanu sanitarno — porzadkowego sprzatanych powierzchni oraz
ewentualne mandaty karne natozone przez Stacje Sanitarno- Epidemiologiczng lub inne
upowaznione organy kontroli obcigzajg Najemce.

5. Wykonawca zobowigze sie do przejecia dwunastu pracownikow od zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany bedzie zatrudni¢ przejetych pracownikéw na okres minimum 12
miesiecy, zgodnie z wiasciwymi przepisami Kodeksu Pracy (art. 23' K.P.) i innych aktéw
prawnych obowigzujacych w tym zakresie. Wykaz pracownikéw objetych konieczno$cig
przejecia, zatrudnionych przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z przedmiotem zaméwienia
stanowi zatgcznik nr 2 do umowy. (Imienny wykaz pracownikow zostanie przekazany

Wykonawcy w dniu podpisania umowy).



