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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

»oukcesywne swiadczenie ustug cateringowych dla
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach w 2013 roku”.

o warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, dnia 20 listopada 2012 r.



|. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25 - 516 Kielce

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www kielce.uw.gov.pl

Il. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamdwienia mniejsze;
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg’.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych w ramach spotkai organizowanych
przez Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach odbywajacych sie w siedzibie Urzedu, oraz w innych
miejscach na terenie miasta Kielce lub wyjatkowo poza jego granicami, w okresie od 1 stycznia do 31
grudnia 2013 roku, lub do wyczerpania kwoty, na ktérq zostata zawarta umowa. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.

2. Przez $wiadczenie ustug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowywania, dostarczania
i podawania positkdw w miejsca wskazane przez Zamawiajgcego.

CPV przedmiotu zamowienia:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
55400000-4 —ustugi podawania napojow,

55520000-1 —ustugi dostarczania positkéw.

3. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywato sie sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy
w ramach organizowanych spotkan przez Zamawiajacego.

4. llo¢ i wielkos¢ zamawianych ustug wskazana w Zataczniku nr 3 do SIWZ stanowi maksymalny ich
zakres i wielko$¢ zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamoéwienia mniejszej iloSci
ustug, niz maksymalna wskazana w SIWZ, a w takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie z tego tytutu, w szczegdInoSci o zaptate za ilo$¢ stanowigca réznice miedzy maksymaing
iloScig ustug wskazanych w Zataczniku nr 3 do SIWZ, a iloécig rzeczywiscie zrealizowang na
podstawie poszczegoinych zlecen Zamawiajacego. Rozliczenie nastgpi zgodnie z rzeczywistym
wykonaniem przedmiotu umowy.

5. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy.

IV. Informacja o przewidywanych zaméwieniach czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien czesciowych.

V. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych.
Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajace.

VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych, przewidujgcych odmienny niz opisany
w niniejszej specyfikacji sposob wykonania zamowienia.

VII. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

VIIl. Termin wykonania zaméwienia.
Sukcesywnie od dnia 01.01.2013 roku do dnia 31.12.2013 roku lub do wyczerpania kwoty, na ktdrg zostata
zawarta umowa.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw.
1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy wykaza;

1) posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

2) posiadanie wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli kres prowadzenia jest krétszy — w tym okresie,
wykonat lub wykonuje ustugi cateringowe o tacznej wartosci minimum 60 000,00 zt (brutto);

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust.1 ustawy

oraz wykazu ustug.

3) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

4) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

5) sytuacje ekonomiczng i finansowa;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

2. Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust.1 ustawy.
Ocena spetniania tego warunku nastgpi na podstawie:
1) Ztozonego oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
2) ztozonego aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oSwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
3) ztozonego aktualnego zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw lub zaswiadczenia, Ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
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decyzji wiasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

4) ztozonego aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiadciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Uwaga:

Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ spetnienie warunkow opisanych w powyzszych ustepach 1i2 -
nie pdzniej niz na dzien skfadania ofert.

Niewykazanie spetnienia powyzszych warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem z postepowania, zgodnie
z treScig art. 24 ust 1 ustawy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

X. Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspdlnie.

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie 0 udzielenie zaméwienia (art. 23 ustawy).

2. Zgodnie z art. 141 ustawy, Wykonawcy sktadajacy oferte wspélng ponoszg solidarng  odpowiedzialno$é¢
za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej okre$la art. 366 kodeksu cywilnego.

3. Wykonawcy ustanawiajg_petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

4. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie (konsorcjum, spotka cywilna) moga facznie spetnia¢ warunki,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

5. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie (w ramach konsorcjum, spoétki cywilnej) musi
z osobna spetnia¢ warunki udzialu w postepowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

6. Jezeli oferta Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Xl. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
Wykonawca zobowigzany jest ztozyé¢:
1. Wypetniony Formularz Ofertowy — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ;
2. Wypetniony Formularz cenowy — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 do SIWZ;
3. Os$wiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) oSwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu  warunkéw udziatu w postepowaniu, na podstawie
art. 22 ust. 1 ustawy, ztozone wg zatgcznika nr 4 do SIWZ;
2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych ustug,
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wg Zatacznika nr 7 do
SIWZ oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np.
referencije, protokoty odbioru itp.)
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4. Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania przez Wykonawce braku

podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, ktérego wzér stanowi

Zalacznik nr 5 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

Uwaga:
Osoby fizyczne skfadajg oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wg wzoru okreslonego

w Zataczniku nr 6 do SIWZ.

3)

aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawcy wystepuja wspélnie (konsorcjum, Spdtka Cywilna), sq zobowigzani ztozy¢
powyzszy dokument wystawiony z osobna dla kazdego ze wspoinikow.

4)

aktualne za$wiadczenie wtadciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skifadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

Uwaga:

W przypadku, gdy Wykonawcy wystepuja wspdlnie (konsorcjum, Spotka Cywilna) sg zobowigzani ztozy¢
powyzszy dokument wystawiony z osobna dla kazdego ze wspélnikdw oraz wystawiony na spdtke
w przypadku, gdy spdtka zatrudnia pracownikow.

5. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0séb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego

6.

imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikaja z dokumentow rejestrowych.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Wykonawcow
wystepujacych wspéinie (w tym: konsorcja, spotki cywilne), w przypadku wspolnego ubiegania sie
0 udzielenie niniejszego zamoéwienia.

Uwaga:
Petnomocnictwa powinny zostaé ztozone w formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Dokumenty podmiotdéw zagranicznych.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa:

1)

w ust. 4 pkt 2-4 niniejszego rozdziatu - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
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a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1 lit a, zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 lit a), lub zastepujacy je dokument, o ktérym mowa powyzej, powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym
mowa w pkt 1 lit b), lub zastepujacy go dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do
wiasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego
dokumentu.

Uwaga:
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

8. Uzupetnianie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz dokumentdw ztozonych w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego:

1) brak dokumentow lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajgcego lub tez zlozenie ich
w niewtasciwej formie (np. nie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce
kserokopie albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
kserokopie petnomocnictw)spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art.
26 ust. 3 ustawy, badz odrzucenie oferty,

2) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy w okre$lonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentoéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw albo ztozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace
btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa. Do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania,

3) Zamawiajacy moze zadac, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub oswiadczen.

Xll. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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XIll.

1.

XIv.

Termin zwigzania oferta.
W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy. Wykonawca powinien zapoznac¢ si¢ z catoscig SIWZ, ktdrej integralng czes¢ stanowig zataczniki.
Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajacego, poprzez jego
czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotaczy¢ wymagane
w SIWZ dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak ukfad graficzny
oraz opisy poszczegoinych wierszy i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym
lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Oferta moze mie¢ takze postaé
wydruku komputerowego. Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg byé przettumaczone
na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.
Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byly spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacii jej zawarto$ci. Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢ opatrzona
kolejnym numerem oraz podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong do podpisania oferty.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu
(np.: wraz z imienng pieczatkq osoby sktadajacej parafke). Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub zmiany
w tekScie byly parafowane witasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte. Czyste strony nie muszg by¢
podpisywane.

Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty powinny byé podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania firmy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela.

Os$wiadczenia powinny by¢ ztozone w formie oryginatu. Dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatlem’ na kazdej zapisanej stronie
i opatrzone imienng pieczatkg i podpisem osoby uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania firmy
na zewnatrz. W przypadku dokumentéw wielostronicowych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ich
potwierdzenie ,za zgodnos¢ z oryginatem” na pierwszej lub ostatniej stronie dokumentu (zamiast na
kazdej stronie). W przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej
prawdziwos$ci, Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone petnomocnictwo
okre$lajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujace osobe prawng lub fizyczna.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é
zZ oryginatem przez notariusza.

Wykonawcy skiadajacy oferte wspdlng ustanawiajqg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi by¢
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich
Wykonawcow. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okre$la¢ dane mocodawcow, petnomocnika,
zakres umocowania, date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania, zwraca si¢ do
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10.

XV.

Zamawiajacego z wszelkimi sprawami. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg
wytacznie z petnomocnikiem wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie, wtasciwe dokumenty muszg by¢
ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdinie. Wypetniajac Formularz Ofertowy, jak rowniez inne
dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢
dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.
Przyjetq przez Zamawiajacego formg porozumiewania sie¢ z Wykonawcami: sktadania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji jest forma pisemna, faks: (41) 343-06-96 lub droga elektroniczna
- e-mail: zoOO@kielce.uw.gov.pl .
Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomocg faksu
lub drogq elektroniczna, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania
(zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy).
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych — P. Stanistawa Grudzien —nr tel. (41) 342 17 00,
- w sprawach formalnych - P. Martyna Slusarczyk - nr tel. (41) 342 13 14.
Wyjasnienia beda udzielane od poniedziatku do piatku, w godzinach pracy Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego tj. 7.30 - 15.30.
Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacii Istotnych
Warunkéw Zamdwienia. Pytania Wykonawcéw muszg by¢ sformutowane na pi$mie i skierowane na adres:
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze,
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.
Z dopiskiem: Zapytania - przetarg nieograniczony pn. ,Sukcesywne $wiadczenie ustug
cateringowych dla Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach w 2013 roku”
Wykonawcom, ktorzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamobwienia wptyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SIWZ.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrodta zapytania, oraz zamiesci na stronie internetowej. Zamawiajacy nie bedzie zwotywac
zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwo$ci dotyczacych tresci SIWZ.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢
SIWZ. Dokonang zmiane tre$ci SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieSci na stronie internetowe;.
Jezeli zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o0 zaméwieniu, Zamawiajacy
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zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
niezwtocznie zamieszcza informacje o0 zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe.

XVI. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1.

2

3

4.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Swigtokrzyskim Urzedzie
Wojewddzkim - Biurze Administracyjno - Gospodarczym, przy Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce,
Budynek A, pokoj 337 (Sekretariat), w terminie do dnia 28.11.2012 roku, do godziny 11.30.

. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

Aleja IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek A, pokéj 337
| opisana
~Sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych dla Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Kielcach w 2013 roku”.

Nie otwiera¢ przed dniem 28.11. 2012 r., godz. 12.00.

a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz dokfadnym adresem Wykonawcy.

. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 28.11.2012 roku o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego,

przy Al. IX Wiekdw Kielc 3, w budynku A, pietro 3, pokdj 337.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaC oferte. Zmiana lub
wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego o$wiadczenia w tym zakresie, dostarczonego
Zamawiajagcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana" lub ,,wycofanie" oferty.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych treS¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3
ustawy, zobowigzany jest poda¢ w Formularzu Ofertowym - zatgczniku nr 2 do SIWZ, odpowiednig
informacje oraz wpig¢ dokumenty, ktorych treS¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste
opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE". Tajemnice przedsiebiorstwa stanowig wytacznie informacje
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec
informacii, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XVII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1.
2.
3.

Cena oferty jest ceng ryczattowg brutto (facznie z podatkiem VAT- jezeli wystepuje), podang w PLN.

Cena moze byc¢ tylko jedna.

Zamawiajacy wybiera oferte spetniajaca wszystkie wymagania okreslone w SIWZ z najnizsza cena.
Zamawiajacy bierze pod uwage taczna cene brutto, czyli taczng wartosé wszystkich Zestawow
policzong zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SIWZ, wskazang przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

. Cena brutto oferty zawarta w Formularzu ofertowym, o ktérym mowa powyzej, muszi by¢ wyrazona

w zZtotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena winna obejmowa¢ wszystkie zobowigzania, sktadniki i koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

Cena nie podlega waloryzacji.

. Wykonawca przygotowujac oferte winien zastosowa¢ wiasciwe stawki podatku VAT dla ww. ustugi,

zgodnie z ustawg z dnia 26 listopada 2010 r. o zmianie niektorych ustaw zwigzanych z realizacjg ustawy
budzetowej (Dz. U. Nr 238 poz.1578 ).
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XVII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej w ztotych (PLN).

XIX. Kryteria i sposdb oceny ofert.
1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajacy wybiera oferte spetniajacq
wszystkie wymagania okre$lone w SIWZ z najnizszg cena.

» Cena brutto: waga kryterium - 100 %
* 100 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg cena, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):
cena najnizsza
Cx = x 100 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

Cx - liczba punktow, przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.
Wynik: Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzsza ilo$¢ punktow
wedtug kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom okre$lonym w ustawi
i spetniajg wymagania okre$lone w SIWZ.
3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

XX. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.
1. Zamawiajacy, po wyborze najkorzystniejszej oferty, niezwiocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,

ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktdrzy
Ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze byC zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku
lub postanowienia korczacego postepowanie odwotawcze.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania

i oceny, chyba Ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XXI. Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli zajdg przestanki okreslone w art. 93
ustawy.
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XXII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXIV. Powierzenie wykonania zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcow. Zamawiajacy
zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym zakresu zamodwienia,ktorego wykonanie
Wykonawca powierzy podwykonawcom.

XXV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zatacznik nr 8 do SIWZ (projekt umowy).

XXVI. Srodki ochrony prawne;j.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez |zbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktérej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4
ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania
w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie,
iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).
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XXVII. Ogtoszenia wynikéw postepowania.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien publicznych,
w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Niezaleznie od tego sposobu
ogtoszenia wynikow, wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zostang powiadomieni o wynikach postepowania.

XXVIIl. Postanowienia koncowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednoczesnie akceptujg zapisy SIWZ oraz
wzor umowy dotyczacy przedmiotu zamoéwienia.

XXIX. Wykaz zatacznikow.

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia.

Zatgcznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

Zatgcznik nr 3 - Formularz Cenowy.

Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 5 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Zatgcznik nr 6 - OSwiadczenie osob fizycznych w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug.

Zatgcznik nr 8 — Projekt Umowy.
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