Protokot
kontroli przeprowadzonej w Starostwie Powiatowym w Kazimierzy

Wielkie]

Kontrole problemowg w dniu 16 kwietnia 2010 roku przeprowadzili: Piotr Goida -
inspektor wojewddzki Oddziatu Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (przewodniczacy zespotu kontrolnego)
oraz Hanna Janiszewska-Karcz — starszy inspektor Oddzialu Nadzoru i Kontroli w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (cztonek
zespotu kontrolnego), na podstawie upowaznien: Nr 263/10 i 264/10 wystawionych w dniu
14 kwietnia 2010 roku przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli SUW
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg
i wnioskOw oraz organizacja organu wykonawczego powiatu (uchwaty zarzadu powiatu).
Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach i zatwierdzony przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

W odniesieniu do skarg i wnioskéw kontrolg objeto lata 2008-2010 (do dnia kontroli).
Natomiast w odniesieniu do uchwat zarzadu powiatu kontrolg objeto lata 2009-2010 ( do dnia

kontroli).
Funkcje Starosty Kazimierskiego w okresie objetym kontrolg petnit oraz nadal petni

Pan Jan Nowak.
Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wszelkich wyjasnien udzielali: Pan Marek
Krupa — Sekretarz Powiatu, Pani Aneta Zielihska — inspektor w Wydziale Organizacyjnym

oraz Pani Barbara Zajgc — inspektor w Wydziale Organizacyjnym.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskédw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujgce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) i rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia
2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
(Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Zgodnie z zatgcznikiem Nr 8 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kazimierzy Wielkiej zalatwianie skarg i wnioskéw nalezy do zadan wspdinych wydziatow.
Natomiast za sprawng organizacyjng strone zatatwiania skarg i wnioskéw oraz koordynacje

dziatan w tym zakresie odpowiada Sekretarz Powiatu. Zgodnie z cyt. wyzej zalgcznikiem



Starosta przedktada Radzie Powiatu okresowe informacje o zatatwianiu skarg i wnioskow.
Stwierdzono, iz w jednostce prowadzony jest Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony
w kontrolowanej jednostce oznaczono symbolem — 0550 kat. archiwalna A, za$ teczke
aktowg 0551 kat. arch. BE 5 - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.). Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow zgodnie z
pkt.2 zatgcznika Nr 8 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kazimierzy
Wielkiej nalezy do zadah Wydziatlu Organizacyjnego. Prowadzony w jednostce rejestr skarg i
wnioskow zawiera typowy ukfad rubryk stosowany w rejestrach dla tej problematyki. Rejestr
prowadzony jest przez Panig Anete Zielinskg — inspektora w Wydziale Organizacyjnym.

W 2008 roku w rejestrze skarg i wnioskow odnotowano wptyw 5 spraw, w 2009 roku —

réwniez 5 spraw. Na podstawie zapiséw w rejestrze jak rowniez na podstawie dokumentow
znajdujacych sie w teczce aktowej z dokumentacjg skargowa kontrolujgcy stwierdzili, iz
4 sprawy z 2008 roku oraz 3 sprawy z 2009 roku zostaly zakwalifikowane niewtasciwie jako
skargi. Sprawy te dotyczyly postepowan skargowych prowadzonych przez inne organy,
Starosta otrzymywat jedynie do wiadomosci informacje o prowadzonych przez te organy
postepowaniach. Jedna z pieciu spraw z 2008 roku odnotowana w rejestrze skargowym
nosita charakter skargi, jednakze w prowadzonej przez Wydzial Organizacyjny teczce
aktowej brak jakiejkolwiek dokumentacji dotyczacej przedmiotowej sprawy (skarga Pani
Marii, Barbary i Anny Grzeda). W wydziale merytorycznym rozpatrujgcym skarge
stwierdzono brak oryginalu dokumentacji dot. przedmiotowej skargi. Na podstawie
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii strony z ksigzki nadawcze] jednostki
ustalono jednak, iz odpowiedz na przedmiotowg skarge udzielono z zachowaniem
ustawowego terminu. Dokument, o ktorym mowa powyzej dotagczono do akt kontroli.
Jedynie dwie sposréd pieciu spraw zarejestrowanych w 2009 roku w Centralnym Rejestrze
Skarg i Wnioskow byly faktycznie skargami. Przedmiotowe skargi zlozone zostaly przez
jedng osobe, dotyczyly tego samego problemu, lecz zostaly zarejestrowane jako odrebne
sprawy. Po zapoznaniu sie z dokumentami, kontrolujgcy stwierdzili, iz odpowiedzi na oba
pisma skarzgcego udzielono w ustawowym terminie.

Kontrolujacy ustalili, iz wszystkie skargi odnotowane w Centralnym Rejestrze Skarg
i Wnioskow rozpatrywane byly przez Staroste Kazimierskiego. Nie stwierdzono wptywu skarg
do Rady Powiatu.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca
mozliwosci sktadania skarg i wnioskOw przez interesantéw znajduje sie na terenie budynku,
w ktorym miesci sie kontrolowana jednostka co wypetnia wymogi rozporzadzenia Rady
Ministréw z 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg

i wnioskow.



2. Dokonano przeglgdu rejestru uchwal Zarzgdu Powiatu Kazimierskiego oraz teczek
aktowych zawierajgcych uchwaty podjete w latach 2009 i 2010 (do dnia kontroli) w oparciu
0 przepisy instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu.

Jak wynika z okazanej kontrolujgcym dokumentacji numeracja uchwat prowadzona jest dla
catej kadencji 2006-2010. W kontrolowanym okresie podczas posiedzen Zarzadu Powiatu
Kazimierskiego uchwalono 77 uchwat tj. od Nr 46/167/2009 do Nr 65/243/2010.

Wszystkie uchwaly posiadajg podstawe prawng oraz podpisane sg przez czionkéw Zarzadu
Powiatu. Stwierdzono brak oznakowania rejestru uchwat Zarzadu Powiatu, co jest
niezgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.). Z kolei,
teczki aktowe zawierajgce oprécz uchwat, takze protokoty posiedzeh Zarzadu, oznaczono
symbolem 0062, ktéry zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organdw powiatu przypisany jest
dla hasta klasyfikacyjnego ,Posiedzenia Zarzadu (protokoty)”.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru oraz teczek aktowych z uchwatami Zarzadu

Powiatu Kazimierskiego jest Pani Barbara Zajac — inspektor w Wydziale Organizacyjnym.

Staroscie  Kazimierskiemu lub osobie posiadaj acej jego pisemne
upowa znienie, przed podpisaniem protokotu kontroli przyst uguje prawo zgtoszenia —
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontr oli — umotywowanych zastrze zen
na pismie do ustale n zawartych w niniejszym protokole oraz prawo odmowy
podpisania protokotu kontroli i zto  zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania

pisemnego wyja $nienia tej odmowy Wojewodzie — Swietokrzyskiemu.

Niniejszy protok6t sporz adzono w dwdch jednobrzmi  gcych egzemplarzach,
z czego jeden otrzymuje Starosta Kazimierski, drugi - organ zarz adzajacy kontrol e.
Obowi gzkiem stron post epowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu

Na tym protokot zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 6/2010.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
Starosta Piotr Gotda

Jan Nowak Hanna Janiszewska-Karcz
Miejsce i data podpisania Miejsce i data podpisania
przez Staroste Kazimierskiego : przez kontrolujgcych:

Kazimierza Wielka, 2010-05-(brak) Kielce, 2010-04-27



