Protokot
kontroli przeprowadzonej w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach

Kontrole problemowg w dniu 22 kwietnia 2010 roku przeprowadzili: Piotr Goida -
inspektor wojewddzki Oddziatu Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (przewodniczacy zespotu kontrolnego)
oraz Katarzyna Rabajczyk — inspektor Oddzialu Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (czlonek zespotu
kontrolnego), na podstawie upowaznieh: Nr 295/10 i 296/10 wystawionych w dniu
19 kwietnia 2010 roku przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli SUW
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg
i wnioskOw oraz organizacja organu wykonawczego powiatu (Uchwaly Zarzadu Powiatu).
Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach i zatwierdzony przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

W odniesieniu do skarg i wnioskéw oraz Uchwat Zarzadu Powiatu kontrolg objeto
lata 2008-2010 (do dnia kontrali).

Funkcje Starosty Starachowickiego w okresie objetym kontrolg petnit oraz nadal
petni Pan Andrzej Matynia.
Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wszelkich wyjasnien udzielali: Pan
Szymon Kotowski — Gtowny Specjalista w Wydziale Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich
oraz Pani Monika Tyczynska — podinspektor w Wydziale Organizacji, Kadr i Spraw
Obywatelskich.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow regulujg przepisy
powszechnie obowigzujgce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) i rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia
2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
(Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Zgodnie z 835 wust.l Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Starachowicach odpowiedzi na skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu,
Starosty lub poszczegdinych czionkdéw Zarzadu przygotowuje Wydzial Organizacji, Kadr
i Spraw Obywatelskich w oparciu o materialy przekazane przez merytoryczne komorki

organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu. Pozostate skargi i wnioski



zgodnie z 835 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego kontrolowanej jednostki rozpatrujg
wydziaty, zespoty i jednoosobowe stanowiska pracy w ramach swojej wtasciwosci rzeczowej.
Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow ztozonych na pismie zgodnie z zgodnie z 8§34 ust.5
cytowanego wyzej regulaminu nalezy do zadah Wydzialu Organizacji, Kadr i Spraw
Obywatelskich i realizowane jest przez Pana Szymona Kotowskiego — Gtbwnego Specjaliste
w wyzej wymienionym Wydziale.
Rejestr skarg i wnioskéw prowadzony w kontrolowanej jednostce oznaczono symbolem —
0550 kat. archiwalna A, zas$ teczki aktowe: 0551 — rozpatrywanie skarg i wnioskow
(kat. arch. BE - 5) oraz 0552 — skargi i wnioski przestane do rozpatrzenia innym organom
wg wlasciwosci (kat. arch. B — 3)), zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organow powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.). Prowadzony w jednostce rejestr skarg
i wnioskow zawiera typowy uktad rubryk stosowany w rejestrach dla tej problematyki.
Odnotowano, iz do Starostwa Powiatowego w Starachowicach wptyneto:
e w 2008 r. 8 skarg, ktére zostaly rozpatrzone przez Staroste oraz 2 skargi, ktére
przekazano wedtug wtasciwosci do rozpatrzenia innym organom
e w 2009 r. 7 skarg, ktére zostaly rozpatrzone przez Staroste oraz 4 skargi, ktére
przekazano wedtug wtasciwosci do rozpatrzenia innym organom
 w 2010 r. (do dnia kontroli) 2 skargi, ktére zostaly rozpatrzone przez Staroste oraz
1 skarga, ktérg przekazano wedtug wtasciwosci do rozpatrzenia innemu organowi
Na podstawie dokumentacji znajdujgcej sie w teczkach aktowych z lat 2008-2010 ustalono,
iz odpowiedzi na skargi rozpatrywane przez Staroste udzielano z zachowaniem ustawowego
terminu. Stwierdzono rowniez, iz wszystkie skargi przekazywane w wyzej wymienionym
okresie wedlug wlasciwosci innym organom do rozpatrzenia, przekazywane byly
Z zachowaniem ustawowego terminu 7 dni.
Dokumentacja skargowa kompletna, pozwalajgca na analize terminowosci rozpatrywania tj.
pieczatki wptywu z datg i podpisem osoby przyjmujgcej skargi oraz pieczatki potwierdzajace
udzielenie odpowiedzi na skargi lub przekazania wedlug whasciwosci innym organom
w ustawowym terminie.
W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
skladania skarg i wnioskow przez interesantéw znajduje sie na terenie budynku, w ktérym
miesci sie kontrolowana jednostka co wypetnia wymogi rozporzadzenia Rady Ministréw
z 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg

i wnioskow.

2. Dokonano przegladu rejestru uchwat Zarzgdu Powiatu Starachowickiego oraz teczek
aktowych zawierajgcych uchwaly podjete w latach 2008 - 2010 (do dnia kontroli) w oparciu
0 przepisy instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. 1998r. Nr 160, poz. 1074

ze zm.)



Rejestr uchwat Zarzadu Powiatu oznaczono symbolem 0064 kat. arch. A, natomiast
teczki aktowe, w ktérych przechowywane sa uchwaly oznaczono symbolem 0065
kat. arch. A.- zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw powiatu.

Numeracja uchwat prowadzona jest oddzielnie dla kazdego roku. W 2008 roku Zarzad
Powiatu Starachowickiego podjat 179 uchwat, w 2009 roku 167, natomiast w 2010 roku do
dnia kontroli stwierdzono podjecie 36 uchwat.

Stwierdzono, iz wszystkie uchwaly posiadajg podstawe prawng i podpisane sg przez
cztonkéw Zarzadu Powiatu.

Kontrolujgcy odnotowali, iz uchwaly Zarzadu Powiatu Starachowickiego
podejmowane byly zgodnie 8§ 10 ust.1 Statutu Powiatu Starachowickiego mowigcym, iz
uchwaly podejmowane sag zwykla wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego sktadu, w glosowaniu jawnym. Realizowany w ten sposéb jest przepis
§ 64 ust.5 cytowanego wyzej Statutu.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru oraz teczek aktowych z uchwatami Zarzadu
Powiatu Starachowickiego jest Pani Monika Tyczyhska — podinspektor w Wydziale

Organizaciji, Kadr i Spraw Obywatelskich.

Staroscie Starachowickiemu lub osobie posiadaj acej jego pisemne
upowa znienie, przed podpisaniem protokotu kontroli przyst uguje prawo zgtoszenia —
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontr oli — umotywowanych zastrze zen
na pismie do ustale n zawartych w niniejszym protokole oraz prawo odmowy
podpisania protokotu kontroli i zto  zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania

pisemnego wyja $nienia tej odmowy Wojewodzie — Swietokrzyskiemu.

Niniejszy protokét sporz adzono w dwdch jednobrzmi  gcych egzemplarzach,
z czego jeden otrzymuje Starosta Starachowicki, dru  gi - organ zarz adzajacy kontrol e.
Obowi gzkiem stron post epowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu

Na tym protokot zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 3/2010.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
Starosta Piotr Gotda

Andrzej Matynia Katarzyna Rabajczyk
Miejsce i data podpisania Miejsce i data podpisania
Przez Staroste Starachowickiego : przez kontrolujgcych:

Starachowice, 2010-05-(brak) Kielce, 2010-05-05



