SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI W KIELCACH
WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW
25-516 Kielce, Al. IX Wiekéw Kielc 3; www.kielce.uw.gov.pl

tel. 0-41 342 12 37; fax: 0-41 342 14 33; e-mail: wso00@kielce.uw.gov.pl

PROTOKOL
kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Dwikozach.

Data przeprowadzonej kontroli: 25 marca 2010 roku.
Zakres przeprowadzonej kontroli:

1. prowadzenie ewidencji ludgoi
2. rejestracja stanu cywilnego
3. wydawanie dowodow osobistych

Osoby kontrolujace:

1. Anna Hanus-Turzfska — Kierownik Oddziatu Organizacyjnego i NadzomuWydziale
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemc®WW na podstawie upoviaienia Wojewody
Swigtokrzyskiego
Nr 207/2010 w zakresie rejestracji stanu cywitneg

2. Mariola Btoaska-Adamczyk - starszy inspektor wojewodzki w Wwtkzi Spraw
Qbywatelskich i CudzoziemcOWSUW na podstawie upowaienia Wojewody
Swigtokrzyskiego Nr 208/2010 — w zakresie ewidendjincsci;

3. Ryszard Kasel ~— starszy inspektor w  Wydziale ,Sprawby\ﬂhtelskich
i CudzoziemcOwSUW na podstawie upowaienia WojewodySwigtokrzyskiego Nr
209/2010 — w zakresie wydawania dowodow osobistych.

Jednostka kontrolowana:
Urzad Gminy w Dwikozach
ul. Spétdzielcza 15

27-620 Dwikozy

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Marek tukaszek - Wojt Gminy Dwikozy

W zakresie ewidencji ludndci:

Ewidencja ludnéci w Urzgdzie Gminy Dwikozy prowadzona jest w systemie
kartotecznym: w formie indywidualnych kart osoboWwyenieszkacéw (KOM) oraz

w systemie informatycznym.



Kartoteka statych mieszkadéw na dzié kontroli — 25.03.2010r. wynosi: 9241 0s0b,

na pobyt czasowy: 119 oséb (w tym spoza gminy:€hbn
Karty KOM znajduj sic w metalowych szufladach, zamykanych na klucz, tanee
zabezpieczenie: kraty w drzwiach. Szufladyopisane na zewirz, jest tatwy dosp do
kart.

Karty utazone @ miejscowdciami, wedlug numeracji posesji, nhatomiast w mieysosci
Dwikozy, gdzie g ulice — nazwami ulic wedtug numeréw domow.

Kartoteka bylych mieszkadw (zgony i wymeldowani — rownieadministracyjnie)
znajdup sie w osobnych szufladach.

Kartoteka os6b wymeldowanych i nigdzie nie zamefmoych (tzw. kartoteka
przegciowa) znajduje siw odrebnej szufladzie.

Karty KOM s uzupetniane systematycznie. Dane z kart osobovwgidszkacow
pokrywap sic z danymi w systemie informatycznym. Wszystkie zamgiamanoszoneasna
biezaco. Na karty § wpisywane dowody osobiste — bez daty wydania ypobzasowe.

Do potrzebnych danych zapewniony jest tatwy ¢lost

Wyrywkowo dokonano kontroli kart osobowych miesm@w z miejscowsci:
Dwikozy, Rzeczyca Mokra, Romanowka i Gatkowice.

1. XXX XXX,
2. XXX XXX*
3. XXX XXX*
4, XXX XXX*
Dla celow aktualizacji ewidencji lud&oi prowadzoness rejestry:
1) Zameldowanie — pobyt staty (zawiera druki wzazwiadczeniami o wymeldowaniu);
2) Wymeldowania z pobytu statego;
3) Zameldowania na pobyt czasowy (spoza gminy);
4) Zameldowania na pobyt czasowy (wgide gminy);
5) Wezwania po KOM — z innych gmin;
6) Przemeldowania (pobyt staty);
7) Zgtoszenia wyjazdu za grarjc
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8) Zameldowania cudzoziemcédw na pobyt staly i eegs (druki wraz z decyzjami
zezwalagcymi na osiedlenie);
9) Zawiadczenia o zameldowaniu;
10) Nadzor nad wykonywaniem obazku meldunkowego;
11) Wezwania po KOM — zawiadomienia o zameldowaniu;
12) Wykaz os6b zmartych, wysytany do dbw Skarbowych (co mies);
13) Dane o zmianach osobowo — adresowych, przesydanWSOICSUW — przesytane
srednio co 5 dni;
14) Udostpnianie danych osobowych — SO-5118 m.in. dla korkdm (oryginaty odsytane
a kopie w teczce);
15) Sprawy wiasne SO-5128 (zawiera odpowiedzi haefisma).
Ponadto prowadzone sejestry:
- urodzenia (akty oraz pisma do MSWIA o nadanieSEE),
- matenstwa
- zgony.
Srednio co 5 dni przesylane slo Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
SUW w Kielcach informacje o zmianach osobowo — adveych
Powysze prowadzone jest w systemie ,SELVIN” (aktualizow z systemem

wyborczym).

W 2009r. wptyrto 12 wnioskow — 2 sprawy nadal w toku a w 20Mpiynety 2
wnioski o wymeldowanie (w toku) — SO.51151.

1. decyzja z dnia 19.01.2010r, znak: SO.51151816f@ekajca o wymeldowaniu Pani
XXX XXX * z pobytu statego z lokalu pelinego w miejscowéei Dwikozy przy ulicy
XXX*

- wyrok Sidu Rejonowego z dnia 25.06.2007r. o gmiéniu lokalu mieszkalnego m.in.

XXX XXX*;

- wniosek Syndyka Masy Upaéémowej Sp-ni Mieszkaniowe] w Dwikozach
0 wymeldowaniu;

- zawiadomienie 0 wszeziu postpowania w przedmiotowej sprawie z dnia
28.10.20009r.
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- pismo do Posterunku Policji z dnia @32009r.

- odpowietlna powysze z dnia 17.11.20009r.;

- ogédziny spornego lokalu przeprowadzone w dniu 22 A@92.;

- zawiadomienie o przedniu tedrminu do zatlatwienia sprawy (art. 36 kpajnza
21.12.2000r.

Brak zawiadomienia, zgodnie z art. 10 Kpa o zejpranmateriale dowodowym przed

wydaniem decyzji.

2. Decyzja z dnia 16.07.2009r. znak: SO.51151/8#@@kajica 0 umorzeniu pogbowania —
strona sama dokonata czydnpbwymeldowania.
- wniosek XXX XXX* z dnia 13.07.2009r. 0 wymeldowianXXX XXX ;

- zawiadomienie o wszeeiu postpowania z dnia 13.07.2000r.,

- protokét przestuchania strony.

Rok 2010:

- whniosek z dnia 07.01.2010r. XXX XXX* 0 wymeldowianXXX XXX*,

- zawiadomienie o0 wszeeiu postpowania z dnia 12.01.2010r..

- protokét przestuchania strony,

- pismo do Policji z dnia 20.01.2010r.,

- przedhzenie terminu do zatatwienia sprawy z dnia 25.02020% celem wyspienia do
sdu 0 wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieafjecprzediiono do dnia
31.05.2010r.,

- przestuchanie strony pepbwania w dniu 23.03.2010r.

Osoba zajmujca st problematyl ewidencji ludnéci: mgr Mariusz Lawenda — z-ca

Kierownika USC, prowadgy sprawy ewidencji ludriai.

Rejestracja Stanu Cywilnego

Ksiegi stanu cywilnego prowadzone w gotowych ksigach, odgbnych dla kadego rodzaju
aktu. Wprowadzone dane wpisywang gismem czytelnym, starannym, nie baciam
watpliwosci. Rubryki niewypetnione lub wypetnione w gei sa wykreslane ling ciagta.
Rubryka ,Uwagi” wykrélana jest w sposob nie pozwaley na dopisywanie jakichkolwiek
informacji po sporadzeniu aktu. Poszczegolne dgii po zakdéczeniu roku kalendarzowego
sa ,zamykane” poprzez wpisanie stosownej informacjzamkngciu kskgi za dany rok,
podpisanie przez Kierownika USC i wygi¢cie okagtej pieczci Urzedu Stanu Cywilnego w
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Dwikozach. Poszczegdlne kgi zawieraj akta sporzdzane na przestrzeni kilku lat, nie
wiecej jednak ni 5 lat, co jest zgodne z Rozpguzeniem Ministra Spraw Wewtiznych i
Administracji z dnia 26 palziernika 1998 r. w sprawie szczego6towych zasadzggpania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzeniaagksstanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktdanws cywilnego, ich odpisow,
zadwiadcze i protokotdw. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 zm.). Do ksig stanu
cywilnego prowadzoneaskorowidze alfabetyczne spadzonych aktow stanu cywilnego.

AKTY MAL ZENSTW

Kontroli poddano ksige matenstw zawierajca akty za rok 2009 i 2010
W roku 2009 sporglzono 44 akty, Zaw roku 2010 (do dnia kontroli ) — 1 akt medstwa.

1/2009 — makenstwo zawarte w sposob okleny w art. 1 par. 2 Kodeksu rodzinnego i
opiekwuiczego (,konkordatowe”).

Akta zbiorowe zawieraj

- zapewnienie nupturientow o braku przeszkod aezdpcych zawarcie maenstwa; na
zapewnieniu po teei: , Powyisze zapewnienie zostalo zéme i podpisane w mojej
obecndci w dniu dzisiejszym” — brak podpisu i piect kierownika usc;

- odpisy skrocone aktow urodzaupturientdw;

- z&wiadczenie podpisane przez duchownego stasgvpodstaw do sporzdzenia aktu
makenstwa z umieszczandat wptywu do usc — 13.01.2009 (data spoizenia aktu
matzenstwa — 13.01.2009, magnstwo zawarte 10.01.2009 r.)

2/2009matenstwo zawarte w USC.
Akta zbiorowe zawieraj
- odpisy skrocone aktow urodzaupturientéw
- zapewnienie o braku przeszkdéd wopapcych zawarcie makastwa zigone dnia
09.01.2998 r. na zapewnieniu postie,, Powyzsze zapewnienie zostato zéme i podpisane
w mojej obecnéci w dniu dzisiejszym” — brak podpisu i piect kierownika usc;

Matzenstwo zawarte 12.02.2009 r. — czyli w terminie dloeym w art. 4 Kodeksu
rodzinnego i opiekiczego.

17/2009- makenstwo zawarte w sposob okleny w art. 1 par. 2 Kodeksu rodzinnego i
opiekwczego (,konkordatowe”).

- odpisy skrdocone aktow urodzaupturientéw

- zapewnienie o braku przeszkod wogapcych zawarcie maenstwa; na zapewnieniu po
tresci: ,, Powyzsze zapewnienie zostato zéme i podpisane w mojej obecoo w dniu
dzisiejszym” — brak podpisu i piegz kierownika usc;

- za&wiadczenie podpisane przez duchownego stasgvpodstaw do sporzdzenia aktu
makenstwa (bez daty wptywu). Akt magnstwo sporzdzony dnia 15.07.2009, data zawarcia
zwiazku magenskiego — 11.07.2009.

W przypadkach, w ktorych w trakcie kontroli stwdeono brak podpisu i pieea
Kierownika USC w Dwikozach na zapewnieniu o brakmegzkod wydczapcych zawarcie
makzenstwa, Kierownik USC dokonat uzupetnienia poprzeazehie podpisu i odéniccie
pieczci. Nalezy jednak zaznaczy ze powysze braki nie byly liczne i — w ocenie
kontrolujacych — stanowity jedynie przeoczenie. Podobnieayabeent brak daty wptywu na



za&wiadczeniu przekazanym przez duchownego w celu zggpenia aktu maknstwa
zawartego w sposob ,konkordatowy”.

4/2009—- akt matenstwa wpisany na podstawie art. 73 ust. 1 ustaww®rm aktach stanu
cywilnego.

Akta zbiorowe zawieraj

- wniosek stron o dokonanie transkrypcji;

- oryginat zagranicznego aktu medstwa wraz z ttumaczeniem ngyk polski dokonanym
przez ttumacza przygitego;

- decyzg Kierownika USC w Dwikozach, znak: USC.5150/1/0%eakajca 0 wpisaniu
zagranicznego aktu do polskich dgi stanu cywilnego o okénej treci, przy czym
zamieszczoneasdane wyacznie wynikajce z tréci zagranicznego aktu, co jest zgodne z
zasadami wynikapymi z art. 73 ust. 1 asc. Decyzja zawiera potwienie jej odbioru przez
strony.

Poniewa sporadzony w trybie art. 73 ust. 1 asc polski akt reastwa nie zawierat
wszystkich danych, dokonano jego uzupetnienia wlotj procedurze — zgodnie z art. 36
asc.

Zgromadzone dokumenty zawieyaj

- wniosek stron o uzupetnienie aktu teistwa;

- odpis aktu urodzenia kobiety

- zagraniczny akt urodzeniagitzyzny wraz z ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza
przyskgtego

- decyzg Kierownika USC w Dwikozach, znak: USC.5135/3/200&ekajca o uzupetnieniu
aktu. Decyzja zawiera potwierdzenie jej odbioruegrstrony.

Analizujac wyze] wskazane dokumenty najestwierdzé, ze wypetniag one przepisy
prawa materialnego i proceduralnego.

W sporadzonym polskim akcie mznstwa Kierownik USC w rubryce ,Uwagi”
wpisat odpowiedni informacg o podstawie sposglzenia aktu, co tale pozostaje w zgodzie
Z przepisami prawa materialnego.

Kontrolujacy zwrdcili uwag, ze wraz z wnioskiem o transkrygggagranicznego aktu
do polskich ksig stanu cywilnego wnioskodawczy zdi oswiadczenie o nazwiskach, ktore
beda nost po zawarciu zwizku makenskiego oraz o nazwiskach dzieci zrodzonych z tego
matenstwa. Na podstawie tegaswiadczenia Kierownik w akcie madnstwa w rubryce
~Wzmianki dodatkowe” wpisat wzmiarko powyszym powotuc sk na art. 25 par. 3
Kodeksu rodzinnego i opiekazego. Kontrolujcy wyjasnili, ze zastosowanie tego trybu w
tej konkretnej sytuacji nie znajduje uzasadnieAid. 25 Kodeksu rodzinnego i opiektzego
odnosi s¢ do wyboru przez mabnkéw nazwisk noszonych po zawarciu meabtwa, ale
wyboru dokonanego w formieswiadczenia ztgonego przed kierownikiem usc, przy czym
oswiadczenie mge by ziozone bezpfrednio po zawarciu maénstwa, albo przed
sporadzeniem przez kierownika @aiadczenia stwierdzagego brak okoliczrii
wytaczapcych zawarcie maeastwa. Oznacza toze w momencie skiadania wniosku o
transkrypcg zagranicznego aktu do polskich dgi stanu cywilnego cytowany przepis
Kodeksu rodzinnego i opiekazego nie ma zastosowania. Kontraty) wyjasnili, ze w takim
przypadku naley stosowa przepis art. 62 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stamilnego
stanowacym:

.Jezeli obywatel polski zawieragy makenstwo w zagranicznym u¢dzie stanu cywilnego
nie ztazyt oswiadczenia w sprawie swojego nazwiska,zege ztay¢é wraz z wnioskiem o
wpisanie aktu maknstwa do polskiej kggi makenstw, a gdy madenstwo zawierali
obywatele polscy, magtakze ztazy¢ oswiadczenie o nazwisku dzieci zrodzonych z tego
makenstwa.”



9/2009- akt matenstwa wpisany na podstawie art. 73 ust. 1 ustawyw®rma aktach stanu
cywilnego.
Akta zbiorowe zawieraj
- wniosek o transkrypgj
- petnomocnictwo strony,
- zagraniczny akt maenstwa wraz z adnotacjo rozwodzie orzeczonym przeadsw
Hiszpanii,
- tumaczenie dokonane przez ttumacza prgysgo,
- decyzg Kierownika USC , znak: USC 5150/5/09
- wniosek o uzupetnienie aktu o brakeg dane,
- decyzg Kierownika USC o uzupetnieniu aktu

Tres¢ aktu matenstwa sporzdzonego na podstawie po#szych decyzji jest
prawidtowa. Prawidtowo rowniewpisano tré wzmianki o rozwodzie, tj. z zastosowaniem
przepiséw obowizujacego od 1 maja 2004 r. (weje Polskie do UE) Rozpagdzenia
Bruksela Il A

21/2009- makenstwo zawarte w ukglzie stanu cywilnego.

Akta zbiorowe zawieraj

- odpisy aktow urodzenupturientéw

- odpis aktu madenstwa z adnotagjo rozwodzie

- wniosek o skrécenie czasu oczekiwania na zawawmigzku makenskiego (zgodnie z art. 4
ustawy Kodeks rodzinny i opiekazy)

- decyzg kierownika usc, znak: USC.5131/21/09 skracamieskczny czas oczekiwania na
zawarcie madenstwa, z potwierdzeniem odbioru przez strony

40/2009— makenstwo zawarte w sposob okkeny w art. 1 par. 2 Kodeksu rodzinnego i
opiekwczego (,konkordatowe”).

Akta zbiorowe zawieraj

- zapewnienia nupturientow o braku przeszkod doazewa zwizku makenskiego,

- odpisy aktow urodzenupturientow,

- za&wiadczenie podpisane przez duchownego staquvpodstaw do sporzdzenia aktu
matenstwa wraz z dat wptywu. Makenstwo zawarte 3-20-2009 r., akt maistwa
sporadzony 06-10-2009 r.

AKTY ZGONOW

W roku 2009 spordzono 30 aktow zgondw, a w 2010 (do dnia kontrelB.

Dokonano oceny nagiujacych aktow i akt zbiorowych:

30/2009, 29/2009, 24/2009, 18/2009, 13/2009 5/200&szystkie akty sposzizone
prawidiowo, a akta zbiorowe zawietaniezlgdne dokumenty stanowde podstaw ich
sporadzenia, tj. wiciwa czes¢ karty zgonu. W jednym przypadku — akt 29/2009 aktach
zbiorowych przechowuje sizezwolenie na pochowanie zwtok wydane przez Pailagr
Rejonowy w Sandomierzu. W przypadku aktu o nr 5/2009 w diaksporzdzania aktu
ujawnita sg¢ oczywista omyika pisarska dotyra stanu cywilnego osoby zmartej. W
pierwotnej wersji kierownik wpisat stan cywilny ,wd/a”, a prawidtowy stan cywilny winien
by¢ ,rozwiedziona”. Kierownik b¢dny stan cywilny wykréit i ,nadpisat’ prawidtowy.

W trakcie kontroli oméwiono z kierownikiem usc avy sposob dokonywania sprostawa
oczywistych omytek pisarskich ujawnionych w traksgoradzania aktow stanu cywilnego,



polegajcy na tym,ze bkdma informacg wykresla sk, ale nie ,nadpisuje” w rubryce, a
omawia s¢ te czynnd¢ i wpisuje prawidtow informacg w rubryce ,Uwagi”.

AKTY URODZE N

W roku 2009 spoemizono 7 aktéw, a w 2010 (do dnia kontroli) — 1 aktszystkie akty
sporadzono na podstawie art. 73 ustawy Prawo o aktammustywilnego (,transkrypcja”
zagranicznego aktu do polskichdgistanu cywilnego.

Kontrolujacy stwierdzili, ze akta zbiorowe zawiergjwiasciwe dokumenty do dokonania
wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do kpils kskg stanu cywilnego, tj.:
oryginalny, zagraniczny dokument wraz z tlumaczenielokonanym przez tlumacza
przyskgtego, wniosek stron o dokonanie transkrypcji, @dgeykierownika usc orzekge o
wpisaniu aktu do polskich kg, a w przypadkach koniecziop uzupetnienia aktu o brakige
dane — odibmg decyzg w tej materii. W przypadku aktu urodzenia o nureeZ2009 —
wniosek o dokonanie transkrypcji zostat przekazaamyparednictwem polskiego konsula, a
decyzje i odpisy aktu przestane stronie rowria jego pérednictwem. W tym przypadku
kierownik usc dalczyt do korespondencji przygotowane przez siebi®twperdzenie
odbioru”, ktére konsul nagbnie zwrdcit kierownikowi i ktére zostatlo dmzone do akt
zbiorowych. Kierownik usc podl dodatkows czynna¢, ktéra zapewnita mu dostarczenie
dowodu odbioru dokumentéw, w tym szczegdlnie decgdministracyjnych, przez stren
postpowania, co nalg/ ocené pozytywnie.

Wyrywkowej kontroli poddano rownie teczki, do prowadzenia ktérych zobawilje
Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gmin i @kidbw micdzygminnych (zaicznik nr

4 do Rozporadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnig®@299% sprawie instrukciji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zygkOw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz.
1319 ze zm.), np.: tecgls130 — transkrypcje zagranicznych aktéw stanu loyego, 5135 —
uzupetnienia i sprostowania aktow stanu cywilnégif7 — z&wiadczenia wydawane w celu
zawarcia matenstwa w sposoéb okgny w art. 1 par. 2 Kodeksu rodzinnego i opigézego
(,konkordatowe™). Do prowadzonych teczek kontralyj nie wnosz zastrzeen.

ZMIANA IMION | NAZWISK

W roku 2009 wydano jedndecyzg na podstawie ustawy o zmianie imion i nazwisk:
USC.5139/1/2009. Dokumentacja zebrana w sprawiebnidzi zastrzeen zaréwno pod
wzgledem proceduralnym, jak i merytorycznym.

W zakresie wydawania dowodéw osobistych:

Zadania z zakresu wydawania dowodow osobistychizeeedne w Urzdzie Stanu
Cywilnego przez Pana Jozefa Walasa - KierownikaCU& Dwikozach. Pracownikiem
posiadajcym réwniez uprawnienia w zakresie depti do SWDO jest Pan Mariusz Lewenda .
Dokumentacja dotygza dowoddéw osobistych przechowywana jest w jednym
pomieszczeniu, w szafach szufladowych. Pomieszezaatbezpieczone kratami w otworach
okiennych.

Koperty dowodowe utmone @ wedtug numeréw wnioskéw generowanych przez System
Wydawania Dowodow Osobistych (SWDO) oraz opisarednge z wymogami okéonymi

w 8 33 rozporzdzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 24.12.2002 r. w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych néelrtych do zameldowania i wymeldowania



oraz prowadzenia ewidencji ludimd i ewidencji wydanych i utraconych dowoddéw
osobistych.
Dokonano kontroli 5 losowo wybranych kopert dowogotw.

1. Koperta nr 9002. Wniosek przgy 22,.02.2010 r. W kopercie znajdigic: wniosek,
formularz dowodowy, odpis skrocony, aktu urodzerdawiadomienie o0 zmianie
danych adresowych, dokumentacja dot. poprzednicamych dowodoéw osobistych.
W dniu kontroli dowdéd nie zostat jeszcze odebranyaez wnioskodavwc

2. Koperta nr 9006. Wniosek przyy 22.02.2010 r., formularz wystawiony 22.02.2010
r. W kopercie znajdygj sie: wniosek, formularz dowodowy, odpis skrécony aktu
urodzenia.

3. Koperta nr 8724. Wniosek przyy 01.07.2009 r.. W kopercie znajdwgie: wniosek,
formularz dowodowy, odpis skrocony aktu urodzerdawdd optaty za wydanie
dowodu osobistego, zawiadomienie o utracie dowadibigtego.

4. Koperta nr 8730. Wniosek przgy 06.07.2009 r. formularz wystawiony 06.07.2009 r.
W kopercie znajdaj sie: wniosek, formularz dowodowy, odpis skrécony aktu
makenstwa, dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodibigsego, dokumentacja
dotyczca poprzednio wydanych dowodow osobistych.

5. Koperta nr 8733. Wniosek przygy 09.07. 2009 r., formularz wystawiony 09.07.2009
r. W kopercie znajdgjsie: wniosek, formularz dowodowy, dowdd uiszczeniaabypt
za wydanie dowodu osobistego, dokumentacja daetgco poprzednio wydanych
dowodow osobistych.

Kontrola uniewaniania dowodow osobistych w trybie art. 43 ustawgvadencji ludnéci i
dowodach osobistych.

1. Dowdd osobisty APC 071694 — zmiana danych adresoywgymeldowanie w dniu
05.03.2010 r. stwierdzaesiiniewanienie z data 07.06.2010 r.

2. Dowadd osobisty ANL 386298 — zmiana adresu wymelitey w dniu 11.02.2010 r.
— stwierdza si uniewanienie dowodu z dniem 11.05.2010 r.

3. Dowdd osobisty ALY 295665 — zmiana danych adresdwygymeldowanie z dniem
02.02.2010 r. — stwierdzaeginiewanienie z dniem 02.05.20101 r.

Pracownik kontrolowanego stanowiska pracy prowsetziki spraw:
— 5121 — Nadz6r nad wydawaniem dowodow osobistych.
- 5126 — Dokumentacja dot. grednictwa w wydawaniu dowoddw osobistych
(1 sprawa w 2010 r., 10 spraw w 2009 r.)
- 5125 - Informacje, zawiadomieni, sedadczenia, z zakresu wydawania
dowodow osobistych (3 sprawy w 2010 r.)
Kontrola udostpniania danych osobowych z ewidencji wydanych iewanionych
dowodow osobistych. W roku 2009 r. stwierdza siptyw 10 wnioskéw. Wnioski kierowane
gtdéwnie przez podmioty wymienione art. 44h ust.slawy o ewidencji ludriei i dowodach
osobistych. Wnioski spos#dzone na formularzach zgodnych z wzorem dkreym w
rozporzdzeniu Ministra Spraw Wewgirznych i Administracji z dnia 19.11.2008 r. w spra
okreslenia wzoréw wnioskéw o udaginienie danych z ewidencji ludém, zbioru PESEL
oraz ewidencji wydanych i uniewaionych dowodow osobistych.

Kontrola udosgpniania danych osobowych z gminnego zbioru meldweigm.

Pracownik prowadzi teczko symbolu 5118. W roku 2010 do dnia kontroli stzono
wptyw 26 wnioskéw, gtownie od podmiotéw wymieniotyev art. 44h. ust. 1 ustawy o



ewidencji ludnéci i dowodach osobistych. Wnioski spadzane na prawidiowych
formularzach, odpowiedzi udzielano z zachowanie@geidvego terminu.

Kontrola wykorzystania formularzy dowodowych.

Aktualnie w trakcie wykorzystania znajduje giartia formularzy w iléci 200 szt. Stwierdza
sie¢ anulowanie 7 szt. formularzy.

Kontrole wpisano do kaizki kontroli pod pozygj 2/2010.

Protokét sporzdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej. Niniejszy protokét kierakwnednostki kontrolowanej winien
podpis& i parafowa na kadej stronie w terminie 7 dni od daty otrzymaniatpkotu.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwvo odmowy podpisania protokotu
oraz prawo wniesienia pisemnych winen, co do tréci zawartych w niniejszym protokole
zarzadzapcemu kontrad w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszegotpkotu.

Protokét sporzadzili: Kierownik jednostki kontrolowanej:

Kierownik Oddziatu
Anna Hanus-Turzynska

Wit
Starszy Inspektor Wojewodzki Marek tukaszek
Mariola Btonska-Adamczyk
Starszy Inspektor
Ryszard Ksel
Kielce, dn. 20.04.2010 r. Dwikozy, dn. 04.05.2010
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