Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

od inspektora do starszego inspektora wojewoédzkiego

w Wydziale Finanséow i Budzetu

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gloéwne obowigzki:

1. Prowadzanie kontroli dziatalnosci finansowo-gospodarczej panstwowych jednostek i
zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych i srodkow specjalnych,

2. Przeprowadzanie kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie
prawidlowosci wykorzystania dotacji celowych przyznanych na dofinansowanie zadan
wiasnych inwestycyjnych,

3. Przeprowadzanie kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie
wykorzystania srodkow na zadania inwestycyjne objete kontraktem wojewddzkim,

4. Przygotowywanie projektoéw wystapien pokontrolnych, oraz informacji do wojewody o
stwierdzonych nieprawidtowos$ciach,

5. Przygotowywanie pisemnego zawiadomienia o naruszeniu dyscypliny finanséw
publicznych,

6. Przygotowywanie zawiadomienia do organow $cigania w przypadku stwierdzenia podczas
kontroli naduzy¢ finansowych lub gospodarczych,

7. Biezace monitorowanie, analiza i opiniowanie przepisOw oraz rozwigzan systemowych z
zakresu finansow publicznych, rachunkowosci, podatkow, ubezpieczen spotecznych i
innych dziedzin zwiazanych z gospodarka finansowa,

8. Przygotowywanie projektow odpowiedzi, stanowisk i opinii w sprawach z zakresu
finansow publicznych i rachunkowos$ci budzetowej,

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, preferowane z zakresu finanséw i rachunkowosci lub
prawnicze
Wymagania konieczne:
- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
- znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych,
- znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilne;,
- znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego,
- znajomos$¢ ustawy o administracji rzadowej w wojewddztwie, o samorzadzie gminnym, o
samorzadzie powiatowym i samorzadzie wojewddztwa,
- udokumentowany, co najmniej 3 letni staz pracy,
- umiejetnos¢ przygotowywania analiz finansowych,
- zdolno$¢ analitycznego myslenia i logicznego wnioskowania oraz jasnego prezentowania
wnioskow 1 opinii,
- umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,
- umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy,
- umiejetnos¢ postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Srodowisko Windows, pakiet
Ms Office),
Wymagania pozadane:
- znajomos¢ jezyka obcego w stopniu dobrym,
- do$wiadczenie zawodowe w administracji,
Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego
albo
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,



- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i1 o niekaralnosci za
przestgpstwo popetnione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

- zyciorys 1 list motywacyjny.

Kopie innych dokumentow i o§wiadczenia:

-kopie $wiadectw pracy,

Dokumenty nalezy skfada¢ w terminie do dnia 19 czerwca 2006 roku osobiscie w Biurze
Obstugi Klienta Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach lub poczta pod
adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki
Al IX Wiekow Kielc 3
25 - 516 Kielce
Inne informacje:
Kandydaci  zakwalifikowani  zostana  powiadomieni o terminie  postgpowania
kwalifikacyjnego. Nadestanych dokumentow nie odsylamy. Oferty odrzucone zostana
zniszczone komisyjnie po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (0 prefiks 41) 342 — 18 — 00.



