
Biuletyn nr: 9/2007  
 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydatów na stanowisko:  

od inspektora do inspektora wojewódzkiego  
w Wydziale Infrastruktury i Geodezji  

Liczba lub wymiar etatu: 1  

Główne obowiązki:  
- realizacja zadań wynikających z przepisów ustawy z dnia 10.04.2003 r. o szczególnych 
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych 
- prowadzenie postępowań administracyjnych i orzekanie w I i w II instancji, w sprawach 
dotyczących nieruchomości, wynikających z ww. ustawy 
- dokonywanie oceny formalno-prawnej operatów szacunkowych  
- prowadzenie spraw wynikających ze sprawowania przez Wojewodę funkcji organu 
założycielskiego wobec przedsiębiorstw państwowych 
- współpraca w opracowywaniu informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotyczących 
zakresu działania oddziału 

Wykształcenie:  
wyższe magisterskie: prawo administracyjne, administracja lub ekonomia o specjalności 
związanej z gospodarką nieruchomościami  

Wymagania konieczne:  
- znajomość przepisów: 
- ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 
publicznych, 
- ustawy o gospodarce nieruchomościami, 
- ustawy o księgach wieczystych i hipotece, 
- kodeksu postępowania administracyjnego, 
- ustawy o przedsiębiorstwach państwowych wraz z przepisami wykonawczymi, 
- prawa upadłościowego i naprawczego, 
- prawa cywilnego( w szczególności prawa rzeczowego), 
- umiejętność obsługi komputera (Word, Excel), 
- umiejętność interpretacji i stosowania przepisów prawa oraz poprawnego redagowania 
pism i projektów decyzji, 
- komunikatywność i umiejętność pracy w zespole 
- odpowiedzialność, solidność i pracowitość 

Wymagania pożądane:  
- staż pracy w administracji, w komórkach organizacyjnych urzędów zajmujących się 
gospodarką nieruchomościami lub w przedsiębiorstwach,  
- zdolność analitycznego myślenia i logicznego wnioskowania oraz jasnego prezentowania 
wniosków i opinii 
- umiejętność szybkiego przyswajania wiedzy 
- znajomość przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za 



przestępstwo popełnione umyślnie,  
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 
rekrutacji,  
życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-05-2007  
pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta 
z dopiskiem ogłoszenie nr 62598  

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. 
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 
upływie 2 tygodni od zakończenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje można 
uzyskać pod nr tel. 041-342-18-91 

 


