i Biuletyn nr: 15/2007
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach

Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
informatyka
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:

- techniczne wspieranie uzytkownikéw sprzetu komputerowego i oprogramowania w SUW (instalowanie, konfiguracja, serwis, konsultacje)
- zarzadzanie i administrowanie wszystkimi zasobami infrastruktury informatycznej SUW (komputery, peryferia, oprogramowanie, sieci
komputerowe LAN/WAN)

- administrowanie domeng Windows i serwerami z systemem operacyjnym Windows 2000 Server,

— zapewnienie ciggtosci pracy i ochrony antywirusowej serwerow pocztowych i serwera www, zapewnienie dostepu do Internetu
uzytkownikom, przydzielanie adresow poczty e- mail, prowadzenie i udostepnianie skrzynek pocztowych uzytkownikom,

- zapewnienie maksymalnego bezpieczenstwa systeméw, danych i infrastruktury informatycznej SUW,

- systematyczne wykonywanie archiwizacji danych (backupow),

- prowadzenie na biezaco ewidencji posiadanego w Oddziale sprzetu i oprogramowania,

— diagnostyka sprzetu teleinformatycznego i klasyfikowanie sprzetu do napraw lub likwidaciji

- wykonywanie innych zadan z zakresu obstugi informatycznej .

Wyksztatcenie:
wyzsze techniczne, preferowane informatyczne

Wymagania konieczne:

— co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z informatyka,

- praktyczna znajomos$c¢ budowy i konfiguracji sprzetu komputerowego (serwery, stacje robocze, drukarki sieciowe i lokalne, switche, itp.)
oraz umiejetnos¢ instalowania i konfigurowania oprogramowania biurowego (Office, poczta) i narzedziowego (antywirusy, przegladarki,
kompresory plikow),

- umiejetnos$¢ serwisowania sprzetu informatycznego tj. wykonywania czynnosci obstugowych zwigzanych z fizyczng eksploatacjg sprzetu
informatyki i fgcznosci (diagnozowanie i usuwanie fizycznych usterek sprzetu, wymiana materiatéw eksploatacyjnych itp.)

— ogdlna wiedza na temat sieci LAN, WAN, technologii internetowych, instalacji oprogramowania i konfigurowania stacji roboczych,

- praktyczna znajomos$¢ zagadnien bezpieczenstwa sieci teleinformatycznych,

— umiejetnos¢ diagnozowania przyczyn oraz likwidacji awarii sieci LAN,

- znajomosc¢ systemdw operacyjnych: Windows 98/2000/XP PRO oraz LINUX

- znajomos$¢ pakietu Microsoft Office (WORD, EXCEL, POWER POINT, ACCESS),

- umiejetnos$c instalacji i konfiguracji systemow Microsoft Windows 9*/NT/2000/XP oraz Server 2000/2003,

- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym korzystanie z dokumentacji technicznej,

— rzetelnos$¢ i obowigzkowosce

Wymagania pozadane:

- umiejetnos¢ pracy z uzytkownikami o réznym poziomie zaawansowania w obstudze komputera,
- staz pracy na podobnym stanowisku.

— dodwiadczenie w pracy w administracji panstwowej,

- odbycie szkolen specjalistycznych popartych certyfikatami.

- komunikatywnos$¢ i dyspozycyjnosé,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- zorientowanie na cel i zadania,

- umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy

- doswiadczenie w administrowaniu bazami danych,

- dobra znajomos¢ protokotéw TCP/IP w sieciach LAN i WAN,
- praktyczna znajomos¢ ustug takich, jak: DNS, DHCP, Proxy

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy
- kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w terminie do:
11-08-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Nadestane dokumenty nie sg zwracane. Oferty
odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje mozna uzyskac
pod nr tel. 041-342-1891



