
Biuletyn nr: 15/2007  
 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
 
Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydatów na stanowisko:  
inspektora  
do Oddziału Polityki Socjalnej  
w Wydziale Polityki Społecznej  
 
Liczba lub wymiar etatu: 1  
 
Główne obowiązki:  
1.Prowadzenie spraw dotyczących planowania i podziału budżetu wojewody na zadania z zakresu pomocy 
społecznej i współdziałanie w tym zakresie z Wydziałem Finansów i Budżetu Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego, 
2.Prowadzenie analizy prawidłowości wykonania budżetu. 
3.Sporządzanie sprawozdawczości statystycznej i opracowywanie analiz danych statystycznych. 
4.Udział w kontrolach przeprowadzanych w gminach i jednostkach organizacyjnych pomocy społecznej oraz 
organizacjach pozarządowych w zakresie wydatkowania dotacji celowej z budżetu wojewody na realizację zadań z 
zakresu pomocy społecznej. 
 
Wykształcenie:  
wyższe magisterskie o kierunku ekonomia  
 
Wymagania konieczne:  
1. Znajomość przepisów w zakresie zadań wykonywanych na danym stanowisku pracy tj: 
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej – Dz.U. z 2004 r. Nr 64, poz.593 z późn. zm.,  
- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,poz.2104 z późn.zm., 
- ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz.U. Nr 228, poz.2255 z późn.zm.), 
- ustawy z dnia 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr.203, poz. 1966 z 
późn.zm.), 
2. Znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy o służbie cywilnej, ustawy o 
administracji rządowej w województwie. 
3. Umiejętność obsługi komputera (środowisko Windows, Word, Excel) i urządzeń biurowych,  
 
Wymagania pożądane:  
- umiejętność nawiązywania kontaktów, wysoka kultura osobista 
- systematyczność i dokładność, umiejętność analitycznego myślenia. 
- samodzielność i kreatywność w realizacji zadań. 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione 
umyślnie,  
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
życiorys i list motywacyjny,  
 
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
- kopie świadectw pracy 
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 
 
Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-08-2007  
 
pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta 
 
Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane dokumenty 
nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 tygodni od zakończenia procedury 
rekrutacji. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 041-342-18-91 
 


