) Biuletyn nr: 15/2007
Swietokrzyski Urzad Wojewoédzki w Kielcach

Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
od inspektora do starszego inspektora
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gléwne obowiagzki:

- prowadzenie rejestracji korespondencji dotyczacej orzecznictwa powiatowych komisji lekarskich,

- prowadzenie rejestracji korespondencji dotyczacej przedterminowych zwolnien zotnierzy ze stuzby wojskowej,

- sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i przebiegiem rejestracji przedpoborowych oraz poboru,

- obstuga kancelaryjno-biurowa wojewodzkiej komisji lekarskiej

- kompletowanie dokumentéw dot. odwotan wniesionych przez zotnierzy i cztonkéw ich rodzin w sprawach dotyczacych
przedterminowego zwolnienia z zasadniczej stuzby wojskowe;j,

- przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach przedterminowych zwolnien, uznania zotnierzy za jedynych zywicieli
rodziny, a takze sprawujgcych bezposrednig opieke nad cztonkami rodziny,

przygotowanie akt przeznaczonych do przekazania do archiwum- zaktadowego z zakresu wieloosobowego stanowiska
ds. powszechnego obowigzku obrony,

- w sytuacji kryzysowej petnienie dyzuréw, zbieranie informacji, analizowanie oraz opracowywanie raportéw i sprawozdan.

Wyksztatcenie:
wyzsze

Wymagania konieczne:

- znajomos$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji rzgdowej i samorzadowej, w tym ustaw: o administracji
rzadowej w wojewddztwie, o samorzadzie wojewddztwa,

0 samorzadzie powiatowym, o samorzadzie gminnym,

- znajomos$¢ przepisodw z zakresu ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie poboru
i rozporzadzen wykonawczych do tych ustawy,

- znajomos$c¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

- znajomos$¢ i umiejetnos$¢ postugiwania sie programami komputerowymi wchodzgcymi w skfad pakietu biurowego
Microsoft Office.

Wymagania pozadane:

- staz pracy na stanowiskach zwigzanych z wykonywaniem zadan w zakresie administracji publicznej,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ pracy wiasnej,

- zdolnos¢ analitycznego mys$lenia,

- dyspozycyjnosc¢, sumiennos¢ i obowigzkowosé,

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

kopie dokumentoéw potwierdzajgacych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,

zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy
- kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy sktadaé lub przesyta¢ w terminie do:
11-08-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Nadestane dokumenty nie
sg zwracane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 041-342-18-91



