Biuletyn nr: 16/2007
Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektora
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:
- wydawanie paszportéw biometrycznych i tymczasowych,
- informowanie klientow o procedurach paszportowych.

Wyksztalcenie:
wyzsze magisterskie

Wymagania konieczne:

znajomos¢ przepiséw ustawy:

- z dnia 13 lipca 2006 roku o dokumentach paszportowych (Dz.U Nr 143, poz. 1027 z p6zn. zmianami); oraz
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie dokumentéw
paszportowych (Dz.U. Nr 152, poz. 1090),

- z dnia 24 sierpnia 2006 roku o stuzbie cywilnej (Dz. U Nr 170, poz. 1218 z p6zn. zmianami);

biegta znajomos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, systemu ,Ewidencja Wydanych i Utraconych
Paszportéw”),

komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

pozytywne podejscie do klienta, odpornos¢ na stres.

Wymagania pozadane:
- min. 6 miesieczne do$wiadczenie zawodowe w administracji.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umysinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,
zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy
- kopie innych dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy sktadac lub przesyta¢ w terminie do:
25-08-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Uwaga: Umowa na zastepstwo.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Nadestane
dokumenty nie sg zwracane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od
zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 041-342-1891



